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| Stownik pojeé i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie pegia i skroty oznaczaj

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

EFS — Europejski Funduszu Spoteczny;

IZ — Instytucja Zarzdzapca;

KE — Komisja Europejska;

KM — Komitet Monitorupcy;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Ro20&#-2020;
projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w &3.ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistgeaperacyjny stanowty doprecyzowanie —
w roku jego obowjzywania — zapiséw PO WER i stanaey zahcznik do SZOOP; Roczny Plan
Dziatania ma na celu przedstawienie zefo IP albo 1Z co do planowanego trybu wyboru
projektow (konkursowy, pozakonkursowy), preferowemyform wsparcia (typow projektow),
podziatusrodkéw finansowych na wybrane typy projektow, plaaaych do osigniecia efektow
wyrazonych wskanikami, szczegotowych kryteriow wyboru projektowdte kpda stosowane
w roku obowjzywania Rocznego Planu Dziatania oraz elementéwkladw (preselekcija,
weryfikacja fiszek projektowych, ocena formalna,eona merytoryczna, ocena formalno-
merytoryczna, ocena strategiczna);

rozporadzenie ogoblne — rozpagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanaw@g wspolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego, Funduszu Spojw,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojiz®bs Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanaw@jprzepisy ogoéine dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund@potecznego, Funduszu Spdpio
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegozarehylagce rozporzdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 32®4LZ, z pén. zm.);

SL 2014 - aplikacja gltbwna centralnego systemuirti@ematycznego, o ktéorym mowa
w rozdziale 16 ustawy;

SOWA — System Obstugi Wnioskoéw Aplikacyjnych;
SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER,;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktorej anow art. 2 pkt 20 rozpogdzenia
0go6lnego, zatwierdzona przez Komiguropejsk w dniu 23 maja 2014 r.;

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadealivacji programow w zakresie polityki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 20142@z. U. poz. 1146);

Wytyczne w zakresie kwalifikowafob wydatkéw— Wytyczne w zakresie kwalifikowafob
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu RozRegionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnoa lata 2014-2020
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WAZNE!

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypehiga wniosku o dofinansowanie projektu

pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym, oyktomowa w podrozdziale 5.2.Rolityka

spojnagici Umowy Partnerstwa w Systemie Obstugi Wnioskéw Rgdyjnych (SOWA). SOWA jest

narzdziem informatycznym przeznaczonym do obstugi psacgbiegania gio srodki pochodzce z
EFS w perspektywie finansowej 2014—-2020 w ramachWER. Aplikacja zostata udgginiona
przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju pedoé funkcg Instytucji Zaradzapcej PO WER i

stwzy do przygotowania oraz ztenia do wiaciwej instytucji formularza wniosku o dofinansowan
projektu. Aby skorzysta z aplikacji naley zatazy¢ konto wytkownika na stronie internetowej

www.sowa.efs.gov.pl

Przez skorzystaniem z SOWA najezaakceptowd a nasfpnie stosowé postanowienid&Regulaminul
korzystania z Systemu Obstugi Wnioskow Aplikackij@ WER

UWAGA:
Do czasu udogpnienia w systemie SOWA wniosku o dofinansowan@gktu pozakonkursowego |0
charakterze koncepcyjnynedizie on przygotowany i sktadany do wdavej instytucji poza systemem

SOWA — wyhcznie w wersji papierowe;j.

WAZNE!

Postanowienia:
1) Wytycznych w zakresie kwalifikowadoiowydatkdwy

2) Wytycznych w zakresie monitorowania ppstrzeczowego programéw operacyjnych na lata 2014-

20200raz
3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady r&@nszans i niedyskryminacji, w tym dgsicsci dla

0s0b z niepetnosprawsmami oraz zasady rowdoi szans kobiet i pgczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020
obowigzuja nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinananig projektu, ale w szczegékud
w trakcie realizacji projektu.

WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny bypetniane poprzez stosowanie caty
wyrazéw albo ewentualnie skrétéw powszechnie obauwicych w gzyku polskim, co umdiwi
wihasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku pizsaby dokonujce oceny.

ch

WAZNE!

Zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu — zardwa etapie oceny, jak i realizacji te

projektu — powinny b§ zgodne z zapisami fiszki projektu pozakonkursowegacharakterze

koncepcyjnym, zawartej we wdeiwym Rocznym Planie Dziatania, a ocena spetniagalnego
kryterium horyzontalnegazgodnd¢ projektu z SZOOBbejmuje réwnig ocerp zgodndci projektu
z wiasciwym Rocznym Planem Dziatania, ktéry stanowizahik do SZOOP.

Roczny Plan Dziatania powinien zoStarealizowany zgodnie z przyymi w nim zataeniami albo
Z odstpstwami dokonanymi w trakcie jego realizacji, kigeelnak nie mog stanowé zasadnicze
modyfikacji ustalonych parametrow. Jedndeee okrélone zmiany zalgen zawartych w Rocznyn
Planie Dziatania w odniesieniu do projektéw pozdkoeowych o charakterze koncepcyjny
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w przypadkach wskazanych péej wymagaj zgody KM PO WER albo zgody 1Z PO WER. Wym¢

uzyskania odpowiedniej zgody dotyczy zaréwno ocempjektu, jak i ewentualnej decyz

o modyfikacji tego projektu na etapie jego realjzac

Zmiany wymagajce zgody KM PO WER

1) Zmiana (zmniejszenie lub zykiszenie) szacowanej kwoty wydatkow w projekpreekraczajaca
20% kwoty zaplanowanej w Rocznym Planie Dziatania

2) Zmiana okresu realizacji (skrécenie lub wyetie) projektwo wiecej niz 12 mieseécy w stosunku
do okresu zaplanowanego w Rocznym Planie Dziatania

Zmiany wymagajce zgody 1Z PO WER

1) Zmiana (zmniejszenie lub zgliszenie) szacowanej kwoty wydatkdwprojekcie przekraczajaca
10%, ale nieprzekraczapca 20% kwoty zaplanowanej w Rocznym Planie Dzialagj
z wylaczeniem przypadku zmniejszenia szacowanej kwotyatk@v w ww. wskazanym zakres
przy jednoczesnym zachowaniu zaktadanych efekt@jekiu wyrazonych wskanikami (zgodnie
z Rocznym Planem Dziatania).

2) Zmiana okresu realizacji (skrécenie lub wydtie) projektu mieszgza s¢ w przedziale
od powyzej 6 do 12 miesjcy wiacznie w stosunku do okresu zaplanowanego w Roczny
Planie Dziatania

3) Zmniejszenie wartei wskanika rezultatu albo produktiprzekraczajace 20% wartcci

—

e

zaplanowanej w Rocznym Planie Dziatania
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE

WAZNE!

Wieksza¢ pol w czsci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest audbroznie na podstawi
informacji o naborze wprowadzonych do systemu prai@gciwg instytucg.

¢

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej— informacja podawana jest automatycznie na podstawie

informacji wprowadzonych do systemu przezéstara instytucg.

1.2 Numer i nazwa Dzialania— informacja podawana jest automatycznie na podstavoemacii
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na puadsta

informacji wprowadzonych do systemu przezdetara instytucg (jezeli dotyczy).

1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zigony —informacja podawana jest automatycznie
podstawie informacji wprowadzonych do systemu prelegciwg instytuckg.

1.5 Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawi@rmacii
wprowadzonych do systemu przez $giava instytucg.

1.6 Tytut projektu — nalery pod& tytut projektu, ktory nie mee by tozsamy z nazevPO WER, ani
nazwami Osi priorytetowych, Dziata Poddziata PO WER. Tytut nie mze liczy¢ wiecej niz
1000 znakdéw i powinien zaczyhaie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinne sitosowa
jako pierwszego znaku w tytule projektu innych aZmakakich jak cudzystow, nénik, nawias,
itp., ani znakoéw specjalnych takich jak #, &, $itg,

Tytut projektu powinien b§ sformutowany w sposéb zgdty i nawigzywat do typu projektu,
realizowanych zadei grupy docelowej, ktéra zostanie etgj wsparciem (jdi dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu — naley wpisa& okres realizacji projektu poprzez wyb

na

or

odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacjijgita jest okresem realizacji zaréwno

rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpgma nie mae by wczeniejsza nt 1 stycznia

2014 roku, a data jego zalazenia paniejsza ni 31 grudnia 2023 roku. Kmwowa data realizacji

projektu nie musi uwzgtnia¢ czasu na zieenie kacowego wniosku o pfatgé i finalne
rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecinyptatngci zwigzanych z realizagj
projektu. Maliwe jest bowiem ponoszenie wydatkbw po okresielizagji projektu, pod

warunkiem,ze wydatki te odnogzsic do tego okresu, zostamponiesione do 31 grudnia 2023

roku oraz zostanuwzgkdnione we wniosku o ptatdé koncowa. Wniosek o ptatn@& koncows
sktadany jest zgodnie z umgw dofinansowanie po zakczeniu okresu realizacji projektu.

WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warwmkiniezigdnym do dalszej edycji wniosku

s3 kolumny w ramacBudietu i Szczegdtowego bietu projektu(odpowiednia liczba kolumt
okreslajacych rok) oraz kolumny w ramadHarmonogramu realizacji projektodpowiednial
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszyaturthstu miesicy realizacji projektu
i kolejnych kwartatéw realizacji projektu).

na podstawie dat wpisanych jako okres realizadjghtu, automatycznie tworzone i opisywane

N
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WAZNE!

W przypadku edycji wczmiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu raajiprojektu czsé
danych w Szczegdétowym bpecie Budiecie oraz Harmonogramie realizacji projektunaze
zost& utracona. Sytuacja taka wyptije, gdy zmieniona zostanie data rozgocz realizacji
projektu na péniejsz lub data zak@czenia realizacji projektu zostanie zmieniona
wczesniejsz.

na

1.8 Obszar realizacji projektu — naley wskaz& obszar realizacji projektu poprzez zaznaczenie
pola ,Cata Polska” albo wybranie opcji ,Dodaj obszealizacji projektu” i wybranie z list
rozwijanych kolejno: wojewddztwa, powiatu i gmin@pcje ,Dodaj obszar realizacji projektu”
mozna wybiergé wielokrotnie. W sytuaciji gdy obszar realizacji jettu obejmuje obszar catego
wojewddztwa albo catego powiatu, wskazywanie odpowio poszczegdlnych powiatow albo

gmin skladajcych s¢ na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

1.9 Projekt grantowy — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdrjgktddyw grantowych

automatycznie zaznaczona jest odpowiddAK (na podstawie informacji wprowadzonej do

systemu przez wigiwg instytucg).

1.10Projekt w ramach inzynierii finansowej — jezeli projekt skladany jest w odpowiedzi na nabér

projektéw w ramach itynierii finansowejautomatycznie zaznaczona jest odpowiddAK
(na podstawie informacji wprowadzonej do systenaepmitaciwg instytucg).
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II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE!

Dane dotyczce wnioskodawcy (potencjalnego beneficjenta) nyalezupeint w Menu gtéwnym
w zakladce ,Beneficjent”. Dane z tej zaktadki prasm si¢ automatycznie do egci Il kazdego
wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez damggoskodawe. Niezwykle wane jest, aby
wpisane w tej zaktadce dane byly aktualne i zapelyninazliwosé szybkiego nawizania przez
wiasciwa instytucg kontaktu z wnioskodavec

2.1

2.2
2.3

2.4

Nazwa wnioskodawcy— naley wpis& petrs nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wdaiwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pglesiada
ograniczenie do 250 znakdow.

Forma prawna — z listy rozwijanej natey wybrat odpowiedm forme prawrg wnioskodawcy.

Forma wilasndgci — z listy rozwijanej nalgy wybra® odpowiedmi forme wilasndci
wnioskodawcy.

NIP — naley wpisa& Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w faane 10 cyfrowym,
nie stosujc myslnikbw, spacji i innych znakoéw pordzy cyframi. W przypadku gdy
wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIPzgaMpisa odpowiedni numer identyfikaciji
podatkowej, wiéciwy dla wnioskodawcy, nie wybiekgj jednoczénie opcji ,Polski numer NIP”.
Jezeli odznaczona zostata opcja ,Polski numer NIP” syakalny limit znakéw dla tego pola
wynosi 25.

2.5

2.6

2.7

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zasfgawidtowo wpisany.

REGON — naley wpis& numer REGON wnioskodawcy, nie stagujmysinikdw, spacji, ani
innych znakéw pomgidzy cyframi.

Adres siedziby— naley wpis& ulicg, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejaogc
wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, faxu, adres e-mail i adres strony
internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych poladhigge maliwosé zaznaczenia opcji ,Nie
dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego opcja ,,Rby”.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu wnioskodawcy —
nalezy wpis& imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmoiaeadecyzji wizacych
w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem doeséju albo ewidencji wkgiwych dla
formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnynowpznieniem lub pethomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi o#legacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spoiki), do reprezentoavavnioskodawcy konieczny jest podpis
wigcej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powioy€ wskazane w punkcie 2.7.

Jezeli osoba opatrgca wniosek podpisem dziata na podstawie pelnomtwaiclub
upowanienia, to osoba ta powinna zdstavskazana w punkcie 2.7. Upoivéenie do
reprezentowania wnioskodawcy meoby dostarczone wigiwej instytucji jw po dokonaniu
oceny, przy czym zgod®ié podpisu z upowanieniem oraz aktualdé upowanienia sprawdzana
jest przez ¢ instytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnat. 52 ust. 2
ustawy w przypadku stwierdzeniag petnomocnictwo lub upowmienie nie jest skuteczne,
wlasciwa instytucja odspuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze ydigl na
niespetnienie przez wniosek kryteridw, na podstaudeych zostat wybrany do dofinansowania.
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Nie ma koniecznéei parafowania poszczegolnych stron wniosku. Ogolvakazana/e w punkci
2.7 wniosku g to osoby, ktére opatrawniosek podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakdw.

e

2.8 Osoba do kontaktéw roboczych— naley wpisa& imie i nazwisko osoby do kontaktow

roboczych, z ktér kontaktowé si¢ bedzie widciwa instytucja. Musi to by osoba majca
mozliwie petng wiedz na temat skladanego wniosku o dofinansowanie.

2.8.1 Numer telefonu — naley pod& bezpdredni numer telefonu do osoby wyznaczonej
kontaktéw roboczych.

2.8.2 Adres e-mail— naley poda& adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktoweoych.

2.8.3 Numer faksu — naley pod& numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow eafch
(jezeli jest taka meliwosc¢) albo wpisa ,nie dotyczy”.

2.8.4 Adres — w tym polu nalgy poda& adres do kontaktow roboczych z wnioskodawak aby
kierowana do niego korespondencja mogta détizez zlgdne] zwioki. Jeeli adres do
kontaktéw roboczych jest innynadres wskazany w polu 2.6 nglevpisa ulice, numer

do

budynku, numer lokalu (§& dotyczy), kod pocztowy i miejscowé. W przypadku gdy

adres jest identyczny jak w polu 2.6 — rglevpisa ,nie dotyczy”.

WAZNE!

Dane dotyczce kadego partnera natg uzupeiné w Menu gtdwnym w zaktadce ,Beneficjent
wybierapc opcg ,Partnerzy” i klikagc w przycisk ,Dodaj Partnera”. Kolejnych partnerédadaje s
réwniez poprzez klikngcie w ten przycisk. Dane z tej zaktadki przenoszeneutomatycznie d

=4

czgsei |l kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego piaeego beneficjenta.

2.9 Partnerzy — w przypadku gdy projektchzie realizowany w partnerstwie z partnerem krajowy

nalezy zaznaczy pole 2.9Partnerzyi wybraé opcg “Edytuj partneréw wniosku”. Nagpnie

nalezy wybra witasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opgpodaj partnera”. Informacje

zawarte na fcie rozwijanej oraz w polach 2.9.1 — 2.9.6 i w pdw.8 wypetniane as
automatycznie na podstawie danych wprowadzonyclednizg przez wnioskodavecw Menu

gtébwnym w zaktadce ,Beneficjent”. W zwiku z powyszym wnioskodawca wypetnia tylko pkt

2.9.70sobaly uprawniona/e do podejmowania decyzjiydych w imieniu partnera

2.9.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley wpisa& pelp nazwe partnera krajowego. Pol
posiada ograniczenie do 250 znakow.

2.9.2 Forma prawna — z listy rozwijanej naley wybrat odpowiedni forme prawry partnera
krajowego.

2.9.3 Forma wiasnasci — z listy rozwijanej nalgy wybrat odpowiedni forme wiasngci
partnera.

2.9.4 NIP — naley wpisa Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w format cyfrowym,

e

nie stosujc mysinikdw, spacji i innych znakéw pogidzy cyframi. W przypadku gdy

partner nie posiada polskiego numeru NIP halepisa odpowiedni numer identyfikacj
podatkowej, wisciwy dla partnera, nie wybieta] jednoczeénie opcji “Polski numer NIP”.

Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” syakalny limit znakow dla tego

pola wynosi 25.
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WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zd@starawidtowo
wpisany.

2.9.5 REGON - naley wpisa& numer REGON partnera, nie stagujmysinikéw, spacji, ani
innych znakéw pomgidzy cyframi.

2.9.6 Adres siedziby — naley wpisa ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowd¢ wiasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nufsadres e-mail i adres
strony internetowej partnera. Przy wybranych poliathieje maliwos¢ zaznaczenia opcji
.Nie dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego opgda-Inny”.

2.9.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu partnera —
nalezy wpisa imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmbigadecyzji
wiazacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejeatbo ewidencji wiéciwych dla
formy organizacyjnej partnera albo upawieeniem lub petnomocnictwem. Mioa réwnie
wskaz& sposob reprezentacji (np. w przypadku gdy dwiebpsousz dziata tacznie).
Pole naley wypetnia na zasadach analogicznych do zasadstikrgch powyej dla pkt
2.7 wniosku. W przypadku konieczud wpisania danych wcej niz jednej osoby nalgy
skorzysta z opcji ,Dodaj”.

2.9.8 Symbol partnera— w tym polu naley okresli¢ symbol partnera, ktoryedzie przenoszony
automatycznie do polRartner realizugcy zadaniew tabeli w pkt 4.1 wnioskiZadania
oraz do Szczegbtowego btetu projektu Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie
symbolu partnera, a nie catej jego nazwy pozwolizaahowanie przejrzystego uktadu
tabeli generowanej przez aplikacSOWA na podstawie zapisOw zawartych przez
wnioskodawe w tym punkcie wniosku. Pole posiada ograniczenieo d
4 znakoéw. Symbol powinien Bytworzony w sposob, ktéry pozwoli na zachowanie
przejrzystdci zapisow generowanych automatycznie w odpowiddoiesciach wniosku
(np. ,PARL", 4 pierwsze litery nazwy partnera alpgerwsze litery poszczegdélnych
czlondw nazwy partnera do wyczerpania limitu licmpakow). Nie powinno gistosowa
w nim znakoéw takich jak cudzystow, sigik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt 2.Partnerzywszystkich wymaganych danych natewybraé opcg
»Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w ¢%ci Il wniosku pojawia si lista przypisanych partnerow
zawierajca pozycje ,Nazwa partnera” oraz ,Symbol”.

LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZ ESCI lIl i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE |

We wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkurgmweo charakterze koncepcyjnym
wnioskodawca ma do wykorzystania 125 000 znakowy (w75 000 na e&¢ 11l oraz 50 000 na &%¢

IV wniosku). W przypadku projektow przewidzianyclo dealizacji w partnerstwie limit znakéw
zwieksza s¢ 0 dodatkowe 50 000.
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| lll. OPIS PROJEKTU W KONTEK $CIE WSPIERANEJ INTERWENCJI PUBLICZNEJ |

WAZNE!

Sposbob opisu zasady réwieo szans kobiet i gzczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje |si
w oddzielnej czséci niniejszego dokumentu pistrukcja do standardu minimum realizacji zasady
rownasci szans kobiet i pagczyzn w ramach PO WER

Zgodnie z Umow Partnerstwa projekty pozakonkursowe o charaktkareepcyjnym polegajna
identyfikacji, wypracowaniu, testowaniu oraz trwaty wdrazeniu okrélonych rozwjzan
przyczyniajcych s¢ do zwkekszenia efektywnixi polityk publicznych. Dziatania finansowane w
ramach tego typu projektowetly przyczynid do usprawnienia ram prawnych i organizacyjnych
wskazanych polityk publicznych.

Opis projektu pozakonkursowego o charakterze kangepm powinien zatem odndsisic do
okreslonej sfery dziatA panstwa okrélanej jako polityka publiczna. Dla potrzeb instrjakiermin
»polityka publiczna” zostat zagpiony okrgleniem ,interwencja publiczna”. Zabieg ten ma n&ce
podkreglenie wymiaru operacyjnego danej polityki publicgn&n. koniecznéci zaangaowania
okreslonych zasobow osobowych, technicznych i finanséwwyacelu jej optymalizacii.

3.1.1 — opis zatozen
interwencji publicznej

| |
3.1.2 — etap , bazowy” 3.1.2 — etap , pierwszy” 3.1.2 — etapy , dalsze”

dotychczasowych projektu

dziatan
3.2.1 - interesariusze l 3.2.2 — stan prawny

Logike konstrukcji wniosku o dofinansowanie w zakresigydmcym powizain pomiedzy projektem
a interwengj publiczry przedstawia powsszy schemat.

3.1.3 —analiza 3.1.4 — szczegbtowy 3.1.5 — wptyw i trwatos¢ 3.2.3-inne
efektywnosci opis rezultatow rezultatéw projektu uwarunkowania
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3.1 Opis rezultatéw zrealizowanych i planowanych doealizacji w kontekscie podejmowanej interwencji
publicznej

W tabeli w pierwszej kolejri@i nalezy wybrat — z tworzonej automatycznie w zahesci od
wczesniej dokonanego wyboru osi priorytetowej PO WERYylisozwijanej —cel szczegotowy PO
WER, do ktérego oggniccia przyczyni s realizacja projektu (cele szczegétowe glare w PO
WER przypisane s do wiaciwych priorytetdw inwestycyjnych, ktorea sealizowane w ramach
Programu).

W ppkt. 3.1.1 wniosku o dofinansowanie wnioskodawzedstawia zasadnicze zadaia interwencji
publicznej, ktorej wsparcie zaplanowano w ramadjgitu. Naley to uczyné poprzez odwotanie do
dokumentéw o charakterze strategicznym lub progreyng umieszczag w opisie zwzie
zobrazowanie padanego stanu docelowego funkcjonowania @kreej interwencji publicznej (w
perspektywie okrdonej w danym dokumencie — nagséziej do 2020 r. lub do kwa wdraania
obecnej perspektywy finansowej UE, tj. 2023 r.).t¥&h polu wnioskodawca przedstawia zagoia
interwencji publicznej — parametry, cechy, ktoredd swiadczyly o efektywnej realizacji danej
polityki publicznej.

Nastpnie w ppkt. 3.1.2 wniosku o dofinansowanie gasie uszczegbdtowienie zaen interwenciji
publicznej poprzez zdefiniowanie tzw. ,kamieni milgch”, czyli etapow jej wykonania.
Whioskodawca opisuje gtowne dzialania/rezultatynpl@ane do wykonania/agjniecia sktadajce
sie na dany etap — ,kamiemilowy”. Zakres merytoryczny i okres wykonywaniamnggo etapu nie
moze by przypadkowy. Wnioskodawca powinien udowdgmi dany etap stanowi integralicatas¢
oraz scharakteryzowgego wktad w wykonanie zaten interwencji publicznej.

Pole 3.1.3 wniosku o dofinansowaniezstldo opisu przez wnioskodawefektow zrealizowanych
dziatax oraz wnioskéw z przeprowadzonych analiz/iadatyczcych skuteczrii i efektywndci
dotychczas zrealizowanych dziata

W ppkt. 3.1.4 wniosku natg zdefiniow& kluczowe rezultaty projektu oraz okli€ w jaki sposob
mierzona bdzie ich realizacja poprzez ustalenie odpowiedmishaznikow. Wskeaniki powinny w
sposob precyzyjny i mierzalny umwi ¢ weryfikacg stopnia realizacji danego rezultatu.

WAZNE!

Konstrukcja wniosku o dofinansowanie projektu pawadursowego o charakterze koncepcyjnym
opiera st na poprawnie zdefiniowanych rezultatach projektu.

Rezultaty pokazuajbowiem w kwantyfikowalny sposéb bezpednie lub pérednie efekt interwencij
zaprogramowane] w ramach projektu. Ich eegkst to, ze fcza sie wprost z dziataniam
podejmowanymi w ramach projektu, a zarazem przeds® stan docelowy, czyli oczekiwan
zmiare w funkcjonowaniu grupy docelowej projektu. W praghu projektéw pozakonkursowych|o
charakterze koncepcyjnym rezultaty projektu powipokazywa jego wkiad w wykonanie zaten
interwencji publicznej.

Wskazniki pomiaru rezultatéw projektu nana wybra z listy rozwijanej wywietlajagcej se w SOWA.
Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow Inwestycyjnye® WER wybrany zostat zestaw
wskaznikow, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowymobec czego rowniebeneficjenci w
ramach realizowanych projektéw powinni w&ije pod uwag juz na etapie planowania projektu.
Whnioskodawca powinien korzystaze wskanikow okrelonych w PO WER - konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych wshikdéw z listy rozwijanej (warunek techniczny - cajmniej
jeden wskanik).

Nalezy pamktaé ze wskazane wskaiki s jedynie wybranymi wskanikami i mog, nie obejmowé
catasci rezultatow i produktéw danego projektu. W zmkiu z tym, oprocz wymienionych nadie
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rozwijanej wskanikow, wnioskodawca m@ okréli¢ tez wlkasne wskeniki zgodnie ze specyfik

projektu (wskaniki projektowe). Jednoc#eie, w zalenosci od brzmienia kryteribw wyboru
projektow okrélonych we wtdciwym Rocznym Palnie Dziatania, konieczne jest i@di okrdlenie

wskaznikow, stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Gtéwng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile rezultaty projektistady zrealizowane, tj. kiedy
mozna uzng, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie peoblzostat rozvezany lub
ztagodzony, a projekt zakozyt sk sukcesem.

WAZNE!

Na podstawie informacji zawartych w podpunkcie 8.niosku oceniana jest adekwai@i@oboru
i opisu wskanikow realizacji widciwego celu szczegotowego PO WER oraz sposobudofigyu.

Wskazniki produktu — dotyca realizowanych dziata Produkt stanowi wszystko, co zostalo
uzyskane w wyniku dziata wspoffinansowanych z EFS.3So zaréwno wytworzone dobra, jak
i ustugiswiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizemjektu. Wskaniki produktu odnosgsie

co do zasady do 0s6b lub podmiotéwetyagh wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyca oczekiwanych efektéw wsparcia zeodkow EFS. Okrdaja efekt
zrealizowanych dziafaw odniesieniu do 0s6b lub podmiotéw, np. w postagiany sytuacji ha rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikbw zetwvnnych na wart& wskanika rezultatu,
powinien on by jak najbliej powgzany z dziataniami wdeéanymi w ramach odpowiedniego
priorytetu inwestycyjnego. Oznacza tae wskanik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow daigych grupy uczestnikow/podmiotéw, ktora
nie otrzymata wsparcia. Waém docelowe wskanikow rezultatu okrdane g na poziomie priorytetu
inwestycyjnego lub celu szczeg6towego. Wyniéd st dwa typy wskanikéw rezultatu:

i.  wskaniki rezultatu bezpgoedniego — odnogzsie do sytuacji bezpwednio po zakfczeniu
wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — p&adaczeniu ich udziatu w projekcie. Co
do zasady rekomendowane jest dlarie w projekcie gtdwnie wskaikow rezultatu
bezpdredniego z uwagi na moment ich pomiaru (co do zasautierzonych do 4 tygodni od
zakaczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie

ii.  wskaniki rezultatu dlugoterminowego — dotycefektéw wsparcia ogjnietych w diwzszym
okresie od zakwrzenia wsparcia (np. sgemiesgcy po zakaczeniu udziat w projekcie).
Zasadne jest okékenie wskanikow rezultatu diugoterminowego, w sytuacji gdyeldy
wsparcia g widoczne w dhiaszym okresie od zakozenia wsparcia danej osoby (np. trvsato
utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. wibnie okrélonego rozwazania po
zakaczeniu udziatu w projekcie), niemniej moment ichharu, nie powinien wykracza
poza planowany termin ostatecznego rozliczeniaeftoj

Okreslajgc wskaniki i ich wartcci docelowe naley mie¢ na uwadze ich definicje i spos6b pomiaru
okreslone w zadczniku do SZOOP oraz zasady clome w Wytycznych w zakresie monitorowania
poskpu rzeczowego programoéw operacyjnych na lata 200202

WAZNE!

Wskazniki rezultatu nie musg obejmowaé kazdego aspektu zdefiniowanego wgaziej rezultatu
projektu.

Dla przyktadu: jeeli rezultatem projektu dolzie usprawnienie proceséw w X liczbie ¢aaw
administracji publicznej, to wskaik rezultatu mee obp¢ tylko kluczowe przedsivzigcia, ktorych
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wdrozenie ma decydagy wptyw na wykonanie ww. rezultatu. W takiej sytjiavskaznik rezultatu
moze zosté zdefiniowany w nagpujacy sposobliczba urzdéw administracji publicznej, w ktérygh
wdrazono system zagdzania jakécig oparty o norma ISO.

Dla kazdego wybranego wskaika rezultatu naley okresli¢ wartas¢ bazows, czyli stan wyjciowy
przed realizagj projektu oraz warti@ docelovs, ktorej osjgniecie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego rezultatu. Nalepamktac, ze wart@éé bazowa wskanika nie jest uwzgldniana w jego
wartcici docelowej (patrz informacje pamij dot. wartéci bazowej i docelowej).

Wartcé¢ bazowa wskanika powinna odzwierciedta doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektow i gagiigtych rezultatow, niemniej nie musi ograniézsi
tylko do dziata zrealizowanych przez tego wnioskodaw(maze dotyczy¢ réwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie ogarbazowej nie jest miiwe, m.in. ze wzgjdu
na brak dosfpnych danych historycznych lub ich nieporownywaineartai¢ bazowa bdzie wynost
zero. Warté¢ docelowa wskanika powinna natomiast odnésisic wytacznie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i élaecel, jaki wnioskodawca chce agna¢ dzigki
realizacji projektu.

Analogicznie nalgy postpi¢ w przypadku wskanikéw produktu. Dla kadego wybranego wskaika
produktu naley okresli¢ jednostle pomiaru oraz wartg docelove, ktorej osagniecie kedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego w projekcie dziataMartas¢ bazowa dla wskanika produktu nie jest
okreslana. Warté¢ docelowa, tak jak w przypadku rezultatéw, dotyclzjatar zaplanowanych do
realizacji w projekcie.

Wartaé¢ bazowa i warté& docelowa wskanika podawanessw ujeciu ogdtem (O) oraz — jeli dane,
ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M).
Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza s} wtedy automatycznie. W przypadku, gdy wask&i projektu nie
s3 W podziale na pie naley zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola
,0gotem”, w celu odblokowania kolumny ,O0” (,og6te” Umazliwi to ,reczne” wpisanie
planowanej liczby uczestnikédw projektu — a w poldéh) i (M) nalezy wpisa 0. Naley jednak
podkrali¢, ze jedry z maziwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minirjeshwskazanie
wartasci docelowej wskanikdbw w podziale na pte W zalenosci od potrzeb oraz charakteru
wskaznika jego warté¢ bazowa i wart& docelowa mog by¢ okreslone z doktadnéria do dwoéch
miejsc po przecinku.

W podpunkcie 3.1.4 natg réwniez okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzongld
poszczegodlne wskaiki projektu poprzez ustalenigddta danych do pomiaru wskaka oraz sposobu
pomiaru. Dlatego przy okékaniu wskanikéw nalery wzigé pod uwag dostpnasé i wiarygodndé
danych niezednych do pomiaru danego wgkiéka oraz ewentuainkonieczné¢ przeprowadzenia
dodatkowych badd lub analiz. Okréajac zrédio danych oraz metedpomiaru nalgy mie¢ na
uwadze definicje i sposob pomiaru wakikéw okreslone w zagczniku do SZOOP.

Opisupc sposob pomiaru wskaika naley zawrze informacje dot. ogstotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijgh@alezy w tym miejscu
doprecyzowé takze definice wskanika, o ile jest to konieczne ze wgdlu na stopig
skomplikowania zjawiska, ktére wskak bedzie monitorowat.

1 Zgodnie z zapisamiWytycznych w zakresie kwalifikowafob wydatkéwwszelkie wydatki na ewaluacje
realizowane w ramach projektévg &walifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagaprzez wtéciwg
instytucg bedacg strory umowy, za zgoglinstytuciji zaradzapcej programem operacyjnym.
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Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetdavarunki reguty CREAM, czyli powinny lgy
» Precyzyjne —jasno zdefiniowane i bezsporne (G&ary
» Odpowiadajce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant)
» Ekonomiczne — magby¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — ecaopm
» Adekwatne — dostarczgje wystarczajcej informacji nt. realizacji projektu (A — adeqept
» Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegag niezalenej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki opisane w pkt 3.1.4, $8 stuza do rozliczenia kwoty ryczaltowej powinny znadesie
réwniez w opisie wskanikéw w punkcie 4.2.

W ppkt. 3.1.5 wnioskodawca opisuje, w jaki sposébtanie zachowana trwatorezultatéw projektu
(np. utrzymanie zes$rodkow wiasnych po zakezeniu okresu realizacji projektu srodka
swiadczcego ustugi w zakresie mediacji). Najeprzy tym wskazéa doktadny termin zachowania
trwatosci rezultatu, ktory mee wynika& np. ze szczegotowych kryteriow wyboru projektow
obowigzujacych w ramach procedury wyboru danego projektu dfindnsowania oki&onych we
wiasciwym Rocznym Planie Dziatania (np. 2 lata od zsizenia okresu realizacji projektu) oraz
istotne aspekty dotyegze jej utrzymania, w tym planowane do wykorzystanoaki trwate zakupione
w ramach projektu.

WAZNE!

Opis trwaldci rezultatbw projektu nie ni@ ogranicza sie wytagcznie do wskazania terminu
utrzymania okréonej inwestycji/nargdzia, wspartych zérodkéw projektu. Wnioskodawca powinien
odnies¢ sie rowniez do utrzymania zasobow kadrowych i technicznycbrekzostaty sfinansowane ze
srodkéw w zwizku z ich opracowaniem.

W tej czsci wniosku o dofinansowanie nale opis& rowniez przewidywany wptyw rezultatow
projektu, czyli ich oddziatywanie na otocze&ietowisko, w ktérym funkcjonuje grupa docelowa
projektu. Rad wnioskodawcy jest zatem pokazanie jakigldgokorzyéci z osigniecia rezultatow
projektu. Korzyci te w odniesieniu do wsparcia udzielonego ingfjgion mog dotyczy
efektywndci i skutecznéci dziatania tych instytuciji, np.: w aspekcie gganym z terminowizia
obstugi interesariuszy, zmniejszeniemsdioblgddéw merytorycznych w rozpoznawanych sprawach,
zwigkszeniem przejrzystoi dziatania instytucji.

Niezhedne jest dobranie odpowiedniej kwantyfikowalnej mjektora pozwoli uchwyd oczekiwany
wptyw rezultatow. W tym celu wnioskodawca mowykorzysté wskaniki kontekstowe dogpne w
ramach statystyki publicznej lub przewidzietasne badania, ktére zosgawykorzystane do oceny
wplywu rezultatéw.

Nalezy tez wskaz&, jaki wptyw beda miaty rezultaty projektu na likwidagjbadz ograniczenie
zdiagnozowanych barier rowm pici (o ile dotyczy w kontedcie zasady rowriei szans kobiet i
mgzczyzn —patrz Instrukcja do standardu minimunj....

3.2 Analiza uwarunkowan zewretrznych w kontekscie realizacji zalazen interwencji publicznej

Punkt 3.2 sktada siz trzech pol opisowych. Na podstawie opisu zawarterzez wnioskodawcw
tym polu oceniana jest popraw#todoboru interesariuszy zaargavanych w proces konsultacji
zalazen projektu, stan prawny warunkgly skutecza realizacg projektu oraz inne uwarunkowania
zewretrzne determinugce w szczegolrigi realizacg dalszych etapow wykonania zaét interwencji
publicznej, o ktérych mowa w ppkt. 3.1.2 wnioskdafinansowanie.
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W pkt. 3.2.1 na wspie wnioskodawca przedstawia zahy opis grupy docelowej, podgj gtowne
cechy oso6b lub instytucji, ktére zossaobjete wsparciem w ramach projektu (np.: pracownicy
administracji architektoniczno-budowlanej na sztzepowiatu lub gminy miejsko-wiejskie o
dochodach w wysolkai nie przekraczagej X min PLN). Podaje tutaj rowrienformacg wskazujce

na istnienie albo na brak istnienia barier rogemvych w obszarze interwencji lub zegi
oddziatywania projektu w odniesieniu do sytuacjbiad i mgzczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum...) oraz oséb z niepeinospraweciami. Informacje te powinny by skonsultowane z
interesariuszami 0 czym mowa pagji

Umowa Partnerstwa stawia wymog dotyog szerokiego udziatu wszystkich interesariuszytym
przedstawicieli komitetbw monitoragych oraz partneréw spoteczno-gospodarczych, w esiec
identyfikowania i monitoringu projektow pozakonkavws/ch o charakterze koncepcyjnym.

W zwigzku z tymi wymaganiami wnioskodawcy projektéw pazakursowych o charakterze
koncepcyjnym zobowizani g do przeprowadzenia konsultacji zagh projektu, w szczegélioi jego
kluczowych rezultatow ¥wod przedstawicieli grup odbiorcow wsparcia, ek&pey interesariuszy. Ich
stanowisko powinno zostazawarte w ppkt. 3.2.1 wniosku o dofinansowaniezeliejest ono
nieprzychylne wnioskodawca powinien dodatkowo pstadic wiasry opinie w tym zakresie.

WAZNE!

Negatywna opinia interesariuszy na temat wybramgehltatow Bdz innych zatéen merytorycznych
projektu nie musi w konsekwencji oznacdaaku maliwosci jego realizacji. Ral wnioskodawcy
jest przedstawienie instytucji ocenjegj projekt opinii interesariuszy, zwlaszcza tydtiore nie
zostaty uwzgidnione przez wnioskodawcwraz z uzasadnieniem stanowiska wnioskodawcy.

Wazne jest, aby w toku konsultacji za#h projektu wnioskodawca unilbwit zainteresowanym
wyrazenie opinii na temat ewentualnych zdiagnozowanyahieb w tym barier rown@iowych z
jakimi map do czynienia w kontekie tematyki projektu o0soby z niepetnosprasai@mi oraz
mgzczyzni 1 kobiety (patrzInstrukcja do standardu minimun)...Zatem interesariusze projektu
powinni mig& mazliwo$¢ wypowiedzenia gi co do zakresu merytorycznego wsparcia (np.: pbyrze
przeprowadzenia szkalez danego tematu) oraz wyartykutowania indywiduelnyotrzeb, ktore
mog skionic wnioskodawe do modyfikacji zateen projektu. Zwezte podsumowanie procesu
konsultacji oraz jego wynikéw powinno zostzamieszczone w pkt. 3.2.1 wniosku o dofinansowanie

WAZNE!

Nalezy podkréli¢, iz zaniechanie konsultacji zad projektu, ladz przeprowadzenie ich w sposob
nierzetelny mee oznaczé& ewentualg odpowiedzialné¢ wnioskodawcy za niewykonanie zada
merytorycznych projektu, spowodowanych niedostosoeva ich do potrzeb i oczekiwg
uczestnikow projektu.

W polu 3.2.2 wnioskodawca opisuje stan prawny wresik realizacji projektu. Opis regulacji
powinien dotyczy wytacznie wsparcia zaplanowanego w ramach projektu.uliga vgtpliwosci, ze
stan prawny determinuje rowos¢ skutecznej realizacji zaten projektu. Dlatego tewnioskodawca
powinien przytoczy wprost przepisy prawa, ktore maastosowanie do sfery dziatarojektowych
wraz z oping na temat ich wpltywu na wykonanie zzgé projektu.

W tej czsci wniosku o dofinansowanie projektodawca niezenodnost si¢ tylko do stanu prawnego
na dzié przygotowywania wniosku o dofinansowanie. idae s3 bowiem sytuacje, kiedy dopiero
przygotowywane zmiany w prawie po Wa&u w zycie podwaa zasadn& dziatar projektowych. Nie
uwzgkdnienie tego aspektu r® przekréli¢ trwatos¢ rezultatdw projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgkéu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnyramach PO WER 2014-2020 - wersja 1.1 16



3.3 Krotki opis projektu

WAZNE!

W przypadku projektow pozakonkursowych o charalgémncepcyjnym punkt 3.3 wniosku nie jest
brany pod uwagw ramach oceny projektu, a brak wypetnienia tegoktu we wniosku zgodnie
wymogami okrélonymi w niniejszym dokumencie traktowany jest jakwrak formalny i
wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wnioskwyznaczonym przez wdaiwg instytucg
terminie.

N

W punkcie 3.3 naley poda& krétki i przejrzysty opis projektu, ktory zawarppstanie w SL 2014
i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientévee czego dotyczy dany projekt jedynie na
podstawie danych dagtnych w SL 2014.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.3 wniosku posiadatodr od pozostatych punktéw wniosku limit
2000 znakow, a wt wnioskodawca, opisag projekt, powinien uwzgtini¢ tylko jego najwaniejsze
elementy, czyli:

» gidéwne rezultaty, ktére zostawsignicte dzeki realizacji projektu,
» gldbwne zadania, ktére zostarrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu zawarty w pkt 3.3 wniosku powinienékggodny z informacjami zawartymi przez
wnioskodawe pozostatych punktach wniosku.
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IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DO SWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania

Pkt 4.1 wniosku sklada iz czsci tabelarycznej, w ktorej wnioskodawca podaje ¢@agiace
informacje:

1. Nazwa zadania— przy czym naley podkréli¢, ze w projektach w ramach PO WER nie ma
zadania pn. ,Zaggdzanie projektem”, czy fe,Promocja projektu”, gdy stanowsy one koszty
posrednie orazze wydatki na dziataniaswiadomdgciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i réne dziatania upowszechriag), co do zasadyg sniekwalifikowalne chybaze
Wytyczne w zakresie kwalifikowalob wydatkow stanows inaczej. Oznacza toze wsréd
wpisywanych w projekcie zadaco do zasady nie megojawic sie te, ktére dotycg kampanii
informacyjno-promocyjnych i inych dziatd upowszechniagych.

2. Szczegblowy opis zadanjaw tym planowany sposOb oraz przedstawienie peggdmych
przeds¢wzie¢ oraz czynnéci, ktore zostasm wykonane w ramach zadania wraz ze wskazaniem
dziatax na rzecz wyréwnywania szans kobiet igaczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum..) oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje dasadwndci szans i
niedyskryminacji, w tym dogpndasci dla 0s6b z niepetnosprawdmiami. W szczegOlnei nalery
opis& mechanizmy zapewnienia dgshasci dla osOb z niepetnosprawdoiami, jakie lgda
wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu rakjgola usprawnig®, zapewnienie
dostpnaici produktéw projektu, w tym uniwersalnego projekémia lub uzasadnienia, dlaczego
zasada dosgpndsci nie znajduje uzasadnienia i produkt niglfie spetniat kryterium dogindsci,
konsultowanie projektéw rozezan/modeli zesrodowiskiem 0soOb z niepetnospravéniami itp.

Nalezy podkreli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ry¢aatymi jedno zadanie
stanowi jedmg kwote ryczattows.

3. Produkty zadania — wnioskodawca wymienia produkty, czyli wszystko, zostato uzyskane w
wyniku realizacji zadania, a wd zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugiiadczone na rzecz
uczestnikow podczas realizacji projektu.

4. Uzasadnienie zlecania ustug merytorycznych— w tym polu wnioskodawca wskazuje
przeds¢wziecia, ktére zostanpowierzone wykonawcom zewtnznym, nie lgdagcym personelem
projektu oraz uzasadnia taformuk realizacji zada przytaczajc stosowne argumenty. Przy czym
wnioskodawca powinien pagta¢, iz zgodnie z rozdziatem 8.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos¢ wydatkow zlecanie ustug merytorycznych co do zgsasid mae przekracza
30% wartdci projektu.

W tym miejscu w spos6b wyczerpay powinny zostéopisane przyczyny zlecaniagéei projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonédwc Nalery podkreli¢, ze wnioskodawca
musi uzasadij dlaczego danustug: merytoryczi chce zleai wykonawcy i dlaczego nie jest w
stanie sam jej zrealizowa okresli¢ powody takiej decyzji (np. me to wynika& z braku
odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonacugci realizacji projektu naley pametac
przede wszystkim o przestrzeganiu przepisOw ustawgnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowié publicznych oraz zasady konkurencyjcio(zastosowanie nie mie rowniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatakwod pazytku publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w
jakim map one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego parmet#odatkowo wnioskodawca
musi pamgtac, ze faktyczm realizacg zleconej ustugi merytorycznej naje udokumentowé
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zgodnie z umow zawary z wykonaw@. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi
merytorycznej przez beneficjenta partnerom projékidwrotnie;

. Przypisanie partneréw do zada, za ktérych wykonanie ¢ola oni odpowiedzialni w ramach
projektu oraz uzasadnienie powierzenia partneratizexiji poszczegolnych zailo ile dotyczy)
poprzez wybranie opcji ,Dodaj nowego” i wybér pata realizujcego dane zadanie z listy
rozwijanej utworzonej z partneréw wymienionych wt (k9.1 wniosku oraz wypetnienie pola
opisowego. Domélnie partnerzy (o ile dotyczy) nig svskazani w pkt 4.1.

W przypadku projektéw partnerskich w pollzasadnienie realizacji zadania przez partnera
nalezy wskazg& w jakim zakresie partneretizie odpowiedzialny za realizgcflanego zadania,
przedstawiajc klarowny podziat obowizkow, uprawnié i odpowiedzialnéci wnioskodawcy i
partnera. Zamieszczony opis powinien¢bygodny z harmonogramem realizacji projektu i
budzetem oraz postanowieniami porozumienia albo umowparnerstwie, ktére/a dostarczane/a
jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o0 @osowanie projektu. Opis ten powiniercby
rébwniez podstawy dokonania podziatu budtu (przyporzdkowanie zad@d lub kosztow do
poszczegolnych partneréw i wnioskodawcy).

W uzasadnieniu realizacji zadgrzez partneréw natg dodatkowo opisa potencjat spoteczny
partnera. Istotnym elementem opisu potencjatu spolego powinno ki wykazanie obecrioi
partnera i ,zakorzenienia” dziatapodejmowanych przez niego w przesziow obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy niealizwat on dofd projektow
wspoffinansowanych z&odkow funduszy strukturalnych.

Opisupc potencjat spoteczny partnera wnioskodawca powinpezede wszystkim uzasadni
dlaczego déwiadczenie partnera jest adekwatne do realizagjiigr@aonych mu zada (lub ich
czgséei). Adekwatné¢ daswiadczenia powinna ldyrozpatrywana w szczegoliw w kontekicie
dotychczasowej dziatalgoi i mozliwosci weryfikacii jej rezultatow:

a) w obszarze, w ktdrym udzielangdiie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowarelzZie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

c) na okrélonym terytorium, ktérego dotyczybedzie realizacja projektu.

Whnioskodawca powinien wykazadoswiadczenie partnera w realizacji zrniego rodzaju
przeds¢wzieé, a nie jedynie tych realizowanych przy udzigedkow funduszy strukturalnych. W
opisie naley uwzgkdnic przede wszystkim przedsizi¢cia scisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzim obszaru, grupy docelowej, planowanych gada

itp.).

W tej cz$ci wniosku naley rowniez wskaza instytucje, ktére magpotwierdzé opisany potencjat
partnerow (jéli dotyczy). Prawdziwé informacji podanych w tym zakresie potwierdza
oswiadczenie ztoone przez wnioskodawow czsci VIII. Oswiadczenia wniosku. Jednodnee
instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena wniosiate w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania zweryfikowaprawdziwgé podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazan
przez wnioskodawginstytucp.

Poszczegblne zadania, ktérexdd realizowane w ramach projektu, najle wskazé zgodnie
z przewidywan kolejncécia ich realizacji. W przypadku gdy oltene zadania realizowaneg s
w ramach projektu réwnolegle padek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgod
kolejnasci zada wskazanych w pkt 4.1 wniosku z Kkolejo® zada znajdupcych sé
w Szczegétowym bepecie Budiecie i Harmonogramie realizacji projektuzapewniana jest
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automatycznie przez system. Bez wpisania poszazggolzada w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest
mozliwe wypetnienieSzczegbtowego bemty, Budtetui Harmonogramu realizacji projekttwWpisana
przez wnioskodawgc nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitabic znakéw, ale nie nie
przekraczé& 600 znakow.

Kolejne zadania dodawaney goprzez klikngcie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zada w ww. zakladce mdiwe jest przysipienie do tworzenia budtu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawctej sekcji, przenoszone automatycznie do
szczegOtowego budtu projektu. Edycja wszystkich zadadefiniowanych dla projektu odbyweaesi
zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie punktu wriosku oceniany jest sposob gusinia
rezultatow projektu. Wnioskodawca przedstawia, gakadania zrealizuje, aby agn¢ zatazone
wczesniej wskaniki.

Opis planowanych zadapowinien by mozliwie szczegdtowy. W przypadku organizaciji szkole
wskazane jest podanie najmgejszych informacji — o ilegsone znane wnioskodawcyzjuma etapie
opracowywania wniosku o dofinansowanie — dodggzh sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia za§, liczba edycji kursu, liczba grup, warunki do jegapoczcia, planowane terminy
rozpoczcia i zakaczenia, planowane harmonogramy szkolenia z dicgbdzin szkoleniowych,
zaangaowana kadra, ramowy opis programu nauczania, raateszkoleniowe, jakie zostan
przekazane uczestnikom) oraz z odpowiednim wdrgéniem ich w harmonogramie realizacji
projektu.

WAZNE!

Planowane zadania powinny byowniez efektywne, tj. zakladamaozliwie najkorzystniejsze efekty
ich realizacji przy okrdonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokoe/am czasie, tak by ni
podnost kosztow statych projektu np. poprzez jego nieudagae wydhzanie.

4]

Whnioskodawca, przygotowag zatorenia projektu jeszcze przed rozpemem opracowywania
wniosku o dofinansowanie w aplikacji SOWA, powinidgzy¢ do jak najbardziej precyzyjnego
okreslenia wszystkich zada ktére musgz zostg wykonane w trakcie jego realizacji. Mo
wykorzysta w tym celu technik stosowan w ramach zaggzania projektami pomag@h zapewnt
optymalry organizacj procesu realizacji przedsiziecia — Struktug Podzialu Pracy (angwork
Breakdown Structuje W przypadku projektéw partnerskich w proces élargia zada i ich podziatu
miedzy podmioty, ktore dxla wchodzity w skiad partnerstwa, wnioskodawca poeiinzaangaowat
réwniez partnerdw projektu.

Uzupetnienie opisu zadaw punkcie 4.1 wniosku stanowiHarmonogram realizacji projektu
prezentujcy planowany przebieg projektu.

WAZNE!

Zadania okr8ane w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie powirtny spéjne i logicznie
powigzane mgdzy sola oraz z innymi elementami wniosku oraz wykonalneofliwe do
zrealizowania) w ramach zasobow, ktoegddostpne w trakcie realizacji projektu.

4.2 Kwoty ryczattowe

Nalezy podkrali¢, ze w projektach EFS obligatoryjne jest stosowanieotkwyczattowych
w przypadku projektéw, w ktorych wakto dofinansowania wkladu publicznegasraqdkow
publicznych) nie przekracza wymanej w PLN rownowartai 100 000 EUR. W przypadku projektow,
w ktorych warté¢ wktadu publicznego s(odkdw publicznych) nie przekracza wyomej w PLN
réwnowartdci 100 000 EUR, stosowanie ww. uproszczonych metaticzania wydatkéw madiwe
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jest w oparciu o szczegotowy bied projektu okrdony przez wnioskodaveci zatwierdzony przez
wlasciwg instytucg bedaca strorg umowy. Wigciwa instytucja bdgca strolg umowy zapewniaze
kwoty ryczaltowe s wyliczone w oparciu o sprawiedliw rzetelm i racjonaln kalkulacg.
Jednoczénie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w aparo szczegotowy but projektu
okreslony przez wnioskodawc w projektach o warkei dofinansowania wkifadu publicznego
przekraczajcej wyraonej w PLN réwnowartgci 100 000 EUR nie jest mifiwe.

Szczegoblowe zasady stosowania uproszczonych memtidzania wydatkéw w projektach znajduj
sig¢ w Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkow.

Wypelnienie punktu 4.2 Kwoty ryczattowe alisve jest po zaznaczeniu pola ,,Kwoty ryczattowe”.

Po wybraniu opcji ,Dodaj nhowe zadanie” uaktywnia gole 4.2 ,Kwoty ryczaltowe dla zadania”. Po
wybraniu opcji ,Dodaj now’ pojawia st pole, w ktérym wnioskodawca wskazuje nazwwwvartas¢
wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla danegmlania oraz w polu opisowym dokumenty
potwierdzagce realizagj wskanikow.

Whioskodawca musi wskazaktore zadanie / zadania w ramach projektu zostamiostan objete
kwota ryczattows / kwotami ryczattowymi, przy czymjedno zadanie stanowi jedn kwote
ryczattows.

Okreslajgc wskaniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosujes stasady dotyce definiowania
wskaznikdw okrelone dla wskanikow wskazywanych w podpunkcie 3.1.4, w szczegdnpasad

CREAM. W tym przypadku, nie ok sk jednak wartéci bazowej wskanikbw. Zaleca si, o ile to

mozliwe z uwagi na specyfik danego projektu, wykorzystanie wsk&ow okrelonych

w podpunkcie 3.1.4.

Co wane kwoty ryczattowe grozliczane na podstawie wekakow opisanych w punkcie 4.2. g8t
wszystkie wskaniki stanowgace podstaw rozliczenia powinny i tam znalé¢, w tym wskaniki
opisane w podpunkcie 3.1.4 {liedotyczy).

Zawarte w polu opisowym informacje dotgczn.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
udokumentowé&potwierdzt realizacg zada okreslonych we wniosku — tzn. efiy jest tu wykaz
dokumentéw potwierdzagych wykonanie kadego z zada Jednocz@éie wymienione w tej G&ci
wniosku o dofinansowanie dokumentydh w trakcie rozliczania projektu stanawpodstaw oceny,
czy wskaniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaly agupiicte na poziomie
stanowijcym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowaniwydatkow ohjtych dam kwoty
ryczattow.

Przyktadowe dokumenty¢hace podstaw oceny realizacji zadeto:

» lista obecnéci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkolengpdtkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;

dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zggiowa;

» analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nale stosowd miestczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KEi@ny na dzig
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkungdwiub dzié ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypagkniektow
pozakonkursowych.
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4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jpstez wnioskodawcw kontelécie oceny

zdolnaici do efektywnej realizacji projektu jako opis zhéw jakimi dysponuje i jakie
zaangauje w realizag} projektu. Wnioskodawca powinien w tym zakresie sapiewentualne

partnerstwo nawizane do realizacji projektu i mliwos¢ korzystania z dawiadczenia i zasobéw
wszystkich podmiotéw twogrych dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3%alywana jest (i) ocena spetnienia
kryterium formalnego w zakresie wykazania zddmodo ptynnej obstugi finansowej projektu
oraz (ii) ocena merytoryczna potencjatu jaki wniodawca planuje zaangawa: w realizacg
projektu.

Pkt 4.3 sktada siz trzech pdl opisowych:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partiver
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow.

Informacje dotycace partnerow projektu nae podaw& wytacznie w przypadku gdy projekt
przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Weryfikacja spetnienia kryterium formalnego (i) dokywana jest na podstawie informacji
zawartych jedynie w pierwszym polu opisowym pkt .4Natomiast ocena merytoryczna (ii)
prowadzona &dzie w oparciu o informacje zawarte we wszystkideth polach opisowych tego
punktu. Wskazanie przez wnioskodawinformacji na temat zasobow zaanga&anych do
realizacji projektu nie musi przektadasic kazdorazowo na konkretnh wysokaé¢ wktadu
witasnego; powinno ono jednak zosStadpowiednio uwzgidnione na etapie konstruowania
szczegoOlowego buetu projektu i okrélania wysokdci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizagjojgktu sprztu technicznego powinno
oznacza, ze wnioskodawca niechlzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup spz O tym,
czy dany zasOb zostanie wyceniony ge#ony do wktadu witasnego decyduje wnioskodawca.

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw

W pierwszym polu opisowym natg wskaz&, czy wnioskodawca i partnerzy gdolni do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu akip zasoby finansowe wnipsdo
projektu wnioskodawca i partnerzy.

Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowagest w oparciu o formalne
kryterium wyboru projektéw obowrujace w ramach PO WER, ktore weryfikuje, czy
wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyGgzypnosacy wydatki w danym projekcie

z EFS, posiadajtaczny obrot za rok kalendarzowy rowny lub 2ggy od 4cznych rocznych
wydatkow w ocenianym projekcie i innych projektaealizowanych w ramach EFS, ktorych
strop umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorekdnywana jest ocena formalna
albo formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendavgm, w ktorym wydatki s
najwyzsze. Spetnienie kryterium jest weryfikowane na padse przedstawionych przez
whnioskodawe informacji potwierdzajcych potencjat finansowy jego i ewentualnych
partneréw (o ile buzkt projektu uwzgidnia wydatki partnera) oraz w zakresie wydatkow
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whioskodawcow — na podstawie danych posiadanyckzpt?, w tym dotycgcych innych
realizowanych przez wnioskodagprojektow — do realizacji projektu.

Wymag spetniania powagzego kryterium dotyczy wszystkich wnioskodawcowlizijacych
projekt w trybie pozakonkursowym za wifiem jednostek sektora finanséw publicznych.
Niemniej jednak w przypadku realizacji projektéw partnerstwie pomgdzy podmiotem
niebedagcym jednostl sektora finanséw publicznych oraz jednastlsektora finanséw
publicznych ocenie potencjatu finansowego podigtieotobrét podmiotu niefilacego jednostk
sektora finansow publicznych, to oznacze, ocena ta polegab¢dzie na poréwnaniu obrotu
i tylko tych wydatkéw ponoszonych przez podmiot bedycy jednostl sektora finansow
publicznych.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest wekéaie planowanych rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z budtem projektu). Polega ona na poréwnaniu roczneggiomu
wydatkéw z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo —pweypadku projektéw partnerskich —
Z rocznymi 4cznymi obrotami wnioskodawcy i partnerow (o ile beidprojektu uwzgldnia
wydatki partnera) za poprzedni zamyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa zij
niz jeden rok kalendarzowy (12 miesy) nalery wartas¢ obrotow odnié do roku realizacji
projektu, w ktorym wart& planowanych wydatkéw jest najwgza. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajcy si o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujeéddaj niz rok, jako obrét
powinien on wskazawartas¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych paoidj)
odnoszca sie do okresu liczonego od rozpecia przez niego dziataldoi do momentu
zamkngcia roku obrotowego, w ktoryng tziatalnd¢ rozpocat. Oznacza toze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mwa pominé obrotu podmiotu, ktéry, mimee funkcjonuje krécej
niz rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktdrego wydatki gfjo w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dgtimeat petnych 12 miescy. Istotne jest
natomiast, aby kirzyt sk on w momencie zamkgdia roku obrotowego podmiotu. Ponadto,
podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowege jest meéliwe stosowanie proporcji —
tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrotokaes krotszy i rok, naley go odniéé
zawsze do pelnej wada wydatkobw w roku, gdy $ one najwysze. Analogicznie natg
poshpi¢ w sytuacji, w ktérej najwisza warté¢ wydatkdéw pojawia si w roku, w ktorym projekt
realizowany jest krocej nil2 miesgcy. W tym przypadku, do wadoi wydatkéw odnosi i
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tznktérych wydatki ujto w budkecie) obrot
w petnej wysokéci.

Jednoczénie, za obrot naly przyja¢ sumg przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalda gospodarczej — tzn. jest to suma przychodowpreeslay netto,
pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychofidéansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednocgge nietzdacych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako oproalezy rozumi€ wartas¢ przychodéw
(w tym przychoddw ogpnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektow)
osiagnietych w poprzednim roku przez danego wnioskodgdpartnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest agpe zwrotne w postaci pgczek lub
poreczen jako obrot nalgy rozumie jako kwot kapitatu payczkowego i pogczeniowego, jakim
dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczw) poprzednim zamkeiym roku
obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posigagdaiencjat
pozwalajcy realizowa& projekt w ramach zammnego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie
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projektu. Potencjat finansowy mierzony wiesk@y obrotow w stosunku do wydatkéw projektu /
projektdow ma réwnigz na celu wykazanie mtiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych
srodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystantamiezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego
tez brak potencjatu finansowegedzie miat wptyw na ogolpocere wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, 4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersietzeéb s¢ pod uwag
obroty jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w pkf ma charakter finansowy, niezime jest
szczegOtowe wskazanie ponoszonych przez te podmigtdatkow. Informacja taka powinna
znalez¢ sie w Szczegotowym beekcie projekty sid sposob jej zamieszczania oraz forma jest
omowiona w cgsci instrukciji dotyczacej Szczegdtowego beetu projektu

Poza ww. informag niezlzdng do weryfikacji spetnienia przez wnioskodawryterium

formalnego dotyczego obrotu, o ile dotyczy, nale wskaz&, jakie zasoby finansowe wnips
do projektu wnioskodawca i partnerzy. Istotnym j&st aby wnioskodawca juna etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizoway, posiadany potencjat finansowydzie

mogt by wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawvma maliwosé wykazania
srodkow finansowych ddacych w dyspozycji zarowno wnioskodawcy, jak i parttw oraz
takich, ktore wnioskodawca potrafi zmobilizofvav spotecznéci lokalnej w zwazku

z planowan realizacyj projektu. Oznacza toze poza whasnymisrodkami finansowymi
wnioskodawcy/partnerow réwnie istotne jest wykaeagriodkéw finansowych podmiotow
zewretrznych (nielgdacych partnerem w projekcie), a udgmtiajgcych wilasny potencjat
finansowy do realizacji okékonego projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca pisiada
potencjalu w tym zakresie, ale dopiero zamierzangby, wOwczas w polu opisowym
wpisuje ,BRAK". Opis finansowy w tym zakresie poviém znalé¢ jasne odzwierciedlenie
w szczegbétowym bugkcie projektu. Podlega to ocenie merytorycznejeadormalnej.

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerdow

W drugim polu opisowym naky opis& potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskaz
sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskasmby, ktére zostanzaangaowane do
realizacji projektu oraz ich planowarfunkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem
doswiadczenia i wskazaniem tych osOob z imienia i nakej. Istotnym jest to, aby
wnioskodawca ja na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie pralizzowat, czy posiadany
juz potencjat kadrowy drlzie mogt by wykorzystywany do realizacji projektu. Nalewskazé
tylko posiadany potencjat kadrowy, aewiw szczegollnéei osoby na state wspétpragog i
planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczytezczegdlnéci osob zatrudnionych na
umowe 0 prag oraz trwale wspotpracagych z wnioskodawgenp. w przypadku wolontariusza -
na podstawie umowy o0 wspoOipracy, a nie tych ktéraioskodawca dopiero chciatby
zaangaowat (np. na umow zlecenie), poniewa w takich przypadkach me bowiem
obowigzywat konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkureégj lub prawo zaméwige
publicznych). Naley opis& odrbnie dla kadej z oséb sposob zaamgaania/oddelegowania
danej osoby do realizacji projektu oraz zakres iZajdkie dana osoba realizodvbedzie na rzecz
projektu w kontekcie posiadanej przez sniviedzy i umiegtnosci, przy czym o ile dana osoba
wykonywa bedzie zadania zwrzane z zargzaniem projektem — szczegOtowy opis Zada
i doswiadczenia opisuje siw pkt 4.4 Kluczowe aspekty dotygz zarzdzania projektem i
procesOw decyzyjnych

Posiadany potencjat kadrowy, by wykazany jako wkiad wiasny w projekcie, o ile ten
wktad jest wymagany i spetnione warunki kwalifikowania wydatkéw okéone wWytycznych
w zakresie kwalifikowalsoi wydatkébw W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny
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posiadanych i angawanych w projekcie zasobow kadrowych a éknmeg w ten sposdb kwet
wykazuje w budecie projektu jako wkilad wkasny. W przypadku, gdyieskodawca nie posiada
potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierzangoy¢, wowczas w polu opisowym wpisuje
BRAK”.

Jezeli do realizacji przedswzigcia zaangzowani kzda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby ludzkie zostamvniesione przez poszczegolnych partnerow na
potrzeby realizacji zadawskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wrwsio projektu takie
zasoby).

3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym natg opis& potencjat techniczny, w tym sptowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partnerow oraz wskazsposob jego wykorzystania w ramach
projektu.

W tym polu opisowym nalg opis& jakie posiadane przez wnioskodawmaplecze techniczne
(w tym sprzt i lokale wytkowe, o ile istnieje konieczié ich wykorzystywania w ramach
projektu) zaangewane kdzie w realizagj projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego,
jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero péarmakupt ze srodkéw projektu, ani
potencjatu, ktory nie ¢gnzie wykorzystywany do celow realizacji projektatatnym jest to, aby
wnioskodawca ja na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie prakzowal, czy ju
posiadany przez niego sptz ale take inne zaplecze techniczneedzie mogilo by
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i Sfilo zaangawania zasobdw technicznych
nalezy opis& oddzielnie dla kadego zadania okénego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, recby¢ wykazany jako wkiad wlasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione warunki kwalifikowania wydatkow oké&one wWytycznych

w zakresie kwalifikowalrdgi wydatkow W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanychngaowanych w projekcie zasobow
technicznych a okiéong w ten sposéb kwetwykazuje w budecie projektu jako wkiad wiasny.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potenajatym zakresie, ale dopiero zamierza go
naby¢, wéwczas w polu opisowym wpisuje ,BRAK”.

Jezeli do realizacji przedswziecia zaangzowani kxda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby techniczne zostamniesione przez poszczegoélnych partneréw na
potrzeby realizacji zadawskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wrwsio projektu takie
zasoby).

4.4 Kluczowe aspekty dotycgce zarzadzania projektem i procesow decyzyjnych

W punkcie 4.4 wniosku natg opisa&, jak bedzie wyghdata struktura zagdzania projektem, ze
szczegOlnym uwzgtinieniem roli partnerow (f dotyczy) i wykonawcow (jeeli wystkpuja), a
ocenie podlega adekwatiéesposobu zagrlzania projektem do zakresu zadaprojekcie.

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwrécic szczeg6lg uwag na:
» to, czy proponowany sposoOb zaizania projektem jest adekwatny do jego zakresypewni
jego sprawn, efektywny i terminows realizacg;
» opis, w jaki sposob w zagdzaniu projektem uwzgtiniona zostanie zasada rowoioszans

kobiet i mezczyzn (patranstrukcja do standardu minimunj;..

» podziat rol i zada w zespole zagrlzagcym;
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» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projeKpezwalajce na ocefi szybkdaci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposabmglkdnienia w tym procesie
kluczowych podmiotow biacych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez weykystanie
odpowiednich mechanizméw komunikacji);

» aspekt zarmzania projektem wswietle struktury zargdzania podmiotem realizigym
projekt (f. np. czy na potrzeby i na czas realizacojektu w strukturze organizacyjnej
wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostiganizacyjna, czy #e zadania
zwigzane z realizagjprojektu ledzie wykonywa juz istniepca jednostka organizacyjna lub
jednostki organizacyjne), czy#aviedza i déwiadczenie poszczegdlnych oséb w strukturze
zarzydzania jest adekwatna i zapewniaagsiecie zakladanych w projekcie celéw);

» wskazanie kadry zagdzapce).

Opisupc jaka kadra zaangawana kdzie w realizagj projektu w szczegolrici nalezy przedstawnd
kluczowe stanowiska i ich rgl(zakres zada wykonywanych przez poszczegolnych czionkéw
personelu wraz z uzasadnieniem dahi@ racjonalnéci jego zaangswania) w projekcie oraz
wzajemne powizania personelu projektu (podlegtpnadrzdnasc).

Elementem oceny jest rowaieloswiadczenie personelu. Przy czym przy opisiéwdadczenia kadry
zaangaowanej w realizagj projektu wnioskodawca nie me postugiwa sie ogolnymi
stwierdzeniami. O ile to nitiwe nalezy pod& syntetyczg informacg o déwiadczeniu zawodowym
istothnym z punktu widzenia projektu, z uwgdshieniem planowanych na danym stanowisku #ada
uprawniér i odpowiedzialnéci. Nalezy wskazé najwaniejsze kwalifikacje wymagane na danym
stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to aliwe nalezy wskaz& konkretne osoby (z imienia
i nazwiska), ktore ¢da odpowiedzialne za zagdzanie projektem. W tym zakresie nalevskazé
tylko posiadany potencjat kadrowy, a ¢wi w szczegéln&ei osoby na state wspOtpragog

i planowane do oddelegowania do projektu, a niektire wnioskodawca dopiero chciatby
zaangaowac.

Koszty w ramach zagezania projektem stanogvikoszty pdérednie, ktérych katalog znajdujeesi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkéw Dodatkowo w tym dokumencie oklene g
obowigzujace stawki kosztow poednich.

Ponadto w pkt. 4.4 wniosku o dofinansowanie halevskaza rozwigzania, ktore zostan
zastosowane, aby zapewrsprawn realizacg postpowar o udzielenie zamowfe publicznych. W
tym miejscu wnioskodawca powinien oklié przede wszystkim zasoby kadrowe jakie zagtan
oddelegowane do obstugi pgsbwar o udzielenie zamowiepublicznych (stanowisko, wymiar czasu
pracy) oraz wskazaw jakim zakresie planuje wykorzystanie zalecerekomendacji dotyeych
przeprowadzania pagiowair 0 udzielenie zaméwiepublicznych na dostawy i ustugi, opisanych w
zahczniku nr 1 doNytycznych w zakresie kwalifikowadobwydatkow
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI SZANS
KOBIET | M EZCZYZN W RAMACH PO WER

Ocena zgodrimi projektow wspoétfinansowanych z EFS, realizowdnyw trybie konkursowym
i pozakonkursowym, z zasadownasci szans kobiet i grczyzn odbywa gina podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje ol@aek wskazania informacji niegttnych do
oceny, czy spetniony zostat standard minimum zaséayaici szans kobiet i gzczyzn. Ocenie pod
katem spetniania zasady rowdmd szans kobiet i giczyzn podlega cata ®& wniosku

o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja Zgizapca PO WER wskazata w niniejszej instrukcji
sugerowane miejsca we wniosku o dofinansowanie mach ktorych mgna umigci¢ informacje
niezledne do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum sklada esiz 5 kryteriow oceny, dotygzych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6i@aaz kryterium nr 2 i 3 s alternatywn@

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaaksymalnej liczby punktow za ide
kryterium standardu minimum (wymagang & najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej
3 punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczeyzwrdéceniem go do uzupetnienia. Nie ma
mozliwosci przyznawania czci utamkowych punktéw za poszczegdlne kryteria \andardzie
minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest caeainiezalenie od innych kryteribw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania login&truowania wniosku o dofinansowaniezelie
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane #g.zdiagnozowane bariery réwsoiowe
w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub g@sioddziatywania projektu dotygzobiet,
natomiast we wskaikach zostanie zapisany podzial naépiee wskazaniem na zdecydowanie
wigkszy udzial mzczyzn we wsparciu, to osoba oceat@ mae taki projekt skierowa do
uzupetnienia — w zvwizku z brakiem logiki pomgidzy poszczegolnymi elementami wniosku o
dofinansowanie projektu.

Uwaga: Tam gdzie mgliwos¢ zastosowania standardu minimum jest zpem@zograniczona (lub
nieuzasadniona) ze wzglu na charakterystgkudzielanego wsparcia, dopuszcza siazliwosé
zastosowania przez instytagaradzapca (za zgod komitetu monitorujcego wyraong w uchwale)
ograniczenia liczby wymaganych punktow standardmimmim do minimum 1 punktu. Istnieje
rowniez mazliwos¢ (za zgod komitetu monitorujcego program operacyjny wy@ w uchwale)
zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktow gakusi uzyskéa wniosek o dofinansowanie
projektu za standard minimum lub oflenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimumsmz
zost& obligatoryjnie speinione. Kaorazowo instytucja zagdzapca, wysgpujac do komitetu
monitorupcego z propozygjzmian w ww. zakresie, powinna przedstagtosowne uzasadnienie.

Wyj atki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do ytky naley do instytucji oceniajce] wniosek
o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania piaeeniajcego,ze projekt nalgy do wyjatku,
oceniajcy nie musi wypetnia wszystkich pyta w ramach standardu minimum. Powinien w takiej

3 Alternatywnda¢ ta nalezy rozumiet w sposéb naspujacy: w przypadku stwierdzenia wygowania barier réwrigiowych
oceniajicy bierze pod uwagkryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofiramanie projektu (wybieraf jednoczénie w
kryterium nr 3 warté¢ ,07), zas w przypadku braku wyspowania ww. barier — bierze pod uwagkryterium nr 3
(analogicznie wybieraf jednoczénie w kryterium nr 2 wartd ,0").
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sytuacji zaznaczypozytywry odpowied dotyczca przynalenosci projektu do wyjtku, jak rownie
zaznaczy odpowied TAK w punkcie ogélnymCzy projekt jest zgodny z zasadéwnagci szans
kobiet i ngzczyzn (na podstawie standardu minimum)?.

Wyijatki stanowi projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimuynika z:

1. profilu dziatalngci  wnioskodawcéw ze wzgllu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren rakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcOw oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnowmeago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapiswnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatétno
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W pragku tego wyjtku statut mee by
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansuieaprojektu. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektusimosté podana w tr&i wniosku informacija,
ze ten projekt nalgy do tego wygtku od standardu minimum — ze wedl na ograniczenia
wynikajace z profilu dziatalnéci.

2. zamknktej rekrutacji

Przez zamknia rekrutacg nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje — ze wzglu na swoj
zastg oddziatywania — wsparciem wszystkich pracowniigmonel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie ezci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem zedy¢ skierowanie projektu tylko i wykznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkcgj odzie, pod warunkiemze wsparciem
zostam objete wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia do prad&du
calego przedsbiorstwa — pod warunkiemre wszystkie osoby z tego przegsorstwa zostan objcte
wsparciem. W tr&ci wniosku o dofinansowanie projektu musi zéstmdana informacjaze ten
projekt naley do wyjptku od standardu minimum ze wgzdu na zamknita rekrutacg — wraz
Z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia,dany projekt nafy do wyjatku, powinno s wymienit

z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do Kktdn jest skierowane wsparcie w ramach
projektu.

Uwaga: Zaleca s} aby w przypadku projektow, ktore nzdedo wyjatkdw, roéwniez zaplanowa
dziatania zapewniage przestrzeganie zasady roweioszans kobiet i gzczyzn — pomimo, 7 nie
beda one przedmiotem oceny za porgdeyteriow oceny ze standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rowrgei szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznymeohy wsparciem
50% kobiet i 50% rwczyzn w projekcie, ale ha odwzorowaniu istgpigich proporcji ptci w danym
obszarze lub zwkszaniu we wsparciu udzialu grupy niedoreprezent@jvaMazliwe 3 jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z syfjigkobiet i mezczyzn i stanowi propor¢;
prawidtows z perspektywy rowniei szans kobiet i grczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodreestandardem minimum stanowi zawsze
indywidualrg ocerg osoby jej dokonujcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséveskmi

o dofinansowanie projektu oraz wiedzy isd@adczenia osoby ocenigiej. Jednoczmie przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standa&dminimum nalgy mie¢ na uwadze
nastpujacy sposéb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskgzhnzadnych informacji
pozwalajcych na przyznanie 1 lub wdej punktow w danym kryterium oceny lub informacije
wskazug, ze projekt ledzie prowadzi do dyskryminacji ze wzgtlu na pté.
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1 punkt — kwestie zwjzane z zakresem danego kryterium w standardzie mmimi zostaty
uwzgkdnione przynajmniej egciowo lub nie g w pei trafnie dobrane w zakresie kryterium 243
W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu @azze,ze kwestie zwjzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaly uwedflione wyczerpujco, trafnie lub w sposéb mliwie
petny, biogc pod uwag charakterysty& danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwgdhione wyczerpujco, trafnie lub w sposéb mliwie petny,
biorac pod uwag charakterysty& danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu pozakonkuesgw o0 charakterze koncepcyjnym
wynikajacego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (wntggodnéci z zasad réwnaici szans
kobiet i nezczyzn) oceniajcy jest zobowjzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny walama
karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

Rekomendowane jest rowaiesskazanie przez oseloceniajca uzasadnienia dla przyznania punktow
za poszczegolne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbienos¢ w ocenie standardu minimum nafeuzna pozytywry ocerg wniosku pod ktem
spetniania standardu minimum przez jednego z opmyeh, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przed drugiego ocenijego. Rozbignoscig nie jest natomiast #dica w ocenie poszczegdlnych
kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMA CJE,
KTORE POTWIERDZAJ A ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1
Sugerowany punkt 3.2.1 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskaaajch na istnienie barieréwnaciowych lub ich braku natsy
uzy¢ danych jakéciowych i/lub ilgsciowych w podziale na ptew obszarze tematycznym interwencji
i/lub zastégu oddziatywania projektu. Informacje teredh réwniez podlegaly konsultacjom z
interesariuszami projektu.

Poprzez _obszar tematyczny interwencji maleozumi€ obszary oljte wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracispoteczn, edukaci, adaptacyjng, natomiast _zasg
oddziatywania projektu odnosiesdo przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, @dw kraju,
instytucji, przedsibiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rowndciowe to przede wszystkim:

* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* roznice w placach kobiet i @iczyzn zatrudnionych na rownowach stanowiskach,
wykonujagcych tazsame obowgzki,

+ mata dosfpnas¢ elastycznych rozwian czasu pracy,

4 Bariery réwndciowe to systemowe nieréwgm i ograniczenia jednej z pici, najgziej kobiet, ktére $ reprodukowane
i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie sgrzyja osignigciu rzeczywistej, faktycznej rowsoi szans kobiet
i mezczyzn. Wymienione pownej bariery réwnéci zostaty sformutowane przez KomisEuropejsk w dokumenciePlan
Dziatari na rzecz Rowngi Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-201@rzy czym naley pamkital, ze jest to katalog otwarty
(definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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» niski udziat ngzczyzn w wypetnianiu obowkkdw rodzinnych,

» niski udziat kobiet w procesach podejmowania ddcyzj

* przemoc ze wzgHu na pté,

« niewidocznéé kwestii ptci w ochronie zdrowfa

* niewystarczajcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytunglnej nad dziemi do lat 3,
» stereotypy pici we wszystkich obszarach,

» dyskryminacja wielokrotna (krzpwa) czyli ze wzgidu na dwie lub wicej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku poigy 50 lat, os6b z niepetnospravgn@mmi,
nalezagcych do mniejszéi etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier row§mowych naley wzig¢ pod uwag, w jakim potaeniu znajduj Si¢
kobiety i nezczyzni wchodacy w skiad grupy docelowej projektu. Dlatega igotne jest podanie nie
tylko liczby kobiet i ngzczyzn, ale take odpowied m.in. na pytania: Czy ktééa tych grup znajduje
si¢ w gorszym poteeniu? Jakie stego przyczyny? Czy kté§a tych grup ma trudniejszy deptdo
edukacji, zatrudnienia, szkalép.?

Zadaniem osoby ocenigej projekt jest ocena na podstawie przedstawionyeh wniosku
o dofinansowanie informacji faktycznego wysbwania lub nie podanych barier rovinmwych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane gnagkaza, iz w obszarze tematycznym
interwenciji i/lub zasigu oddziatywania projektu nie wygtja nierowndgci ze wzgédu na pté. Dane
te musz by¢ bezpdrednio powizane z obszarem tematycznym interwencji i/lub ezsim
oddziatywania projektu, np. jeli wsparcie jest kierowane do pracownikéwzblyl zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny doty@zgektora sty zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinne siskaza na nieréwnéci (lub ich brak) na
podstawie danych nibwych do oceny dla 0s6b oceniaych projekt z zastrzeniemze w przypadku
tego rodzaju wnioskéw dane podane we wniosku o ndefiwanie powinny dodatkowo dy
przedyskutowane i wzbogacone o wyniki konsultadjiteresariuszami.

Jezeli nie istnieg doktadne dane (jakoiowe lub ilgciowe), ktore meéna wykorzystd, naleyy
skorzysté z informaciji, ktére s jak najbardziej zbfione do obszaru tematyki interwencji i zasi
oddziatlywania projektu. We wniosku o dofinansowanpeojekiu jest dopuszczalne fak
wykorzystanie danych pochagzich z bada wlasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku
wskazanie w miar doktadnych informacji na temat tego badania (rgty dego realizacji, wielkéi
préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNO SCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZAS|I EGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

® Niewidocznd¢ polega na niewystarcagym uwzgkdnianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy plailtura dbania
o zdrowie wirdd kobiet i gzczyzn jest zupetnie inna. W efekcieiozyzni rzadziej korzystajz pomocy lekarzy, trafiajdo

nich take w p&niejszej fazie choroby. Widocznezrice wida& takze w obszarze profilaktyki, ktdra znaczniesdej jest
adresowana do kobiet, 4 $0 akcje zar6wno organizowane na poziomigspaa, jak i organizacji pozajdowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w nanggrwww.rownosc.info).
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We wniosku o dofinansowanie projektu powinne siskaz& jakiego rodzaju dziatania zostan
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania Ilubwetowania zdiagnozowanych barier
rownasciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowitada te bariery. Szczegaluwag przy
opisie dziata nalezy zwrdocik w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowanigawiednich form
wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu watthagnozowanych nierowsa.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziataa rzecz zespotu projektowego, ktdpeogeniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNO SCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJ ACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNO SCI SZANS KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE
WYSTAPILY BARIERY ROWNO SCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dafowanie

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie ktjenie zdiagnozowanaadnych barier
rownasciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu aplprzewidzi€ dziatania, zmierzage do
przestrzegania zasady révénbkobiet i nezczyzn, tak aby naadnym etapie realizacji projektu te
bariery s¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétaa rzecz zespotu projektowego, ktdgeogeniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA
PLEC I/ILUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNI A SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJ ACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow glievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2
Sugerowany punkt 3.1.4 i 3.1.5 we wniosku o dofioaanie

Wartasci docelowe wskanikow w postaciliczby oséb nalezy podaw& w podziale na pie
We wniosku o dofinansowanie projektu powinna rownmmaleé sie informacja, w jaki sposéb
rezultaty przyczyniaj sie do zmniejszenia barier réwémowych istniejcych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno pkéjev
skierowanych do oséb, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZ IALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNO SCIOWEGO
ZARZ ADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1
Sugerowany punkt 4.4 wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna zhaalsie informacja, w jaki sposéb planujegsi
zapewné realizacg zasady rown@i szans kobiet i grczyzn w ramach procesu zagzania

projektem. Informacja ta powinna zawiénaropozycg konkretnych dziatan, jakie zostan podgte
w projekcie w ww. obszarze.
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Réwnaciowe zarzdzanie projektem polega przede wszystkim na zapswni ze o0soby
Zaangaowane w realizagj projektu (np. personel odpowiedzialny za 2zdeanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partri@rposiadaj odpowiedni wiedz w zakresie obowiizku
przestrzegania zasady rownbszans kobiet i grczyzn i potrafy stosowa te zasad w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy a@ost odby¢ poprzez poinformowanie 0sob
zaangaowanych w realizagjprojektu na temat nitiwosci i sposobéw zastosowania zasady rééeno
kobiet i nezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnegrojektu, a take do
wykonywanych przez zespo6t projektowy obexkow zwhzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza si mozliwos¢é poinformowania osob w formie szkolenia, ale tylkowytgcznie
w przypadku, jeeli wyrazi na to zgoglinstytucja dokonujca oceny projektu, w oparciu o wskagzan
we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadpiootrzelg, ktéra nie bdzie jednoczénie sprzeczna
Z zasadami udzielania pomocy publicznej i postaapiaimiWytycznych w zakresie kwalifikowadoio
wydatkow Dziataniem poditym na rzecz réwniziowego zargdzania mae by réwniez np.:

» wilagczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcésbb lub organizacji posiadajch
udokumentowamn wiedz i doswiadczenie w prowadzeniu dziéta zachowaniem zasady
rownasci szans kobiet i gzczyzn;

» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu kimeego, ktéra umdiwia godzeniezycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy ugdighjgca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to @mhdone potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwréci uwag, ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zaws
oznacza stosowanie rozwen z zakresu godzenig/cia zawodowego z prywatnym.zdi we
wniosku o dofinansowanie pojawia sformutowanieze zespotowi projektowemu zostan
zagwarantowane elastyczne formy pracy, halwskazé& doktadnie jakie dziatania zostan
podjete w tym zakresie.

Rowndciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieltuobstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracjt, projekt kdzie zarzdzany réwnéciowo.
Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji qmanikéw jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki rownych wynagrodzdla kobiet i mzczyzn za jednakoavprae lub prae

o jednakowej warei jest obowiazkiem wynikajcym z prawa pracy, nie gaasady horyzontalnej.
Dlatego te zraznicowanie zespotu projektowego ze walyl na pté zalecane jest tam, gdzie twerz
sie zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje)ifpodejmujce decyzje w projekcie lub maje
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopiln@awéo ile pozwala na to wiedza i €l@iadczenie
poszczegodlnych kandydatow oraz obgmmiace uregulowania prawne), aby nie powstawatygesthie
zespoty jednorodne piciowo.

5 Nalezy jednak pamitac, ze dobor konkretnych dziatamapcych na celu réwriziowe zaradzanie projektem, w stosunku
do poszczegoélnych grup personelu projektu, upaday jest od wystpowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgkéu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnyramach PO WER 2014-2020 - wersja 1.1 32



| V. BUDZET |

Przed przdiciem do cezsci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projekalezy
w pierwszej kolejnéci wypelnic Szczego6towy bugkt projektu, poniewa dane te $ przenoszone
automatycznie do e%ci dot. Budetu projektu. Na Bugkt projektu sktadajsic nastpujace pozycje
kategorii wydatkow:

koszty ogdtem;

koszty bezpgrednie;

koszty pdrednie (ryczatt);

kwoty ryczattowe;

stawki jednostkowe;

personel projektu w kosztach ogotem;
zadania zlecone w kosztach ogétem;
srodki trwate w kosztach ogétem;
cross-financing w kosztach ogotem;
wydatki poniesione poza terytorium UE;
wktad whasny: w tym wklad prywatny, wkiad prywatmymagany przepisami pomocy publicznej;
dochdéd;

whnioskowane dofinansowanie.

Dodatkowo w Budecie projektu znajdajsie kolumny o nazwie Ogo6tem i Kwalifikowalne. Kolumna
Ogodtem zlicza wszystkie kategorie wydatkéw, w tyrakze dochdd. Natomiast Kolumna
Kwalifikowalne wskazuje wydatki pomniejszone o dédh odnosi si do wydatkow mogecych zosta
uznane za kwalifikowalne.
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| VI. SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU |

Szczegobtowy bugkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnéci i racjonalngci kosztéw

i powinien bezpérednio wynik& z opisanych wczmiej zada i ich etapoéw. W szczegdtowym
budrecie projektu ujmowanegasjedynie wydatki kwalifikowalne speinigge warunki okréone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowatnbwydatkéw Tworzc budiet projektu nalgy pamkitaé

o0 jednej z podstawowych zasad kwalifikowalcio tj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi si do
zapewnienia zgodsoi ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych veykibw wykazanych
w szczegoOtowym bugbcie projektu, ale rowrdedo cznej wartéci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Szczegobtowy butkt projektu naley wypetlniad przed przejciem do cezsci dotyczcej Budetu
projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, iparaz dane te $ przenoszone automatycznie do
czgsci dotyczcej Budetu projektu. W szczegdtowym higtie projektu automatycznie utworzone
zosta kolumny odzwierciedlage kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z reaskm dat
okreslonym w punkciel.7 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczegotlowym bigtie wyraone g w polskich ztotych (do dwoch miejsc po

przecinku) i w zalgnosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikalnym, kwoty
podawane gz podatkiem VAT lub bez — zgodnie awadczeniemgekcja IX deklaracja VAT

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma #izwos¢ odliczenia podatku VAT od egci kosztow,
w zwigzku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji liatl jest niekwalifikowalny, naky:

= zaznaczy w sekcja IX deklaracja VATze kwoty wskazane w Budcie g kwotami czsciowo
zawierajcymi podatek VAT,;

= W szczeg6towym bugkcie wpisé kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegoh
pozycji budetu (poszczegdlnych kosztow), w zalesci od tego czy wnioskodawca kwalifikuje
VAT czy nie;

= w polu Uzasadnienie w szczegdtowym bede wpisd te pozycje (numer odpowiedniej pozyg;ji
w szczegbétowym budkcie) dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i ktémie zawieraj VAT.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafob wydatkow podatek VAT w stosunku dp

wydatkow, dla ktérych beneficjent odlicza ten pedatzsciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art.
90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie ket zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezpdrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegolhyczada realizowanych przez
whnioskodawe w ramach projektu) i kosztow fr@dnich (tj. kosztéw administracyjnych zmanych

z obstug projektu, ktorych katalog zostat wskazanyWytycznych w zakresie kwalifikowainb
wydatkéw. Jednocz@ie, wnioskodawca nie ma movosci wykazaniazadnej z kategorii kosztéw
posrednich ugtych w ww. katalogu w kosztach beZpednich projektu, w szczegolém w kwestiach
dotyczicych zaradzania projektem, ktore stanemkoszty pérednie.

Wprowadzanie poszczegdélnych wydatkdw odbywavsisekcji ,Szczegbtowe wydatki” na zakladce
,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dagtna jest po wybraniu przycisku ,Edytuj zadanie” puazwg
zadania). Przy kalym wydatku w poszczegdllnych latach planowanegagpadieiesienia w ramach
konkretnego zadania nalewprowadzé nazwe wydatku, a take wpis& cerg jednostkows oraz liczlg
jednostek. Bhczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po avpispowyszych danych. Naky
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réwniez poda& nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasodgina / dzié / tydzien /
mieshc), etat, cgsci etatu dla wynagrodzeilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacii), itp.

J&li projekt ma by realizowany w partnerstwie przy #dym wydatku nalgy z listy rozwijanej
wybra¢ nazwe partnera, ktéry d&zie dany wydatek pondsi(partnerzy przypisywanigsdo zada
zgodnie z opisem w rozdziale IV instrukcji). W sytiji, w ktorej cézar finansowy realizacji catego
zadania ley po stronie jednego partnera, wnioskodawca przyviezadania wskazuje nagvpetrg
lub skrécom) partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowad@i dane zadanie budtowe
zawiera wydatki partnera jedynie weéei lub tez jego finansowanie jest podzielone peodzy
podmioty realizujce projekt, kada pozycja bugktowa powinna zostaprzypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanggniej wydatku, poprzez ¢gie nazwy
(petnej lub skréconej) tego podmiotu. Obgrak ten nie dotyczy lidera projektu, gdgrzyjmuje s¢,
iz niewskazanie w bugcie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydat danej pozyciji
budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne zniemg iz koszt ten ponoéibedzie lider.

Ponadto naley pamktag, ze przez wart& projektu naley rozumie tacznie wartéé¢ dofinansowania
oraz wkiad wtasny, st wykazujc poszczegodlne wydatki nie najezapomind o wktadzie wkasnym,
o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegobtowy buzkt projektu sktada siz nas¢pujacych pozycji:
6.1. KOSZTY OGOLEM

UWAGA!

Te cz$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetniapgaitszych danych odnoseych sé do
kosztéw bezp@rednich i kosztéw paednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezpednich wnioskodawca nie m® upé kosztow z katalogu kosztow
posrednich, o ktébrym mowa w kolejnejgi instrukcji — ,Koszty pérednie”.

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczaoni, wypetnienie szczego6towego hbiatu
projektu wyghda tak samo.

Pozycje w cgéci suma kosztow, tj. suma kosztéw i suma kosztovelKikowalnych wyliczane g
automatycznie.

Dla podniesienia wydajsoi mechanizmu dodawania poszczegdllnych kategordlatkow kategorie
te mazna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Ponadto przy oké&aniu kosztéw bezpwednich mamy madiwos¢ zaznaczenia pél wyboru
(tzw. ,,check-box™), ktére dotycz

— personel projektu

We whniosku o dofinansowanie najewskazé forme zaangaowania i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu nieginego do realizacji zadamerytorycznych (etat / liczba godzin)
niezledny do realizacji zadania/zagaco stanowi podstawv do oceny kwalifikowalnéci

wydatkow personelu projektu na etapie wyboru priojeloraz w trakcie jego realizaciji.
W szczegolnéci nalery zwrécic uwag na konieczn& wyraznego wskazania we wniosku, o ile
wnioskodawca planuje zaarngavat personel na podstawie umowy o dzieto lub planagicza

w projekcie koszty osoby samozatrudnionej. Wydatkigzane z wynagrodzeniem personeju s
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szclregéi zgodnie z ustagvz dnia 26 czerwca
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1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,.(%¥, z pén. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym
(Dz. U. 22014 r. poz. 121, z & zm.).

Szczegotowe zasady dotyce formy zaangawania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztow dotyczcych zaangsowania pracownikdw oraz wymiaru czasu pracy pefsopejektu
zostaly okrélone w rozdziale6.16 Koszty zwrzane z ang@waniem personelu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalrsgi wydatkow.

— zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji ustugytmeycznych (w rozumieniu podrozdziatu
8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowatnbwydatkéwy wykonawcom konieczne jest odznaczenie
tych ustug, ktére zostanzlecone w ramach projektu, z zaskengiem, ze takie zadania co do
zasady nie mag stanowé wigce] niz 30 % wartéci projektu. Konieczn& zlecenia ustugi
merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w pktwhiosku o dofinansowanie.

— cross-financing

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegapule cross-financingu, naleoznaczy te
wydatki w polu wyboru (tzw. ,check-box”). Kategorlosztéw zaliczanych do cross-financingu
okresla szczeg6towo podrozdzi@t7 Cross-financing w projektach finansowanychlireekow EFS
Wytycznych w zakresie kwalifikowadnb wydatkow.Poziom ten nie mae przekroczy limitu
okreslonego dla danego Dziatania / Poddziatania w SZO@datki obgte cross-financingiem
w projekcie nie g wykazywane w ramach kosztéws§pednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxhss-financingu uzasadniane i opisywane
Sa W uzasadnieniu znajdigym sk pod szczegotowym badtem projektu.

— §rodki trwate

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkow (podrozdziat 6.12) warto
wydatkow poniesionych na zakupodkow trwatych o wartei jednostkowej rownej i povegj
wyzszej nk 350 PLN netto w ramach kosztow begmalnich projektu oraz wydatkéw w ramach
cross-financingu nie nie fcznie przekroczy 10% wydatkow projektu, chybae inny limit
wskazano dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatkioszone na zakupodkow trwatych
oraz cross-financing powgj dopuszczalne] kwoty okslenej w wniosku o dofinansowanie
projektu g niekwalifikowalne Koszty pozyskanidrodkéw trwatych lub wartei niematerialnych

i prawnych niezbdnych do realizacji projektu mggzosta& uznane za kwalifikowalne, o ile we
wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona kean@¢ pozyskaniasrodkow trwatych lub
wartasci niematerialnych i prawnych niegiinych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metqdgkup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgkdniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym amahajbardziej efektywnej metody
pozyskania do projektérodkow trwatych dotyczy wwlcznie srodkéw trwalych o warkxi
poczitkowej rownej lub powyej wyzszej nz 3500 PLN netto.

— wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE Samiane i opisywaneg sv uzasadnieniu
znajdupcym st pod szczeg6towym budtem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium
UE nie mog przekraczé& wartasci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musz
dotyczy jednego z celow tematycznych olmmych w rozporzdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013wr.sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylgtym rozporzdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 3420z12
2013, str. 470) - patrz podrozdziat 8ytycznych w zakresie kwalifikowatnowydatkow
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— pomoc publiczna
— pomocde minimis

Pomoc publiczna i pomocle minimis opisywane & w uzasadnieniu znajdigym st pod
szczegOtowym bugttem projektu.

— stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje Bzczegoétowym beecie projektute ustugi, ktore &dzie rozliczat za
pomoa stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola myliaw. ,check-box”) ,Stawka
jednostkowa”. Naley podkréli¢, ze rozliczanie ustug za pompstawek jednostkowych napuje
tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowyehwiasciwego regulaminu konkursu,
a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwaltiaztazenia wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego wyrde wynika maliwos¢ stosowania stawek.

— wkfad rzeczowy

Wydatki w ramach wkiadu rzeczowego opisywange ve uzasadnieniu znajdigym st pod
szczegOtowym bugbtem projektu i dotyega przewidzianego w projekcie wkladu witasnego,
a take tego, w jaki sposob, wnioskodawca dokonat jegoemy.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty pdrednie to koszty administracyjne zwane z obstug projektu, ktérych katalog zostat
wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowadnbwydatkow(podrozdziat 8.4). Jednoczee,
wnioskodawca nie ma natiwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztéw peednich ugtych w ww.
katalogu w kosztach bezfrednich projektu.

Ponadto w tej axci wskazujemy za pomaclisty rozwijanej % kosztow pwednich w ramach
projektu. Co wgcej system sam wyliczy nam na podstawie élkreej wart@ci procentowej, warkd
w ztotych w projekcie jakadulzie przeznaczana na kosztymainie.

Koszty parednie g§ rozliczane tylko i wyicznie ryczattem. Zgodnie z rozdziate®4d Koszty
pasrednie w projektach finansowanych z EFS Wytyczmyzbakresie kwalifikowania wydatkdwszty
posrednie rozliczanegsnas¢pujacymi stawkami ryczattowymi:

a) 25 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o waitodo 1 min zt wicznie,

b) 20 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o waito powyzej 1 min zt do
2 min zt whcznie,

c) 15 % kosztéw bezpeoednich — w przypadku projektow o wadtd powyzej 2 min zt do
5 min zt whcznie,

d) 10 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o waitoprzekraczajcej 5 min zi.

W przypadku projektéw realizowanych przez instyguditore petrj funkcje w systemie wdeania
programow wspétfinansowanych z EFS, tj. instytuggzdzagca programem operacyjnym lub
instytucja péredniczca programu operacyjnego, kosztysmanie g kwalifikowalne w wysokéci
potowy ww. stawek. W przypadku projektéw pozakordawych realizowanych przez beneficjentéw
nie kedacych instytucjami, o ktérych mowa powsj, koszty pérednie g kwalifikowalne

w wysokaci polowy ww. stawek, przy czym w przypadku projekt pozakonkursowych
o charakterze wdegniowym, instytucja zaszlzapca programem operacyjnym vepodaé decyzp

0 zastosowaniu petnych stawek. Kosztyrpdnie rozliczane ryczaltenmy sraktowane jako wydatki
poniesione. Zgodnie ¥ytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkéwwnioskodawca nie ma
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obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéwegsiwych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jakoatki pagrednie.

Koszty pdrednie g niekwalifikowalne w ramach projektow finansowanycleFS, jéli tak stanows
wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe IdOSP.

6.1.3 WKLAD WLASNY

W tej czsci nalery okresli¢c wartds¢ w ztotych naszego wkiadu wiasnego, jaki planowgest do
wniesienia w ramach projektu zZeodkéw prywatnych. Wktad niekoniecznie musi¢bywnoszony
przez beneficjenta, lecz tak przez partnera, jak réwaieiczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe
srodki zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie projektu jakdadkvtasny.

W przypadku gdy projekt jest atty regutami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis w sekcji
VIl Podsumowanie wydatkowalezy wpisa& w punkcie 6.1.3 w eZci ,w tym wktad wiasny
wymagany przepisami pomocy publicznej” waftowyrazong w ziotych oraz wskazawartasé
wydatkéw obgtych pomog publiczry i/lub pomog de minimis

Nalezy tez wskazé caly wklad wtasny, tate ten nie oljty regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis.

Uzasadnienie dla przewidzianego wkiadu wilasnegoz oletodologia wyliczenia warfoi
dofinansowania i wkladu wlasnego w ramach wydatkébjctych pomog publiczry (w tym
wnoszonego wkfadu wiasnego) oraz pomde minimisznajdup si¢ pod szczegotowym budtem
projektu.

W tej czsci musimy okréli¢ dochod, z zastrzeniem,ze ¢ czeé uzupetniag wnioskodawcy, ktorzy
planup w ramach realizowanego projektu gggia¢ dochdd (dotyczy tylko i wycznie dochodu,
o ktérym mowa w art. 61 rozpadzenia ogdlnego).

Dodatkowo nalgy wskazé takze: wydatki bez pomocy publicznejde minimis wydatki obgte
pomoa publiczry oraz wydatki oligte pomog de minimis z zastrzgeniem,ze dotyczy to tylko tych
projektow, w ktorych wydatki majzostdé objete ww. pomog. W przypadku, gdy projekty nie maj
ww. wydatkéw, wéwczas wnioskodawca nic nie wpisujg/ch polach.

Ponadto naley wskaza, ze w Szczegotowym buecie projektu na kicu znajdug sie dwie kolumny,
ktore system sam wylicza, na podstawie pzejyizupetnionych danychg $o:

— Razem (s to sumowane wszystkie kwoty oklene w Szczegotowym budcie projektu);

— Wydatki kwalifikowalne (g8 to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikawalna
podstawie danych zawartych w Szczegdtowymzbai projektu).

Przy czym nalgy pamktac, ze te dwie kolumny &xlg zawieraty takie same wakm, woéwczas, gdy
planowany projekt niedalzie generowadochodu.

Po uzupetnieniu powgzych pdl odnosgych s¢ do Szczegdtowego bietu projektu, wnioskodawca
przechodzi desekcji IX Oswiadczenie w ktérej gwiadcza czy kwoty wskazane w szczegotowym
budzecie zawieray nie zawieraj VAT/ czgsciowo zawieraj VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwig,dy z partneréw réwniemusi ztazy¢ takie
oswiadczenie.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkownalery uzupetné tylko te wydatki, ktére mamy zamiar pogde
w ramach projektu, natomiast w przypadku tych wigdat ktdrych nie ponosimy natg zaznaczy
polenie dotyczy
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Uzasadnienie wydatkéw dotyczy ngsijacych elementow:

uzasadnienie przgfiych sposobow pozyskanigrodkow trwatych i wartéci niematerialnych
i prawnych:

naley szczegotowo uzasadnkoniecznéé¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub inngj
metody pozyskania do projektirodkow trwatlych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
0 wartaci jednostkowej powiej 3 500 PLN netto, w tym nate wykaza& ze proponowana metoda
jest najbardziej efektywna;

uzasadnienie dla cross-financingu:

wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramadchoss-financingu powinny zosta
uzasadnione w kontégie niezlgdncici ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadaramach
projektu, a take uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogiby bgalizowany bez ponoszenia
wydatkbw w ramach cross-financingu. Nalezwrocii uwag na definicg cross-financingu
wskazag w Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkow

uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadasnego, w tym informacja o wktadzie
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uirikéw:

w tej czsci uzasadniamy jaki wktad wiasny, w tym wkiad rzewy jest/lzdzie wnoszony do
projektu. Ponadto natg podkreli¢, ze wktad niekoniecznie musi bywnoszony przez
beneficjenta, lecz tak przez partnera, jak rowriaiczestnikOw projektu, o ile przedmiotowe
srodki zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie projektu jakotadkwtasny. Opis

w tym punkcie powinien hiyscisle powihzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjatl wnioskodawcy
i partnerow i Szczegotowym baetem projektu;

uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu:

te¢ cz$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktérzy planwjw ramach realizowanego projektu
osiggng¢ dochdd (dotyczy tylko i wylcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozgdezenia
0ogo6lnego. Powjsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktomgg w ramach
realizowanego projektu agim¢ dochdd wysipujacy w ramach realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafobwydatkow

uzasadnienie dla wydatkbw ponoszonych poza tewytokraju lub programu operacyjnego:

te cze$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktorzy plangjponosé wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozemni podrozdzialu 8.1Wytycznych
w zakresie kwalifikowalsgi wydatkow

uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza tetytoliE:

t¢ czes¢ uzasadnienia wydatkow uzupetaidaylko wnioskodawcy, ktorzy dua ponost wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumienadqmzdziatu 8.1Wytycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkow

uzasadnienie dlarodet finansowania przedsvziecia (dotyczy projektéw, ktdre wpisyjsie
w wieksze przedsivziccie finansowane lub planowane do finansowaniakukitédet):

wnioskodawca, ktory planuje przeglsiziecia finansowane z kilkuirodet finansowania, w tym
publicznego i / lub prywatnego, z funduszy struéitnych i Funduszu Spéjga oraz z innych
zrodet, uzasadniarddta finansowania wykazag racjonalnéé i efektywna¢ wydatkéw oraz brak
podwojnego finansowania;

uzasadnienie dla efciowej kwalifikowalnagci VAT:
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wnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylkeesciowa kwalifikowalnos¢ VAT-u
uzasadnia i wskazuje jakie teda wydatki i do czego dxla sie odnost.

W sekcji XI Uzasadnienie wydatkow & 2 i metodologia wyliczania dofinansowaniapisujemy
poszczegoblne wydatki wskazane w szczego6towynréid. Zaznaczynalezy, ze tylko w przypadku
rozliczania projektu kwotami ryczattowymi pole s} obligatoryjne, w pozostatych przypadkach nie
jest obligatoryjne.

— uzasadnienie poszczeg6lnych wydatkow wykazanychzezegi6towym buzecie (w przypadku
kwot ryczattowych):

uzasadniamy kaly wydatek, ktéory mamy zamiar rozlicz&wotg ryczattows. Warto podkréli¢
w tym miejscuze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

— metodologia wyliczenia warfoi dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatlkobjtych
pomoa publiczry (w tym wnoszonego wkiadu wtasnego) oraz pograbe minimis

Whnioskodawca zobowzany jest do przedstawienia w ramach pMatodologia wyliczenia
wartasci wydatkdw ohjtych pomog publiczry (w tym wnoszonego wkiladu wtasnego) oraz pgmoc
de minimis sposobu wyliczenia intensyw§td pomocy oraz wymaganego wkiadu witasnego
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw etyich pomog publiczry i/lub pomoa de minimis

w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktéregstamie udzielona pomoc, w tym
zwlaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkéw olgtych pomog publiczry / pomog de minimis(np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanieidraenia, inne wydatki obfe

pomog);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wadiowydatkéw obgtych pomog publiczry, w tym
poziomu wnoszonego wkiadu prywatnego (zgodnie ensywndécia pomocy okrélona
w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerw€d.£2 r. uznajcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wetmznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wada wydatkéw obgtych pomog de minimis(zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudrii@l3 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o &ymhkowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimi$.

W tym polu naley wskaza réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majyptyw na

okreslenie wysokeéci pomocy publicznej i/lub pomocgle minimisw projekcie, np. czy pomoc

bedzie kierowana do pracownikbw w szczegoélnie nieystrzej sytuacji lub pracownikdw

niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomoegdmikro, mate czyrednie przedsbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rowndtee podmiotem udzielafym pomocy oraz
odbiora (beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokostbsownego wyliczania walci
pomocy publicznej i/lub pomoaye minimisw podziale na pomoc otrzymanpomoc udzielam
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| VIl. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU |

Harmonogram realizacji projektu stanowi integsalnczes¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacSOWA i ma forme wykresu Gantta, obejmigego pierwsze
dwandcie miesgcy realizacji w ugciu miesecznym, a pozostatczesé okresu realizacji projektu
(jezeli projekt trwa ditaej niz jeden rok) — w ujciu kwartalnym (w postaci kwartatow
kalendarzowych). Harmonogram u#lizria wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposobkfadu

realizacji poszczegoélnych zadprojektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okrélajace poszczegblne migse, kwartaly i lata realizacji projektu tworzone s
automatycznie na podstawie punktu QKres realizacji projektuW przypadku dokonania zmiany
danych w punkcie 1.7 lub w punkcie 4.1 wniosku wni@nogramie realizacji projektu automatycznie
pojawia s¢ opcja ,Odwiez dane”, kt6g nalery wybrat, aby w harmonogramie pojawityesaktualne
informacje.

Do harmonogramu realizacji projektu automatyczmigeposzoneaszadania zdefiniowane w pkt 4.1
wniosku. W ramach Kalego z zada — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — ayalekresli¢
poszczegollne etapy oraz okres ich realizacji w abelza poszczegdine migse w pierwszych 12
mieshcach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejhyatach (jeeli projekt trwa dhaej niz jeden
rok). Dodawanie lub usuwanie etapow #iwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dpda
etap” lub ,Usu etap”.

Opcja ,Rozwih wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy naswigtlenie etapow wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zadd@/nioskodawca ma réwnienazliwosé wyswietlania
etapow tylko wybranych zadgoprzez wybranie opcji ,Rozwizadanie” .

Okres realizacji poszczegoélnych etapoéw zadania @¢dppoczatku czerwca do kica grudnia 2015
roku) zawsze ézie migcit sic we wskazanym okresie realizacji catlego zadania guppocatku
czerwca 2015 roku do koa grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizagaetjo etapu zadania
trwa przez caly okres realizacji tego zadaniamaazaznaczypole ,Zaznacz wszystko”.
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| VIII. O SWIADCZENIA
W polu ,Data wypetnieniahalezy wybrat dat z kalendarza.

WAZNE!

Whiosek powinnaly podpigaosobal/y uprawniona/e do podejmowania decyzjzadych w imieniu
wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) wesa VIII wniosku dodatkowo podpisgljsie
osoby reprezentgge poszczegodlnych partnerow.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (0s6b) wsigzavskazanych) w punkcie 2.7 lub
podpisem osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionychpaldejmowania decyzji wkacych w stosunku
do partnera projektu nie dotyczy wnioskéw sktaddnga pérednictwem aplikacji SOWA.

Oswiadczenie stanowi integralrcze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przeXaqi
SOWA.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustaw§wedczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinsaste
projektu g sktadane pod rygorem odpowiedzialciokarnej za sktadanie fatszywych zean&\Vzor
wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klagzulastpujace] treci: ,Jestem swiadomy
odpowiedzialnéci karnej za podanie fatszywych danych lubzelsie fatszywych éwiadczeé.”.
Klauzula ta zaspuje pouczenie wkgiwej instytucji o odpowiedzialrfgi karnej za sktadanie
falszywych zezna

Zgodnie z pkt 7 rozdzialu Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektow tea 2814-202Qzes¢
VIl Oswiadczeniazawiera klauzu, ktorej podpisanie przez wnioskodawezagwarantuje ochren
przez widciwa instytucg oznaczonych informaciji i tajemnic w nim zawartyohle wnioskodawca ze
wzgledu na swoj status nie je chront na podstawie powszechnie obgmijacych przepisow prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwaranmosvgrzez wisciwa instytucg ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszymwniosku. Jeeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym Ztém 3000 znakéw wskazuje, ktére informacje
i tajemnice zawarte we wniosku powinny¢hybjete ochron.

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakéw wniodwca podaje podstavprawry ochrony
wskazanych informaciji i tajemnic ze wgdu na swdj status. Podstawaks moze by np. ustawa
Z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczcik@jkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503,
z p&n. zm.), w ktdrej okrdono tajemnie przedsgbiorstwa.
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| IX. ZAt ACZNIKI |

W tej cz$ci wniosku naley wskazg wszystkie zajczniki (o ile § wymagane), ktére dgtézane g
przez wnioskodawcdo skladanego wniosku o dofinansowanie zgodnigzmagami okrélonymi w
wezwaniu do zigenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkwegm.

WAZNE!

W przypadku projektow pozakonkursowych o charaktdémncepcyjnym fakt, czy wraz z wnioskiem
o dofinansowanie zfmno zajczniki wymagane i spogdzone zgodnie z wezwaniem do zaaia
wniosku podlega weryfikacji w ramach oceny projektu
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