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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamoéwienia
Szkolenie dla Instytucji Posredniczgcej MEN

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwoch sesji dwudniowych
szkolenia wyjazdowego pt. ,Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j’. Celem szkolenia bedzie dostarczenie wiedzy nt. przepiséw
i wytycznych oraz najnowszych interpretacji, ktore sg niezbedne do prawidtowego
przygotowywania, realizowania oraz rozliczania projektow unijnych.

Uczestnicy

Uczestnicy to 28 pracownikdéw Instytucji Posredniczacej w MEN, zajmujgcych rézne
stanowiska z 4 departamentéw, Scisle ze sobg wspoétpracujgcych przy wdrazaniu funduszy
UE w perspektywie finansowej 2014-2020 (Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj).

Harmonogram i organizacja szkolenia

Szkolenie odbedzie sie w dwdéch terminach: 9-10 oraz 16-17 czerwca 2016 r. (czwartek-
pigtek). Wyjazd z MEN planowany na godz. 9:00 pierwszego dnia, a powr6t na godz. 16:00
nastepnego dnia.

Szkolenie bedzie miato charakter wyktadu z elementami dyskus;ji, case study, burzy mézgow
itp. form aktywizujgcych grupe.

Wykonawca opracuje zakres merytoryczny szkolenia wraz z okresleniem ram czasowych
(stanowigcych element sktadanej oferty).

Szczegotowy program szkolenia zostanie opracowany przez Wykonawce i przedstawiony do
akceptacji Zamawiajgcego w ciggu max. 2 dni roboczych od daty zawarcia umowy (po
przeprowadzeniu badania potrzeb szkoleniowych). Zamawiajgcy w ciggu max. 2 dni
roboczych zaakceptuje go lub odesSle do poprawy. Poprawiony program szkolenia
Wykonawca musi przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych.

Pierwszego dnia po kolacji Wykonawca powinien zorganizowac zajecia integracyjne,
rozwijajgce kompetencje w zakresie wspotpracy w zespole (team building), dla wszystkich
uczestnikow.

Trenerzy

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu do
realizacji zamowienia tj. trenera z minimum trzyletnim doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen grupowych. Do oferty powinien by¢ dotgczony zyciorys/biogram trenera wraz
z informacjg na temat kwalifikacji i doSwiadczenia zawodowego w obszarze tematycznym
zamawianego szkolenia (fj. w zakresie przepisow prawa oraz dokumentow dot.
wykorzystania funduszy unijnych).
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Miejsce szkolenia i zakwaterowania uczestnikow

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym
w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r., nr 22, poz. 169) lub osrodku
odpowiadajgcym temu standardowi. Obiekt powinien by¢ zlokalizowany maksymalnie 40
kilometrobw na potnoc od Warszawy i posiadaé infrastrukture rekreacyjng. Osoby
korzystajgce z wtasnego transportu powinny mie¢ zapewniony bezptatny parking.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia w miejscu szkolenia sali szkoleniowej
wyposazonej w odpowiedni sprzet i oznakowanej odpowiednimi logotypami i informacjg
o wspoétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw UE.

Wykonawca zapewni fgcznie maksymalnie 28 miejsc noclegowych w pokojach
dwuosobowych oraz jednoosobowych =z tazienkami (w kazdym terminie 6 pokoi
dwuosobowych oraz 2 jednoosobowe). Ostateczna liczba oséb korzystajgcych z noclegéw
zostanie przedstawiona Wykonawcy najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem szkolenia.

Obstuga gastronomiczna
Wykonawca zapewnia uczestnikom wyzywienie, {j.:

» pierwszego dnia: obiad (w formie bufetu lub wyboru dan z karty) oraz kolacje
w ramach zaproponowanych i zorganizowanych przez Wykonawce zajec
integracyjnych,

» drugiego dnia: $niadanie (w formie bufetu) oraz obiad (w formie bufetu lub wyboru
dan z karty),

» pierwszego i drugiego dnia: minimum 2 przerwy kawowe (ciastka, owoce, woda
mineralna gazowana/niegazowana, kawa, herbata, cytryna, mleczko/Smietanka do
kawy i soki — rézne rodzaje do wyboru).

Osobom, ktére zadeklarujg korzystanie ze specjalnej diety (wegetarianskiej,
dla diabetykow, bezglutenowej) Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednie positki.

Transport

Uczestnicy zostang dowiezieni pierwszego dnia spod gmachu MEN do osrodka
(autokarem/busem), a drugiego dnia przywiezieni pod gmach MEN. Wykonujgcy ustuge
transportowg Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiadac licencje na przewdz
krajowy os6b oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:
Wykonawca musi dodatkowo:
e przeprowadzi¢ analize potrzeb szkoleniowych,
o zapewni¢ materiaty szkoleniowe (dla kazdego uczestnika materiaty merytoryczne* oraz
notes i dlugopis, a takze 1 komplet do dokumentacji szkolenia),
o wydac certyfikaty*,
o przekaza¢ Zamawiajgcemu po szkoleniu:
v liste obecnosci*,
v' wypetnione ankiety ewaluacyjne*
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v" wykaz wydanych certyfikatéw* potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
v kopie certyfikatow,
v raport poszkoleniowy*, ktéry powinien zawiera¢ informacje ogélne nt. szkolenia,
trenera oraz programu oraz podsumowanie ankiet ewaluacyjnych,
e informowa¢ Zamawiajgcego drogg mailowg o dziataniach realizowanych przez

Wykonawce w zwigzku z organizacjg szkolenia oraz o ewentualnych problemach
w realizacji zamowienia.

* opatrzone obowigzujgcymi logotypami i informacjg o wspoétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw UE
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji.



