—
4 pytania -

Ifikowalnosc
0 kwalifikowalnos

¥l AV

jaych na lata
- I-.I \ | IJ\LIJ .r.lv
| -/F\\jl’] df) _I[)IQJEJ:‘EQDJ vJ.“-U _/

T




Ebook pobrany przez jokaraz@poczta.onet.pl

SPIS TRESCI

Jakie koszty posrednie mogg podlegac finansowaniu w ramach projektu Unijnego?.......ccccvveeeeieeiiciiiieeeeeeeeecccireeeeee e, 2
(oL 4n AT [a oY o1 E = otV T o Y= USSR 2
VAo Yo [=] oY a1 ToT o[- (o] o - USRS 3
(0] o113y e 1] {8 Ta g T=T a1 1YY RSP SR 4
Ocena kwalifikowalNoSCi WYAATKOW ......c..viiiiiieie ettt e e s et e e e e et e e e e e be e e e e eabeee e esareeeeenasees 4
Ny I oY o7 1 e 1 Y PSP 5

W celu udokumentowania kosztéw pracy wiasnej w projekcie unijnym nie wystawia sie faktury ........ccccoeveeenienennen. 5
KOSZEY KWalIfIKOWANE .....eeeieeeeeeeee et et e e ettt e e e et e e e e e ataeeeeateeeesaasaeeeeaasseeeeanseseesansseaeeanssaeeeannreeean 6
e Tor RV 1Y o - [T SU ST PSTRR 6
INterpretacja Urzedu SKArDOWEE0.....ccccuuiiiiiiiiie et ee ettt e e ettt e e et e e et e e e e sata e e e ssataeeesaasaeeeesasaeeeeassseeeeanssaeeensseeeesnsseeeas 7
Transakeje NA rACHUNKACK........co e e e e e et e e e eaba e e e saasaeeeeaasaeeeesssaeeesansaeeeeansaeees 8
POOALEK VAT ..ttt ettt et b e s bt et et e bt e s b e e s he e s et e s bt e bt e b e e b e e s be e s et e ea e e e bt e nheesanesane e r e e re e neennees 8
SWIAACZENIE USTUET ..ttt ettt ettt et et e e et e ee et e e eee et et se et esses et et e st et st ese st eseeese st st etese s ssesese st sestesnanans 9

W projekcie szkoleniowym kosztami kwalifikowalnymi sg np. wynagrodzenia wyktadowcOw ..........ccccoecveieecvneeennnee. 10
Dokumentacja polityki FaChUNKOWOSCI ....cciccuiiiiiiiiiie ettt s e e e e ee e e st e e e e abee e e esabaeeeennseeeeennsens 10
Skfadniki WyNagrodzenia PEIrSONEIU .......cuviii ittt e e e et e e e et te e e e s sbtaeeesbtaeeeestaeeesssaeessnstaeessnns 11
ProtOKOt r@aliZac)i PrOJEKEU .....eeiiiieee ettt ettt e e ettt e e ettt e e e ettt e e e s etb e e e e eabaeeeeasaeeeeasbaseeenseaeeeanseeaeennseeeesansens 11
Wydatki niekwalifikowalng WYNAGIOUZEN .......c...uiiiieiiie ettt ettt e ettt e e e st be e e e e tae e e estaeee e asseeeeennraeaeennseeans 12
Udokumentowanie WydatkOW faKEUrami.........ooouiieiiiie ettt e e et e e e et e e e e e eabe e e e eeataeeeeennes 12
POMOC PUBIICZNG T 08 MUNIMIUS ...ttt e st e e s e e e st e e e e s abae e eaabaeeeesbeeeeensseeeeannseeeesnnsens 13

Koszty amortyzacji zaliczane do wydatkéw kwalifikowalnych nalezy ujmowac na wyodrebnionych kontach

=TT 1 1Y Zov4 0 1Yol o TS USSR 14
L Y g o T o =Y4Y e (V=11 o - TP 15
F N RV AT I oL o (=L AU T 16

e perto p| 4 pytania o kwalifikowalnos$¢ wydatkow



Ebook pobrany przez jokaraz@poczta.onet.pl

eWiedza FK

0SIAGNI) SUKCES W FINANSACH | KSIEGOWO0SC]

Podnos swoje umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe

ucz sie nowych rzeczy, odnos sukcesy zawodowe i zdobgdz wymarzong prace

3 proste kroki

do osiggniecia sukcesu zawodowego

@ Wejdz na strone www.eWiedzaFK.pl/konto
@ Zat6z Darmowe konto

@ Rozpocznij ksztatcenie...

NS S N

E-booki eKursy Warsztaty Quizy
na zywo | testy

...Sukces osiggniesz szybciej niz myslisz!

Wejdz na portal, zdobywaj wiedze i rozwijaj swoje umiejetnosci

www.eWiedzaFK.pl



https://ewiedzafk.pl/o-ewiedzyfk?cid=K000I6&utm_source=experto&utm_medium=pdf&utm_campaign=darmowe_konto

Ebook pobrany przez jokaraz@poczta.onet. pl

JAKIE KOSZTY POSREDNIE MOGA PODLEGAC
FINANSOWANIU W RAMACH PROJEKTU
UNIJNEGO?

Regulacje w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw pozwalaja na objecie finansowaniem czesci
kosztéw posrednich zwigzanych z projektem unijnym. Jakie to koszty i jak je nalezy ujmowaé w
ksiegach? Nie ma w przepisach prawa bilansowego definicji kosztéw posrednich. Przyjmuje sie,
iz sg to koszty, ktore maja zwigzek z tzw. obiektem kosztéw i mozna je za pomoca
racjonalnego, zrozumiatego klucza przypisac do tego obiektu. Obiektem kosztéw moze by¢
projekt, produkt, zlecenie czy wrecz cata dziatalnos¢ jednostki.

Koszty posrednie to te sktadniki kosztow, ktore nie moga by¢ bezposrednio odnoszone do
produkowanych wyrobdéw lub ustug badz rodzajéw dziatalnosci, tzn. nie mozna przyporzgdkowac ich
poszczegblnym nosnikom na podstawie pomiaréw i dowoddw zrodtowych lub takie
przyporzadkowanie jest nieoptacalne. Koszty posrednie sg przypisywane poszczegolnym nosnikom na
podstawie procedur rozliczeniowych. W momencie poniesienia koszty posrednie grupuje sie wspadlnie,
a nastepnie rozlicza w wymaganym przekroju z wykorzystaniem kluczy rozliczeniowych.

KOSZTY ADMINISTRACYJNE

Z punktu widzenia projektéw unijnych koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z
obstugg projektu. Zasady kwalifikowalnosci wskazujg, iz do takich naktaddéw zalicza sie w
szczegblnosci:

e koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, jesli jego zatrudnienie jest
niezbedne do realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby,

e koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

e koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

e koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

e wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
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dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjna
projektu,

koszty ubezpieczert majgtkowych,
koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

WYODREBNIONE KONTA

Koszty te na podstawie dokumentéw zrédtowych lub dokumentow rozliczeniowych powinny by¢
ujmowane na wyodrebnionych kontach kosztow, kontach, na ktérych ujmowane sg koszty dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Bedg to zaréwno konta kosztow wg rodzaju, jak i konta uktadu kalkulacyjno-
funkcjonalnego.

Przykiad

Spétka realizujgca projekt unijny poniosta koszty materiatéw biurowych. Ujeta na
fakturze wartos¢ opiewa na 123 zt brutto, a na podstawie analizy zuzycia stwierdzono,
iz 60% kwoty netto postuzyto realizacji projektu. S to koszty bezposrednio zwigzane z
projektem, zatem spotka zaksieguje:

1.

Faktura za materiaty biurowe

Wn ,Rozliczenie zakupu” 123 zt

Ma ,Rozrachunki z dostawcami” 123 zt
Odliczenie podatku VAT

e Wn VAT naliczony” 23 zt
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e Ma ,Rozliczenie zakupu” 23 zt
e Ujecie kosztu

e Wn ,Zuzycie materiatéw” 100 zt
e Ma ,Rozliczenie zakupu” 100 zt
e Rozliczenie kosztéw w uktadzie funkcjonalnym

e Wn ,Koszty bezposrednie projektu X" 60 zt

e Wn Koszty zarzgdu” 40 zt

Ma ,Rozliczenie kosztéw"” 100 zt.

Przy ujmowaniu kosztow posrednich w ksiegach rachunkowych obowigzuje zasady rachunkowosci, a
przede wszystkim zasada memoriatu i wspotmiernosci przychodoéw i kosztéw. Jednostka jest
zobowigzana ujgc¢ w ksiegach wszystkie przypadajgce na dany okres koszty niezaleznie od tego, czy
zostaty one optacone. Jesli naktady dotyczg kilku okreséw sprawozdawczych, a ich wartosc¢ jest dla
jednostki znaczaca, powinny podlegac rozliczaniu w czasie poprzez rozliczenia miedzyokresowe
czynne.

OPIS DOKUMENTOW

Nie ma potrzeby opisywania dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztow posrednich jako
kosztéw zwigzanych z projektem, poniewaz taki zwigzek nie istnieje. Na dokumentach musi by¢ jednak
potwierdzone (wg zasad ogolnych), iz koszty dotyczg prowadzonej przez jednostke dziatalnosci i nie sg
kosztami bezposrednimi ani tego, ani jakiegokolwiek innego projektu.

Wazne!

Zasady kwalifikowalnosci podkreslajg, iz w ramach kosztow posrednich nie sg
wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow
bezposrednich. Jednostka realizujgc projekt, musi dokona¢ oceny kwalifikowalnosSci na etapie wyboru
projektu i ma obowigzek zweryfikowac, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w
kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie.
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Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, podmiot zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w
zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty
wykazane wydatki posrednie wyzej.

STAWKI RYCZAETOWE
Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:
1. 25% kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wtacznie,

2. 20 % kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 mIn
PLN wigcznie,

3. 15% kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min
PLN wigcznie,

4. 10% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci przekraczajgcej 5 min PLN

Kazdorazowo stawka dotyczgca konkretnego projektu bedzie wskazana w umowie z beneficjentem.

Przyktad

Spotka realizujgca projekt unijny o wartosci 700.000 zt zarachowata w okresie
realizacji projektu 30.000 zt jako koszty administracyjne. Spetniajg one definicje
kosztéw posrednich, ktére mozna rozliczy¢ w ramach rozliczenia finansowego
projektu. Zatem spotka bedzie wystepowata o finansowanie kwoty 7.500 zt, co wynika
z wyliczenia 30.000 x 0,25 = 7.500 zt.

W CELU UDOKUMENTOWANIA KOSZTOW
PRACY WEASNE] W PROJEKCIE UNIJNYM NIE
WYSTAWIA SIE FAKTURY

Pytanie Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza zwiazang z m.in. realizacja réznych projektow
unijnych, szkoleniowych, doradczych, badawczo-rozwojowych, spotecznych. W ramach swojej
dziatalnosci firma pozyskuje dotacje na sfinansowanie catosci lub czesci kosztéw projektu.
Niektére projekty zaktadaja, iz kosztem kwalifikowalnym moze by¢ praca przedsiebiorcy. Jak
nalezy jg udokumentowaé, skoro przy prowadzeniu jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej
nie uznaje sie za koszty uzyskania przychodéw pracy przedsiebiorcy nie wpisuje sie ich do
podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw?
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Odpowiedz Analiza zaréwno przepisow ustawy o VAT, jak i Ordynacji podatkowej prowadzi do
whniosku, iz wykonywanie przez przedsiebiorce pracy wtasnej nie bedzie dokumentowane fakturg ani
rachunkiem, lecz innym dokumentem ksiegowym, np. notg. Taki spos6b postepowania potwierdzajg
tez stanowiska organdw skarbowych, np. interpretacja indywidualna dyrektora Izby Skarbowej w
Katowicach, sygn. akt IBPP3/4512-443/14/Az z 15 wrze$nia 2015 r.

Wyjasnienie Jednostka organizacyjna, w tym takze osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczy, jest zobowigzana ujmowac w prowadzonej ewidencji wszystkie informacje niezbedne do
prawidtowego rozliczenia projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci kosztéw kwalifikowalnych. Zwykle sg
one ujmowane w ksiegach rachunkowych lub podatkowej ksiedze przychoddéw i kosztéw na podstawie
faktur i rachunkéw. Czasem jednak kosztem kwalifikowalnym moze by¢ praca wtasna i wtedy pojawia
sie problem z udokumentowaniem.

KOSZTY KWALIFIKOWANE

Instytucje posredniczgce opracowujg wytyczne zawierajgce wskazania zwigzane w rodzajami i
warunkami kwalifikowalnos$ci kosztow. W szczegdlnosci kwalifikowalnos¢ kosztu moze zostac uznana,
o ile zostang spetnione f3cznie nastepujgce warunki, m.in.:

e koszt zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie oraz

e koszt zostat nalezycie udokumentowany.

Koszty kwalifikowalne mogg powstac takze w sytuacji, gdy prace w projekcie wykonuje beneficjent,
jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, jednoczesnie bedgc pracownikiem w
ramach wtasnego projektu. Przewiduje sie mozliwosc¢ ,,obcigzenia” firmy kosztami wtasnej pracy
wedtug okreslonych w wytycznych norm.

PRACA WEASNA

W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg istnieje mozliwos¢ uznania za
koszt kwalifikowalny naktadéw zwigzanych z ich praca.

Wiasciciele spbtek oraz osoby fizyczne prowadzgce jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg, ktérzy nie
pobierajg za wykonywang prace wynagrodzenia (sg finansowani z zysku), mogg rozliczac¢ koszty swojej
pracy przy prowadzeniu badan przemystowych lub prac rozwojowych w ramach projektu zgodnie z
ponizszymi zasadami, m.in.:

e koszty pracy wtasciciela spotki lub osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg nalezy rozlicza¢ wedtug stawki godzinowej,
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e wiasciciel spotki lub osoba fizyczna prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg musi
posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia prac na przyktad badan przemystowych lub
prac rozwojowych w ramach projektu,

e rozliczenie kosztéw pracy wiasciciela spétki lub osoby fizycznej prowadzgcej jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg nastepuje wedtug ustalonej stawki godzinowej w zaleznosci od
faktycznie przepracowanych godzin w projekcie - tu w ramach wytycznych sg podawane
najczesciej wzory, jakimi nalezy sie postugiwac,

e niektdre projekty zawierajg ograniczenia dotyczace liczby godzin, jakie mogg by¢ rozliczane. W
wytycznych powinno by¢ to szczegdtowo wskazane - iz np. w projekcie mozna rozliczy¢
maksymalnie 860 godzin pracy w ciggu roku, czyli maksymalnie 72 godziny pracy w ciggu
miesigca. Zwykle takie ograniczenia wynikajg z faktu, iz projekt nie moze stanowic jedynego
przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorstwa, tym samym obowigzki wtasciciela jednostki nie
mogg dotyczy¢ wytgcznie badan wykonywanych w ramach projektu.

Wazne!

Aby koszt pracy przedsiebiorcy mégt by¢ uznany za poniesiony, musi nastgpic nie tylko
jego udokumentowanie, ale takze poniesienie w sensie pienieznym. Oznacza to, iz
musi nastapic przelew srodkow tytutem wynagrodzenia miedzy tzw. rachunkiem
bankowym firmowym przedsiebiorcy a jego rachunkiem bankowym osobistym.
Dopiero wtedy moze nastgpic refundacja wydatku przez instytucje posredniczaca.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci kosztéw wskazujg zwykle, iz przedsiebiorca jako podatnik przed
rozliczeniem w projekcie kosztow pracy powinien zwrdécic sie do wtasciwego urzedu skarbowego (US) z
zapytaniem, czy pobieranie wynagrodzenia w ramach realizowanego projektu jest zgodne z ustawg o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych i moze stanowic jego wynagrodzenie/dodatkowe zrodto
przychodu oraz czy istnieje mozliwos¢ wykazania / zaewidencjonowania przedmiotowego
wynagrodzenia, jako kosztu w ramach realizowanego przedsiewziecia.

INTERPRETACJA URZEDU SKARBOWEGO

Taka interpretacja indywidulana US potem powinna by¢ zwykle udostepniona instytug;ji
posredniczgcej przed rozliczeniem we wniosku o ptatnos¢ kosztéw pracy wiasciciela spétki lub osoby
fizycznej prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg. Wazne jest, iz poniesienie wydatku na
koszty pracy wtasciciela spo6tki lub osoby fizycznej prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg jest dokumentowane dokumentem ksiegowym oraz kartg czasu pracy wskazujaca liczbe
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie badan w projekcie.
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Wazne!

Koszty wynagrodzenia odpowiadajgce kosztom pracy wtasnej przedsiebiorcy nie moga
by¢ rozliczane fakturg wystawiong na rzecz swojej firmy. Nie pozwalajg na to bowiem
przepisy art. 106a i 106b ustawy o podatku od towardw i ustug. Nie ma tez
uzasadnienia dla wystawiania rachunkéw w rozumieniu art. 87 Ordynacji podatkowe;j.
Transfer pomiedzy rachunkami firmowym a prywatnym przedsiebiorcy odpowiadajgcy
kosztom pracy wiasnej przedsiebiorcy powinien zosta¢ udokumentowany nota
ksiegowg lub obcigzeniowa.

TRANSAKCJE NA RACHUNKACH

Na podstawie powyzszych zapisow czes¢ kosztow kwalifikowalnych (czeSciowo pokrytych dotacjg)
zostanie przypisana wynagrodzeniu osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza, obliczonego zgodnie
z wytycznymi i kwota ta zostanie przelana z rachunku firmowego na rachunek prywatny
przedsiebiorcy.

Zakaz udokumentowania kosztow wtasnej pracy przedsiebiorcy realizujgcego projekt wynika z
brzmienia art. 106a ustawy o podatku od towardw i ustug. Przepisy dotyczgce wystawiania faktur majg
zastosowanie do sprzedazy i czynnosci z nig zrownanych.

Wazne!

Pojecie ,Swiadczenie” - sktadajgce sie na istote ustugi - nalezy interpretowac zgodnie z
jego cywilistycznym rozumieniem. Jest to kazde zachowanie sie na rzecz innej osoby.
Swiadczenie zaktada istnienie podmiotu bedgcego jego odbiorcg (konsumentem
ustugi). Musi to by¢ podmiot inny niz wykonujgcy ustuge. Swiadczenie na wtasna rzecz
nie jest wiec ustuga, gdyz nie wystepuje wdwczas konsument ustugi (odbiorca
Swiadczenia).

PODATEK VAT

Swiadczenie ustug nie moze mie¢ miejsca bez ustalenia konsumenta, tj. podmiotu bedgcego
beneficjentem danej ustugi. Tym samym w opisanej we wniosku sytuacji nie wystepuje czynnosc
podlegajgca opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug.

Na podstawie art. 106b ust. 1 ustawy VAT podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakture dokumentujaca:

1) sprzedaz, a takze dostawe towardw i Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w art. 106a pkt 2,
dokonywane przez niego na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub
podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem; *
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2) sprzedaz wysytkowq z i na terytorium kraju na rzecz podmiotu innego, niz wskazany w pkt 1;
3) wewngtrzwspoélnotowg dostawe towardw na rzecz podmiotu innego, niz wskazany w pkt 1;

4) otrzymanie przez niego catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 12, z wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy wewngatrzwspdlinotowej dostawy
towarow lub czynnosci, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5
pkt 4.

SWIADCZENIE USEUGI
Przez sprzedaz - w mysl art. 2 pkt 22 ustawy - rozumie sie odptatng dostawe towardw i odptatne
Swiadczenie ustug na terytorium kraju, eksport towaréw oraz wewngtrzwspdélnotowg dostawe
towarow. Jednak czynnosci wykonywane przez przedsiebiorce w ramach realizowanego projektu,
zwigzane z wykonywang przez niego pracg na rzecz tego projektu, nie bedg stanowity odptatnego
Swiadczenia ustug w rozumieniu art. 8 ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Oznacza to, ze nie ma mozliwosci w takiej sytuacji do wystawienia faktury, poniewaz czynnosci
wykonywane w ramach realizacji projektu nie bedg stanowity podlegajacego opodatkowaniu
Swiadczenia ustug.

Podstawa prawna:
3. Art. 87 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613).

4. Art. 2 pkt 22, art. 106a, 106b i 106¢ ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tekst jedn.: Dz.U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 ze zm.).
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W PROJEKCIE SZKOLENIOWYM KOSZTAMI
KWALIFIKOWALNYMI SA NP.
WYNAGRODZENIA WYKEADOWCOW

Pytanie Zamierzam realizowa¢ projekt szkoleniowy ze srodkéw pochodzacych z funduszy
europejskich. Jakie koszty moge potraktowac jako koszty kwalifikowalne i jak je obliczy¢?

Odpowiedz Wydatki kwalifikowalne, czyli te, ktére mogg by¢ objete pomocg publiczng na szkolenia, sg
sprecyzowane w unijnym rozporzgdzeniu Komisji 651/2014/UE, uznajgcym niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Regulacje przewiduja
mozliwos¢ ujmowania jako koszty kwalifikowalne réznych naktaddéw. Sg to przede wszystkim

e koszty zatrudnienia wyktadowcdw poniesione za godziny, podczas ktérych wyktadowcy
uczestniczg w szkoleniu,

o koszty tzw. operacyjne wyktadowcdw i uczestnikdw szkolenia bezposrednio zwigzane z
projektem szkoleniowym. Zalicza sie do nich koszty podrézy, materiaty bezposrednio zwigzane
z projektem, amortyzacja narzedzi i wyposazenia w zakresie, w jakim sg wykorzystywane
wytgcznie na potrzeby projektu szkoleniowego; do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza sie
kosztéw zakwaterowania, z wyjgtkiem minimalnych niezbednych kosztéw zakwaterowania dla
uczestnikow bedgcych pracownikami niepetnosprawnymi,

e koszty ustug doradczych zwigzanych z projektem szkoleniowym,

e koszty personelu os6b szkolonych i ogdlne koszty posrednie (koszty administracyjne, wynajem,
koszty ogolne).

Wyjasnienie Realizujgcy projekt szkoleniowy beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci. Wydatek
powinien by¢ zaksiegowany na koncie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji
projektu z podziatem analitycznym, w sposéb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych i bankowych.

DOKUMENTACJA POLITYKI RACHUNKOWOSCI

W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych konieczne jest takze posiadanie zaktualizowanej w
tym zakresie dokumentacji polityki rachunkowosci. Na wyodrebnionych kontach ewidencja wydatkéw
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kwalifikowalnych powinna by¢ prowadzona w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektu (czyli
np. w podziale na zadania: zatrudnienie subsydiowane, staze, realizacja szkolen).

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji nie dotyczy jednak wszystkich wydatkow
ponoszonych w ramach projektu. Nie ma zastosowania w przypadku kosztow posrednich i stawek
jednostkowych. Tym samym nie ma koniecznosci prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
zadania zarzgdzanie projektem, gdyz w nowym okresie finansowania 2014-2020 mogg byc rozliczane
tylko w ramach kosztéw posrednich projektu.

SKEADNIKI WYNAGRODZENIA PERSONELU

Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu szkoleniowego powinny by¢ odpowiednio
udokumentowane. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu, w tym treneréw i wyktadowcéw,
sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym. Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg
w szczegoblnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z 20 kwietnia 2004 r. o
pracowniczych programach emerytalnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 710).

Wazne!

W przypadku kosztéw zwigzanych z pracownikami i osobami wspotpracujgcymi na
podstawie umow cywilnoprawnych nalezy pamieta¢, iz wydatki na wynagrodzenie
personelu sg kwalifikowalne, pod warunkiem Ze ich wysokos$¢ odpowiada stawkom
faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi z
funduszy strukturalnych i funduszu spoéjnosci na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.

PROTOKOL REALIZAC]I PROJEKTU

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto
beda oczywiscie rozliczane w projekcie, jesli:

5. charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

6. wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu,
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7. rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu
wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta oraz dokumentu ksiegowego
potwierdzajgcego poniesienie wydatku.

Zaangazowanie 0s6b zatrudnionych przy realizacji projektu szkoleniowego musi by¢ potwierdzone
protokotem, z ktérego wynika wskazanie prawidtowego wykonania zadan, liczba oraz ewidencja
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie. Zasada ta
nie dotyczy, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy.

Wazne!

Wynagrodzenie osdb odpowiedzialnych za zarzgdzanie jest obecnie kosztem
posrednim i nie rozlicza sie go odrebnie tylko w ramach limitu procentowego kosztéw
posrednich. Oznacza to, iz w przypadku takich osob nie prowadzi sie ewidencji czasu
pracy na potrzeby projektu.

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE WYNAGRODZEN

Nalezy pamieta¢, iz w ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sa:

wptaty dokonywane przez pracodawcdéw zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych
(Dz.U.z 2011 r.nr 127, poz. 721 ze zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych - PFRON,

o $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

e nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego z pewnymi szczegdlnymi wyjgtkami

UDOKUMENTOWANIE WYDATKOW FAKTURAMI

Koszty kwalifikowalne powinny by¢ ujmowane w systemie finansowo-ksiegowym w taki sposéb, aby
mozliwe byto ustalenie zewnetrznego numeru faktury lub innego dokumentu zwigzanego z
wydatkami, wewnetrznego numeru dokumentu ksiegowego (ewidencyjny numer notowany przez
operatorow na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow komputerowych z archiwum
zrodtowych dokumentow), okres$lenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),
kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowalne i VAT kwalifikowalny) oraz date
zaptaty.
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W ramach wydatkéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi, noclegami czy doradztwem zewnetrznym
nalezy dokumentowac je fakturami podmiotéw, od ktorych nabyto te ustugi, w tym biletami. Wszystkie
te dokumenty muszg by¢ wtasciwie opisane ze wskazaniem, jakiego projektu dotyczg i
potwierdzeniem, iz zostaty optacone. Koszty te bedg rozliczone, pod warunkiem ze jest to niezbedne
do prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu.

POMOC PUBLICZNA I DE MINIMIS
Warto przy okazji zwréci¢ uwage, iz pomoc publiczna na szkolenia i pomoc de minimis na wydatki
szkoleniowe w nowym okresie finansowania bedzie udzielana w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 i regionalnych programdw operacyjnych w czesci finansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). W przypadku pomocy de minimis wydatki szkoleniowe
mogg by¢ dofinansowane w 100%, natomiast przy pomocy publicznej na szkolenia maksymalnie do
70%. Intensywnos$¢ pomocy publicznej na szkolenia nie moze przekroczy¢ 50% kosztow
kwalifikowalnych. Ale moze by¢ maksymalnie zwiekszona do 70% kosztéw kwalifikowalnych. Wynika to
z faktu, iz podstawowy poziom pomocy (50%) moze by¢ powiekszony o:

e 10 punktdéw procentowych w przypadku szkolen dla pracownikéw niepetnosprawnych lub
znajdujgcych sie w szczegdblnie niekorzystnej sytuacji,

e 10 punktdéw procentowych w przypadku pomocy na rzecz Sredniego przedsiebiorstwa i o 20
punktow procentowych w przypadku pomocy na rzecz mikro- lub matego przedsiebiorstwa.

Przez pracownika znajdujgcego sie w szczegolnie niekorzystnej sytuacji nalezy rozumiec osobe, ktéra
m.in.:

e pozostaje bez statego zatrudnienia w okresie co najmniej 6 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do projektu,

e do dnia poprzedzajgcego przystagpienie do projektu nie ukonczyta 24. roku zycia,
e do dnia poprzedzajgcego przystapienie do projektu ukonczyta 50. rok zycia,

e jest osobg dorostg samotnie wychowujgcg co najmniej jedno dziecko lub posiadajacg na
utrzymaniu osobe zalezng,

e jest cztonkiem mniejszosci narodowej lub etniczne;j.

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Komisji UE 651/2014 uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE z 26.6.2014 r. L 187/1).
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e Ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 1974 r. nr 24, poz. 141 ze zm.).
e Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. nr 16, poz. 93 ze zm).

e Ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz.U. z 2014 r.
poz. 710).

e Ustawa z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721 ze zm.).

KOSZTY AMORTYZAC]I ZALICZANE DO
WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH NALEZY
UMOWAC NA WYODREBNIONYCH KONTACH
ANALITYCZNYCH

Pytanie Czy, a jesli tak, to w jaki spos6b mozna ujaé jako koszt amortyzacje w projekcie
wspétfinansowanym z funduszy unijnych?

Odpowiedz Jednostki ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach réznego rodzaju projektéw zwykle
wnioskujg o srodki na zakup srodkow trwatych. Ale takze koszty amortyzacji posiadanych wczesniej
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych kwalifikujg sie do wspétfinansowania, jezeli spetniajg
okreslone wymagania. Trzeba wykazac, ze odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywow, ktére sg niezbedne
do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania.

Wyjasnienie Amortyzacja to wyrazone w pienigdzu zuzycie Srodkdéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Ma ona odzwierciedla¢ stopniowe zuzycie sie ekonomiczne,
technologiczne i tzw. moralne tych aktywow. W teorii rachunkowosci i finanséw petni funkcje
akumulacyjng - pozwala na zebranie sSrodkow niezbednych do odnowienia zasobow jednostki.

Przykiad

Spoéitka z 0.0. posiada zakupiong w 2013 roku maszyne produkcyjng. Obecnie wdraza
projekt unijny zwigzany z produkcjg biomasy. Maszyna bedzie wykorzystywana
wytgcznie do produkcji tego wyrobu. Zatem jej amortyzacja moze by¢ kosztem
kwalifikowalnym.
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Ponadto w przypadku srodkéw trwatych wydatki poniesione na ich zakup nie mogg by¢ zgtoszone jako
wydatki kwalifikowalne ani tez zakup srodka trwatego nie moze by¢ wspétfinansowany z publicznych
Srodkéw krajowych ani wspolnotowych w ciggu ostatnich 7 lat poprzedzajgcych date dokonania
zakupu srodka trwatego na potrzeby projektu. Chodzi tutaj o sytuacje, w ktérej beneficjent kupuje
Srodek trwaty na potrzeby projektu, ale nie moze skorzystac z refundacji kosztéw zakupu.

Przyktad

Spétka zakupita maszyne do produkcji w ramach srodkow z perspektywy 2007-2013 w
2010 roku. Nie mineto zatem 7 lat od jej zakupu wspoétfinansowanego ze sSrodkéw
unijnych. Koszty amortyzacji tej maszyny nie bedg kosztami kwalifikowalnymi
projektu.

Spotka Alfa nabywa maszyne od spotki Beta. Spétka Beta zakupita te maszyne w 2013
roku, korzystajgc ze wspotfinansowania unijnego. Spotka Alfa nie bedzie miata prawa
ubiegac sie o zaliczenie wydatkow na zakup tej maszyny ze sSrodkéw unijnych, nie
bedzie tez mogta uznac kosztéw amortyzacji jako kosztow kwalifikowalnych.

Ponadto kwalifikowalna wartos¢ odpisdéw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
danego projektu. Co wazne, wartos¢ odpisow amortyzacyjnych musi by¢ obliczana zgodnie z ustawg z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.). Nie oznacza to, iz nalezy
kierowac sie regulacjami w zakresie amortyzacji wynikajgcymi z przepisow prawa podatkowego (np.
wykaz stawek amortyzacyjnych). Podstawowym kryterium jest tu obiektywnie zaplanowany czas
uzytkowania takiego aktywa.

Przykiad

Spotka ASS nabyta licencje niezbedng do realizacji projektu, ktérego czas trwania
wynosi 2 lata. Spétka planuje uzytkowac te licencje tylko w tym okresie. Zatem odpisy
amortyzacyjne wg stawki 50% rocznie beda kosztem kwalifikowalnym.

Spotka WAW nabyta maszyne o wartosci 80.000 zt. Maszyna bedzie uzytkowana przez
czas realizacji projektu (2 lata) i 4 kolejne lata po nim. Sp6tka WAW zaliczy do kosztéw
kwalifikowalnych odpisy amortyzacyjne w wysokosci 80.000/6 lat x 2 lata.

WARTOSC REZYDUALNA

Podkresli¢ trzeba, iz w wypadku, gdy srodek trwaty lub wartos¢ niematerialna i prawna beda
uzytkowane po zakonczeniu czasu realizacji projektu, wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartosc
likwidacyjna) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych po zakonczeniu realizacji
projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
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Pamietac nalezy, iz odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore zostaty zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w
stosunku do cen i stawek rynkowych. Jednostka nie moze zatem liczy¢ na uznanie za koszty
kwalifikowalne odpiséw od aktywdw, ktére zostaty nabyte po cenach zawyzonych w stosunku do
wartosci rynkowych w dniu nabycia. Oczywiscie, jesli aktywo jest dobrem unikalnym, jego
poréwnywalng wartos¢ rynkowg czasem trudno ustali¢, ale to na jednostce cigzy obowigzek zebrania
dowodow, iz poniesiona cena byta w danym momencie uzasadniona.

AKTYWA PROJEKTU

W przypadku, gdy aktywa sg wykorzystywane takze w innych celach niz realizacja projektu,
kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania
aktywow w celu realizacji projektu.

Przykiad

Spotka ADD ma maszyne o wartosci 100.000 zt, ktéra bedzie uzytkowana przez okres 5
lat. Spétka realizuje projekt z zakresu wdrazania innowacyjnych rozwigzan
technologicznych, gdzie wykorzystuje te maszyne. Maszyna jest rowniez
wykorzystywana do dziatalnosci jednostki poza projektem. Ustalono, iz wykorzystanie
maszyny w projekcie to 80% czas jej pracy. Oznacza to, iz spétka ma prawo co miesigc
zalicza¢ 80% miesiecznego odpisu amortyzacyjnego do kosztow kwalifikowalnych.

Jednostka ma zestaw komputerowy o wartosci poczatkowej 7.200 zt. Komputer jest
wykorzystywany na potrzeby dziatalnosci gospodarczej, w tym na potrzeby projektu,
przez zatrudnionego pracownika, przez okoto 40 godzin miesiecznie.

Celem ustalenia czesSci kwalifikowalnej amortyzacji tego zestawu konieczne jest
okreslenie okresu amortyzacji (jego ekonomicznej uzytecznosci). W odniesieniu do
zestawu komputerowego przyja¢ mozna okres 3 lat. Stagd miesieczny odpis
amortyzacyjny wyniesie 7.200 zt : 36 mies. = 200 zt. W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢
Srednig liczbe godzin pracy w ciggu miesigca. Po odliczeniu dni wolnych i Swigt bedzie
to okoto 160 godzin. Dlatego miesieczna wartos¢ kwalifikowalnych odpiséw
amortyzacyjnych wynosi:

200 zt x40 h : 160 h = 50 zt.
Roczna wartos¢ kwalifikowalnych odpiséw amortyzacyjnych:

50 zt x 12 mies. = 600 zt.

Koszty amortyzacji zaliczane do wydatkéw kwalifikowalnych nalezy ujmowac¢ w wyodrebniony sposéb
przewidziany dla rozwigzan projektu unijnego. Najczesciej jest to ewidencjonowanie na
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wyodrebnionych kontach analitycznych przeznaczonych dla kosztéw projektu. Moze by¢ to takze
ujecie w ewidencji pozabilansowej lub stosowanie kodow ksiegowych, jesli zgodnie z politykg
rachunkowosci jednostki taki sposéb ewidencjonowania stosuje sie w ogole do ujmowania rozliczen
ksiegowych zwigzanych z projektem unijnym. Pamietac tez nalezy, iz datg poniesienia kosztoéw na
potrzeby projektu jest w przypadku amortyzacji data dokonania odpisu amortyzacyjnego.

Podstawa prawna:

e Art. 32 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.).
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