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Stownik skréotéw i pojec

Beneficjent

podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu

DFS

Departament Funduszy Strukturalnych w Ministerstwie Edukaciji
Narodowej

Dziatanie 2.15

Dziatanie 2.15 Ksztatcenie i szkolenie zawodowe dostosowane
do potrzeb zmieniajagcej sie gospodarki, okreslone w SZOOP w
Osi Il PO WER

EFS Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja  Organizujgca  Konkurs.  Funkcje IOK w

10K przedmiotowym konkursie petni DFS. Siedziba IOK znajduje sie
w Warszawie, przy al. J. Ch. Szucha 25 (kod pocztowy 00-918
Warszawa)
Instytucja Posredniczaca dla Osi Priorytetowej Il Dziatan 2.10,

IP PO WER 2.13, 2.14, 2.15 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj

IZ PO WER Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwoj

KM POWER Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwoj

KOP Komisja Oceny Projektow

MEN Ministerstwo Edukacji Narodowe;
ZasOb srodkoéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych) prezentujgcy typowe

Modut sytuacje zawodowe. Kazdy modut zawiera multimedialne
materiaty dzwiekowe, wizualne, interaktywne i tekstowe lub ich
potaczenia

os Il Os priorytetowa |l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji

Portal portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia ogélnego www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

POWER

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

Repozytorium Tresci

Repozytorium to dziatajgcy w ramach platformy epodreczniki.pl
system, ktéry odpowiada za sktadowanie wszelkich materiatéw
przygotowanych przez autoréw e-zasobdéw. Materialy te po
opublikowaniu sag przetwarzane do docelowych formatow
emisyjnych (html, PDF, tresci dla aplikacji mobilnej offline) i
umieszczane na platformie epodreczniki.pl.

Rozporzadzenie ogodlne

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoéine
przepisy dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego ~ Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 320)

RPD

Roczny Plan Dziatania na 2016 r. stanowigcy zatacznik do
SZOOP (zatacznik nr 1)

SL2014

aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o
ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy

SOWA

System  Obstugi  Wnioskéow  Aplikacyjnych,  aplikacja
przeznaczona do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki
pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014 — 2020 w ramach PO WER. Narzedzie stuzy do
przygotowania i ztozenia do wtasciwej instytucji posredniczacej
elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

Standard XML

Platforma epodreczniki.pl jest oparta na standardach open
source, w szczegblnosci na standardzie XML. Jest to
powszechnie stosowany jezyk, uzywany do tworzenia
ustrukturalizowanych zbiorbw danych na podstawie regut
semantycznych.

SZOOP

Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

Ustawa

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217)

uso

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z
2015 r., poz. 2156, z p6zn. zm.)

Whniosek

wniosek o dofinansowanie projektu

Whnioskodawca

podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie projekiu poprzez
udziat w niniejszym konkursie tj. podmiot publiczny lub
niepubliczny  posiadajgcy  doswiadczenie w  tworzeniu
materiatbw/narzedzi wspierajgcych ksztatcenie w zakresie
jezyka angielskiego specjalistycznego

WOoMmI

Wieloformatowe Obiekty Multimedialne i Interaktywne to
wszelkie pliki graficzne, filmy, dzwieki i aplikacje interaktywne.
Obiekty takie muszg by¢é dodane do Repozytorium Tresci
osobno.

Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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1. Informacje ogodlne

Celem niniejszego Regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informaciji
niezbednych do przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie
jego ztozenia do oceny w ramach konkursu ogtoszonego przez Ministerstwo Edukaciji
Narodowej nr POWR.02.15.00-1P.02-00-005/16.

Ministerstwo Edukacji Narodowej bedzie prowadzito nab6r wnioskéw w okresie od 31 lipca
2016 r. do 26 wrzesnia 2016 r. Wnioski ztozone przed dniem uruchomienia naboru i po
terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

MEN zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie
trwania konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem
wnioskodawcow, chyba Zze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa. W zwigzku z tym zaleca sie, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco
zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych
www.efs.men.gov.pl, www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Terminy wskazane w niniejszym dokumencie - zgodnie z art. 50 ustawy - obliczane sg
w sposéb zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.).

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres poczty elektronicznej: konkurs.joz@men.gov.pl lub telefonicznie pod
nr: 223474619 Ilub 223474732. Wyjasnienia o charakterze ogo6inym publikowane
sg na stronie internetowej IOK: www.efs.men.gov.pl.

2. Podstawy prawne

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

e Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;

e Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw6j 2014-2020.

3. Podstawowe informacje na temat konkursu

3.1. Charakter konkursu i jego umiejscowienie w PO WER

Konkurs jest organizowany w ramach |l Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoéj Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki iedukacji,
Dziatania 2.15 Ksztafcenie i szkolenie zawodowe dostosowane do potrzeb zmieniajgcej sie
gospodarki, typu operacji Tworzenie i upowszechnianie e-zasobow i e-podrecznikow do
ksztatcenia zawodowego.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczyniac sie do realizacji celow PO
WER, w szczeg6lnosci muszg wpisywaé sie w realizacje celu szczeg6towego Osi |l:
Zwigkszenie wykorzystania zmodernizowanych tresci, narzedzi i zasobow wspierajgcych
proces ksztatcenia zawodowego.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informac;ji
0 zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektow ocenionych w poszczegoinych
etapach oceny i listy projektéw wybranych do dofinansowania.

W ramach konkursu okreslono kryteria formalne oraz kryteria dostepu, ktérych niespetnienie
bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku o dofinansowanie. Wniosek, ktéry spetni kryteria
formalne i kryteria dostepu bedzie podlegat ocenie spetnienia kryteriow horyzontalnych oraz
punktowej ocenie merytorycznej. Dodatkowo w ramach konkursu przewidziano dwa kryteria
premiujgce o tacznej wadze 30 punktow.
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3.2 Cel i przedmiot konkursu oraz uzasadnienie realizacji wsparcia

Celem konkursu jest opracowanie materiatbw multimedialnych (e-zasobéw) do jezyka
obcego ukierunkowanego zawodowo.

Ustawg z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2011 r. nr 205 poz. 1206) wprowadzone zostaty zmiany w ksztatceniu
zawodowym, ktére zaczety obowigzywaé¢ od wrzesnia 2012 r. Jezyk obcy ukierunkowany
zawodowo, zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach, stat sie integralng
i obowigzkowg czescig ksztalcenia w zawodach. Przed tymi zmianami jezyk obcy
ukierunkowany zawodowo byt obowigzkowy dla nielicznych zawoddw z klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego. Obecnie jezyk obcy ukierunkowany zawodowo jest obowigzkowy
dla wszystkich zawodow z wyjgtkiem jednego zawodu pomocniczego.

Jednym z podstawowych celéw edukacji jezykowej w ksztatceniu zawodowym jest
przygotowanie ucznia do skutecznego porozumiewania sie w jezyku obcym
w sytuacjach zwigzanych z pracg zawodowg. Dlatego tez jezyk obcy ukierunkowany
zawodowo powinien wzbogacac posiadany przez uczniéw zasob srodkéw jezykowych oraz
rozwija¢ cztery podstawowe sprawnosci: stuchanie ze zrozumieniem, czytanie ze
zrozumieniem, mdwienie i pisanie.

Obecnie, ze wzgledu na krotki czas od wprowadzenia jezyka ukierunkowanego zawodowo
jako obowigzkowego do przepisow prawa oswiatowego, istnieje ograniczony dostep,
a w przypadku niektérych zawodéw wrecz brak dostepu do materiatdw dydaktycznych
wspomagajacych nauczanie jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo. Brak materiatow
utrudnia nauczycielom prowadzenie zaje¢ z jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo.

Ze wzgledu na fakt, iz jezyk obcy ukierunkowany zawodowo stat sie integralng
i obowigzkowg czescig ksztatcenia w zawodach, e-zasoby do jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo sg jednoczesnie e-zasobami do ksztatcenia zawodowego.

Opracowane w ramach konkursu e-zasoby do jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo
usprawnig proces jego nauczania. W konkursie opracowane zostang materiaty edukacyjne
w rozumieniu art. 3 pkt 24 uso tj. materialy zastepujgce lub uzupetniajgce podrecznik,
umozliwiajgce realizacje programu nauczania, majgce posta¢ elektroniczna.

3.3 Kwota przeznaczona na konkurs i poziom dofinansowania

Alokacja na konkurs wynosi 17 358 000,00 PLN.

Maksymalna wartos¢ projektu jest rowna wysokosci alokacji przeznaczonej na dany
obszar zawodowy (patrz pkt. 6.2.2, kryterium dostepu nr 2, weryfikowane na etapie oceny
formalnej).

Alokacja na konkurs rozdzielona zostanie na 10 obszaréw zawodowych, do ktdrych
przyporzgdkowano 25 grup zawodow:
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[. Administracyjno-ustugowy (l) i Artystyczny: (1 892 000 PLN), w tym:
1) grupa zawoddw fryzjersko-kosmetyczna (198 000 PLN)

N

grupa zawodéw chemiczno-ceramiczno-szklarska (726 000 PLN)

W

grupa zawoddw poligraficzno-fotograficzna (330 000 PLN)

N

)
)
) grupa zawoddw drzewno-meblarska (242 000 PLN)
)

(¢)]

grupa zawodéw artystyczna (396 000 PLN)
[I. Administracyjno-ustugowy (ll): (3 344 000 PLN), w tym:
6) grupa zawoddéw ekonomiczno-administracyjno-biurowa (902 000 PLN)
7) grupa zawoddw transportowo-spedycyjno-logistyczna (2 442 000 PLN)
[ll. Administracyjno-ustugowy (l11): (792 000 PLN), w tym:
8) grupa zawodéw skoérzano-obuwnicza (374 000 PLN)
9) grupa zawoddw widkienniczo-odziezowa (418 000 PLN)
[V. Budowlany (2 134 000 PLN), w tym:
10) grupa zawoddw budowlana (1 078 000 PLN)
11) grupa zawoddw drogowa i inzynieryjno-instalacyjna (1 056 000 PLN)
V. Elektryczno-elektroniczny (1 826 000 PLN), w tym:
12) grupa zawoddw elektryczno-elektroniczna i energetyczna (1 100 000 PLN)
13) grupa zawoddw teleinformatyczna (726 000 PLN)
VI. Mechaniczny (1 936 000 PLN), w tym:
14) grupa zawodow mechaniczna — mechanika precyzyjna (594 000 PLN)

15) grupa zawodéw mechaniczna — budowa maszyn, obrébka metali i tworzyw
sztucznych (1 034 000 PLN)

16) grupa zawodow motoryzacyjna (308 000 PLN)
VII. Gérniczo-hutniczy (1 342 000 PLN), w tym:
17) grupa zawodow goérniczo-wiertnicza (792 000 PLN)
18) grupa zawodow hutniczo-odlewnicza ( 550 000PLN)
VIIl. Rolniczo-lesny z ochrong srodowiska (1 496 000 PLN), w tym:
19) grupa zawoddw lesno-ogrodnicza (748 000 PLN)
20) grupa zawododw rolno-hodowlana (748 000 PLN)
IX. Turystyczno-gastronomiczny (1 034 000 PLN)', w tym:
21) grupa zawodéw hotelarsko-gastronomiczno-turystyczna (572 000 PLN)

! Maksymalna kwota na obszar turystyczno-gastronomiczny oraz grupe zawoddéw hotelarsko-gastronomiczno-
turystycznych jest mniejsza od kwoty wskazanej w RPD na 2016 r. W przedmiotowym konkursie obowigzuje
kwota wskazana w Regulaminie konkursu.
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22) grupa zawodow spozywcza (462 000 PLN)
X. Medyczno-spoteczny (1 562 000 PLN), w tym:
23) grupa zawodow ochrony zdrowia (968 000 PLN)
24) grupa zawodow pomocy spotecznej (286 000 PLN)
25) grupa zawoddw ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia (308 000 PLN).

Kazdy projekt powinien dotyczy¢é opracowania materiatbw multimedialnych (e-zasobéw)
z zakresu jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo wytgcznie dla jednego z ww.
obszarédw (I — X). Tym samym maksymalna wartos¢ projektu musi byé zgodna
z wysokoscia srodkow przeznaczonych na dany obszar wskazany powyzej. Ponadto
zww. podziatem muszg by¢ réwniez zgodne maksymalne wartosci przeznaczone na
opracowanie e-zasobow dla poszczegoinych grup zawoddéw wchodzacych w skiad danego
obszaru zawodowego, co powinno zosta¢ klarownie wskazane w tresci wniosku
o dofinansowanie. Obszar zawodowy, dla ktérego opracowane beda e-zasoby, nalezy
uwzgledni¢ w tytule projektu w pkt. 1.6 wniosku. Niespetnienie powyzszego kryterium
dostepu dotyczacego maksymalnej wartosci projektu bedzie skutkowato odrzuceniem
whniosku na etapie oceny formalne;j.

W konkursie e-zasoby dla danego obszaru zawodowego moga by¢ opracowane
wylacznie raz. Dlatego w ramach konkursu wybrany zostanie jeden, najwyzej oceniony
projekt, dla kazdego z 10 obszarow zawodowych.

Poziom dofinansowania projektéw w ramach konkursu (ze srodkéw EFS i srodkéw budzetu
panstwa) wynosi 100%. W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci wniesienia wkfadu
witasnego beneficjenta.

3.4 Wskazniki do osiagniecia w konkursie

Whioskodawca jest zobowigzany do monitorowania w projekcie ponizszych wskaznikéw, co
musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku o dofinasowanie w pkt. 3.1.1.

a) wskaznik produktu okreslony w PO WER: Liczba opracowanych
i upowszechnionych e-zasobow do ksztatcenia zawodowego (wartos¢ docelowa
w ramach konkursu: 125).

Definicja wskaznika produktu: E-zasoby do ksztatcenia zawodowego, w tym do
jezyka obcego ukierunkowane zawodowo, opracowane dla poszczegélnych grup
zawodéw (branz) szkolnictwa zawodowego. E-zasoby do ksztatcenia zawodowego
bedg dostepne (upowszechnione) na domenie publicznej. Moment pomiaru
wskaznika to moment ich udostepnienia na domenie publicznej.

b) wskaznik rezultatu: Odsetek zawodow <z klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego, ktdrych nauczyciele uzyskali dostep do materiatow multimedialnych
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i metodycznych do nauczania jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo (warto$¢
docelowa w ramach konkursu: 70%).

Definicja wskaznika rezultatu: Za moment pomiaru wskaznika uznaje sie chwile
zamieszczenia opracowanych materiatbw na domenie publicznej oraz przekazanie
informacji o ich zamieszczeniu do szk6t prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
w danym obszarze objetym wsparciem w ramach projektu.

3.5 Wymagania dotyczace przygotowania wniosku i zalgcznikow do
wniosku

3.5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie

Whioski w ramach konkursu nalezy ztozy¢:

e w formie elektronicznej, na obowigzujgcym formularzu, za posrednictwem Systemu
Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych SOWA
oraz

e w formie papierowej, wydrukowanej z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/os6b  uprawnionych do ztozenia wniosku o dofinansowanie
wskazanej/wskazanych w pkt. 2.7% wniosku i pieczeciami wnioskodawcy.

Whioski ztozone w innej formie odrzucane beda na etapie oceny formalne;j.

W2z6r wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whioski w formie papierowej mozna ztozyc¢:

e osobiscie (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy IOK, tj. od 8:15 do 16:15),
w siedzibie IOK
Ministerstwo Edukacji Narodowej,
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa
e przesyikag kurierskg (wigzaca jest data wptywu do MEN),
e poczta.

Dokumenty nalezy dostarczy¢é w zamknietej, zapieczetowanej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ petng nazwe i adres Wnioskodawcy oraz dopisa¢: konkurs nr POWR.02.15.00-
IP.02-00-005/16.

W przypadku projektéw, ktére majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czesci VI
formularza wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisanie os$wiadczenia

W przypadku podpisania wniosku przez osobe inng niz osoba upowazniona do podejmowania decyzji
wigzacych po stronie wnioskodawcy, do wniosku nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie.
13
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i opatrzenie go pieczecia przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione)
do podejmowania decyzji w imieniu partnera lub partnerow projektu. Braki w tym zakresie
skutkowac bedg zwrotem wniosku do uzupetnienia.

W przypadku wersji papierowej wigzaca jest data wptywu wniosku do IOK lub data
nadania wniosku w placéwce pocztowe;j.

Jednoczesnie IOK informuje, ze przedmiotowy konkurs w Systemie Obstugi Wnioskéw
Aplikacyjnych SOWA oznaczony jest numerem naboru: POWR.02.15.00-1P.02-00-005/16.

System SOWA dostepny jest z poziomu przeglgdarki internetowej pod adresem:
https://www.sowa.efs.qov.pl. Kazdy uzytkownik systemu musi posiada¢ aktywne konto
uzytkownika. Wnioskodawcy (beneficjenci) zaktadajg konto samodzielnie wchodzac
w systemie na zaktadke Zafdz konto. Szczeg6towe informacje w zakresie zaktadania konta
oraz obstugi systemu znajdujg sie w Instrukcji uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-
2020 dla wnioskodawcow/beneficjentow, kidra jest dostepna w systemie w zaktadce Pomoc
oraz stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Whnioskodawca wypetnia wniosek zgodnie z Instrukcjg  wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 (zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu). Wypetniajgc wniosek nalezy zadbac¢
o to, by zawierat on informacje odnoszgce sie wprost do kryteribw oceny obowigzujgcych
w ramach konkursu (patrz: pkt. 6).

Po uzupetnieniu wniosku o dofinansowanie i zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych
danych nalezy przesta¢ w systemie wersje elektroniczng wniosku do IOK. Réwnoczesnie
nalezy wygenerowa¢ z systemu wersje wniosku do druku (PDF) i podpisang w 1 egz.
przesta¢ na adres IOK. Wniosek nalezy zlozy¢ w tozsamej wersji papierowej
i elektronicznej.

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowac
poprawnos¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z bocznego menu formularza klikngé
przycisk ,Sprawdz”. Jezeli pola objete walidacja nie zostaly uzupetnione lub zostaty
uzupetnione btednie, zostanie wyswietlona Karta walidacji zawierajaca liste wykrytych we
wniosku btedéw. Przy kazdym btedzie znajduje sie link do danej sekcji. Po poprawieniu btedu
i ponownym kliknieciu przycisku ,Sprawdz” nie bedzie sie on wyswietlat w Karcie walidacji.

W razie wystgpienia problemédw w dziataniu systemu SOWA zaleca sie skorzystanie
z informacji znajdujacych sie w zaktadce Pomoc i Czesto zadawane pytania lub kontakt
z dziatem wsparcia technicznego dla uzytkownikow (Help Desk). Kontakt z pracownikiem
Help Desk mozliwy jest m.in. poprzez wystanie elektronicznego formularza zgtoszenia
problemu, ktéry dostepny jest w stopce pod linkiem Zgto$ problem. Dodatkowe informacije
zwigzane ze wsparciem technicznym dla SOWA dostepne sg w zaktadce Pomoc
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w dokumencie ,Procedura zgtaszania probleméw z obstuga oraz nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu SOWA dla PO WER".

Przed zlozeniem do |OK wersji papierowej wniosku nalezy poréwnaé sumy kontrolne na
wydruku i wersji elektronicznej. Sumy kontrolne musza by¢ ze soba zgodne. Na wydruku,
suma kontrolna znajduje sie na dole kazdej strony formularza wniosku. W wersiji
elektronicznej suma kontrolna wyswietla sie po kliknieciu przycisku Sprawdz (jezeli wniosek
nie zawiera btedéw) lub na karcie dokumentu wniosku w sekcji Projekty.

Whniosek z réznymi sumami kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej, jak
rowniez wniosek z réznymi sumami kontrolnymi na poszczegolnych stronach
whniosku, zostanie odrzucony podczas oceny formalne;j.

Nie nalezy uzupetnia¢ wniosku o dofinansowanie odrecznie (za wyjgtkiem podpisu w czesci
VIl formularza), gdyz wszelkie wypetnienia odreczne pociagajg za sobg niezgodnos¢ wersiji
elektronicznej i papierowej wniosku.

Whniosek, ktory zostat przestany do IOK i otrzymat status ,Wystany do instytucji” nie moze
zosta¢ wycofany przez wnioskodawce. Mozliwe jest wystgpienie wnioskodawcy do IOK
0 zwrot wniosku.

3.5.2 Wymagane zalaczniki do wniosku o dofinansowanie

Majac na uwadze kryterium dostepu nr 6 obowigzujace w ramach konkursu (patrz pkt 6.3.2
Regulaminu) odnoszgce sie do koniecznosci opracowania przez beneficjenta scenariusza
jednego modutu prezentujgcego typowa sytuacje zawodowg w wybranym zawodzie
z obszaru, ktérego dotyczy dany projekt, wnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ taki
szczeg6towy scenariusz do wniosku o dofinansowanie. Poprawnosé¢ materiatow
weryfikowana bedzie na podstawie przykiadowego szczegotowego scenariusza
stanowigcego zatacznik do wniosku o dofinansowanie projektu. Scenariusz musi
zawiera¢ szczego6towy opis zawarto$ci danego modutu.

3.6 Procedura uzupelniania i poprawiania zloZonego wniosku
o dofinansowanie

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie jest on poddawany weryfikacji formalnej, zgodnie
z Kartg weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER stanowigcg zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

W razie stwierdzenia we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omytek, IOK wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku. Dokonana korekta nie moze
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji zapiséw wniosku.

Uchybienia, ktore podleqaja korektom lub uzupetnieniom:
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= niewypetnienie w formularzu wniosku pkt. 3.4;

= brak w czesci VIl wniosku wymaganej/wymaganych w Regulaminie konkursu
pieczeci oraz podpisu 0soby upowaznionej/oséb upowaznionych;

= podpisanie wniosku w czesci VIII przez inng osobe/osoby niz wskazana/wskazane
w pkt 2.7 wniosku;

= brak co najmniej jednej strony w papierowym egzemplarzu wniosku;

= brak wymaganego zatgcznika do wniosku.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje jeden
pracownik IOK. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania Karty weryfikacji
poprawnosci wniosku przez pracownika IOK dokonujacego weryfikaciji.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie w terminie nie pézniejszym niz 14 dni od
daty ztozenia wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogoéinych
kryteriow formalnych.

Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia wniosku
w zakresie okreslonym przez |OK wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie
korekty/uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie
w formie, w ktorej ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

Po uzupetnieniu/korekcie wniosku, pracownik IOK przy pomocy karty weryfikacji
poprawnosci wniosku dokonuje ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie p6zniejszym niz
7 dni od daty jego ztozenia.

Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku Ilub uzupetnienie/poprawienie
whniosku w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez IOK skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalnej
dokonywanej w ramach KOP.

4. Wymagania wobec wnioskodawcy na etapie wnioskowania o
dofinansowanie

4.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogag ubiega¢ sie podmioty
wyszczegolnione w SZOOP, {j.:

e Ministerstwo Edukacji Narodowe;j
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e Osrodek Rozwoju Edukacji (dawny Krajowy Osrodek Wspierania Edukaciji
Zawodowej i Ustawicznej wtgczony z dniem 1 lipca 2016 r. w strukture organizacyjng
Osrodka Rozwoju Edukaciji)

e |Instytut Badan Edukacyjnych

e jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne

e stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego

e organizacje pozarzadowe lub zwigzki organizacji pozarzgdowych

e samorzad gospodarczy i zawodowy

e partnerzy spoteczni zgodnie z definicija w PO WER

e jednostki naukowe, w tym instytuty badawcze

e przedsiebiorcy lub pracodawcy

e placéwki doskonalenia nauczycieli

e szkoty wyzsze

z uwzglednieniem kryterium dostepu nr 1, zgodnie z ktérym beneficjentem projektu moze byc¢
podmiot publiczny lub niepubliczny posiadajgcy doswiadczenie w  tworzeniu
materiatdbw/narzedzi  wspierajgcych  ksztatcenie w  zakresie jezyka angielskiego
specjalistycznego.

Wnioskodawca musi wykazaé, ze w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania
whniosku, opracowal co najmniej pie¢ materialdow do nauczania jezyka angielskiego
specjalistycznego, przy czym:

e poprzez materiaty/narzedzia  wspierajgce nauczanie jezyka angielskiego
specjalistycznego rozumie sie publikacje zwarte z zakresu tego jezyka Iub
stanowigce spdéjng catos¢ autorskie materiaty dydaktyczne zawierajgce gotowe
zasoby gramatyczno-leksykalne do realizacji na trwajgcych min. 30 godzin kursach
z zakresu jezyka angielskiego specjalistycznego skierowanych do uczniéw szkot
prowadzacych ksztatcenie zawodowe lub studentéw lub oséb wykonujgcych dany
zawod;

e materiaty/narzedzia wspierajgce nauczanie jezyka angielskiego specjalistycznego nie
sg e-zasobami w rozumieniu kryterium premiujgcego nr 1. W sytuacji, gdy Beneficjent
posiada doswiadczenie wytacznie w tworzeniu e-zasobow do jezyka obcego
specjalistycznego, o ktorym mowa w kryterium premiujgcym nr 1, za spetnienie
kryterium dostepu nr 1 uznaje sie opracowanie autorskich materiatow dydaktycznych
zawierajgcych gotowe zasoby gramatyczno-leksykalne w wersji papierowej, do
realizacji na min. 30 godz. zaje¢ z zakresu jezyka angielskiego specjalistycznego,
stanowigce zawarto$¢ merytoryczng wersji multimedialnej e-zasobu.

Zaleca sie, aby informacja dotyczaca posiadanego doswiadczenia w powyzszym
zakresie zostala zawarta w pkt. 4.4 wniosku o dofinansowanie Doswiadczenie
wnioskodawcy i partnerow.
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Niespetnienie powyzszego o kryterium dostepu bedzie skutkowato odrzuceniem
whniosku na etapie oceny merytorycznej.

Projekty mogg by¢ realizowane samodzielnie przez jednego wnioskodawce Iub
w partnerstwie.

O dofinansowanie nie moga ubiega¢ sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z ubiegania
sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).

4.2 Partnerstwo

W konkursie dopuszcza sie konstrukcje projektu partnerskiego, o ktérym mowa w art. 33
ustawy. W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest do
stosowania przepiséw ustawy, SZOOP oraz Wytycznych w Zzakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

W zwigzku z tym ponizej przedstawione sg wytgcznie najwazniejsze informacje dotyczace
partnerstwa.

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi by¢ utworzone lub zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo
umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerem przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak wskazani we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Informacje o zainicjowaniu partnerstwa nalezy uwzgledni¢ w pkt. 4.5 wniosku Sposdb
zarzgdzania projektem. Brak powyzszej informacji skutkuje odrzuceniem wniosku na
etapie oceny formaine;j.

Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role lidera projektu.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy rowniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem. Przy czym partner
moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie.

Udziat partneréw (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych) musi by¢ adekwatny do celéw projektu.

Pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, zawarta pomiedzy wnioskodawcyg
a partnerem okresla w szczegolnosci:

e przedmiot porozumienia albo umowy,
e prawa i obowigzki stron,

e zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,
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e partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

e sposOb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegoblnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw,

e sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
z porozumienia lub umowy,

e sposbéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
z porozumienia lub umowy,

e sposOb egzekwowania przez wnioskodawce od partnerow projektu skutkow
wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia
zatozen projektu z winy partnera.

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie Iub
porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie
lub porozumienie bedzie weryfikowane w zakresie spetnienia ww. wymogéw.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze byé podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinasowania.

Realizacja projektu w partnerstwie musi mie¢ swoje uzasadnienie merytoryczne — tzn. dzieki
wspotpracy podmiotow powstanie efekt synergii i wartos¢ dodana, niemozliwa do osiggniecia
w przypadku dziatan podejmowanych indywidualnie.

Whniosek musi zosta¢ podpisany bezposrednio przez upowaznionego przedstawiciela
partnera. IOK nie dopuszcza podpisywania wniosku przez lidera w imieniu partnera, nawet
po uprzednim upowaznieniu.

Zgodnie z art. 33 ustawy, wnioskodawca, ktory jest jednostkg sektora finanséw publicznych
W rozumieniu przepisdw o finansach publicznych dokonuje wyboru partneréw spoza sektora
finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania
podmiotéw. W szczegdlnosci jest zobowigzany do:

e ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow,

e uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje
celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze,

e podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informaciji
o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.
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Sposéb i tryb wyboru partnera musi by¢ odpowiednio opisany we wniosku, ze szczegolnym
uwzglednieniem zalecen =zawartych w pkt 4.5 |Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO WER2014-2020.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy porozumienie lub umowa o partnerstwie nie moga byc¢
zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika nr | do rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajacego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014, str. 1).

W przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o kitérych mowa powyzej, nie moze zostac
zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére majg ktérekolwiek z nastepujacych relacji
ze sobg nawzajem i nie istnieje mozliwos¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

¢ jeden z podmiotow posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym lub wiecej podmiotami,
z ktérymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu
drugiego podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg),
przy czym wszyscy partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa,
ktora tacznie nie moze posiada¢ powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa,
czyli lidera projektu,

e jeden z podmiotdéw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie,

e jeden z podmiotow, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspélnikédw w drugim
podmiocie,

e jeden z podmiotéw ma prawo powotywac lub odwotywac wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu,

e jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub
umowie spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania
wptywu poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢
w sktad partnerstwa).

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z witasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzgdowej
i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac¢ za partnera podlegtej mu
jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji
oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na podstawie odrebnych
przepiséw majg osobowos¢ prawng).

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK.
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Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw
przez wnioskodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towaréw lub
ustug partnerowi i odwrotnie.

Beneficjent (partner wiodacy) moze przekazywac¢ s$rodki partnerom na finansowanie
ponoszonych przez nich kosztow. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we
wniosku. Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta
(partnera wiodgcego).

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w Zzakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow oraz zgodnie z Regulaminem konkursu.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projekiu pomiedzy beneficjentem
(partnerem wiodacym) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla
projektu rachunku bankowego beneficjenta (partnera wiodgcego).

W przypadku rezygnaciji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera beneficjent, za zgodg I0OK, niezwtocznie wprowadza do projektu
nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczgce wprowadzenia do realizowanego projektu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia do IOK oraz uzyskania
pisemnej zgody IOK na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkow w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (partner wiodacy), jako strona umowy
o dofinansowanie.

Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu,
zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020.

5. Struktura projektu

5.1 Ramy czasowe projektu

Okres realizacji projektu (wskazany w pkt. 1.7 wniosku o dofinansowanie) nie moze byé¢
diuzszy niz 24 miesiace.

Powyzszy warunek wynika z kryterium dostepu, weryfikowanego na etapie oceny formalnej,
obowigzujgcego w ramach konkursu (patrz pkt. 6.2.2). Wskazany w kryterium termin 24
miesiecy na realizacje projektu jest okresem niezbednym dla opracowania i ewentualnej
korekty wypracowanych produktéw, zapewniajgc przy tym optymalny czas na ich petne
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wykorzystanie po tym terminie w ramach dziatan przewidzianych w ramach Regionalnych
Programéw Operacyjnych.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw we wniosku w pkt. 1.7.

Niespetnienie powyzszego kryterium dostepu bedzie skutkowato odrzuceniem
whniosku na etapie oceny formalne;j.

Whioskodawca moze przewidzie¢ we wniosku o dofinansowanie krétszy okres realizacji
projektu, ale nie diuzszy niz 24 miesigce.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania
procedury konkursowej. IOK szacuje, ze sredni czas uptywajacy od daty zakonczenia naboru
wnioskow o dofinansowanie do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wyniesie ok. 4
miesiecy.

5.2 Obligatoryjne wymagania w zakresie standardu zaplanowanych dziatan
w projekcie

Przedmiotem konkursu jest opracowanie materiatbw multimedialnych (e-zasobdéw) z zakresu
jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo dla kazdego z 10 obszaréw zawodowych, do
ktorych przyporzgdkowano 25 grup zawodow wyodrebnionych z klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego. Materiaty te bedg skierowane do nauczycieli jezyka obcego
i uczniéw szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

Poprzez okreslone w RPD kryteria dostepu, ktorych spetnienie jest obligatoryjne, okreslono
minimalne wymagania w zakresie standardu dziatan zaplanowanych do realizacji
w projektach w ramach przedmiotowego konkursu.

Projekty sktadane w odpowiedzi na niniejszy konkurs powinny obligatoryjnie zaktadac
realizacje nastepujgcych dziatah:

1. opracowanie materialdow multimedialnych (e-zasobdéw) z zakresu jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo dla 1 z ponizej wskazanych 10 obszaréow
zawodowych, do ktérych przyporzadkowano 25 grup zawodow wyodrebnionych z
klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego. Materialy te musza byé
skierowane do nauczycieli jezyka obcego i uczniow szkot prowadzacych
ksztalcenie zawodowe. W nawiasach podano obowigzkowa taczng liczbe e-
zasobow w grupie do realizacji.

.  Administracyjno-ustugowy (l) i Artystyczny:
1) grupa zawodow fryzjersko-kosmetyczna (2)

2) grupa zawodow chemiczno-ceramiczno-szklarska (4)
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3) grupa zawodow poligraficzno-fotograficzna (2)
4) grupa zawodow drzewno-meblarska (3)
5) grupa zawodow artystyczna (3)
Il. Administracyjno-ustugowy (ll):
1) grupa zawodow ekonomiczno-administracyjno-biurowa (5)
2) grupa zawodow transportowo-spedycyjno-logistyczna (25)
lll. Administracyjno-ustugowy (lll):
1) grupa zawodéw skorzano-obuwnicza (3)
2) grupa zawodoéw wiokienniczo-odziezowa (2)
IV. Budowlany
1) grupa zawodéw budowlana (8)
2) grupa zawodow drogowa i inzynieryjno-instalacyjna (7)
V. Elektryczno-elektroniczny
1) grupa zawodow elektryczno-elektroniczna i energetyczna (7)
2) grupa zawodoéw teleinformatyczna (2)
VI. Mechaniczny
1) grupa zawodow mechaniczna — mechanika precyzyjna (4)

2) grupa zawodoéw mechaniczna - budowa maszyn, obrobka metali
i tworzyw sztucznych (9)

3) grupa zawodéw motoryzacyjna (2)

VIl.  Goérniczo-hutniczy
1) grupa zawodow gorniczo-wiertnicza (5)
2) grupa zawodow hutniczo-odlewnicza (2)

VIll. Rolniczo-lesny z ochrong srodowiska
1) grupa zawodoéw lesno-ogrodnicza (5)
2) grupa zawodow rolno-hodowlana (5)

IX. Turystyczno-gastronomiczny
1) grupa zawodow hotelarsko-gastronomiczno-turystyczna (3)
2) grupa zawodow spozywcza (2)

X. Medyczno-spoteczny
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1) grupa zawodow ochrony zdrowia (11)
2) grupa zawodéw pomocy spotecznej (1)

3) grupa zawodoéw ochrony i bezpieczenstwa osob i mienia (3)

Dany projekt obejmuje wytacznie 1 obszar, ktéry nalezy wskaza¢ w tytule projektu.

Istotnym problemem ksztatcenia zawodowego jest utrudniony dostep, a w przypadku
niektérych zawoddéw wrecz brak dostepu do odpowiednich materiatow dydaktycznych
wspomagajagcych nauczanie jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo (JOZ). Idea e-
zasobow dla JOZ usprawni proces nauczania w szkotach zawodowych, szczegdlnie
w przypadku zawoddw, do ktérych nigdy nie byto podrecznikéw do nauczania JOZ lub nie
byty one aktualizowane.

Zawody ujete w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach, zostaty podzielone na
10 obszaréw zawodowych, do ktérych przyporzgdkowano 25 grup zawodow w taki
sposéb, aby w kazdej z nich znalazty sie zawody o zblizonych Ilub wspdinych
umiejetnosciach i kwalifikacjach, a tym samym odzwierciedlaty jak najlepiej potrzeby
jezykowe danej grupy zawodowe;.

W kazdym z 10 obszar6w wytoniony zostanie wytacznie jeden najwyzej oceniony projekt.
Pozwoli to unikng¢ wielokrotnego sfinansowania tych samych e-zasobdéw w ramach
danego obszaru.

Podziat wskazany w kryterium dostepu oraz Zatgczniku nr 15 do Regulaminu konkursu
ma na celu zapewnienie opracowania w konkursie materiatbw multimedialnych (e-
zasobdw) z zakresu danego jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo dla kazdej z 25
grup zawoddw i unikniecie podwdjnego finansowania.

W przypadku zmian w klasyfikacji zawodbéw szkolnictwa zawodowego, zasoby
opracowane zgodnie z wyzej opisanym podziatem, bedg mogty byé przyporzadkowane
w dowolny sposéb. Kazdy e-zaséb powinien by¢ bowiem zindeksowany celem tatwego
wyszukiwania danego tematu i odniesienia do podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach.

E-zaséb powinien by¢ dostosowany zaréwno do wykorzystania na zajeciach klasowo-
lekcyjnych w szkole, jak rowniez do pracy indywidualnej ucznia.

. opracowanie materialtdow multimedialnych (e-zasobow) w jezyku angielskim
odrebnie dla kazdej z grup zawodéw przypisanych do danego obszaru. Liczba e-
zasobow musi odpowiada¢ liczbie branz, okreslonych w Regulaminie konkursu,
wchodzacych w skiad danej grupy zawodoéw. Beneficjent, ktéry opracuje materiaty
multimedialne (e-zasoby) dla Obszaru Administracyjno-ustugowego (Ill) musi
dodatkowo opracowac¢ 17 e-zasobow dla 5 zawodoéw w innych jezykach obcych,
wtym dla 4 zawodéw (ij.: technik eksploatacji portow i terminali, technik
lotniskowych stuzb operacyjnych, technik nawigator morski, technik rybotowstwa
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morskiego) w jezyku niemieckim, rosyjskim, francuskim i hiszpanskim oraz dla
1 zawodu (tj. technik zeglugi srodladowej) w jezyku niemieckim.

Kryterium ma na celu zapewnienie opracowania materiatéw multimedialnych (e-zasobéw)
z zakresu jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo dla wszystkich zawodow
szkolnictwa zawodowego ujetych w 25 grupach zawoddéw. W ramach 125 e-zasobow
opracowanych zostanie 108 e-zasobdw dla wszystkich zawodéw ujetych w Zatgczniku do
Regulaminu konkursu wytgcznie w jezyku angielskim. Dla 5 zawodow wchodzacych
w sktad grupy zawodow transportowo-spedycyjno-logistycznej, dla ktérych podstawa
programowa ksztatcenia w zawodach przewiduje nauke wiecej niz jednego jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo, zostanie opracowanych 17 e-zasobdéw w innych jezykach,
ti. 16 e-zasobdéw dla 4 zawoddw w czterech jezykach (jezyku niemieckim, rosyjskim,
francuskim i hiszpanskim) oraz 1 e-zasob dla 1 zawodu w jezyku niemieckim.

Zatgcznik nr 15 do Regulaminu konkursu okresla podziat zawodéw kolejno na: obszary
zawodowe, grupy zawodéw, branze, zawody. Wskazuje réwniez zawody, dla ktérych
Beneficjent opracuje e-zasoby dodatkowo w innym jezyku niz jezyk angielski.

. struktura kazdego z materialdow multimedialnych (e-zasobow) opracowanego dla
danej branzy musi obejmowaé¢ podziat na zawody, zawody na kwalifikacje,
a kwalifikacje na niepowtarzajace sie moduty.

Kryterium ma na celu zapewnienie opracowania odpowiedniej liczby modutow w kazdym
e-zasobie przy zatozeniu, ze kazdy e-zasOb uwzglednia kolejno podziat na zawody,
zawody na kwalifikacje, a kwalifikacje na niepowtarzajgce sie moduty.

Podziat 10 obszaréw na 25 grup zawodow, tych na 108 branz, a tych na zawody oraz na
niepowtarzajgce sie kwalifikacje i moduty, okreslony zostat w Zatgczniku do Regulaminu
konkursu. Jeden e-zas6b opracowany bedzie dla 1 ze 108 branz. Wielko$¢ e-zasobu
zalezna bedzie od liczby zawoddéw wchodzacych w sktad danej branzy, liczby kwalifikaciji
sktadajgcych sie na dany zawdd oraz liczby niepowtarzajgcych sie czesci kwalifikacji
(modutéw).

Stosujac powyzszy podziat e-zasobu na zawody Beneficjent uwzgledni dla kazdego
zawodu tresci z zakresu rynku pracy, w tym w szczegdélnosci prezentacje danego zawodu
szkolnictwa zawodowego, typowych dla zawodu miejsc pracy i stanowisk pracy oraz ich
wyposazenia. Informacje te zostang ujete przy kazdym zawodzie wchodzgcym w sktad e-
zasobu w postaci sekwencji audio-wideo (w jezyku obcym) lub materiatu filmowego
(w jezyku obcym).

Istnieje mozliwo$¢ wykorzystania przy opracowywaniu tresci dotyczgcych rynku pracy dla
kazdego zawodu informacji zawartych w Informatorze o zawodach szkolnictwa
zawodowego opracowanym rowniez w jezyku angielskim przez Krajowy Osrodek
Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej (obecnie Osrodek Rozwoju Edukacji)
a takze filméw, ktére powstaty w ramach Konkursu zamknietego nr 2/POKL/3.4.3/2013
w ramach Priorytetu Ill Wysoka jako$¢ systemu oswiaty, Dziatania 3.4 Otwarto$¢ systemu
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edukacji w kontekscie uczenia sie przez cale zycie, Poddziatania 3.4.3 Upowszechnienie
uczenia sie przez cate zycie — projekty konkursowe Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Niemniej jednak informacje zawarte w Informatorze oraz filmach powinny zostac
kazdorazowo zweryfikowane, tak aby byly zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
o$wiatowego, z uwzglednieniem podpisanych ioczekujgcych na wejscie w zycie
przepisOw prawa oswiatowego, na dzien zakonczenia realizacji projektu.

Filmy opracowane w ramach PO KL nie mogg by¢ zaliczone do minimalnego zestawu,
z ktérego ma sie sktadac¢ kazdy modut. W przypadku wykorzystania filméw opracowanych
w ramach PO KL, Beneficient opracuje podkiad jezykowy (w jezyku obcym)
do wypowiedzi ujetych w filmach oraz wykona nagranie lektorskie i montaz dialogow
na filmie.

Pod pojeciem modutu nalezy rozumie¢ zaséb $rodkéw jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych) prezentujgcy typowe sytuacje
zawodowe w danym zawodzie szkolnictwa zawodowego. Liczba modutéw dla danej
kwalifikacji nie moze by¢ mniejsza niz liczba niepowtarzajgcych sie czesci kwalifikacji
w danym zawodzie okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach
i ujetych w Zatgczniku do Regulaminu konkursu.

Kazdy modut zawierat bedzie multimedialne materiaty dzwigkowe, wizualne, interaktywne
i tekstowe lub ich potgczenia.

W sytuacji gdy dany e-zaséb przygotowywany jest dla kilku zawoddéw posiadajgcych
powtarzajgce sie kwalifikacje, Beneficjent opracowuje moduty tylko raz dla danej
kwalifikacji i zamieszcza przy jednym z zawoddw, ktérego dotyczy ta kwalifikacja. Przy
pozostatych zawodach, Beneficjent umieszcza natomiast przekierowanie. Takie samo
postepowanie przewiduje sie w sytuacji powtarzajgcych sie czesci kwalifikacji.

Ponizej ujeto uniwersalne wymagania w zakresie zawartosci gramatyczno-leksykalnej
oraz rodzaju i liczby elementéw sktadowych jednego modutu.

Moduty sktadajgce sie na zawdd powinny tgcznie zawierac:
1. zagadnienia leksykalne dotyczgce typowych sytuacji zawodowych:

a) state wyrazenia: ztozone z kilku stow zwroty do uzywania i zapamietywania
w catosci,

b) wyrazenia idiomatyczne: proste metafory semantyczne charakterystyczne dla
danego zawodu, typowe poréwnania,

c) szablonowe zwroty uzywane w catosci, np.: Czy mdgtbym/moge prosic...,

d) inne state zwigzki wyrazowe (frazeologiczne, czasownikowe lub przyimkowe), np.:
zagniesc ciasto, zrobi¢ zastrzyk, w zwigzKku z...;

2. zagadnienia gramatyczne:

a) rzeczownik — liczba pojedyncza i mnoga,
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b) odmiana czasownikéw positkowych czas terazniejszy,

c) odmiana czasownikdéw regularnych i nieregularnych czas przeszty prosty
i zaprzeszty,

d) odmiana czasownikéw positkowych (modalnych) czas terazniejszy,

e) strona bierna,

f)  zaimki pytajace: kto, co, jak, skad, gdzie,

g) zdanie oznajmujgce proste,

h) zdanie pytajgce,

i) inwersja w zdaniu pytajgcym,

j) liczebniki gtébwne,

K) rodzajniki okreslone i nieokreslone,

[) pytanie o czas,

m) czasowniki rozdzielnie i nierozdzielnie ztozone,

) czasowniki forma grzecznosciowa,

) przypadki rzeczownika,

p) tryb rozkazujgcy (2 osoba liczby pojedynczej i mnogiej, forma grzecznosciowa),
) przyimki: w, do, na, z, u, przy, na, za, obok, ponad, pod, pomiedzy, przed, za,

r) zaimek pytajacy wzgledny: ktéry, ktéra, ktdre, ktorzy,

s) zaimek dzierzawczy: mgj, twoj, itd.,

t) czas terazniejszy, przeszty i przyszty,

u) stopniowanie przymiotnika i przystowka,

v) zaimki osobowe — odmiana,

w) liczebniki porzadkowe,

X) zdanie wspotrzednie ztozone,

y) zdanie podrzednie ztozone,

zZ) mowa zalezna.

Kazdy modut musi sie sktada¢ z zestawu elementéw, ktére opisano ponizej
ze wskazaniem wagi, przy zatozeniu ze 1 modut odpowiada wadze 100.

Nazwa elementu modutu Waga
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Typ 1: Filmy prezentujace typowe sytuacje zawodowe

Film z aktorami i dialogami: wymaga: scenariusza; scenopisu; wyboru
aktora lub zespotu aktorow; okreslenia rél; zdefiniowania scenografii,
rekwizytéw i ruchu w kadrze; etapu ,postprodukcji” — montazu, dodania
plansz i napiséw itp., czas trwania minimum 2 minuty — maksimum 3
minuty, funkcja przewijania filmu.

Wymagana sekwencyjnos$c filmu:

— pierwsze odtworzenie standardowe (obraz i dzwiek),

— drugie odtworzenie (obraz i dzwiek) z dodanymi napisami bedgcymi
odzwierciedleniem dialogéw,

— trzecie odtworzenie (obraz i dzwiek oraz napisy) uwzgledniajgce pauzy
po kazdym zdaniu celem umozliwienia powtdrzenia wypowiedzi po
aktorze,

— czwarte odtworzenie (obraz) zawierajgce opis filmu w formie narracji
przy uzyciu dzwieku i napisow.

20

Film/animacja z lektorem: wymaga: scenariusza; specyfikacji flmowanych
obiektow; $ciezka dzwiekowa zawiera tylko nagranie gtosu lektora
i ewentualnie podktad muzyczny, czas trwania minimum 2 minuty —
maksimum 3 minuty, funkcja przewijania filmu.

10

Film instruktazowy: ilustruje kolejnos¢ czynnosci wykonywanych w ramach
okreslonej procedury lub kolejne etapy procesu — bez dzwieku, czas
trwania minimum 2 minuty — maksimum 3 minuty, funkcja przewijania
filmu.

10

Typ 2: Sekwencje

Sekwencja wideo: ruchomy obraz pokazujgcy elementarny fragment
procesu lub zjawiska, 10 slajdow.

Sekwencja audio: zapis (cyfrowy) rzeczywistego efektu dzwiekowego
towarzyszacego okreslonemu zjawisku np. wypowiedz lektora, dialog
aktordéw, - czas trwania 1,5 minuty.

Sekwencja audio-wideo: potgczenie sekwencji audio i wideo.

Typ 3: Animacje i komiksy

Animacja z dzwiekiem: ruchome odwzorowanie zjawisk i procesow
w formacie 2D i 3D zrealizowane za pomocg specjalistycznego
oprogramowania komputerowego — w celu zilustrowania ich istoty
i sekwencyjnosci, z dzwiekiem rzeczywistym lub generowanym za pomocg

20
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syntezatora, czas trwania 1,5 minuty.

Animacja bez dzwieku: ruchome odwzorowanie zjawisk i procesow
w formacie 2D i 3D zrealizowane za pomocg specjalistycznego
oprogramowania komputerowego — w celu zilustrowania ich istoty
i sekwencyjnosci) bez dzwieku, czas trwania 1,5 minuty.

10

Komiks: graficzne (statyczne) i sekwencyjne odwzorowanie sytuacji
rzeczywistych z elementami dialogu w postaci tekstu; z zachowaniem
odwzorowania emocji postaci, czas trwania 1,5 minuty.

10

Komiks z dzwigkiem: graficzne (statyczne) i sekwencyjne odwzorowanie
sytuacji rzeczywistych z elementami dialogu w postaci tekstu;
z zachowaniem odwzorowania emocji postaci, z dzwiekiem, czas trwania
1,5 minuty.

20

Typ 4: Zdjecia, rysunki

Fotografia: odwzorowanie zjawisk, sytuacji i obiektow za pomocg réznych
technik i urzgdzen, np. optycznych, w postaci trwatego pojedynczego
obrazu.

Rysunek: kompozycja linii wykonana na ptaszczyznie, polegajagca na
nanoszeniu na powierzchnie walorow wizualnych przy uzyciu
odpowiednich narzedzi, np. rysunek o charakterze ilustracyjnym,
karykatura, dowcip rysunkowy, kolaz, zagadka rysunkowa (rebus, labirynt,

).

Schemat: statyczne graficzne odwzorowanie struktury, procesu lub
funkcjonalnosci.

Typ 5: Gra dydaktyczna

Gra dydaktyczna: metoda nauczania wykorzystujgca gre (element
rywalizacji i wspotzawodnictwa) jako forma utatwiajgcg zdobywanie wiedzy
i umiejetnosci, czas interakcji gry od 1 minuty do 1,5 minuty.

20

Typ 6: Stownik poje¢ dla e-zasobu

Stownik poje¢ dla e-zasobu: zawierat bedzie stownictwo fachowe, ktore
wystepuje w calym e-zasobie. Mozna tam siegngé po wyjasnienia,
ttumaczenie dotyczace znaczenia. Kazdy zaséb zawiera stownictwo
fachowe, ktore jest niezbedne do opanowania jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo na poziomie A2-B1. Nie zawiera jednak
wyrazdw pomocniczych wystepujgcych w tekstach, jezeli autorzy
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zaplanowali, ze sg to wyrazy, zwroty, ktérych uzytkownik powinien
domyslac¢ sie z kontekstu i petnig taka role dydaktyczng. Stownik zawiera
charakterystyczne symbole wystepujgce w stownikach jezykowych oraz
podstawowe informacje o danym stowie, oprdcz znaczenia/znaczen
w przypadku rzeczownikéw zawiera informacje o rodzaju gramatycznym
i liczbie pojedynczej i mnogiej, natomiast czasowniki sg podane w formie
bezokolicznikowej. Pozostate czesci mowy podane sg w formie
nieodmienne;.

Typ 7: Dokumenty

Wzorcowe dokumenty tekstowe: mozliwie wierne, graficzne odwzorowanie
rzeczywistej postaci dokumentow, np. instrukcji, formularzy, drukéw,
archiwaliéw, itp.

Dokumenty interaktywne: dokumenty w postaci elektronicznej pozwalajgce
na symulowanie przebiegu proceséw poprzez dobieranie — zmiane
wartosci poszczegdélnych parametréw — interakcja - 1 minuta.

Dokumenty hipertekstowe (czytanki w formie tekstu z dzwiekiem):
dokumenty tekstowe zawierajgce tresci ksztatcenia z odwotaniami
(taczami) do zasobow hipertekstowego stownika poje¢, oraz mogag
zawiera¢ odwotania do zasobdéw dostepnych w zewnetrznych
specjalistycznych bazach danych z podaniem daty dostepu. To dokument
zawierajgcy tresci merytoryczne, objeto$c: min. 600 znakéw, max. 1 strona
A4 — 1800 znakow ze spacjami.

Dokumenty hipertekstowe posiadajg hipertekstowy stownik poje¢ -
funkcjonalnos$¢ zasobu tekstowego wyrdzniajgca kluczowe dla danego
fragmentu tresci pojecia, umozliwiajgca pokazanie ich znaczenia (po
umieszczeniu kursora w danym tekscie na kluczowym pojeciu na ekranie
pojawi sie pisemne ttumaczenie na jezyk polski oraz nastgpi odstuchanie
wymowy danego pojecia w jezyku obcym.

10

Typ 8: Odwotania do istniejacych zasobéw

E-podreczniki (zewnetrzne zasoby edukacyjne w postaci elektronicznej,
dostepne w sieciach rozlegtych wytworzone i udostepnione przez
instytucje edukacyjne, recenzowane lub walidowane, np. zasoby powstate
w ramach regionalnych i krajowej sieci tematycznej, podreczniki
dopuszczone do uzytku szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej,
kursy dostepne na stronie internetowej www.koweziu.edu.pl/w
Repozytorium kurséw KNO z podaniem daty dostepu) — odwotanie do
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strony, max. tgczna waga — 3.

Typ 9: Zasoby sprawdzajace

Cwiczenia, self-testy, quizy: dedykowane do danego e-zasobu aktywnosci
sprawdzajgce poziom rozumienia i opanowania wiedzy, do zastosowania 1
w trybie samokontroli lub weryfikacji efektow ksztatcenia.

Kazdy element modutu opracowany zostanie w danym jezyku obcym wskazanym
w Zataczniku do Regulaminu konkursu.

Minimalny zestaw elementéw w module musi gwarantowaé réznorodnosé¢ zasobdw,
niemniej jednak minimalng zawarto$¢ kazdego modutu stanowig:

Minimalna Waga 1 Laczna

Nazwa elementu modutu liczba g . 9
sztuki waga

sztuk
Film z aktorami i dialogami 1 20 20
Film/animacja z lektorem lub Film instruktazowy 1 10 10
Rysunek lub Fotografia lub Schemat 3 3 9
Dokumenty hipertekstowe 1 10 10
Zasoby sprawdzajgce: ¢wiczenia, self-testy, quizy | 6 1 6
Stownik poje¢ dla e-zasobu 1 5 5
Razem minimalny zestaw 60

Celem osiggniecia wagi 100, dobor ilosciowy pozostatych elementéw sktadajgcych sie na
modut (tj. elementéw o tacznej wadze 40) nalezy do Beneficjenta i zalezy od specyfiki
zawodéw, dla ktorych jest opracowywany. Inny bedzie zestaw w przypadku zawodu,
w ktérym kluczowa jest komunikacja miedzy ludzmi, np. w zawodach ustugowych, a inny,
w przypadku zawodow technicznych, gdy najwazniejsze jest czytanie dokumentow.

Kazdy e-zaséb powinien stanowi¢ catosciowy materiat dydaktyczny o przystepnej szacie
graficznej (design, layout) atrakcyjnej dla ucznia, w ktérym nawigowanie jest intuicyjne
oraz nie wymaga znajomosci jezyka obcego. Poruszanie sie po e-zasobie powinny
zapewni¢ przemyslane ikony. Funkcjonalno$¢ e-zasobu powinna umozliwiac
odstuchiwanie wymowy zwrotow i stow. E-zas6b nie moze zawieraé materiatow i tresci
o charakterze reklamowym.
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Kazdy e-zasdb powinien rozpoczynaé sie od prezentacji zawartych w nim materiatéw oraz
informacji, jak z nich korzystac.

Kazdy e-zaséb musi zawierac:

— tytut i wprowadzenie,

— zwiezty opis celow i efektow ksztatcenia, stowa kluczowe,

— spis tresci,

— szacowang liczbe godzin potrzebnych do osiggniecia zaktadanych efektow
ksztatcenia,

— podziat na zawody (w tym informacje na temat rynku pracy), tych na kwalifikacje,
tych na niepowtarzajgce sie czesci (moduty).

E-zas6b do nauczania jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo powinien zostac
zaplanowany wg koncepcji programu nauczania funkcjonalno-sytuacyjnego. Osig tak
pomyslanego programu sg typowe sytuacje komunikacyjne, w ktérych znajduje sie osoba
w swoim srodowisku pracy.

W e-zasobie nalezy uwzglednié dla kazdego zawodu (o ile dotyczy®) nastepujaca
tematyke:

1. Komunikacja z klientami - prezentacja mozliwych sytuacji zwigzanych z kontaktem
z szeroko rozumianym klientem. Materiat flmowy w formie mini-dialogbéw, typowych
w relacji przedstawiciel zawodu — klient. Zaleca sie filmy z aktorami lub filmy
animowane.

2. Komunikacja z kolegami z pracy — materiat zapozna uczacych sie z sytuacjami
dialogowymi, ktére moga wystapi¢ w firmie pomiedzy pracownikami tej jednostki.
Zaleca sie filmy z aktorami lub filmy animowane.

3. Czytanie instrukcji obstugi — prezentacja typowych szeroko pojetych instrukcji obstugi
istotnych dla danego stanowiska. Mogg pojawi¢ sie nastepujgce wzory tekstow:
regulamin zaktadowy, zakres obowigzkdw, instrukcja obstugi danego narzedzia lub
urzagdzenia, sposob postepowania, itp. Sekwencja audio-wideo przedstawia okreslong
instrukcje. Zaleca sie stosowanie fotografii autentycznych dokumentéw, rysunkéw
technicznych, schematow.

4. Wydawanie polecen — wystepujg tu nastepujace relacje dialogowe zarejestrowane
w formie filméw z aktorami, animacji, sekwencji audio lub fotografii: podwtadny —
przetozony, pracownik — klient, ustugodawca — ustugobiorca, opiekun — pacjent, itp.
Materiaty te skoncentrujg sie na mini-dialogach typowych dla danej sytuacji.

5. Rozwigzywanie probleméw na stanowisku pracy (opis, pomoc itd.) — przedstawienie
sytuacji trudnych lub konfliktowych, gdzie oczekiwana jest wspétpraca w grupie.
Prezentacja pracy w grupie: np. zebranie, narada, spotkanie robocze. Przedstawienie

3 Dla niektérych zawodéw lub branz dana tematyka moze nie wystgpi¢ ze wzgledu na specyfike zawodu.
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sytuacji mniej formalnych, gdzie zaprezentowana zostanie bezposrednia pomoc
wspotpracownikow. Film z aktorami lub sekwencja audio przedstawia mozliwg sytuacije
trudng, w ktérej nastgpi wspolne rozwigzanie problemu oraz zaprezentuje typowe
zwroty niezbedne w dyskusji grupowej: wyrazenie opinii, potwierdzenie, zaprzeczenie,
wyrazenie watpliwosci, zgoda na dane rozwigzanie problemu.

6. Ustalanie terminbw — pomiedzy podwtadnym a przetozonym, kolegami
z pracy, pracownikiem a klientem, itp. Filmy z aktorami lub sekwencja audio zilustrujg
to réznymi sytuacjami dialogowymi, takze w formie rozmowy telefonicznej, pisania sms,
maili.

7. Korespondencja wewnatrz zaktadowa i zewnetrzna — wzory wszelkich mozliwych listow
w formie zamowien, ofert, odpowiedzi na skarge, polecen, itp. Sekwencja wideo
w formie fotografii, rysunkéw, schematéw, piktograméw do ww. sytuacji, zawierajgce
typowe zwroty zwigzane z korespondencjg: miejscowos$¢, data, dotyczy (tematu listu),
forma zwracania sie do osoby, wprowadzenie, tres¢ gtdbwna, zakonczenie, forma
pozdrowien.

Kazdy modut powinien by¢ nazwany zgodnie z nazwg niepowtarzajgcej sie czesci
kwalifikacji, okreslonej w Zatgczniku do Regulaminu konkursu oraz w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej wydanym na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 2a ustawy
o systemie oswiaty, dla ktérej zostat przygotowany (wraz z podaniem jej symbolu), celem
tatwego zidentyfikowania.

Kazdy e-zaséb powinien byc¢ réwniez zindeksowany celem tatwego wyszukiwania danego
tematu i odniesienia do podstawy programowej ksztatcenia w zawodach.

. materialy multimedialne (e-zasoby) opracowane w projekcie muszg byé zgodne z
metodyka nauczania jezykdw obcych oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego.

Opracowane materialy muszg uwzglednia¢ rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
wydane na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 2a ustawy o systemie oswiaty oraz na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty. Materiaty te, aby mogty zostaé wykorzystane
przez szkoty, muszg by¢ zgodne z obowigzujgcym prawem oswiatowym oraz z metodykag
nauczania jezykdéw obcych.

Podstawa programowa ksztatcenia w zawodach zawiera opis poszczeg6lnych kwalifikacji
wyodrebnionych w zawodach. Kwalifikacje te opisano jezykiem efektow ksztatcenia
odnoszacych sie do wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji personalnych i spotecznych,
kiére nabywa uczen w procesie ksztalcenia w szkole ponadgimnazjalnej. Jedng
z kompetencji niezbedng do wykonywania wszystkich zawodow jest m.in. umiejetnos¢
komunikowania sie w jezyku obcym.

Wsrod efektéw  ksztatcenia wspdlnych dla  wszystkich zawoddw, okreslonych
w Czesdci Il ww. rozporzgdzenia, wyodrebniono jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
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(JOZ). Zgodnie z podstawag programowg ksztaicenia w zawodach w wyniku procesu
ksztatcenia w danym zawodzie w zakresie jezyka obcego zawodowego uczen:

— postuguje sie zasobem $rodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

— interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

— analizuje i interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych
czynnosci zawodowych;

— formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajace
komunikowanie sie w srodowisku pracy;

— korzysta z obcojezycznych zrédet informacii.

Opracowane e-zasoby do jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo muszg by¢ zgodne
z obowigzujagcymi przepisami prawa oswiatowego, z uwzglednieniem podpisanych
i oczekujgcych na wejscie w zycie przepisOw prawa oswiatowego, na dzieh zakonczenia
realizacji projektu.

Konstrukcja podstawy programowej ksztatcenia w zawodach, w ktorej okreslono wiele
grup efektow ksztatcenia wspoélnych dla zawodéw pozwala na przygotowywanie
materiatéw, ktére moga by¢ wykorzystane przez duze grupy uczacych sie.

E-zasoby powinny by¢ tworzone w taki sposoéb, aby ich uzytkownicy mogli ¢éwiczyé
umiejetnosci jezykowe na poziomie A2/B1 (zgodnie z opisem poziomow biegtosci
jezykowej wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego - ESOKJ).

Materiaty tekstowe, wymagajace rozumienia tekstu stuchanego i pisanego mogag
wybiega¢ poziomem zaawansowania do poziomu B1 (ESOKJ). Oprécz odniesienia do
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ) autorzy e-zasobow
powinni bra¢ pod uwage zapisy podstawy programowej ksztatcenia ogélnego i podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach, w tym jezyka obcego ukierunkowanego
zawodowo.

Struktury leksykalno-gramatyczne wystepujace w e-zasobie nalezy rozdzieli€ na dwie
kategorie: struktury czynne oraz bierne. Czynne to te, ktérych poznanie i utrwalenie jest
kluczowe dla realizacji zadan i wymagane na poziomie czynnej znajomosci jezyka dla
poziomu A2. Sg one trescig ¢wiczen leksykalno-gramatycznych. Natomiast struktury,
ktére wystepujg w tekstach przy okazji ¢wiczenia rozumienia tekstow stuchanych czy
pisanych nie podlegajg dodatkowemu wyjasnieniu, ¢wiczeniu czy utrwalaniu.

Teksty zawarte w e-zasobie mogg zawiera¢ materiat leksykalno-gramatyczny, ktéry
odnosi sie do poziomu od A2 do B1. Poziom trudnosci tekstéw czytanych i stuchanych
moze bowiem przewyzsza¢ poziom wymagany podczas tworzenia wypowiedzi. Jest to
zwigzane z tym, ze umiejetnosci receptywne (stuchanie i czytanie) przewyzszajg zwykle
produktywne (mdwienie i pisanie).
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Poziom A2— Uczenh potrafi zrozumie¢ pojedyncze zdania oraz wyrazenia czesto uzywane
i zwigzane bezposrednio z zyciem codziennym (np.: dane o sytuacji osobistej i rodzinnej,
zakupy, najblizsze otoczenie, praca). Potrafi sie porozumie¢ w trakcie wykonywania
zadan prostych, codziennych, wymagajgcych jedynie bezposredniej i prostej wymiany
informacji na znany temat. Potrafi opisa¢ za pomocg prostych $rodkdédw swoje
wyksztatcenie, swoje bezposrednie otoczenie i wypowiada¢ sie na tematy zwigzane z
niezbednymi potrzebami.

Poziom B1 — Uczen potrafi zrozumie¢ zasadnicze punkty rozmowy, gdy uzywany jest
jezyk jasny i standardowy, a rozmowa dotyczy spraw znanych zwigzanych z praca,
szkotg, czasem wolnym, etc. Potrafi sobie poradzi¢ w wiekszosci sytuacji, jakie spotyka
w podrozy w regionie jezyka docelowego. Potrafi wypowiedzie¢ sie w sposob prosty
i zwiezty na tematy z zycia codziennego i dotyczgce wiasnych zainteresowan. Potrafi
opowiedzie¢ wydarzenie, wyrazi¢ nadzieje lub cel, jak réwniez przedstawi¢ krotko
uzasadnienie lub wyjasnienie dotyczace projektu lub pomystu.

Kazdy modut powinien zawiera¢ ro6znorodne ¢wiczenia jezykowe. Powinny one dotyczyc¢
nie tylko struktur gramatyczno-leksykalnych, ale réwniez sprawdza¢ rozumienie tekstéw
stuchanych i pisanych oraz zacheca¢ do samodzielnego ¢wiczenia méwienia.

Ponizej zaprezentowano katalog zasobéw sprawdzajgcych:
i. Postugiwanie sie zwrotami w r6znych sytuacjach zawodowych.

Cwiczenia: wystuchaj i powtérz na podstawie zaprezentowanego filmu.
Sekwencyjnosc filmu:

- pierwsze odtworzenie standardowe (obraz i dzwiek),

- drugie odtworzenie (obraz i dzwigk) z dodanymi napisami bedgcymi
odzwierciedleniem dialogéw,

- trzecie odtworzenie (obraz i dzwiek oraz napisy) uwzgledniajgce pauzy po
kazdym zdaniu celem umozliwienia powtorzenia wypowiedzi po aktorze,

- czwarte odtworzenie (obraz) zawierajgce opis filmu w formie narracji przy
uzyciu dzwieku i napiséw.

i. Rozumienie globalne: Po obejrzeniu filmu uzytkownik powinien wybra¢ jeden
z trzech zaproponowanych tytutéw.

Rozumienie selektywne: ¢éwiczenia typu prawda fatsz. Po obejrzeniu filmu nalezy
ustosunkowac sie do zdan umieszczonych w ¢éwiczeniu do filmu, podejmujgc decyzje,
czy byta to prawda, czy fatsz. Np. Klientka wybrata jasniejszy kolor wtoséw. Prawda?
Fatsz?

Rozumienie szczegbtowe: Zdania do uzupetnienia. Fryzjer postugiwat sie:
A) brzytwa, B) nozyczkami, C) prostownicg. Uzytkownik dokonuje wyboru.

iii. Cwiczenia substytucyjne, ktére polegajg na wstawianiu przez uzytkownika
gotowych fragmentéw w wykropkowane miejsce. Np. technik realizacji nagran
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dzwiekowych pracuje ........ (pojawia sie zdjecie studia nagran). Mamy do wyboru:

,W studiu nagran”, ,w biurze”, ,w kinie”. Uzytkownik uzupetnia puste miejsce , w
studiu nagran”.

iv. Cwiczenia wyboru. Wyboru dokonujemy poprzez dopasowanie odpowiedzi.
Np. Czekam ...... dostawe kwiatéw. A) na B) za C) do. Uczehn dokonuje wyboru
przyimka ,na”.

V. Cwiczenia transformacyjne. Podane formy podajemy we wiasciwy sposdb,
np. Nalezy chroni¢ rece przed ....... , aby unikng¢ podraznien i uczulen. Uzytkownik
wstawia rzeczownik ,farbg” we wiasciwym przypadku. Nalezy chroni¢ rece przed
farba, aby unikngé podraznien i uczulen.

Vi. Cwiczenia z Ilukami. Nalezy wstawic w wolne miejsca prawidtowe
sformutowania, np. Mamy uzupetni¢ nastepujgce zdania, przy ktérych umieszczono
fotografie. Farbe naktadamy ....... umyciem wifosow. Zdanie bedzie brzmiato
w sposoéb nastepujgcy: Farbe naktadamy przed umyciem wiosow.

vii. Gry jezykowe. Np. krzyzowki, quizy, rozsypanki, tamacze jezyka (ktére sg
nagrane i mozna je samodzielnie powtarzac).

Wszystkie ¢wiczenia zawierajg polecenia zaréwno w jezyku polskim jak i obcym.
Sa one sformutowane w sposdéb prosty i jednoznaczny, tak aby uzytkownik e-zasobu nie
miat problemu z ich zrozumieniem. Jezyk obcy w poleceniach zawiera zdania proste
sformutowane w najprostszy mozliwy sposéb, aby uzytkownik nie miat problemu z ich
zrozumieniem. Czasem sktadajg sie z dwoch lub wiecej zdan, np. postuchaj nagrania.
Uzupetnij zdania. Kazde c¢wiczenie skiada sie z 8 do 10 zdan, punktéw lub pytan.
Pierwsze pytanie lub zdanie stanowi przyktad wykonania zadania i zawiera odpowiedz.

Wszystkie c¢wiczenia zawierajg funkcje umozliwiajgcg sprawdzenie poprawnosci
wykonania ¢wiczenia oraz mozliwos¢ wielokrotnego powt6rzenia wykonania ¢wiczenia
i jego sprawdzenia, az do momentu wykonania go w petni poprawnie.

5. opracowanie przykladowego scenariusza jednego modutu prezentujagcego typowa
sytuacje zawodowa w wybranym zawodzie z danego obszaru, o ktérym mowa
w kryterium dostepu nr 2. Szczegoétowy scenariusz musi stanowi¢ zatacznik do
whniosku o dofinansowanie projektu.

Poprawnos¢ materiatbw weryfikowana bedzie na podstawie przyktadowego
szczego6towego scenariusza stanowigcego zatgcznik wniosku o dofinansowanie projektu.
Scenariusz musi zawiera¢ szczego6towy opis zawartosci danego modutu.

Opis zawiera¢ powinien zaréwno zagadnienia merytoryczne jak rowniez konstrukcje
i zawartos¢ modutu, tj. opis sytuacji zawodowych z tematyka, liczbg i rodzajem
wszystkich planowanych elementéw, scenopisem wszystkich filméw oraz innych
elementéw modutu. Dialogi i teksty nalezy przedstawi¢ zaréwno w wersji polskiej jak
rowniez w jezyku obcym.
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6. po opracowaniu w projekcie pierwszego e-zasobu, ztozonego z modutow,
z ktérych jeden bedzie opracowany na podstawie przykiadowego scenariusza
stanowiacego zatacznik do wniosku o dofinansowanie projektu, przekazanie przez
beneficjenta opracowanego e-zasobu do weryfikacji i akceptacji ekspertom ds.
ksztatcenia zawodowego oraz jezykéw obcych wytonionym przez IP. W przypadku
ewentualnych uwag ekspertow beneficjent zobowigzany bedzie do
zmodyfikowania opracowanego materiatu, zgodnie z zaleceniami ekspertéw oraz
przygotowania pozostatych e-zasob6éw prezentujacych typowe sytuacje zawodowe
zgodnie z zaakceptowanym wzorem.

Brak spetnienia tego wymogu przez beneficjenta, bedzie skutkowat rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

Kryterium ma na celu zapewnienie wysokiej jakosci produktéw konkursu oraz
usprawnienie dziatan beneficjenta, jak i koncowego odbioru opracowanych e-zasobéw
przez zespot ekspertow.

Beneficjent przekaze pierwszy opracowany e-zaséb w formie elektronicznej na nosniku
danych do IP. Przekazany przez beneficjenta e-zas6b posiada¢ bedzie pozytywne
recenzje dwoch niezaleznych specjalistow, o ktérych mowa w kryterium nr 9.

Eksperci IP w terminie 2 tygodni dokonajg weryfikacji i przekazg zwrotnie beneficjentowi
uwagi celem zmodyfikowania materiatéw. Beneficjent w terminie 2 tygodni zobowigzany
jest dokonaé¢ poprawy e-zasobu i przekazaé¢ do IP. Jesli e-zaséb nie bedzie najwyzszej
jakosci, zaktada sie ponowne zgtoszenie uwag przez ekspertéw IP w terminie 1 tygodnia
od otrzymania e-zasobu. Nastepnie beneficjent w terminie 1 tygodnia zobowigzany
bedzie do ostatecznej poprawy e-zasobu i przekazania do IP. Przewiduje sie dwukrotng
procedure modyfikacji pierwszego e-zasobu przez beneficjenta zgodnie z zaleceniami
ekspertow IP.

Jesli beneficjent nie podda pierwszego e-zasobu weryfikacji przez ekspertow IP lub e-
zas6b mimo poddania procesowi dwukrotnego zgtoszenia uwag i poprawy nie zostanie
zaakceptowany przez ekspertow I[P, bedzie to skutkowato rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Ekspertami bedg nauczyciele ksztatcenia zawodowego oraz jezyka obcego. Ich rolg
bedzie ocena zgodnosci produktu z przepisami prawa o$wiatowego oraz z metodyka
nauczania jezyka obcego zawodowego. Takie rozwigzanie, poza zapewnieniem jakosci
produktéw oraz sprawnosci procesu ich weryfikacji, zapewni dostosowanie tresci
ksztatcenia zawodowego do potrzeb rynku pracy. Eksperci nie bedg mogli zostac
zatrudnieni zarowno w projektach, jak i w zespole stworzonym przez IP.

7. zapewnienie przez beneficjenta materiatbw metodycznych (wraz z przyktadowymi
konspektami zaje¢) dla nauczycieli korzystajacych z opracowanych przez niego e-
zasobow do jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo w szkotach
prowadzacych ksztatcenie zawodowe.
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Kryterium zapewni wsparcie nauczycielom korzystajgcym z opracowanych e-zasobow
na zajeciach z jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo. Jako materiaty metodyczne
(wraz z przyktadowymi konspektami zajec) nalezy rozumie¢ przewodnik dla nauczyciela
w wersji elektronicznej, zawierajgcy scenariusze zaje¢ oraz testy sprawdzajgce dla
kazdego z jezykow obcych (wraz z kluczem odpowiedzi) w danej grupie zawodéw.

Przewodnik stanowit bedzie minimum 50 stron maszynopisu, przy czym za 1 strone
przyjmuje sie 1 800 znakdéw ze spacjami.

8. wszystkie opracowane materiaty (multimedialne i metodyczne) musza uzyskacé
pozytywne recenzje dwoch niezaleznych specijalistow: jednego wilasciwego dla
danej branzy i jednego z zakresu jezyka angielskiego. W przypadku nieuzyskania
dwoch pozytywnych recenzji beneficjent zobowigzany jest do modyfikacji
materiatow zgodnie z uwagami specjalistow.

Kryterium ma na celu weryfikacje poprawnosci opracowanych materiatbw oraz
wskazanie zapiséw wymagajacych ewentualnej korekty. Specjalisci wytaniani bedag
przez beneficjentdw, przy czym osoby te nie mogg by¢ zwigzane stosunkiem pracy
z beneficjentem jak rowniez nie mogg by¢ autorami opracowywanych przez beneficjenta
e-zasobow.

Przez specjalistow witasciwych dla danej branzy nalezy rozumie¢ przedstawicieli
otoczenia spoteczno-gospodarczego szkdét i placéwek prowadzacych ksztatcenie
zawodowe lub osoby wykonujgce zawdd nalezacy do tej branzy (posiadajgcy co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w danym zawodzie/danej branzy) lub nauczycieli
ksztatcenia zawodowego (z zastrzezeniem, ze nauczyciel bedacy specjalistg w projekcie
nie bedzie mégt by¢ ekspertem po stronie IP).

Przez przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét i placowek
prowadzacych ksztatcenie zawodowe nalezy rozumie¢ pracodawcédw, organizacje
pracodawcow, przedsiebiorcow, organizacje przedsiebiorcédw, wyzsze szkoty
techniczne, wyzsze szkoty zawodowe, wtasciwych dla danej branzy.

Przez specjalistow witasciwych dla jezyka angielskiego nalezy rozumie¢ nauczycieli
jezyka angielskiego na poziomie ponadgimnazjalnym, nauczycieli jezyka angielskiego
ukierunkowanego zawodowo Ilub wyktadowcow jezyka angielskiego, w tym
zawodowego.

Rolg specjalistow bedzie ocena zgodnosci produktu z wymaganiami dla danego
zawodu/branzy oraz jezyka angielskiego.

Specjalisci nie bedg mogli zosta¢ zatrudnieni zarébwno w projektach, jak i w zespole
stworzonym przez |IP. Takie rozwigzanie, poza zapewnieniem jakosci produkiow oraz
sprawnosci procesu ich weryfikacji, zapewni dostosowanie tresci ksztatcenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy.
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9. po opracowaniu w projekcie materialow (multimedialnych i metodycznych) do JOZ
oraz uwzglednieniu wnioskéw ptynacych z recenzji, o ktérych mowa w kryterium 9,
beneficjent zobowigzany jest podda¢ opracowane materiaty przegladowi, ktérego
dokonaja eksperci ds. ksztalcenia zawodowego oraz jezykéw obcych wytonieni
przez IP. W przypadku ewentualnych uwag ekspertow beneficjent zobowigzany jest
do zmodyfikowania opracowanych materialéw zgodnie z zaleceniami ekspertow
(walidacja produktu).

Brak spetnienia tego wymogu przez beneficjenta, bedzie skutkowat rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

Przegladu dokonajg eksperci ds. ksztatcenia zawodowego oraz jezykdédw obcych
wytonieni przez IP w odrebnym trybie. Beneficjenci sg zobowigzani do umieszczenia we
wniosku o dofinansowanie deklaracji poddania opracowanych materiatow przegladowi
(walidacji) oraz uwzglednienia wnioskéw ptyngcych z przegladu. Jednoczesnie
beneficjenci zobowigzujg sie do zaplanowania w harmonogramie projektu ww. dziatan.
Przeglad trafnosci rozwigzan wszystkich materiatdw dla JOZ wypracowanych przez
beneficjenta w ramach projektu jest niezbedny dla zapewnienia wysokiej jakosci oraz
weryfikacji ich zgodnosci z prawem oswiatowym.

Beneficjent najpdzniej w terminie 4 miesiecy przed terminem zakonczenia realizacji
projektu przekaze zbiorczo wszystkie opracowane w projekcie produkty w formie
elektronicznej na nosniku danych do IP, a w przypadku materiatbw metodycznych
rowniez w formie drukowanej, celem poddania przegladowi przez ekspertéw IP.
Przekazane materialy posiada¢ bedg pozytywne recenzje dwdch niezaleznych
specjalistéw, o ktérych mowa w kryterium nr 9. Eksperci IP w terminie 1 miesigca od
otrzymania materiatow dokonajg ich weryfikacji i przekazg zwrotnie beneficjentowi
zalecenia celem zmodyfikowania materiatdw. Nastepnie beneficjent dokona poprawy
materiatdw w terminie 1 miesigca i przekaze je do IP. Jesli materiaty nie beda najwyzszej
jakosci, zaktada sie ponowne zgtoszenie uwag przez ekspertéw IP w terminie 2 tygodni
od otrzymania materiatdw. Nastepnie beneficjent w terminie 2 tygodni zobowigzany
bedzie do ostatecznej poprawy materiatow i przekazania ich do IP.

Przewiduje sie dwukrotng procedure modyfikacji materiatow przez beneficjenta zgodnie
z zaleceniami ekspertow IP, tak by najpdzniej 2 tygodnie przed zakonczeniem realizaciji
projektu materiaty byty zaakceptowane przez ekspertéw IP. Zakonczenie procesu
zatwierdzania przez ekspertéw IP produktédw nie moze nastgpi¢ pdzniej niz na 2 tygodnie
przed zakonczeniem realizacji projektu.

Jesli beneficjent nie podda produktéw przegladowi przez ekspertow [P, lub produkty
mimo poddania dwukrotnemu przegladowi nie zostang zaakceptowane przez ekspertéw
IP, bedzie to skutkowato rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Ekspertami bedg nauczyciele ksztatcenia zawodowego oraz jezyka obcego. Ich rolg
bedzie ocena zgodnos$ci produktu z przepisami prawa oswiatowego oraz z metodyka
nauczania jezyka obcego zawodowego.
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Eksperci nie bedg mogli zosta¢ zatrudnieni zarbwno w projektach, jak i w zespole
stworzonym przez IP.

opracowanie wszystkich materialow multimedialnych (e-zasobéw) zgodnie ze
standardami i rozwigzaniami informatycznymi zastosowanymi w projekcie ,e-
podreczniki do ksztatcenia ogdlnego” (Osrodek Rozwoju Edukaciji). Standardy
i rozwigzania stanowig zataczniki nr 14a i 14b do Regulaminu konkursu.

Standardy i rozwigzania informatyczne okreslone zostaly w nastepujacych
dokumentach:

1) Wymagania techniczne dla materiatbw audiowizualnych wprowadzonych do
Repozytorium Tresci platformy epodreczniki.pl,

2) Dokumentacja techniczna dla zew. dostawcéw/ programistow Wieloformatowych
Obiektow Multimedialnych i Interaktywnych (WOMI).

Kryterium ma na celu zapewnienie jakosci technicznej i technologicznej opracowanych
materiatdw tak, by korzystanie z zasobédw mozliwe byto na réznych urzgdzeniach
koncowych uzytkownikéw.

Ww. dokumenty stanowig zatgczniki do Regulaminu konkursu.

Materiaty powinny by¢ jakosci zrodtowej, ktéra pozwoli na ich konwersje do r6znych
formatéw z perspektywy urzadzen, na ktérych odtwarzane bedg e-zasoby (rézne
urzgdzenia stacjonarne i mobilne).

E-zasoby powinny by¢ w catosci obstugiwane przez przeglgdarki internetowe.
E-zasoby nie powinny wymaga¢ dodatkowego instalowania oprogramowania.
E-zasoby powinny by¢ obstugiwane przez dowolny system operacyjny (np. Microsoft
Windows, Linux, Mac OS). E-zasoby powinny dziata¢ na urzgdzeniach mobilnych (takich
jak smartfon i tablet), stacjonarnych (komputer PC, notebook) oraz
e-czytnikach (e-ink reader) niezaleznie od zaimplementowanego na nich systemu
operacyjnego. E-zasoby powinny automatycznie dostosowywac¢ sie do rozmiaru
i rozdzielczosci ekranu urzgdzenia uzytkownika (responsywnosc).

E-zasoby dla tatwosci korzystania z nich powinny mie¢ mozliwos¢ dostepu zaréwno w
trybie on-line poprzez potgczenie z Internetem jak i off-line, tj. bez podtgczenia do
Internetu.

Ponadto zbiér e-zasobéw powinien mie¢ zapewniong wyszukiwarke dowolnej tresci przy
uzyciu kluczowych stéw, fragmentéw tekstu, itp.

Uwzglednienie nastepujgcych elementow:

e przyjazny i atrakcyjny graficznie system nawigowania i przeszukiwania
e-zasobu,

e przejrzysty zapis struktury e-zasobu,
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e atrakcyjne graficznie éwiczenia interaktywne,
e pasek nawigacji prowadzacy do poszczegdlnych e-zasobdw.

Na etapie oceny projektu kryterium dostepu: ,Wszystkie materialy multimedialne (e-
zasoby) opracowane zostang zgodnie ze standardami i rozwigzaniami informatycznymi
zastosowanymi w projekcie ,e-podreczniki do ksztatcenia ogélnego” (ORE). Standardy i
rozwigzania beda stanowi¢ zatgcznik do Regulaminu konkursu” bedzie oceniane na
podstawie deklaracji zawartej w tresci wniosku. Na etapie realizacji projektu kryterium
zostanie uznane za spetnione, jesli wszystkie przygotowane przez Beneficjenta e-
zasoby znajdg sie w ostatecznym ksztatcie na wersji testowej platformy epodreczniki.pl
(Repozytorium Tresci) gotowe do udostepnienia.

Materiaty w Repozytorium Tresci umieszczane beda przez Beneficjenta poprzez tzw.
Aplikacje Redaktora — jest to aplikacja okienkowa, ktéra stuzy do dodawania
materiatédw do Repozytorium oraz pozwala na dostep do nich.

Po przygotowaniu elementéw e-zasobu, w pierwszej kolejnosci Beneficjent wprowadzi
na platforme zasoby typu WOMI. Stuzy do tego jedna z funkcji Aplikacji
Redaktora.Kazdy obiekt umieszczany w repozytorium musi mie¢ metadane, czyli
dodatkowy opis sktadajacy sie z réznych atrybutéw. W zaleznosci od rodzaju obiektu,
wykorzystywane atrybuty sg rozne.

Gdy WOMI znajdg sie na platformie, mozna przystapi¢ do przygotowania modutu.
Rekomendowanym sposobem jest przygotowanie modutu w programie MS Word dzieki
specjalnemu dodatkowi (wtyczka MS Word). ,Dodatek MS Word” to uzupetnienie
programu Word o zestaw narzedzi, ktére wspomagajg prace nad tworzeniem e-
zasobow. Kazde z narzedzi to szablon, ktory zawiera zestaw pdl sktadajgcy sie na
pojedynczy element e-zasobu, np. szablon dla tworzenia ¢wiczenia. Ponadto dodatek
umozliwia wyszukanie WOMI z Repozytorium Tresci i osadzenie go w tresci.

Gdy dokumenty Word bedg juz przygotowane, poprzez Aplikacje Redaktora nalezy
wprowadzi¢ je na platforme. Konwersja spowoduje utworzenie plikow xml oraz plikow
pdf, w ktérych mozna sprawdzi¢, czy konwersja przebiegta poprawnie i wszystkie
fragmenty tekstu majg odpowiednie style. Jesli wszystko przebiegto prawidtowo, sie-
zasob przesytany jest do Repozytorium Tresci.

Samouczek dotyczgcy korzystania z ,Dodatku MS Word” znajduje sie na stronie:
http://www.ore.edu.pl/dokumentacja-platformy

Osrodek  Rozwoju  Edukacji zapewni wsparcie techniczne  Beneficjentom
zamieszczajgcym materiaty na platformie testowej epodreczniki.pl.

Ponadto Beneficjent przekaze do IP ostateczne wersje e-zasobdéw w formacie
zrodtowym, umozliwiajagcym zamieszczenie ich na platformie cyfrowych zasobdéw
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edukacyjnych, do ktérej odnoszg sie standardy i rozwigzania informatyczne, o ktérych
mowa powyzej, w formie elektronicznej na nosniku danych jako back-up materiatow
przestanych na platforme cyfrowa.

beneficjent musi zagwarantowaé¢, ze wszystkie materialy multimedialne
i metodyczne wytworzone w projekcie zostang opublikowane na licencjach
Creative Commons Uznanie Autorstwa Ilub innych wolnych licencjach.
W przypadku utworéw, do ktéorych majatkowe prawa autorskie nie wygasty,
a autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie, beneficjent udostepni je na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666 z po6zn. zm.) w celach
edukacyjnych.

Kryterium ma na celu zapewnienie zainteresowanym osobom dostepu do
wypracowanych e-zasobdw bez ograniczen, a takze w sposéb bezptatny. W tym celu
zasoby zostang zamieszczone na platformie dedykowanej cyfrowym zasobom
edukacyjnym.

koniecznos¢ zapewnienia przez beneficjenta na wszystkich etapach
opracowywania e-zasobéw udziatu osoby lub oséb posiadajacych doswiadczenie
w technicznym opracowaniu zasobow cyfrowych, spetniajacych co najmniej
standardy i rozwigzania informatyczne, o ktérych mowa w kryterium 11 i 14.

Kryterium ma na celu zapewnienie udziatu w pracach na kazdym etapie tworzenia e-
zasobdw, osoby/osob, posiadajgcych doswiadczenie w tworzeniu zasobow cyfrowych,
ktorych poziom techniczny spetnia, co najmniej standardy i rozwigzania informatyczne,
o ktérych mowa w kryteriach nr 11 i 14.

E-zasoby musza by¢ zgodne z koncepcja uniwersalnego projektowania, o ktorej
mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. E-zasoby beda spetnialy standardy
WCAG 2.0., w szczego6lnosci wymogi okreslone w § 19 rozporzadzania Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Wszystkie materiaty multimedialne (e-zasoby) zostang opracowane zgodnie ze
standardami dla dostepnosci tresci internetowych (WCAG 2.0).

Standard WCAG dotyczy dostepnosci materiatbw dla os6b niepetnosprawnych i jest
zbiorem zasad jakimi nalezy sie kierowa¢ opracowujgc materiaty multimedialne, tak aby
efekt byt maksymalnie dostepny dla oséb z dysfunkcjami. WCAG zawiera rekomendacje
podzielone na cztery grupy: percepcja, funkcjonalnosé, zrozumiatosé, rzetelnosc.
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Uzyteczno$¢ oznacza satysfakcje koncowego odbiorcy z tatwego korzystania z zasobu.
Zrozumiato$¢ oznacza, ze koncowy uzytkownik rozumie komunikaty zawarte w zasobie.
Rzetelno$¢ oznacza, ze tre$¢ zamieszczona w zasobie jest wiarygodna i jest poprawnie
interpretowana przez wielu odbiorcow koncowych.

Koncepcja uniwersalnego projektowania, okreslona zostata w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015
r.

Koncepcja uniwersalnego projektowania to projektowanie produktéw w taki sposob, by
byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji
lub specjalistycznego projektowania.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 wskazujg, aby wszystkie
tworzone w projektach wspétfinansowanych ze s$rodkéw UE zasoby cyfrowe (w tym
materialy multimedialne byty zgodne z § 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526, z pdzn. zm.), zgodnie
z ktorym: ,W systemie teleinformatycznym (...) nalezy zapewnic¢ spetnienie przez ten
system wymagan Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.0), z uwzglednieniem
poziomu AA, okre$lonych w zatgczniku nr 4 do rozporzgdzenia’.

Opracowujac elementy e-zasobdéw nalezy pamieta¢, by byly one stworzone
w dostepnej formie, w szczeg6lnosci nalezy unika¢ skanéw dokumentdéw papierowych —
nalezy udostepnia¢ wersje plikbw w postaci umozliwiajgcej przeszukiwanie tresci, np.
,PDF”, \Word”, ktére pozwalajg na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla oséb
z dysfunkcjg wzroku.

5.3 Dodatkowe wymagania w zakresie standardu zaplanowanych dziatan
w projekcie

Roczny Plan Dziatania PO WER na 2016 r. zaktada dla konkursu dwa kryteria premiujace
o wadze tgcznej 30 punktéw. Wniosek, ktéry spetnia wszystkie kryteria horyzontalne
i kryteria dostepu oraz bezwarunkowo otrzymat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych
kategoriach oceny spetniania ogoinych kryteribw merytorycznych (procedura oceny zostata
opisana w Rozdziale IV, Podrozdziale 3) moze otrzymaé premie punktowg w dwdch
opisanych ponizej przypadkach:
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1. Beneficjent posiada doswiadczenie w przygotowaniu e-zasobow dla jezyka
obcego specjalistycznego w jednym z jezykow, ktérych dotyczy konkurs (kryterium
premiujgce nr 1, waga punktowa 20).

Spetnienie kryterium oznacza posiadanie doswiadczenia w opracowaniu co najmniej:
trzech kursow multimedialnych z zakresu jezyka obcego specjalistycznego lub jednego
multimedialnego kompendium wiedzy z zakresu jezyka obcego specjalistycznego dla
danego zawodu/zawodow lub jednej platformy e-learningowej wraz z materiatami
dydaktycznymi do nauczania jezyka obcego specjalistycznego.

2. Beneficjent posiada doswiadczenie w tworzeniu materialdow/narzedzi/e-zasobow
wspierajacych ksztatcenie w zakresie jezyka obcego specjalistycznego, ktérego
dotyczy konkurs, autorstwa native speakeréw (kryterium premiujgce nr 2, waga
punktowa 10).

Kryterium ma na celu zapewnienie najwyzszej jakosci jezykowej opracowanych e-
zasobow.

Weryfikacja kryteriow premiujgcych odbywac sie bedzie na podstawie zapiséw we wniosku.

Powyzsze kryteria premiujgce oceniane bedg roztgcznie, tj. projekt moze otrzymaé premie
punktowg za spetnienie warunkéw okreslonych w 1 albo 2 kryterium lub za obydwa,
w zaleznosci od zawartych we wniosku o dofinansowanie zapisow.

5.4 Zasady konstruowania budzetu projektu

Koszty projektu sa przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy
budzet ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza, ze wnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty
projektu z podziatem na koszty bezposrednie - dotyczgce realizacji poszczeg6lnych zadan
merytorycznych w projekcie oraz koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane
z funkcjonowaniem wnioskodawcy.

W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujac
racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwojnego finansowania.

We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat liczba godzin) co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty
wydatkédw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
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o dofinansowanie projektu. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg byé zgodne ze szczegbtowym
budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

5.4.1 Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem
warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w  Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw.

5.4.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegoblnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym Kkoszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),
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h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktorym mowa w lit. a - d,

i) optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
Z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

) koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

m)koszty ubezpieczeh majgtkowych,
n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
o ktérych mowa ponizej.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach
kosztow bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty,
ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IOK weryfikuje,
czy w zestawieniu poniesionych wydatkbw bezposrednich zatgczanym do wniosku
o ptatnos$¢, nie zostaty wykazane wydatki posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem stawek ryczattowych.

Stawka ryczaltowa na koszty posrednie w przedmiotowym konkursie moze stanowié¢
od 15% do 25% kosztéw bezposrednich (zgodnie z pkt. 5 Podrozdziatu 8.4 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020) w zaleznosci od wartosci projektu, ktéra to jednak wartos¢ nie moze
przekracza¢ maksymalnej kwoty okreslonej w kryterium dostepu 4 dla danego
obszaru zawodowego.

Pozostate zasady dotyczace rozliczenia kosztéw sg uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
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5.4.3 Cross- financing

Cross-financing w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytgcznie
takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa,
w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwtaszcza
potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami.

W przypadku projektow wspétfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczyé
wytacznie:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu
do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

e dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw
i pomieszczen.

Zakup srodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Wydatki w ramach projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-
financingu nie moga tacznie przekroczy¢ 10% poniesionych wydatkow kwalifikowalnych
projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu nie mogg przekroczy¢ 10%
kwoty dofinansowania ze srodkéw unijnych.

Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie moga byé wykazywane w ramach kosztéw
posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane
i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujagcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

5.4.4 Zlecanie ustug merytorycznych innym podmiotom

Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowic
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, Zze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu
nie przekracza 30% wartosci projektu.

Realizacje zleconej ustugi nalezy udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawca,
np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.
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Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie.

Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowaé zasade konkurencyjnosci lub procedure
zaméwien publicznych. W przypadku zaméwien publicznych beneficjent stosuje Zalecenia
i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych
na dostawy i ustugi, stanowigce zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

5.4.5 Podatek od towarow i ustug

Wydatki w ramach projektu moga obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug (VAT).

Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma
prawnej mozliwosci ich odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
woéwczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie
wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podijecie
przez wnioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do
przedstawienia w tresci wniosku o0 dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez
majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji
projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partneréw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego
projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.
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6. Procedura oceny i wyboru projektow do dofinansowania

6.1 Komisja Oceny Projektow (KOP)

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez projekty
uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

IOK powotuje oraz okresla regulamin pracy KOP. W sktad KOP z prawem dokonywania
oceny projektéw wchodzg pracownicy IOK oraz eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.
Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz trzy
osoby. Przewodniczgcym KOP i zastepca przewodniczagcego KOP sg pracownicy I0K.

Oceny spetniania przez dany projekt poszczegolnych kryteribw wyboru projektéw dokonuje
dwoch cztonkow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz
obserwatoréw wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatorow).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkow KOP dokonujgcych oceny
spetniania przez dany projekt poszczegolnych kryteribw wyboru projektéw, IOK okresla
w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzadza liste wszystkich projektéw ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia
ja do wiadomosci czionkom KOP przed podpisaniem przez nich o$wiadczenia
0 bezstronnosci.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku czionek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
(zatgcznik nr 6) oraz o$wiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK, zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku
nr7,

b) w przypadku eksperta, o ktorym mowa w art. 49 ustawy, zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 8.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektow)
mogg uczestniczyc¢:

a) przedstawiciele ministra (ministréw) wtasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz
ministrow),

b) przedstawiciele IZ PO WER (z inicjatywy 1Z PO WER),
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C) przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogélnego,
w tym w szczegdlnosci partneréw wchodzacych w skiad KM (przy zachowaniu
zasady bezstronno$ci).
Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci (zatgcznik nr 9).

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym
w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw, informacje dotyczace wymogow,
ktére musza spetniac projekty ubiegajace sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu,
w tym w szczegdlnosci informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach
konkursu kryteriow wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wigczenia przez 1Z PO WER udostepnionych szkolen e-
learningowych umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach Osi Il
PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do skiadu KOP moga byé
powotywane wytacznie osoby, ktére posiadajg wtasciwy certyfikat.

Obowigzek posiadania wtasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach Osi Il PO
WER dotyczy réwniez przewodniczgcego KOP i zastepcy przewodniczagcego KOP.

Przed uptywem terminu 30 dni od dnia wigczenia przez IZ PO WER udostepnionych szkolen
e-learningowych, warunkiem powotania przez IOK do sktadu KOP eksperta, o ktérym mowa
w art. 49 ustawy jest posiadanie przez tego eksperta waznego certyfikatu uprawniajgcego do
dokonywania oceny w ramach Priorytetu |ll Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013.

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektow w ramach KOP, IOK moze
podjag¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym
i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym.

Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL2014
sg rejestrowane w SL2014, zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

6.2 Procedura oceny formalnej

Kazdy projekt, ktéry pozytywnie przeszedt etap weryfikacji formalnej (patrz pkt. 3.6) jest
poddawany ocenie formalnej. Obejmuje ona sprawdzenie czy wniosek spetnia: ogolne
kryteria formalne (pkt. 6.2.1) oraz kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej
(pkt. 6.2.2).

Oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez projekty uczestniczagce w konkursie
dokonuje KOP.

Ocena formalna ma charakter ,0-1” i jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalne;.
Ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania czy:
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1. | wniosek zostat zlozony w terminie | jesli odpowiedz jest pozytywna, oceniajgcy
wyznaczonym w niniejszym Regulaminie | sprawdza wniosek pod katem spetnienia
pozostatych og6inych kryteriow formalnych i
kryteriw dostepu;

jesli odpowiedz jest negatywna, oceniajgcy
uzasadnia w karcie oceny swojg decyzje i
wskazuje, ze wniosek powinien zostac
odrzucony, pozostajgc bez dalszej oceny;

2. | projekt spetnienia pozostate ogdlne | jesli przy kazdym kryterium odpowiedz jest
kryteria formalne (pkt. 6.2.1) oraz | pozytywna, oceniajgcy kieruje projekt do
kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej:

oceny formalnej (pkt. 6.2.2) ’

w kazdym przypadku, gdy oceniajacy
stwierdza, ze dane kryterium nie zostato
spetnione, wpisuje do karty oceny
uzasadnienie, na jakiej podstawie podjat
decyzje, i w podsumowaniu wskazuje, ze
projekt  powinien  zostaé  odrzucony
pozostajgc bez dalszej oceny;

W przypadku, gdy wystepujg rozbieznosci w ocenie pomiedzy dwoma oceniajgcymi,
przewodniczgcy KOP rozstrzyga te kwestie lub wskazuje na inny sposoéb jej rozwigzania.
Decyzja przewodniczacego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

W przypadku wnioskow, ktére zostaty ocenione pozytywnie na etapie weryfikacji formalnej
(patrz pkt. 3.6), ocena formalna powinna zosta¢ dokonana nie p6zniej niz w ciggu 21 dni od
daty zakohczenia naboru wnioskow, poza nastepujacymi wyjatkami:

e wystepujg rozbieznosci w ocenie — termin moze zosta¢ wydtuzony do 30 dni,
e liczba wnioskow zakwalifikowanych do oceny formalnej jest wigksza niz 200 —
w takiej sytuacji kazda, kolejna dodatkowa pula liczgca od 1 do 200 wnioskéw
umozliwia wydtuzenie terminu o maksymalnie 7 dni,
e liczba wnioskéw zakwalifikowanych do oceny formalnej jest wieksza niz 200
i dodatkowo wystepujg rozbieznosci w ocenie — termin moze zosta¢ wydtuzony
o kolejne 7 dni, ale niezalezenie od liczby ztozonych wnioskéw nie moze by¢ dtuzszy
niz 44 dni.
W przypadku wnioskow, ktére podlegaty procedurze uzupetniania lub poprawiania, termin
dokonania oceny formalnej nie moze byé¢ dtuzszy niz 21 dni od dnia ztozenia przez
wnioskodawce stosownie skorygowanego wniosku o dofinansowanie. Moze on zostac
wydtuzony do maksymalnie 30 dni, jesli w ocenie wystgpig rozbieznosci.
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Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date podpisania kart odnosnej oceny przez
obu oceniajgcych, albo date podpisania karty odnosnej oceny przez tego z dwoch
oceniajagcych, ktéry podpisat ja pozniej, albo date rozstrzygniecia rozbieznosci w ocenie
formalnej, o ktérych mowa powyzej, jesli taka sytuacja wystgpi.

Whioski pozytywnie ocenione w ramach oceny formalnej, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od
terminu jej dokonania, sg przekazywane do oceny merytoryczne;.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdéinych
kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, 10K
przekazuje niezwiocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt. 15 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatagcznikéw, z zastrzezeniem, ze
IOK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci 0s6b
dokonujgcych oceny.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do etapu oceny merytorycznej.

6.2.1 Kryteria formalne

Kryteria formalne, ktérych niespetnienie bedzie powodowato odrzucenie projektu na
etapie oceny formalnej:

Lp. Brzmienie kryterium

1. Whniosek ztozono w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu.

9 Wniosgk opatrzono podpisem osolgy gprawnioqej / podpisami os6b uprawnionych do
) ztozenia wniosku ztozono we wiasciwej instytuciji.

3. Whniosek wypetniono w jezyku polskim.

4, Whniosek ztozono w formie wskazanej w Regulaminie konkursu.

Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN roéwnowartosci
5. kwoty 100 000 EUR wktadu publicznego sg rozliczane uproszczonymi metodami, o
ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

6 Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4
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ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Whnioskodawca zgodnie ze SZOOP PO WER jest podmiotem uprawnionym do
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wiasciwego Dziatania/Poddziatania PO
WER.

W przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace

1) wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 33
ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych PO
WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo oraz

utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegbétowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadajg tagczny obrét za ostatni rok obrotowy réwny lub wyzszy od
tacznych rocznych wydatkow w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych
w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej
dokonywana jest ocena formalna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki
sg najwyzsze.

6.2.2 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej

Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej, ktorych niespetnienie
bedzie powodowato odrzucenie projektu na etapie oceny formalnej:

Lp. Brzmienie kryterium
1. Okres realizacji projektow nie moze by¢ dtuzszy niz 2 lata (tj. 24 miesigce).
2. Maksymalna wartos¢ projektu jest rowna wysokosci alokacji przeznaczonej na dany

obszar zawodowy.

|. Administracyjno-ustugowy (l) i Artystyczny: (1 892 000 PLN), w tym:
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grupa zawodéw fryzjersko-kosmetyczna (198 000 PLN)

N

grupa zawoddw chemiczno-ceramiczno-szklarska (726 000 PLN)

A W

)
)
) grupa zawoddw poligraficzno-fotograficzna (330 000 PLN)
) grupa zawoddw drzewno-meblarska (242 000 PLN)

)

5
[l. Administracyjno-ustugowy (ll): (3 344 000 PLN), w tym:

grupa zawodéw artystyczna (396 000 PLN)

6) grupa zawodow ekonomiczno-administracyjno-biurowa (902 000 PLN)
7) grupa zawoddw transportowo-spedycyjno-logistyczna (2 442 000 PLN)
[1l. Administracyjno-ustugowy (lll): (792 000 PLN), w tym:
8) grupa zawoddw skoérzano-obuwnicza (374 000 PLN)
9) grupa zawodoéw widkienniczo-odziezowa (418 000 PLN)
IV. Budowlany (2 134 000 PLN), w tym:
10) grupa zawodow budowlana (1 078 000 PLN)
11) grupa zawoddw drogowa i inzynieryjno-instalacyjna (1 056 000 PLN)
V. Elektryczno-elektroniczny (1 826 000 PLN), w tym:
12) grupa zawoddw elektryczno-elektroniczna i energetyczna (1 100 000 PLN)
13) grupa zawodéw teleinformatyczna (726 000 PLN)
VI. Mechaniczny (1 936 000 PLN), w tym:
14) grupa zawoddéw mechaniczna — mechanika precyzyjna (594 000 PLN)

15) grupa zawodéw mechaniczna — budowa maszyn, obrobka metali i tworzyw
sztucznych (1 034 000 PLN)

16) grupa zawoddw motoryzacyjna (308 000 PLN)
VII. Gérniczo-hutniczy (1 342 000 PLN), w tym:
17) grupa zawoddw gérniczo-wiertnicza (792 000 PLN)
18) grupa zawodow hutniczo-odlewnicza ( 550 000PLN)
VIIl. Rolniczo-le$ny z ochrong $rodowiska (1 496 000 PLN), w tym:
19) grupa zawoddw lesno-ogrodnicza (748 000 PLN)
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20) grupa zawodow rolno-hodowlana (748 000 PLN)

IX. Turystyczno-gastronomiczny (1 034 000 PLN)*, w tym:
21) grupa zawodow hotelarsko-gastronomiczno-turystyczna (572 000 PLN)
22) grupa zawodow spozywcza (462 000 PLN)

X. Medyczno-spoteczny (1 562 000 PLN), w tym:

23) grupa zawodow ochrony zdrowia (968 000 PLN)
24) grupa zawoddw pomocy spotecznej (286 000 PLN)
25) grupa zawoddw ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia (308 000 PLN).

Dany projekt obejmuje wytgcznie 1 obszar.

6.3 Ocena merytoryczna

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej.
Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie czy projekt spetnia:

a) wybrane kryteria dostepu,

b) ogoblne kryteria horyzontalne,

c) ogodlne kryteria merytoryczne,

d) kryteria premiujgce.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zatagcznik nr 11 do
niniejszego Regulaminu)

Ocena merytoryczna dokonywana jest wytgcznie w odniesieniu do projektéw pozytywnie
ocenionych formalnie.

W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow formalnych
badz kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny formalnej,
poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna jest
przeprowadzana zgodnie z zapisami pkt. 6.2.

Ponizszy schemat przedstawia poszczegdlne etapy oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie.

4 Maksymalna kwota na obszar turystyczno-gastronomiczny oraz grupe zawoddéw hotelarsko-gastronomiczno-
turystycznych jest mniejsza od kwoty wskazanej w RPD na 2016 r. W przedmiotowym konkursie obowigzuje
kwota wskazana w Regulaminie konkursu.
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I
|_ Skierowanie wniosku Weryfikacja
do ponownej oceny kryteriéw
formalnej horyzontalnych
1
1 1
Spetnione/
spetnione Niespetnione
warunkowo
I
Weryfikacja Odrzucenie wniosku.
kryteriow i .
merytorycznych Zakoriczenie oceny.
I —

W przypadku
warunkowego

Niespetnione

Odrzucenie
whiosku.

Zakonczenie
oceny

spetnienia -
negocjacje

W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektow, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny
merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP jest dokonywana w terminie
nie pézniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw, ktore
podlegaty ocenie formalnej w ramach danego konkursu.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200, termin dokonania
oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach
KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania oceny merytorycznej
wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw, ktére
podlegaty ocenie formalnej w ramach danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie od
liczby projektéw ocenianych w ramach KOP.
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6.3.1 Ogolne kryteria horyzontalne

Ogolne kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez Komitet
Monitorujgcy w toku realizacji Programu w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji
strategicznych celéw na poziomie catego PO WER.

Kryteria horyzontalne, ktérych niespetnienie bedzie powodowato odrzucenie projektu
na etapie oceny merytorycznej:

Lp.

Brzmienie kryterium

1. Projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji i zakresu projektu.

2. Projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum).*

3. Projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji*, w tym dostepnosci dla 0os6b z niepetnosprawnosciami i zasadg
zrbwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym.

4. Projekt jest zgodny ze SZOOP PO WER.

5. Projekt jest zgodny z wtasciwym celem szczegétowym PO WER.

Ocena spetniania kryteribw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych
,tak” albo ,nie”. Spetnienie kazdego z kryteribw horyzontalnych jest konieczne do przyznania
dofinansowania.

Jezeli oceniajacy uzna ktorekolwiek z kryteribw horyzontalnych za warunkowo spetnione
uzasadnienie oceny warunkowej - o ile projekt moze zostaé skierowany przez oceniajgcego
do negocjacji - zawieranie jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgce;j
zakres negocjacji.

Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien
zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.
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Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych, bezwarunkowo przyznajac punkty w poszczegdlnych kategoriach oceny

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriow
dostepu albo kryteriow horyzontalnych, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje o zakonczeniu oceny jego projekiu oraz negatywnej ocenie projekiu wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujgc
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci os6b dokonujgcych oceny.

6.3.2 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej

Kryteria dostepu dotyczg warunkdéw, jakie powinien spetniaé wniosek oraz podmiot
aplikujgcy, zeby moéc ubiegaé sie o dofinansowanie w danym konkursie. Tres¢ kryteriéw
dostepu wraz z ich uzasadnieniem jest zawarta w RPD.

Kryteria dostepu, ktérych niespetnienie bedzie powodowato odrzucenie projektu
na etapie oceny merytorycznej:

L.p Nazwa kryterium Uzasadnienie kryterium

1. | Beneficientem projektu jest podmiot publiczny lub | Szczeg6towe
niepubliczny posiadajacy do$wiadczenie w tworzeniu | Uzasadnienie znajduje sie
materiatbw/narzedzi wspierajgcych ksztatcenie | W PKt. 4.1

w zakresie jezyka angielskiego specjalistycznego.
Beneficjent w ostatnich pieciu latach opracowat co
najmniej pie¢ materiatbw do nauczania jezyka
angielskiego specjalistycznego.

o Beneficjent.opracuje materia’ry multimedialne (e-zasoby) Szczegblowe

z zakresu jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo | \sasadnienie znajduje sie
dla 1 z ponizej wskazanych 10 obszaréw zawodowych, | w pkt. 5.2
do ktoérych przyporzagdkowano 25 grup zawodow
wyodrebnionych z klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa
zawodowego. Materialy te bedg skierowane do
nauczycieli jezyka obcego i uczniéw szkét prowadzacych

ksztatcenie zawodowe. W nawiasach podano
obowigzkowg tgczng liczbe e-zasobow w grupie do
realizaciji.
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|. Administracyjno-ustugowy (l) i Artystyczny:
1) grupa zawoddw fryzjersko-kosmetyczna (2)

2) grupa zawodow chemiczno-ceramiczno-
szklarska (4)

3) grupa zawoddéw poligraficzno-fotograficzna
(2)
4) grupa zawoddéw drzewno-meblarska (3)
5) grupa zawoddw artystyczna (3)
[l. Administracyjno-ustugowy (l1):

6) grupa zawoddéw ekonomiczno-
administracyjno-biurowa (5)

7) grupa zawoddw transportowo-spedycyjno-
logistyczna (25)

[1l. Administracyjno-ustugowy (ll1):

8) grupa zawoddw skorzano-obuwnicza (3)

9) grupa zawodow widkienniczo-odziezowa (2)
V. Budowlany

10) grupa zawodow budowlana (8)

11)grupa zawoddéw drogowa i inzynieryjno-
instalacyjna (7)

V. Elektryczno-elektroniczny

12) grupa zawoddéw elektryczno-elektroniczna
i energetyczna (7)

13) grupa zawoddw teleinformatyczna (2)
V1. Mechaniczny

14) grupa zawodéw mechaniczna — mechanika
precyzyjna (4)

15)grupa zawodéw mechaniczna — budowa
maszyn, obrobka metali
i tworzyw sztucznych (9)

16) grupa zawoddw motoryzacyjna (2)

VII. Gérniczo-hutniczy
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17) grupa zawodow goérniczo-wiertnicza (5)
18) grupa zawodow hutniczo-odlewnicza (2)
VIII. Rolniczo-lesny z ochrong srodowiska
19) grupa zawoddw lesno-ogrodnicza (5)
20) grupa zawodow rolno-hodowlana (5)
IX. Turystyczno-gastronomiczny

21) grupa zawodoéw hotelarsko-gastronomiczno-
turystyczna (3)

22) grupa zawodow spozywcza (2)

X. Medyczno-spoteczny
23) grupa zawodow ochrony zdrowia (11)
24) grupa zawoddw pomocy spotecznej (1)

25) grupa zawodow ochrony i bezpieczenstwa
0s06b i mienia (3)
Dany projekt obejmuje wytgcznie 1 obszar.

Beneficjent opracowuje materiaty multimedialne (e-
zasoby) w jezyku angielskim odrebnie dla kazdej z grup
zawodow przypisanych do danego obszaru. Liczba e-
zasobow odpowiada liczbie branz, okreslonych w
Regulaminie konkursu, wchodzacych w sktad danej
grupy zawoddw. Beneficjent, ktéry opracuje materiaty
multimedialne (e-zasoby) dla Obszaru Administracyjno-
ustugowego (Il) musi dodatkowo opracowa¢ 17 e-
zasobow dla 5 zawodéw w innych jezykach obcych,
wtym dla 4 zawoddéw (ij.: technik eksploatacji portéw
i terminali, technik lotniskowych stuzb operacyjnych,
technik  nawigator morski, technik  rybotéwstwa
morskiego) w jezyku niemieckim, rosyjskim, francuskim
i hiszpanskim oraz dla 1 zawodu (tj. technik Zeglugi
$rédlagdowej) w jezyku niemieckim.

Szczegotowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

Struktura kazdego z materiatbw multimedialnych (e-
zasobOow) opracowanego dla danej branzy musi
obejmowac podziat na zawody, zawody na kwalifikacje,
a kwalifikacje na niepowtarzajace sie moduty.

Szczegébtowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

Materialy = multimedialne  (e-zasoby)  opracowane

Szczegotowe
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w projekcie muszg by¢ zgodne z metodyka nauczania
jezykdbw obcych oraz z obowigzujgcymi przepisami
prawa oswiatowego.

uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

Beneficjent opracuje przyktadowy scenariusz jednego
modutu prezentujgcego typowg sytuacje zawodowg
w wybranym zawodzie z danego obszaru, o ktdérym
mowa w kryterium dostepu nr 2. Szczego6towy scenariusz
musi stanowi¢ zatgcznik do wniosku o dofinansowanie
projektu.

Po opracowaniu w projekcie pierwszego e-zasobu,
ztozonego z modutdw, z ktérych jeden bedzie
opracowany na podstawie przyktadowego scenariusza
stanowigcego zatgcznik do wniosku o dofinansowanie
projektu, Beneficjent przekaze opracowany e-zaséb do
weryfikacji i akceptacji ekspertom ds. ksztatcenia
zawodowego oraz jezykOw obcych wytonionym przez IP.
W przypadku ewentualnych uwag ekspertow beneficjent
zobowigzany bedzie do zmodyfikowania opracowanego
materiatu, zgodnie z zaleceniami ekspertébw oraz
przygotowania pozostatych e-zasob6w prezentujgcych
typowe sytuacje zawodowe zgodnie z zaakceptowanym
wzorem.

Brak spetnienia tego wymogu przez beneficjenta, bedzie

Szczegdbtowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

skutkowat rozwigzaniem umowy o dofinansowanie
projektu.
Beneficijent zapewni materialy metodyczne (wraz | Szczegbtowe

z przyktadowymi konspektami zaje¢) dla nauczycieli
korzystajacych z opracowanych przez niego e-zasobdéw
do jezyka obcego ukierunkowanego zawodowo
w szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

Wszystkie  opracowane  materiaty  (multimedialne
i metodyczne) muszg uzyska¢ pozytywne recenzje
dwéch niezaleznych specjalistow: jednego witasciwego
dla danej branzy i jednego 2z zakresu jezyka
angielskiego. W przypadku nieuzyskania dwoch
pozytywnych recenzji Beneficjent zobowigzany jest do
modyfikacji materiatow zgodnie z uwagami specjalistéw.

Szczegébtowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2
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10.

Po opracowaniu w projekcie materiatdw (multimedialnych
i metodycznych) do JOZ oraz uwzglednieniu wnioskéw
ptynacych z recenzji, o ktérych mowa w kryterium 9,
Beneficjent zobowigzany jest podda¢ opracowane
materialy przegladowi, kiérego dokonajg eksperci ds.
ksztatcenia zawodowego oraz jezykdéw obcych wytonieni
przez IP. W przypadku ewentualnych uwag ekspertow
Beneficjent zobowigzany jest do zmodyfikowania
opracowanych materiatbw zgodnie z zaleceniami
ekspertéw (walidacja produktu).

Brak spetnienia tego wymogu przez beneficjenta, bedzie
skutkowat rozwigzaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Szczegotowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

11.

Wszystkie materiaty multimedialne (e-zasoby)
opracowane zostang zgodnie ze  standardami
i rozwigzaniami  informatycznymi  zastosowanymi w
projekcie ,e-podreczniki do ksztatcenia ogdlnego” (ORE).
Standardy i rozwigzania bedg stanowi¢ zatgcznik do

Regulaminu konkursu.

Szczegotowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

12.

Beneficjent gwarantuje, ze wszystkie materiaty
multimedialne i metodyczne wytworzone w projekcie
zostang opublikowane na licencjach Creative Commons
Uznanie Autorstwa Iub innych wolnych licencjach.
W przypadku utworéw, do ktérych majgtkowe prawa
autorskie nie wygasty, a autorzy i spadkobiercy nie
godzg sie na uwolnienie, beneficjent udostepni je na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016
r., poz. 666 z pézn. zm.) w celach edukacyjnych.

Szczegotowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2

13.

Beneficient  zapewni na  wszystkich  etapach
opracowywania e-zasobéw udziat osoby lub oséb
posiadajgcych doswiadczenie w technicznym
opracowaniu zasobdéw cyfrowych, spetniajgcych co
najmniej standardy i rozwigzania informatyczne,
o ktérych mowa w kryterium 11i 14.

Szczegotowe
uzasadnienie znajduje sie
w pkt. 5.2
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14. | E-zasoby beda zgodne z koncepcjg uniwersalnego | Szczegotowe
projektowania, o ktérej mowa w Wytycznych Ministra | Uzasadnienie znajduje sig
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady w pkt. 5.2

rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla
0SOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020. E-zasoby bedg spetniaty standardy
WCAG 2.0., w szczeg6lnosci wymogi okreslone w § 19
rozporzgdzania Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012
r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrbw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteriow
horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegoélne kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione
albo niespetnione.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow dostepu, ktdrych
ocena spetniania odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten
fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium dostepu
za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej
ocenie.

6.3.3. Ogolne Kryteria merytoryczne

Ogblne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci
wnioskodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach
PO WER. Ogolne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do
wszystkich projektow realizowanych w ramach Programu.

Ocena spetniania kryteriow merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od
0 do 100 punktéow oraz niezaleznie przez dwéch czionkéw Komisji Oceny Projektow
wybranych w drodze losowania.

Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajacych co najmniej 60% punktéw za spetnianie
poszczegolnych kryteriow.
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Za spetnianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze
bezwarunkowo przyznaé maksymalnie 100 punktow. Ocena w kazdej czesci wniosku
o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100 z przypisanymi
maksymalnymi oraz minimalnymi wagami punktowymi (60%):

L.p Nazwa kryterium Liczba pkt.
Max/Min

1 Adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji projektu (w tym 10/6
" | wskaznikéw dotyczacych wiasciwego celu szczegétowego PO WER)
oraz sposobu ich pomiaru lub

5/3°

5 Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wiasciwego celu 15/9
" | szczegbtowego PO WER oraz jako$é diagnozy specyfiki tej grupy, w tym
opis:

— istotnych cech uczestnikdéw (0s6b lub podmiotéw), ktérzy zostang
objeci wsparciem,

— potrzeb i oczekiwan uczestnikbw projektu w kontekscie wsparcia,
ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu,

— barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu,

— sposobu rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteriow
rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci dla 0s6b
Z niepetnosprawnosciami.

Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen, w tym opis: 5/3°

— sytuaciji, ktorych wystagpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci
docelowej wskaznikow rezultatu;
— sposobu identyfikacji wystapienia takich sytuacji (zajscia ryzyka);
dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie beda
mogty zostaé podjete, aby zminimalizowac¢ skutki wystgpienia ryzyka.

4 Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz 50/12
" | trafno$é doboru i opisu tych zadan w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan,

— planowanego sposobu realizacji zadan,

— sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami,

— wartosci wskaznikdéw realizacji wtasciwego celu szczegbtowego
PO WER Ilub innych wskaznikbw okreslonych we wniosku

> Dotyczy wytgcznie projektdéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réowna albo przekracza 2 min zt.
e Dotyczy wytgcznie projektdéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt.
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o dofinansowanie, ktére zostang osiggniete w ramach zadan,

— sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatosc¢ rezultatéw projektu
(o ile dotyczy),

— uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczeg6lnych
zadan (o ile dotyczy),

oraz trafno$¢ doboru wskaznikoéw dla rozliczenia kwot ryczattowych
i dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile dotyczy).

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy),
w tym w szczegdlnosci:

— potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu (kluczowych
oséb, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowanej funkcji w projekcie),

— potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw
lokalowych wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i sposobu
jego wykorzystania w ramach projektu,

— zasobow finansowych, jakie wniesie do projekiu wnioskodawca
i partnerzy (o ile dotyczy).

15/9

Adekwatnos¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow
(o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie
dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) jest
adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
prowadzonej:

— W obszarze wsparcia projektu,

— narzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany bedzie projekt
oraz

— na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja

projektu

oraz wskazanie instytucji, ktbre mogg potwierdzi¢ potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).

15/9

Adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu zadan
w projekcie.

5/3

Prawidtowos¢ sporzgdzenia budzetu projektu, w tym:

- kwalifikowalnos¢ wydatkow,

- niezbednos¢ wydatkdéw do realizacji projektu i osiggania jego celdw,

- racjonalnosé i efektywnosé wydatkéw projektu,

- poprawnos$c¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczattowych (o ile
dotyczy),

- zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w

20/12
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| Regulaminie. |

Oceniajacy moze rowniez warunkowo przyzna¢ dodatkowe dwa punkty za spetnianie
danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej —
o ile projekt moze zgodnie z pkt. 6.5 zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do negocjacji —
zawierane jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.

W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajacy uzasadnia ocene.

Istnieje mozliwos¢ dokonania warunkowej oceny spetniania kryteriow merytorycznych
i skierowania projektu do negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie dotyczacym
warunkowo dokonanej oceny. W przypadku, gdy wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania ogélnych
kryteriow merytorycznych oraz oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo
spetnia dane kryterium badz kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczbe
punktow za spetnianie danego kryterium merytorycznego badz danych kryteriow
merytorycznych, oceniajgcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujgc ten fakt
na karcie oceny merytorycznej.

Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

- zmniejszenia warto$ci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu,

- zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu.
6.3.4 Kryteria premiujace

Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich kryteriow
premiujgcych, o ile bezwarunkowo przyznat wnioskowi co najmniej 60% punktéw
w poszczegoélnych punktach oceny merytoryczne;j.

Ocena spetniania kryterium premiujgcego jest dokonywana poprzez przyznanie 0 punktow,
jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej z gory liczby punktéw réwniej
wadze punktowej okreslonej we wtasciwym Rocznym Planie Dziatania, jesli projekt spetnia
kryterium. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko niektérych kryteriow premiujgcych.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow premiujgcych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego Kryterium premiujgcego za niespetnione.

Dodatkowe kryteria przewidziane w ramach przedmiotowego konkursu to:
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L.p Nazwa kryterium punktowa
1. | Beneficjent posiada doswiadczenie w przygotowaniu e-zasobow dla
jezyka obcego specjalistycznego w jednym z jezykow, ktoérych dotyczy 20

konkurs.

2. | Beneficjent posiada doswiadczenie w tworzeniu materiatow/narzedzi/e-
zasobow wspierajgcych ksztatcenie w zakresie jezyka obcego 10
specjalistycznego, ktérego dotyczy konkurs, autorstwa native speakerow.

6.4 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéow

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo innej
osobie upowaznionej przez przewodniczacego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczagcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie
spetniania kryteriow dostepu, kryteribw horyzontalnych lub kryteribw premiujacych oraz czy
projekty skierowane zostaty do negocjaciji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo
podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

W przypadku wnioskow, ktore zostaty skierowane do negocjacji, IOK wysyta do wtasciwych
wnioskodawcow pismo informujgce o mozliwosci ich podjecia wraz z kopiami wypetnionych
kart oceny z zachowaniem anonimowosci 0séb jej dokonujacych.

W przypadku wystapienia rozbieznosci dotyczacych zakresédw negocjacji wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny przewodniczgcy KOP moze je rozstrzygna¢ albo podjgé
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone korekty, wskazane przez
oceniajacych w kartach oceny projektu, lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien
dotyczacych okreslonych zapisbw we wniosku, ktére zgodnie z przekazanymi im kartami
oceny wymagaja wyjasnienia, negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym. Oznacza to,
ze dane kryterium horyzontalne, ktére zostalo warunkowo uznane za spetnione jest
niespetnione lub zostata przyznana mniejsza liczba punkéw w odniesieniu do tych ogdélnych
kryteriow merytorycznych, ktére oceniajacy zakwestionowali, zgodnie z kartg oceny.

Po zakonczeniu negocjacji, przewodniczacy KOP albo osoba przez niego upowazniona
oblicza $rednig arytmetyczng punktdéw przyznanych za ogélne kryteria merytoryczne. Wynik
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podawany jest z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna mozliwa do
uzyskania srednia liczba punktéw za spetnianie kryteriow merytorycznych wynosi 100.

Sposob ustalania wynikow oceny merytorycznej

jesli wniosek jest kierowany do negocjaciji
tylko przez jednego oceniajgcego

wynik jest srednig arytmetyczng wyliczang z
sumy punktow, ktdére wniosek uzyskat w
wyniku negocjacji oraz punktow przyznanych
przez drugiego oceniajgcego, ktory nie
skierowat projektu do negocjacji;

jesli wniosek uzyskat od obu oceniajacych
co najmniej 60% punktéw za spetnienie
poszczegdlnych kryteriow oceny
merytorycznej i réznica w ogdlnej liczbie
przyznanych przez nich punktow jest
mniejsza niz 30 punktéw

wynik jest $rednig arytmetyczng z sumy
punktéw, ktére wniosek uzyskat za
spetnienie ogdlnych kryteriéw
merytorycznych od obu oceniajgcych;

jesli wniosek od jednego z oceniajgcych
bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktow za spetnienie poszczegdlnych
kryteriow oceny merytorycznej, a od
drugiego mniej niz 60 % i roznica w ogdlnej
liczbie przyznanych przez nich punktéw jest
mniejsza niz 30 punktéw

wynik jest $rednig arytmetyczng z sumy
punktow, ktére wniosek uzyskat za
spetnienie ogdlnych kryteriow
merytorycznych od obu oceniajgcych;

jesli wniosek uzyskat od obu oceniajgcych
mniej niz 60 % z maksymalnej puli punktow
mozliwych do przyznania

wynik jest $rednig arytmetyczng z sumy
punktéw, ktére wniosek uzyskat za
spetnienie ogdinych kryteriéw
merytorycznych od obu oceniajgcych;

jesli wniosek od jednego z oceniajgcych
uzyskat co najmniej 60% punktow za
spetnienie poszczegdlnych kryteribw oceny
merytorycznej i zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania, a drugi
oceniajacy przyznat mniej niz 60% punktow
przy chocby jednym kryterium i nie zostat
przez niego rekomendowany do
dofinansowania

wniosek jest kierowany do trzeciej oceny;
jest ona przeprowadzana przed
skierowaniem projektu do ewentualnych
negocjacji; trzeci oceniajgcy wybierany w
drodze losowania

jesli wniosek uzyskat bezwarunkowo co

j-w
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najmniej 60% punktow za spetnienie
poszczegdlnych kryteriéw oceny
merytorycznej od choéby jednego z
oceniajgcych i réznica w ogdlnej liczbie
przyznanych przez nich punktéw wynosi co
najmniej 30 punktéw

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng
i wigzgcg ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktow ogoétem za spetnianie ogdélnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch
oceniajacych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego
oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteribw premiujacych, o ile
wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego,
ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego, bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej.

Jezeli roznice miedzy liczbg punktow przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami
punktéw przyznanymi przez kazdego z dwéch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng
i wigzgcg ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktébw ogétem za spetnianie ogdélnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw
oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteribw premiujgcych, o ile
wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego
zdwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow,
bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow od kazdego z oceniajgcych, czyli
trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwoch oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi
wigkszg liczbe punktow w poszczegdinych punktach oceny merytorycznej.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteribw premiujgcych miedzy
trzecim oceniajgcym a:

a) oceniajgcym, ktdérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego
albo
b) tym z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wigkszg liczbe punktéw

przewodniczgcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteribw
premiujacych jest prawidtowa lub wskazuje inny sposdb rozstrzygniecia réznicy w ocenie.
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6.5 Negocjacje

Niezwtocznie po przekazaniu zgodnie z pkt. 6.4 wszystkich kart oceny do przewodniczacego
KOP albo innej osoby upowaznionej przez przewodniczagcego KOP, 10K wysyta wytgcznie
do wnioskodawcow, ktorych projekty skierowane zostaty do negocjacji oraz umozliwig
maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie
pismo informujace o mozliwosci podjecia negocjaciji.

Pismo, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart oceny
w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc wnioskodawcy te informacie,
zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajagcych w wypetnionych przez
nich kartach oceny.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do skfadu
KOP. Moga to by¢ pracownicy IOK powotani do skitadu KOP inni niz pracownicy IOK
powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikaciji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim
przypadku o sporzgdzeniu protokotu) sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokot
ustalen. Protok6t zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego poOzniejsze
odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy
uzasadnien dotyczgcych okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu negocjacje koncza sie z wynikiem negatywnym, co oznacza
uznanie warunkowo uznanych za spetnione kryteriow horyzontalnych za niespetnione lub
przyznanie mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny, liczby punktéw.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.
6.6 Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow
zgodnie z pkt. 6.4, KOP przygotowuje liste wszystkich projektéw, ktére podlegaty ocenie
w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.

O kolejnosci projektow na liscie decyduje liczba punktdow przyznana danemu projektowi
bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w wyniku negocjacji.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy, projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli
uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajgcych, ktérego ocena brana jest

pod uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach
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oceny merytorycznej oraz otrzymat najwyzszg liczbe punktéw w ramach danego obszaru
ksztatcenia zawodowego

W ramach obszaru zawodowego dofinansowany zostanie 1 projekt.
Lista projektdéw, wskazuje, ktére projekty:
a) zostaty ocenione pozytywnie;

b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie
zostaty wybrane do dofinansowania.

Zatwierdzenie listy, przez IOK konczy ocene merytoryczng poszczegdlnych projektdw,
ktérych ocena nie zostata zakonczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej
jednego z: kryteriow dostepu (o ile dotyczy) albo kryteriow horyzontalnych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktérych mowa w pkt. 5, IOK, przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania
albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych
kart oceny, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje
zasade anonimowosci os6b dokonujacych oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na portalu liste projektéw, kidre uzyskaly wymagang liczbe
punktow, z wyréznieniem projektu wybranego do dofinansowania.

7. Umowa o dofinansowanie realizacji projektu

7.1 Dokumenty niezbedne do podpisania umowy

Po otrzymaniu przez beneficjenta pisma informujgcego o przyjeciu wniosku do realizacji lub
zakonczenia negocjacji prowadzonych z IOK, wnioskodawca na wezwanie MEN, w terminie
14 dni od otrzymania informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagane dokumenty
(zatgczniki) niezbedne do podpisania umowy.

Wymagane dokumenty niezbedne do podpisania umowy to:

e wypis z organu rejestrowego dotyczgcy Wnioskodawcy Iub kopia wypisu
(poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy);

71




MINISTERSTWO . ) =
Fundusze EDUKACJI Unia Europejska *

Eu ropeJSkI e NARODOWEJ Europejski Fundusz Spoteczny **., . ***
Wiedza Edukacja Rozwdj - =

e oswiadczenie beneficjenta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw oraz optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych);

e petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (zatgcznik
wymagany, gdy umowa bedzie podpisywana przez osobely nieposiadajgce
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub, gdy z innych
dokumentow wynika, ze sg uprawnionymi do podpisania umowy);

e 1 egzemplarz podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania
wnioskodawcy wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej: tozsamej z wnioskiem
przyjetym do realizacji,

e 2 egzemplarze oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT — zgodnie ze wzorem
Zatgcznika nr 3 do wzoru umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 12 do Regulaminu);

e 2 egzemplarze harmonogramu ptatnosci — sporzadzonego zgodnie ze wzorem
Zatgcznika nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 12 do Regulaminu);

e 2 egzemplarze wypetnionego wniosek o nadanie dostepu dla osoby upowaznionej
przez beneficjenta do obstugi SL2014, zgodnie z wzorem Zatgcznika nr 6 do umowy
o dofinansowanie (zatgcznik nr 12 do Regulaminu);

e informacje zawierajagcg dane dotyczace rachunku bankowego, na ktoéry beda
przekazywane transze dofinansowania, zawierajgcg: nazwe wiasciciela rachunku
nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

Dokumenty wymagajgce podpiséw ze strony wnioskodawcy, powinny zosta¢ podpisane
przez osobe/y upowaznione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy.

7.2 Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan  wynikajacych z  umowy
o dofinansowanie, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pdézn. zm.), jest skladany przez
wnioskodawce weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

Weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco nalezy ztozy¢ nie
pbzniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie.
Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokos$ci okreslonej w pierwszym
wniosku o ptatnos$¢ pod warunkiem wniesienia ww. zabezpieczenia.
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Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek
wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku
o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkdéw niewykorzystanych przez
wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkédw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgadowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia
egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkéw.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

8. Przekazywanie i rozliczanie sSrodkow na dofinansowanie

8.1 Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
Whioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu
w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operaciji
zwigzanych z projektem, z wytgczeniem kosztéw posrednich. Obowigzek ten dotyczy
kazdego z partneréw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany
Partner.

8.2 Harmonogram platnosci

Dofinansowanie jest wyptacane w formie zaliczki w wysokos$ci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy o dofinansowanie projekiu w Ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6] 2014-2020. W szczegOllnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundaciji
kosztow poniesionych przez beneficjenta lub partneréw.

Whnioskodawca sporzadza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z 10K i przekazuje za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL 2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez IOK i nie wymaga formy aneksu do umowy. IOK akceptuje lub
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odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL 2014 w terminie 10 dni roboczych od jej
otrzymania.

8.3 Przekazywanie dofinansowania

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Whioskodawca oraz partnerzy nie moga przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania
na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczeg6lnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

Whioskodawca przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkdéw
partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem badz pomiedzy
partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego
wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokos$ci i terminie okreslonym
w pierwszym wniosku o ptatnos$¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé,
w ktérym beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych
transz dofinansowania. Beneficjent odwiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢
o kwocie poniesionych w ramach projektu wydatkow bezposrednich i posrednich w zwigzku
z realizacjg kwot ryczattowych oraz informuje o przebiegu postepu rzeczowego Projektu.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

a) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci,
o ktéorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1539, z p6zn. zm.), przy czym |IOK zobowigzuje sie
do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

b) w zakresie $rodkéw stanowigcych dofinansowanie ze $rodkéw krajowych
w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt. a.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

a) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do
powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczeg6lnosci oszustwa,
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b) postep rzeczowy projektu odbiega od harmonogramu realizacji projekiu
okreslonego we wniosku w stopniu zagrazajgcym osiggnieciu wskaznikéw,

c) Beneficjent dysponuje Srodkami niezbednymi do realizacji Projektu w kolejnym
okresie rozliczeniowym,

d) Beneficjent nie rozliczy kwoty ryczattowej przedktadajac wniosek o ptatnos¢ oraz
dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu za posrednictwem SL 2014.

IOK informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL 2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL 2014, o zawieszeniu biegu terminu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattowag (zadanie) nie pdzniej niz we
wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w kitérym zadanie objete kwotg ryczattowa zostato
zrealizowane (zgodnie z harmonogramem ptatnosci).

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catoSci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie
nie zostato w catosci rozliczone przez Beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, Beneficjent
zwraca te czesc¢ dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonych kwot ryczattowych w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

8.4 Dochdod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego
ukonczenia)

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddéw, ktdre powstaja w zwigzku
z realizacjg projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody,
wnioskodawca wykazuje we wnioskach o pftatno$¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje
jego zwrotu do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat. IOK moze
wezwac wnioskodawce do zwrotu dochodu w innym terminie.

9. Procedura odwotlawcza

9.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

W przypadku negatywnej oceny projektu dokonanej w trybie konkursowym, wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku
w zakresie spetnienia kryteribw wyboru projektéw.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktore;j:

75




MINISTERSTWO . ) =
Fundusze EDUKACJI Unia Europejska *

Eu ropeJSkI e NARODOWEJ Europejski Fundusz Spoteczny **., . ***
Wiedza Edukacja Rozwdj - =

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteribw wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie
wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

Zgodnie z art. 55 pkt. 2 ustawy oraz tre$cig zawartych porozumien w sprawie realizacji PO
WER instytucja, ktéra rozpatruje protest jest IP PO WER — Ministerstwo Edukacji Narodowej,
petnigce takze funkcje IOK.

IOK dokonuje rozpatrzenia protestu na podstawie art. 57 ustawy, w terminie i zakresie
opisanym w tym przepisie oraz kolejnych przepisach ustawy.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjagtkiem przepiséw dotyczgcych wytaczenia
pracownikéw, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

9.2 Protest

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteribw wyboru projektéw.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarbwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektobw w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okolicznosc¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

9.3 Sposdb zlozenia protestu
Zgodnie z art. 46 ust. 5 IOK pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny

projektu. Pismo informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji
0 negatywnym wyniku oceny projektu.

Instytucjg, do ktorej wnoszony jest protest jest Instytucja Posredniczaca - Ministerstwo
Edukacji Narodowe;.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IP PO WER na adres siedziby:
Departament Funduszy Strukturalnych

Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. J. Ch. Szucha 25,

76



Fundusze MINISTERSTWO *

‘el EDUKACJI Unia Europejska L
Eu ropejskie NARODOWEJ Europejski Fundusz Spoteczny >t
Wiedza Edukacja Rozwdj - =

00-918 Warszawa
9.4 Zakres protestu

Protest zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy jest wnoszony do IOK, ktéra dokonywata oceny
wniosku o dofinansowanie projektu, w terminie 14 dni od doreczenia informacji
0 negatywnym wyniku oceny, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy. Protest powinien
spetnia¢ wymogi formalne okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy, zgodnie z ktérym protest musi
zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

O

) 0znaczenie wnioskodawcy,

(¢]

numer wniosku o dofinansowanie projektu,

o

)
) wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;j
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu pos$wiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy, w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych wymienionych w pkt. 1 lub zawierajgcego oczywiste omyiki, IP PO
WER wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w terminie 7 dni, liczac
od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgczenie w odniesieniu do wymogow formalnych
okreslonych w ppkt. a-c i f.

Wezwanie, o ktérym mowa, wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu, o ktérym
mowa w art. 57 ustawy, tj. 30 dni liczgc od dnia otrzymania protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie,
o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy, lub jego brak.

9.5 Rozpatrzenie protestu

Protest zgodnie z art. 57 ustawy jest rozpatrywany przez IP PO WER w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia wptywu do IP PO WER.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byé
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przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu
wnioskodawca powinien poinformowaé o tym fakcie IP PO WER - zastosowanie ma art. 41
kpa. W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce.

W wyniku rozpatrzenia protestu IP PO WER zgodnie z art. 58 ust. 1 moze:
a) uwzgledni¢ protest

W przypadku uwzglednienia protestu IP PO WER kieruje projekt do wtasciwego etapu oceny
albo umieszcza go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzgledni¢ protestu.

W przypadku nieuwzglednienia protestu IP PO WER informuje o mozliwosci wniesienia
skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

IP PO WER informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

a) tre$¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

9.6 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym
mowa w art. 46 ust. 5 ustawy, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy, tj. protest,
ktéry nie zawiera wskazania kryteribw wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania,
o ktérej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy.
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Informacja, o ktérej mowa w ww. pkt. 1, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

9.7 Skarga do sadu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu
lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia. Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng
dokumentacje w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacje
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia.
Nie podlega rozpatrzeniu skarga:

a) wniesiona po terminie,

b) niekompletna,

C) wniesiona bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie.
1. W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

a) uwzgledni¢ skarge stwierdzajgc, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo,
przekazujgc jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez IP PO
WER,

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez IP PO WER,

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

IP PO WER w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu
skargi przez sgd administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy
i informuje wnioskodawce o jego wynikach.

Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwosé
wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

a) wnioskodawce,
b) IP POWER

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
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Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczag
oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

a) wiasciwa instytucja, do ktérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na pismie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci
wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do
ponownego rozpatrzenia.

2. W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnos$ci, o ktérych mowa
w art. 3 § 2 pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art.
150 i art.152 ustawy.

10.Postanowienia koncowe

Regulamin konkursu moze ulegaé zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu Regulamin nie moze by¢é zmieniany w sposob skutkujgcy
nierbwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ jego zmiany wynika z
przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego.

W przypadku zmiany Regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na
portalu informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tre$¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz
termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

- niewytonienie kandydatéw na ekspertéw lub ekspertow niezbednych do oceny
wnioskow,

- ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

11. Spis zalacznikow
Zatgcznik nr 1 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu
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Zatgcznik nr 2 Roczny Plan Dziatania na 2016 r.

Zatgcznik nr 3 Instrukcja uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla
wnioskodawcow/ beneficjentow

Zatgcznik nr 4 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Zatgcznik nr 5 Wzér karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER

Zatgcznik nr 6 Wzér deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny
Zatgcznik nr 7 Wz6r oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

Zatgcznik nr 8 Wzér oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zatgcznik nr 9 Wz6r deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczagcego w pracach KOP

Zatgcznik nr 10 Wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER

Zatgcznik nr 11 Wzér karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER

Zatgcznik nr 12 Wzér umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 13 Podziat obszaréw zawodowych na grupy zawodow, branze, zawody,
kwalifikacje i moduty

Zatgcznik nr 14a Wymagania techniczne dla materiatéw audiowizualnych wprowadzanych do
Repozytorium Tresci platformy epodreczniki.pl

Zatgcznik nr  14b Dokumentacja techniczna dla zew. dostawcédw/programistow
Wieloformatowych Obiektéw Multimedialnych i Interaktywnych (WOMI)

Zalgcznik nr 15 - Zestawienie standardu i maksymalnych cen w zakresie wybranych
wydatkéw finansowanych w ramach PO WER przygotowane przez Instytucje Posredniczgca
MEN
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