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UMOWA nr MEN/2016/DFS/............

zawartaw dniu ...........oooeee pomiedzy Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej z siedzibg
w Warszawie przy Al. J.Ch. Szucha 25 zwanym w tresci umowy "Zamawiajgcym" w imieniu ktérego
dziata Pan.........oooiiii , Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych

a

.................................................................................................... z siedzibg
W ottt s e zwang/ym dalej ~Wykonawcg”
NIP. o, , REGON (jezeli dOtYCZY). .o ,

reprezentowana/nym przez:
Pana/Panig.............cccooiiiiiiiiiii, ,
zwanych w tresci umowy wspdlnie ,Stronami”
0 nastepujgcej tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest s$Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie oceny zgodnosci
Z przepisami prawnymi udzielania zamdwien publicznych przez beneficjentéw realizujgcych
projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdoj 2014-2020.

2. Usluga okreslona w ust. 1 bedzie kazdorazowo $wiadczona w oparciu o jednostkowe Zlecenia
przekazane Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej, zawierajgce wykaz zamowien
publicznych podlegajacych ocenie oraz czes¢ lub cato$¢ niezbednej dokumentacji. Wzér Zlecenia
stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

3. Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:
1) Ustuga — przedmiot umowy zdefiniowany w ust. 1;

2) Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 217);

3) Zamowienia publiczne — umowy, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164, z pdzn. zm.) a ktorych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi;

4) PZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t,j. Dz.U. z 2015 r,,
poz. 2164 z pézn. zm.);

5) Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 217);

6) PO WER - Program Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;
7) Zlecenie — kazdorazowe zlecenie wykonania czesci Ustugi okreslone w ust. 2.;

8) Raport — dokument przygotowany przez Wykonawce zawierajgcy ocene Zamowienia
publicznego bedacego przedmiotem Ustugi, spetniajgcy warunki okreslone w czesci |l
zatgcznika nr 2 do umowy — Opis Ustugi.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze, doswiadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania Ustugi. Wykaz oséb wskazanych przez wykonawce do realizacji zamowienia.
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

5. Wykonawca, jego pracownicy i osoby dziatajgce w jego imieniu zobowigzani s3:
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1) wykonywa¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci wynikajgcej z zawodowego
charakteru prowadzonej dziatalnosci, zasad wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata;

2) zachowaé¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzieli sie w zwigzku z wykonywaniem umowy.
Wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z umowg, ktére nie sg dostepne publicznie bedag
traktowane jako poufne;

3) ztozenia kazdorazowo przed przystgpieniem do wykonywania Ustugi:

a) oswiadczenia potwierdzajacego, iz nie zachodzi zadna z okolicznosci powodujgca
wylgczenie go od udziatlu w wykonywaniu Ustugi, zgodnie z art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 23,
z pézn. zm.), zwanego dalej Oswiadczeniem o bezstronnosci, o ktérym mowa w art. 49
ust. 8 Ustawy. Os$wiadczenie o bezstronnosci sktadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 5 do umowy,

b) deklaracji poufnosci, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

Szczegolowe wymagania Zamawiajgcego dotyczgce wykonywania Ustugi okresla zatgcznik nr 2
do umowy — Opis Ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Ustuge poczawszy od dnia zawarcia umowy do dnia
wyczerpania wartosci wynagrodzenia, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, jednak nie dtuzej niz do
31 marca 2017 r.

§2.
. Zlecenie bedzie przestane na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w Umowie.

. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego przestania Zamawiajgcemu za posrednictwem
poczty elektronicznej informacji zwrotnej o przyjeciu do realizacji Zlecenia oraz zwigzanej z nim
dokumentaciji.

. Zamawiajgcy moze przekaza¢ w tym samym czasie wiecej niz jedno postepowanie do kontroli.
W takim przypadku czas przeznaczony na dokonanie kontroli i przygotowanie raportu nie sumuje
sie, lecz biegnie réwnolegle. W zwigzku z tym, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
niezbednych zasobow do realizacji ww. zadania.

§ 3.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania jednostkowego Zlecenia w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania Zlecenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do weryfikacji prawidtowosci raportu i zgtoszenia ewentualnych
uwag w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania Raportu.

W przypadku zgtoszenia uwag, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca przedstawi poprawiony
raport uwzgledniajgcy wszystkie uwagi Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania uwag.

W przypadku, gdy beneficjent kontrolowanego projektu realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 zgtosi uwagi do przekazanego mu przez
Zamawiajgcego Raportu Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania odpowiedzi na
zgtoszone uwagi beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania ww. uwag przez
Zamawiajgcego.

Szczegotowy sposéb realizacji Zlecenia okresla zatgcznik nr 2 do umowy.
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§ 4.

Za Swiadczone ustugi Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci nie wyzszej niz
............................... (stownie: ..............oceeieeeenen... 00/100) ztotych brutto, zwane dalej
~wynagrodzeniem”.

Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania umowy, w tym
roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do wszystkich
utworéw powstatych w zwigzku z jej wykonywaniem.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach za kazdy miesigc kalendarzowy wykonywania umowy,
zwany dalej ,okresem rozliczeniowym”. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu zestawienie
zrealizowanych Zlecen za dany okres rozliczeniowy wraz z protokotami odbioru wszystkich
rozliczanych ww. zestawieniem Zlecen wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do umowy lub
tez uwagi do przedstawionego zestawienia w terminie 5 dni od zakonczenia danego okresu
rozliczeniowego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne:
1) w czesciach tj. za czesé Ustugi wykonang w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) z dotu;

2) na podstawie faktury VAT lub rachunku w przypadku osoby niebedgcej ptatnikiem VAT,
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce;

3) w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury
VAT lub rachunku;

4) przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach odpowiadajacych kwotowo iloczynowi liczby Zamoéwien
publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 bedgcych przedmiotem Zlecen przekazanych w danym
okresie rozliczeniowym i nastepujgcych stawek jednostkowych:

1) zamowienie powyzej 135 tys. euro — ...... (stownie: ....... 00/100) ztotych brutto;

2) zaméwienie powyzej 30 tys. euro a ponizej 135 tys. euro — ...,
(stownie:.........coceeieninns 00/100) ztotych brutto.

Kazdorazowo podstawg wystawienia faktury VAT bedzie zestawienie zlecen, o ktérym mowa
w ust. 3 wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do umowy lub rachunku.

Jako dzieh zaptaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien obcigzenia przez bank rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Za kazdy dzien opbéznienia w zapfacie wynagrodzenia Wykonawca moze Zadaé
od Zamawiajacego odsetek ustawowych.

Adresem do dorgczenia Zamawiajgcemu faktur VAT jest: Ministerstwo Edukacji Narodowej,
Departament Funduszy Strukturalnych, Al. Szucha 25, 00-918 Warszawa.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wykonanie Ustugi jest finansowane ze srodkdw pomocy technicznej
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

§5.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub jej czesci Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50% kwoty wskazanej w § 4 ust. 5 (w zaleznosci od
wartosci kontrolowanego zaméwienia) za kazdy przypadek naruszenia postanowieh umowy.

Za kazdy dzieh opdznienia w wykonaniu jednostkowego Zlecenia Wykonawca zaptaci
Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% kwoty wskazanej w § 4 ust. 5 (w zaleznosci od
wartosci kontrolowanego zaméwienia), liczgc od dnia uptywu terminu wskazanego w § 3 ust. 1, 3
lub 4.
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Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. Kary umowne mogg by¢ potrgcone z naleznego
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego
naliczone kary umowne.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku gdy Wykonawca wykonuje swoje obowigzki w sposéb naruszajgcy postanowienia
Umowy pomimo wezwania Zamawiajgcego do zaprzestania naruszen.

§6.

Zamawiajgcy ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wynikow sSwiadczonej przez
Wykonawce ustugi.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do wszelkich wynikow
wykonywanej Ustugi (m. in. do Raportéw), w zakresie w jakim stanowi¢ bedg one utwor
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. 2016 r. poz. 666, pdézn. zm.) w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4
ust. 1, zwane dalej jako ,utwory” .

Przejscie majgtkowych praw autorskich nastepuje z dniem dostarczenia utworu Zamawiajgcemu,
bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pdl
eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami cyfrowymi,
elektronicznymi, poligraficznymi i video;

2) wprowadzanie do obrotu i dystrybucji, uzyczenie lub najem oryginatu lub kolejnych
egzemplarzy;

3) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystywanie w Internecie;
4) wykorzystywanie opracowan w celach informacyjnych, promociji i reklamy;

5) korzystanie w catosci lub czesci w tym poprzez tgczenie z innymi utworami, opracowanie
poprzez dodanie réznych elementéw, uaktualnienie, modyfikacje, ttumaczenie na rézne
jezyki.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujagc umowe nie naruszy praw 0sob trzecich i przekaze

Zamawiajacemu utwory w stanie wolnym od obcigzen tych oséb.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajagcego za wszelkie wady prawne
Swiadczonych ustug, a w szczegdélnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce
Z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za naruszenie przepisdéw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych w zwigzku z wykonywaniem Ustugi.

W przypadku wystgpienia przez osobe trzecig z roszczeniem w stosunku do Zamawiajgcego
z tytutu praw autorskich Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich kosztow i strat
poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z pojawieniem sie takich roszczen.

§7.
Do wspétpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: .........ocovviniiiiieann...
2) ze strony Wykonawcy: ........ccooviiiiiiinennnn,

Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu § 8 ust. 2.
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§8.

1. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, PZP oraz ustawy wskazanej w § 6 ust. 2.

2. Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i powinny byé zgodne
z art. 144 ust. 1 PZP.

Dopuszcza sie rozwigzanie umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem Stron.

Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu powszechnego wtasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Wykonawcy i dwoch
dla Zamawiajgcego.

6. Nastepujgce zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesé:

1

Zatgcznik nr 1: Wykaz oséb wskazanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia;

)
2) Zatgcznik nr 2: Opis Ustugi;
3) Zatgcznik 2a: Wzor informacji pokontrolnej;
4) Zatgcznik 2b: Wzor listy sprawdzajacej;
5) Zatgcznik nr 3: Wz6r Zlecenia;
6) Zatgcznik nr 4: Protokot odbioru Zlecenia;
7) Zatgcznik nr 5: Wz6r oswiadczenia;
8) Zatacznik nr 6: Deklaracja poufnosci.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:

nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego: 17.2.1.5.2.
czes¢ 30, dziat 801, rozdziat 80195

§4309 — oo, .
kod projektu: PW- 600-03-000-00
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Zatacznik nr 2

dO UMOWY Nleveiiiiiii e

OPIS USLUGI

.  Szczegdtowy sposoéb realizacji Zlecenia

1. Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia pomocy prawnej w zakresie oceny zgodnos$ci
Z przepisami prawnymi udzielania zamoéwien publicznych przez beneficjentéw realizujgcych
projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020. Ustuga moze
by¢ swiadczona wytgcznie przez osoby spetniajgce nastepujgce warunki:

1.1. wyksztatcenie wyzsze;

1.2. ukonczone studia podyplomowe na kierunku zwigzanym z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych lub tytut radcy prawnego, adwokata lub wpis na liste prawnikéw zagranicznych
przez organy samorzgdu, radcéw prawnych lub adwokatéw;

1.3. doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert kontroli lub audytu/6w co najmniej 30 postepowan o udzielenie zamowien
publicznych.

2. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w formie zaleznej od ilosci dokumentacji (za posrednictwem
poczty elektronicznej lub osobiscie) Zlecenie oraz dokumenty dotyczgce Zamowien publicznych,
bedacych przedmiotem oceny.

3. Jezeli Wykonawca w trakcie wykonywania Ustugi stwierdzi, ze dokumenty, ktére otrzymat,
powinny zosta¢ uzupetnione, zwrdci sie do Zamawiajgcego o ich uzupetnienie, wskazujgc jakie
dokumenty powinny zosta¢é uzupetnione. Do czasu uzupetnienia przez Zamawiajgcego
dokumentow termin, o ktorym mowa w ust. 4, ulega zawieszeniu.

4. Wykonawca przekaze w formie elektronicznej Zamawiajgcemu Raport, o ktérym mowa w cz. Il
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania Zlecenia, o ktérym mowa w ust. 2.

5. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania Raportu:
5.1. poinformuje Wykonawce w formie elektronicznej, ze nie zgtasza uwag do Raportu albo

5.2. przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej takie uwagi. Uwagi moga dotyczy¢
w szczegolnosci:

5.2.1. wskazania btedéw w opisie stanu faktycznego,

5.2.2. braku wskazania naruszen przepisow majgcych zastosowanie w danym stanie
faktycznym,

5.2.3. nieprawidlowego wskazania naruszonych przepisow,
5.2.4. nieprawidtowego przyjecia metody lub wysokosci naliczenia korekty finansowe;j,

5.2.5. niejednoznacznych lub niespdjnych wnioskdw w ocenie stanu faktycznego Iub
prawnego.

6. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, o ktérych mowa w ust. 5.2,
przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej poprawiony Raport.

7. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania poprawionego Raportu, o ktérym
mowa w ust. 6:

7.1. poinformuje Wykonawce w formie elektronicznej, ze nie zgtasza uwag do Raportu albo

7.2. przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej ponownie uwagi do Raportu.
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W przypadku przekazania uwag, o ktérych mowa w ust. 7.2, stosuje sie odpowiednio ust. 61 7.1.
Uwagi do Raportu przekazanego przez Wykonawce w wyniku zgtoszenia uwag, o ktérych mowa
w ust. 7.2 zgtaszane sg przez Zamawiajgcego w Protokole odbioru Zlecenia, o ktérym mowa
w § 4 ust. 3 umowy.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o braku uwag, o ktérych
mowa w ust. 5.1 lub 7.1, przekazuje Zamawiajacemu Raport w formie elektronicznej i papierowe;j.

Dokumenty i informacje przekazywane w formie elektronicznej powinny by¢ zapisane w formacie
word.

Dokumenty i informacje, ktére Wykonawca lub Zamawiajgcy ma obowigzek przekaza¢ w formie
elektronicznej, muszg by¢ wystane do konca dnia (tj. do godz. 23.59 danego dnia), w kiérym
uptywa termin ich przekazania na wtasciwe adresy e-mail, okreslone w § 7 ust. 1 umowy.

Dokumenty, ktére Wykonawca ma obowigzek przekazaé w formie pisemnej, muszg by¢ przed
uptywem terminu nadane w placéwce pocztowej lub podmiotowi Swiadczgcemu ustugi pocztowe
lub doreczone do Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN) mieszczacej sie
w budynku al. Szucha 25 w Warszawie. Kancelaria Gtéwna MEN pracuje w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 8.15-
16.15. Poza tymi godzinami Wykonawca nie ma mozliwosci doreczenia dokumentéw. Zatem
Wykonawca, w przypadku gdy nie przekazat dokumentéw w placéwce pocztowej lub podmiotowi
$wiadczgcemu ustugi pocztowe, ma obowigzek doreczyé dokumenty do Kancelarii Gtéwnej MEN
do godz. 16.15. Wykonawca jest zobowigzany wskazac¢ na opakowaniu przesytki, ze adresatem
jest Ministerstwo Edukacji Narodowej, Departament Funduszy Strukturalnych.

W przypadku, gdy beneficjent kontrolowanego projektu realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 zgtosi uwagi do przekazanego mu przez
Zamawiajgcego Raportu, Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania w formie elektronicznej
odpowiedzi na zgtoszone uwagi w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania ww. uwag przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej.

Il. Raport z oceny dokumentéw (Raport)

Raport powinien zawiera¢ co najmniej:
1.1.  wskazanie osoby lub oséb, ktdre przeprowadzaty badanie dokumentéw;

1.2. podpisy os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy, pod trescig Raportu, ktéry
ma by¢ przekazany w formie pisemnej;

1.3. wskazanie dokumentéw, bedacych przedmiotem oceny;

1.4. oceng badanej dokumentacji, w tym czynnosci lub braku dziatania beneficjenta
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stwierdzajaca:

1.4.1. brak naruszen przepisow,
1.4.2. naruszenia przepisow. W tym przypadku Wykonawca:

1.4.2.1. wskazuje przepisy, ktore zostaty naruszone oraz doktadnie opisuje, w jakim
zakresie stan faktyczny jest niezgodny z majgcymi zastosowanie przepisami
prawnymi,

1.4.2.2. ustala i uzasadnia, czy dane naruszenie stanowi naruszenie, za ktére nalezy
natozyé korekte finansowg, w szczegdlnosci uzasadnia, w jakim zakresie
stwierdzone naruszenie miato lub mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania,

1.4.2.3. uzasadnia propozycje korekty finansowej ze wskazaniem: przyjetej metody
(dyferencyjna/wskaznikowa), wysokosci korekty finansowej. W przypadku
zastosowania metody dyferencyjnej podaje sposoéb jej obliczenia,



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

awprzypadku metody  wskaznikowej podaje  zastosowany  punkt
odpowiedniego taryfikatora oraz uzasadnienie, czy zachodzg przestanki
do natozenia korekty w maksymalnej wysokosci lub obnizenia jej wysokosci

1.4.2.4. oswiadcza, ze poza stwierdzonymi naruszeniami, pozostata czes¢ dokumentac;ji
dotyczacej zamdwienia publicznego jest poprawna;

1.5.  wypetiong informacje pokontrolng (stanowigcg zatgcznik nr 2a do Umowy);
1.6. wypetiona liste sprawdzajaca (stanowigcg zatgcznik nr 2b do Umowy);

1.7.  ilekro¢ w umowie jest mowa o raporcie, rozumie sie przez to raport wraz z wypetniong listg
sprawdzajgcg oraz informacjg pokontrolng.

2. Wyniki oceny, o ktérej mowa w ust. 1.4 muszg by¢ jednoznaczne i stwierdzal brak
nieprawidtowosci lub wskazywac¢ nieprawidtowosci. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci’,
Wykonawca przedstawi szczegétowe uzasadnienie faktyczne i prawne dotyczace stwierdzone;j
nieprawidtowosci, przywotujgc — w razie potrzeby — odpowiednie orzecznictwo Krajowej Izby
Odwotawczej, sgdéw powszechnych lub administracyjnych, Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwosci, Gtdwnej Komisji Orzekajgcej w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych, stanowisk i opinii Prezesa UZP, komentarze do PZP, potwierdzajgce stwierdzong
nieprawidtowosc.

! Pojecie nieprawidtowosci zostato zdefiniowane w: art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006



Zatacznik nr 2b do umowy

LISTA SPRAWDZAJACA - Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i przepiséw wspélnotowych

Nazwa Beneficjenta: Nazwa postepowania:

Numer postepowania:
Tytut projektu:
Wartos¢ szacunkowa postepowania:

Numer projektu: Zamowienie o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych

art. 11 ust 8 ustawy PZP:

O TAK LI NIE

na podstawie

Termin badania dokumentacji postepowania w |Skroty:
ramach weryfikacji wniosku o platnosé: IP — Instytucja Posredniczgca
IP2 - Instytucja Posredniczaca |l stopnia

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Ekspert ds. zaméwien publicznych:

(imie i nazwisko)

Lp. Pytania Tak | Nie | Nie dotyczy Uwagi/ Uzasadnienie

1.1 Czy beneficjent zastosowat podstawowy
tryby udzielania zaméwienia, tj. przetarg
ograniczony i nieograniczony?

1.2 Czy beneficient udzielt zamdwienia
w trybie innym niz podstawowe?

A)|Czy w sposob niebudzgcy watpliwosci
zostaty spetnione przestanki
umozliwiajgce zastosowanie trybu innego
niz podstawowy?

B)|Czy w przypadku udzielenia zaméwienia
w trybie negocjacji bez ogtoszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3, z wolnej reki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b
oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene
beneficjent przed wszczeciem
postepowania zastosowat  sie do
wymogow Podrozdziatu 6.5.2 pkt 3 i 4
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkow w ramach  Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, w tym, czy opublikowat informacje o
zamowieniu na swojej stronie internetowe;j




oraz w swojej siedzibie?

1.3 Czy Dbeneficjent oszacowat wartosé
zamowienia z nalezytg starannoscia,
w tym:

A)|Czy beneficjent udokumentowat sposob
oszacowania wartosci zamoéwienia?

B)|Czy podstawa ustalenia  wartosci

zamoéwienia jest zgodna
z obowigzujgcym w momencie
przeprowadzania postepowania

rozporzgdzeniem w sprawie $redniego
kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego  podstawe  przeliczania
wartosci zamowien publicznych?

C)|Czy beneficjent dokonuje niedozwolonego
podziatu zamdwienia na czesci w celu
ominiecia stosowania przepiséw ustawy?

D)[Czy ustalenia wartosci zamdwienia
publicznego dokonano nie wczesniej niz 3
badz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw lub ustug/robét

budowlanych?

1.4 Czy postepowanie zostato
przeprowadzone z zachowaniem formy
pisemnej?

1.5 Czy ogloszenie o zamowieniu zostato

opublikowane w odpowiedni sposoéb:
—  w miejscu ogolnie dostepnym,
— na stronie internetowe;,
—  w Biuletynie Zamowien
Publicznych,
— w Dzienniku Urzedowym WE'?

1.6 Czy WSZyscy biorgcy udziat
w postepowaniu ztozyli oswiadczenia
dotyczgce  niepodlegania  wytgczeniu
z czynnos$ci w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia?

1.7 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy,
zgodnie z zapisami ustawy pzp?

1.8 Czy SIwz zostata udostepniona
wszystkim zainteresowanym wykonawcom
(w przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostata zamieszczona na stronie

1 Dotyczy zamowien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.




internetowej)?

1.9

Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz
kryteria oceny ofert zostaly okreslone
prawidtowo, tj.:

W  sposéb  przejrzysty i zgodny
z prawem?

W sposob adekwatny do przedmiotu
zamowienia?

W sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurenciji oraz rowne
traktowanie wykonawcow?

Czy terminy odnoszgce sie do
poszczegdlnych etapéw postepowania
zostaly ustalone zgodnie z prawem
unijnym i krajowym  Wytycznymi  w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 oraz w  sposob
umozliwiajgcy ich dotrzymanie?

Czy w przypadku zmiany ogloszenia o
zamowieniu beneficjent przesungt termin
sktadania ofert?

Czy wystapity przypadki bezprawnego
skrocenia etapow postepowania?

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaly  rozestane  do  wszystkich
wykonawcéw,  ktérzy  pobrali  SIWZ
(w przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

Czy dokonywano modyfikacji SIWZ?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriéw
oceny ofert?

Czy modyfikacia SIWZ  dotyczyta
warunkéw udziatu w postepowaniu?

Czy w przypadku zamowienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP:

wniesiono  wadium w  wymaganej
wysokosci i formie?

powotano Komisje Przetargowa, ktéra
powotano Komisje Przetargowa, ktéra
skfada sie z co najmniej 3 0s6b?




Czy  otwarcie ofert  odbyto  sie
W przepisowym terminie?

Czy Dbeneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokot
Z postepowania?

Czy protokdt z postepowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiajgcego lub osobe do tego
upowazniong?

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu
w postepowaniu oferty, ktére powinny
zosta¢ odrzucone lub/i wykona

Czy w przypadku zgloszenia odwotan
zostaty one rozpatrzone?

Czy odwoftania wraz z wezwaniem do
wziecia udziatu w postepowaniu toczgcym
sie  w wyniku wniesienia  $rodka
odwotawczego zostaty rozestane do
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty/pobrali  SIWZ (w  przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie internetowej)?

1.20

Czy w wyniku wniesienia $rodkéw
odwotawczych  beneficjent  powtorzyt
kwestionowane w ramach postepowania
Czynnosci?

1.21

Czy umowa podpisana z wykonawca
zostata przygotowana zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ oraz
trescig oferty?

1.22

Czy umowa zostala zawarta po
zakonczeniu postepowania
odwotawczego?

1.23

Czy umowa zostata zawarta na czas
oznaczony?

1.24

Czy tres¢ umowy jest zgodna z SIWZ?

1.25

Czy beneficjent zamiescit ogtoszenie o
zawarciu umowy w Dzienniku Urzedowym
UE/Biuletynie Zaméwien Publicznych?

1.26

Czy wprowadzone zostaly zmiany do
umowy oraz czy zmiany umowy dokonano
zgodnie z ustawa?

1.27

Czy, w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamowien dodatkowych, byty
one udzielone zgodnie z przepisami




ustawy Prawo zaméwien publicznych?

1.28

Czy beneficjent zastosowat Zalecenia i
rekomendacje dotyczgce
przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i ustugi
zawarte w Wytycznych w Zzakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-20207

1.29

Czy nastgpito inne naruszenie przepisow
unijnych, przepisbw ustawy Prawo
zamowien publicznych?

1.30

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w  konsekwenciji
wykrytych nieprawidiowos$ci wymagane
jest natozenie korekty lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

Jesli tak:

nalezy wskazac¢ kategorie naruszenia

w przypadku natozenia korekty
finansowej: nalezy wskaza¢ stawke
procentowg odpowiadajgcg naruszeniu
(lub stawke procentowg odpowiadajgcg
najblizszej rodzajowo kategorii
nieprawidfowosci).

Podpis eksperta ds. zamoéwien publicznych:

(imie i nazwisko)

Data sporzadzenia:

Zalaczniki (kopie dokumentow zrédtowych potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem):
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 2a do umowy

RAPORT Z BADANIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nazwa Beneficjenta

Nazwa projektu

Numer projektu

Zamawiajacy

Nazwa postepowania

Numer postepowania

Wartos¢ szacunkowa
postepowania

1. Opis skontrolowanej dokumentacji i ustalenie stanu faktycznego:

2. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia:
a) naruszenia skutkujgce natozeniem korekty finansowe;j:
1) naruszenie nr 1:
2) naruszenie nr 2:
b) pozostate naruszenia:
1) naruszenie nr 1:

2) naruszenie nr 2:




3. Ocena:

Kryterium oceny

Wyniki badania

Zgodnos$¢ realizacji projektu  w  zakresie
badanych postepowan o] udzielenie
zamowienia  publicznego z  przepisami
i zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w tym
w zakresie stosowania Zaleceri i rekomendacji
dotyczgcych przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych
na dostawy i ustugi zawarte w Wytycznych
w  zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

4. Data sporzadzenia raportu: ....................... 2016r.

Zatgcznik 1:
e Lista sprawdzajgca.

Sporzadzit:




Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR ZLECENIA

ZLECENIENR. ........ ZDNIA..............
do umowy nr .... z dnia.....

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Minister Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie, Al. J.Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, w imieniu ktérego dziata:

Pani/Pan, ..o Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Departamentu  Funduszy
Strukturalnych Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

Adres e-mail: Sekretariat. DFS@men.gov.pl ,

Wykonawca:
Pani/lPan .........ccccoooeviiiiii. Adres e-Mail: ...

1. Data Ztozenia ZIECENIA: .. ..o e

2. Zamawiajgcy sktada Zlecenie na sporzadzenie Raportu dot. oceny zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi udzielania zamdwien publicznych przez beneficjenta
w projekcie nr..........

LP. | Wykaz Zaméwien publicznych oraz zwigzanej z nimi dokumentacji

]

2

3

4

5

6

7

8

9

10
3. Termin realizacji Zlecenia........................
4. UWAGI:

5. Umowa finansowana ze s$rodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:

dziat 750 rozdziat 75001:

....................... zt§ ...... (84,28% kwoty); ......................zb . (15,72% kwoty),
nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego 17.2.1.5.2

kod projektu PW-600-03-000-00

Zamawiajacy Wykonawca

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Zamawiajgcego) (data i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby dziatajgcej w jego imieniu i na jego rzecz)


mailto:Sekretariat.DFS@men.gov.pl
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

dO UMOWY Nleueiiiiiiiee e,
WZOR PROTOKOLU ODBIORU

PROTOKOL ODBIORU ZLECENIA Nr....
Okreslonego zgodnie zumowag nr .................. zdnia......ocociiiiiiiien
Zamawiajacy: Wykonawca:
Skarb Panstwa - Minister Edukacji Narodowej
Departament Funduszy Strukturalnych
Aleja J.Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

1. Protokdt sporzadzono w dniu ................. i dot. odbioru nastepujgcego Zlecenia
obejmujgcego wskazane ponizej zamdwienie publiczne:

Okreslenie zamoéwienia publicznego Termin Termin
realizacji przekazania
(data) Raportu
Zamawiajgce
mu

2. Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi pomocy prawnej dotyczgcej wskazanego
powyzej Zlecenia:
1) bez uwag i stwierdza, ze ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zakresem
okreslonym w umowie.
2) z nastepujgcymi uwagami i zastrzezeniami:

3. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w ust.. 2 strony ustality
co nastepuje:

4. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty zwigzane
z wykonang czescig Ustugi:

Zamawiajgcy (wyraza zgode/ nie wyraza zgody)* Wykonawcy do wystawienia faktury za wykonang
czesc¢ Ustugi.
5. Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w dwoch dla
Zamawiajgcego i w jednym dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca
(data i czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Zamawiajacego) (data i czytelny podpis Wykonawcy) -
Warszawa, dnia .......................



