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Beneficjent

podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu

DFS

Departament Funduszy Strukturalnych w Ministerstwie Edukacji
Narodowe]

Dziatanie 2.15

Dziatanie 2.15 Ksztatcenie i szkolenie zawodowe dostosowane
do potrzeb zmieniajgcej sie gospodarki, okreslone w SZOOP w
Osi Il PO WER

EFS Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja Organizujgca Konkurs. Funkcje IOK w przedmiotowym

IOK konkursie pemni DFS. Siedziba IOK znajduje sie w Warszawie,
przy al. J. Ch. Szucha 25 (kod pocztowy 00-918 Warszawa)
Instytucja Posredniczgca dla Osi Priorytetowej |l Dziatan 2.10,

IP PO WER 2.13, 2.14, 2.15 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj

IZ PO WER Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwdj

KM POWER Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja

Rozwo;j

Klasyfikacja zawodéw
szkolnictwa
zawodowego

Klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa zawodowego, stanowigca
zatgcznik do rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
13 grudnia 2016 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa
zawodowego (Dz.U. z 2016 r., poz. 2094) to usystematyzowany
uktad tabelaryczny obejmujacy:

1) nazwy zawodow nauczanych w systemie oswiaty,
uporzgdkowanych wedtug grup wielkich, duzych i $rednich
zgodnych z nazwami grup ustalonym w klasyfikacji zawodéw i
specjalnosci na potrzeby rynku pracy, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 36 ust. 8 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, z p6zn. zm.);

2) poziomy Polskiej Ramy Kwalifikacji dla kwalifikaciji
petnych;
3) whnioskodawcow — ministréw, na wniosek ktorych

wprowadzono zawody do klasyfikacji (ministréw wiasciwych w
zakresie danego zawodu — wyznaczonych ze wzgledu na
odpowiedni dziat administracji rzgdowej, wskazany w ustawie z
dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej (Dz. U.
z 2016 r. poz. 543, z pdzn. zm.);

4) obszary ksztalcenia, do ktérych sg przypisane
poszczegdlne zawody wpisane do klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego;

5) typy szkét ponadgimnazjalnych, w ktérych moze odbywac
sie ksztatcenie w danym zawodzie, tj. trzyletnig zasadniczg
szkote zawodowa, czteroletnie technikum oraz szkote policealng
0 okresie nauczania nie dtuzszym niz 2,5 roku;




6) nazwy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie lub brak
wyodrebnienia kwalifikacji w zawodzie (zawody szkolnictwa
artystycznego);

7 poziomy Polskiej Ramy Kwalifikacji dla kwalifikaciji
czgstkowych;
8) mozliwos¢ prowadzenia ksztatcenia na kwalifikacyjnych

kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji wyodrebnionych w
zawodzie;

9) szczegolne uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z
ksztatceniem w danym zawodzie, zawarte we wnioskach
ministrow wiasciwych w zakresie zawoddw.

Klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa zawodowego okresla nazwy
zawodéw dla zawoddw nauczanych w systemie oswiaty na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, technikum i szkoty
policealnej oraz przypisany do nich poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla kwalifikacji petnych nadawanych w systemie
oswiaty, ktorych osiggniecie potwierdza dyplom wydany przez
okregowg komisje egzaminacyjng. Klasyfikacja okresla takze
kwalifikacje czgstkowe wyodrebnione w zawodzie, ktorych
osiggniecie potwierdza swiadectwo wydane przez okregowg
komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji, wraz z
przypisanym do nich poziomem Polskiej Ramy Kwalifikaciji.
Klasyfikacja zawodéw szkolnictwa zawodowego wskazuje takze
kwalifikacje, dla ktorych nie przewidziano mozliwosci
prowadzenia kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.

KOP Komisja Oceny Projektow

MEN Ministerstwo Edukaciji Narodowe;j

ORE Osrodek Rozwoju Edukacii

os i Os priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji
Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — to
efekty ksztatcenia okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji

PDG Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184
Z pézn. zm.).

Portal portal internetowy, o ktéorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia ogdlnego — www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

PO KL Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

POWER

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

Repozytorium Tresci

Repozytorium to dziatajgcy w ramach platformy epodreczniki.pl
system, ktéry odpowiada za sktadowanie wszelkich materiatow
przygotowanych przez autoréw e-zasobow. Materiaty te po
opublikowaniu sg przetwarzane do docelowych formatéw
emisyjnych (html, PDF, tresci dla aplikacji mobilnej offline) i
umieszczane na platformie epodreczniki.pl.

Rozporzadzenie ogodine

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320)

Roczny Plan Dziatania na 2017 r. stanowigcy zafgcznik do

RPD
SZOOP (zatgcznik nr 12 do regulaminu)
SL2014 aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o
ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej
System Obstugi  Whnioskéw  Aplikacyjnych, aplikacja
przeznaczona do obstugi procesu ubiegania sie o S$rodki
SOWA pochodzgce z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata

2014 — 2020 w ramach PO WER. Narzedzie stuzy do
przygotowania i ztozenia do wtasciwej instytucji posredniczacej
elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

Standard XML

Platforma epodreczniki.pl jest oparta na standardach open
source, w szczegolnosci na standardzie XML. Jest to
powszechnie stosowany jezyk, uzywany do tworzenia
ustrukturalizowanych zbiorow danych na podstawie regut
semantycznych.

Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego

SZOOP : . .
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
upP Umowa Partnerstwa 2014-2020
Uso ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z

2016 r., poz. 1943 z pézn. zm.)

Ustawa wdrozeniowa

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217, z pézn. zm.)

Tresé

Element modutu nie bedgcy WOMI — czyli tekst prezentowany w
module w rdznej formie (jako tres¢ wiasciwa, ale tez np.
ciekawostka, bibliografia, etc.).

Whnioskodawca

podmiot sktadajgcy wniosek o dofinansowanie

WOMI

Wieloformatowe Obiekty Multimedialne i Interaktywne to
wszelkie pliki graficzne, filmy, dzwieki i aplikacje
interaktywne. Obiekty takie muszg by¢é dodane do
Repozytorium Tresci osobno.

Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 —
2020




Celem niniejszego regulaminu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji niezbednych do
przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego ztozenia do
oceny w ramach konkursu nr POWR.02.15.00-IP.02-00-001/17 ogtoszonego przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej.

Ministerstwo Edukacji Narodowej bedzie prowadzito naboér wnioskéw w okresie od 31 marca
2017 r. do 15 maja 2017 r.

MEN zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie w trakcie
trwania konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nierbwnym traktowaniem
wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢é wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa. W zwigzku z tym zaleca sig, aby osoby zainteresowane
aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco zapoznawaty sie z
informacjami  zamieszczanymi na  stronach internetowych  www.efs.men.gov.pl,
www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie wytycznych ministra ds. rozwoju
regionalnego. W przypadku ich aktualizacji i zatwierdzenia przez Ministra Rozwoju,
wnioskodawcy powinni stosowaé zapisy nowych, zatwierdzonych wytycznych. 10K zaleca
wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o s$rodki regularne monitorowanie strony
www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl, gdzie sg publikowane zatwierdzone
wersje wytycznych (a takze ich ewentualne pdzniejsze zmiany).

Terminy wskazane w niniejszym dokumencie — zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej —
obliczane sg w sposob zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pdzn. zm.).

W ramach konkursu okreslono kryteria formalne oraz kryteria dostepu, ktérych niespetnienie
bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku o dofinansowanie. Wniosek, ktéry spetni kryteria
formalne i kryteria dostepu bedzie podlegat ocenie spetnienia kryteribw horyzontalnych oraz
punktowej ocenie merytorycznej. Procedura oceny zostata szczeg6towo opisana w Rozdziale
4,

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

e Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

e ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.
217, z pdézn. zm.);


http://www.efs-archiwum.men.gov.pl/
http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

e Program Operacyjny Wiedza Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;

e Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Konkurs jest organizowany w ramach Il Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j (PO WER) Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji, Dziatanie 2.15 Ksztafcenie i szkolenie zawodowe dostosowane do potrzeb
Zmieniajgcej sie gospodarki, Typ operacji Tworzenie i upowszechnianie e-zasobow do
ksztatcenia zawodowego.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji celéw PO
WER, w szczegdblnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu szczegotowego Osi priorytetowej
Il: Zwiekszenie wykorzystania zmodernizowanych tresSci, narzedzi i zasobow wspierajgcych
proces Ksztatcenia zawodowego.

Celem konkursu jest opracowanie materiatbw  multimedialnych  (e-zasobow)
z zakresu Podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG).

Ustawg z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz.U. z 2011 r. nr 205 poz. 1206) wprowadzone zostaty zmiany w ksztatceniu
zawodowym, ktore zaczety obowigzywac od wrzesnia 2012 r. Efekty ksztatcenia dotyczgce
podejmowania i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (PDG), zgodnie z podstawg
programowg ksztatcenia w zawodach, staly sie integralng i obowigzkowg czes$cig ksztatcenia
we wszystkich zawodach.

Obecnie istotnym problemem ksztalcenia zawodowego jest utrudniony dostep,
a w przypadku niektérych zawodoéw wrecz brak dostepu do odpowiednich materiatéw
dydaktycznych wspomagajgcych nauczanie zawodu. Opracowanie e-zasobdéw dla PDG
usprawni proces nauczania efektéw ksztatcenia w zakresie Podejmowania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ujetych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie (alokacja na konkurs) wynosi:
2 500 000,00 zt.

Maksymalna wartosé projektu jest rowna wysokosci alokacji przeznaczonej na dany
obszar zawodowy (patrz pkt. 4.3.2, kryterium dostepu nr 2, weryfikowane na etapie oceny
formalnej).

Alokacja na konkurs podzielona zostata na 10 obszaréw, do ktorych przyporzgdkowano 25
branz:
I. A —administracyjno-ustugowy (I): (275 000 PLN), w tym:
1) branza fryzjersko-kosmetyczna
2) branza chemiczno-ceramiczno-szklarska
3) branza poligraficzno-fotograficzna
4) branza drzewno-meblarska
II. A —administracyjno-ustugowy (ll): (250 000 PLN), w tym:
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5) branza ekonomiczno-administracyjno-biurowa
6) branza transportowo-spedycyjno-logistyczna

[ll. A —administracyjno-ustugowy (lll): (125 000 PLN), w tym:
7) branza skérzano-obuwnicza
8) branza widkienniczo-odziezowa

IV. B — budowlany (350 000 PLN), w tym:
9) branza budowlana
10) branza drogowa i inzynieryjno-instalacyjna

V. E — elektryczno-elektroniczny oraz S — artystyczny (300 000 PLN), w tym:
11) branza elektryczno-elektroniczna i energetyczna
12) branza teleinformatyczna
13) branza artystyczna

VI. M —mechaniczny (325 000 PLN), w tym:
14) branza mechaniczna — mechanika precyzyjna
15) branza mechaniczna — budowa maszyn, obrobka metali i tworzyw sztucznych
16) branza motoryzacyjna

VII. G — goérniczo-hutniczy (175 000 PLN), w tym:
17) branza goérniczo-wiertnicza
18) branza hutniczo-odlewnicza

VIIl. R —rolniczo-lesny (200 000 PLN), w tym:
19) branza lesno-ogrodnicza
20) branza rolno-hodowlana

IX. T —turystyczno-gastronomiczny (125 000 PLN), w tym:
21) branza hotelarsko-gastronomiczno-turystyczna
22) branza spozywcza

X. Z —-medyczno-spoteczny (375 000 PLN), w tym:

23) branza ochrony zdrowia
24) branza pomocy spoteczne;j

25) branza ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia.

Kazdy projekt powinien dotyczy¢ opracowania materiatéw multimedialnych (e-zasobéw)
z zakresu Podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG) wytacznie dla
jednego z ww. obszaréw (I — X). Tym samym maksymalna wartos¢ projektu musi byé¢
zgodna z wysokosciag srodkéw przeznaczonych na dany obszar wskazany powyzej.
Obszar, dla ktérego opracowane bedg e-zasoby, nalezy uwzgledni¢ w tytule projektu w pkt.
1.6 wniosku. Niespetnienie powyzszego kryterium dostepu dotyczacego maksymailnej
wartosci projektu bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.



W konkursie e-zasoby dla danego obszaru moga by¢é opracowane wylacznie raz.
Dlatego w ramach konkursu wybrany zostanie jeden, najwyzej oceniony projekt, dla
kazdego z 10 obszaréw.

Poziom dofinansowania projektow w ramach konkursu (ze srodkow EFS i srodkéw budzetu
panstwa) wynosi 100%. W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci wniesienia wktadu
wiasnego beneficjenta.

Zasady finansowe uregulowane sg szczegoétowo w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
oraz umowie o dofinansowanie projektu (wzor okresla zatgcznik nr 11 do regulaminu).

Whioskodawca zobowigzany jest uwzgledni¢é w budzecie standardy i ceny rynkowe,
a w przypadku czesto wystepujacych typow wydatkéw, ktore zostaty okreslone w wykazie
stanowigcym zatgcznik nr 13 do regulaminu, stosowaé¢ sie do wskazanych w nim
maksymalnych stawek.

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej w wysokoSci
25% wartosci kosztow bezposrednich projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci (rozdziat 8.4).

Zgodnie z jednym z kryteriéw formalnych wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR! wkiadu publicznego muszg by¢
rozliczane uproszczonymi metodami - kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoSci.

Whnioskodawca jest zobowigzany do monitorowania w projekcie wskaznikéw okreslonych dla
konkursu w RPD, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku o dofinasowanie w pkt.
3.1.1.

Dla konkursu przewidziano nastepujgce wskazniki:

Wskaznik produktu (okreslony w PO WER) 2: Liczba opracowanych i upowszechnionych e-
zasobow do ksztatcenia zawodowego - wartos¢é docelowa w ramach konkursu - 25

Definicja wskaznika: E-zasoby do ksztatcenia zawodowego, w tym z zakresu Podejmowania
i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (GPD), opracowane dla poszczegdlnych grup
zawodéw (branz) szkolnictwa zawodowego. E-zasoby do ksztatcenia zawodowego bedg
dostepne (upowszechnione) na domenie publicznej. Moment pomiaru wskaznika to moment
ich udostepnienia na domenie publicznej.

Wskaznik rezultatu (specyficzny dla konkursu)3 do osiggniecia ktdérego przyczynig sie
projekty wytonione w tym konkursie: Odsetek zawoddw z klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego, ktorych nauczyciele uzyskali dostep do materiatbw multimedialnych do
nauczania PDG (Podejmowania i prowadzenia dziafalno$ci gospodarczej) - wartos¢ docelowa
w ramach konkursu - 70%

! Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w przypadku projektdw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowe;j:
http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm.
2 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej w SOWA.
3 Nalezy przepisa¢ z Regulaminu konkursu do wniosku o dofinasowanie.
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Definicja wskaznika: Za moment pomiaru wskaznika uznaje sie chwile zamieszczenia
opracowanych materialtdbw na domenie publicznej oraz przekazanie przez Beneficjentow
informacji o ich zamieszczeniu do szkdt prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w danym
obszarze objetym wsparciem w ramach projektu.

Ponadto, majgc na uwadze zapisy art. 26 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, nalezy odnies¢ sie do
wskaznikéw kluczowych (horyzontalnych), okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
w zatgczniku nr 2 Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 - EFS . Wskazniki te sg
monitorowane we wszystkich priorytetach inwestycyjnych, odnoszacych sie do efektéw
interwencji UP w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach, w tym w szczegdlnosci
w zakresie finansowania kosztow racjonalnych usprawnien dla oséb niepetnosprawnych,
dostosowania  obiektow do potrzeb o0s6b  niepetnosprawnych oraz  objecia
szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych. Dlatego we wniosku
o dofinasowanie nalezy wybrac z listy rozwijanej w SOWA ponizsze wskazniki produktu:
o Wskaznik produktu (kluczowy): Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb o0séb
Z niepetnosprawnosciami.
o Wskaznik produktu (kluczowy): Liczba osob objetych szkoleniami /doradztwem w
zakresie kompetenciji cyfrowych.
o Wskaznik produktu (kluczowy): Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Wyzej wymienione wskazniki nalezy uwzgledni¢ we wniosku nawet jesli nie dotyczg
bezposrednio dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, wéwczas nalezy
przypisac im wartos¢ ,0”.

Wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres poczty elektronicznej: konkurs.pdg@men.gov.pl lub telefonicznie pod nr:
22 34 74 671. Wyjasnienia o charakterze ogélnym publikowane sg na stronie internetowej IOK:
www.efs.men.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Warunkiem niezbednym do ubiegania sie o dofinansowanie jest wypetnienie wniosku
o dofinansowanie (jego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu) w SOWA i ztoZzenie go
w formie wymaganej w regulaminie (podrozdziat 2.3). System SOWA dostepny jest z poziomu
przegladarki internetowej pod adresem: https://www.sowa.efs.qov.pl. Kazdy uzytkownik
systemu musi posiada¢ aktywne konto uzytkownika. Wnioskodawcy (beneficjenci) zaktadajg
konto samodzielnie wchodzgc w systemie na zaktadke Zatéz konto. Szczegoétowe informacie
w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie w Instrukcji uzytkownika
SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcow/beneficjentéw, ktdra jest dostepna
w systemie w zaktadce Pomoc oraz stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Jednoczesnie IOK informuje, ze przedmiotowy konkurs w SOWA oznaczony jest numerem
naboru: POWR.02.15.00-1P.02-00-001/17.

Majgc na uwadze kryterium dostepu nr 5 obowigzujgce w ramach konkursu (patrz pkt 4.4.1
regulaminu) odnoszgce sie do koniecznosci opracowania przez beneficjenta scenariusza
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jednego modutu, wnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ taki szczegbétowy scenariusz do
wniosku o dofinansowanie. Poprawnos¢ materiatéw weryfikowana bedzie na podstawie
przyktadowego szczegdélowego scenariusza stanowigcego zalacznik do wniosku
o dofinansowanie projektu. Scenariusz musi zawiera¢ szczegoétowy opis zawartosci danego
modutu.

Ministerstwo Edukacji Narodowej (dalej MEN) bedzie prowadzito nabdr wnioskow w okresie
od 31 marca 2017 r. do 15 maja 2017 r. Wnioski ztozone przed dniem uruchomienia naboru
i po terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

Whioski w ramach konkursu nalezy ztozy¢ na obowigzujgcym formularzu (zatgcznik nr 1 do
regulaminu), wylacznie w formie elektronicznej za posrednictwem systemu obstugi
wnioskéw aplikacyjnych SOWA.

Whnioski ztozone w innej formie odrzucane beda na etapie oceny formalnej.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ date ztozenia wersji elektronicznej
wniosku w systemie obstugi wnioskéw aplikacyjnych SOWA.

Whiosek zlozony za posrednictwem systemu SOWA nie jest podpisany, ztozenie wniosku
w ww. sposOb oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawda oswiadczen zawartych
w sekcji VIl wniosku zaréwno ze strony wnioskodawcow jak i partnerow (jesli dotyczy).
Oznacza to, ze nie ma obowigzku opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem ze strony
wnioskodawcy jaki i partnerow (jesli dotyczy).

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania przed podpisaniem umowy wnioskodawca
bedzie zobowigzany do dostarczenia do IOK m.in. dwdch podpisanych egzemplarzy wniosku
o dofinansowanie. Wnioski w wersji papierowej muszg by¢ opatrzone podpisem/ami osoby
(os6b) upowaznionej (upowaznionych) po stronie wnioskodawcy wskazanej (wskazanych)
w punkcie 2.7 wniosku i pieczeciami wnioskodawcy. W przypadku projektéw, ktére majg byé
realizowane w partnerstwie krajowym w czesci VIII formularza wniosku o dofinansowanie
wymagane jest ponadto podpisanie oswiadczenia i opatrzenie go pieczecig przez osobe
(osoby) upowazniong (upowaznione) do podejmowania decyzji w imieniu partnera lub
partnerow projektu wskazanych w punkcie 2.9 wniosku.

Whioskodawca powinien wypetni¢ wniosek zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku
0 dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020 (zatgcznik nr 3 do regulaminu). Wypetniajgc wniosek nalezy zadbac o to, by zawierat on
informacje odnoszgce sie wprost do kryteribw oceny obowigzujgcych w ramach konkursu
(patrz: rozdziat 4).

Po uzupetnieniu wniosku o dofinansowanie i zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych
danych nalezy przesta¢ w systemie wersje elektroniczng wniosku do 10K.

Whiosek, ktéry zostat przestany do IOK i otrzymat status ,Wystany do instytucji” nie moze
zosta¢ wycofany przez wnioskodawce samodzielnie. Mozliwe jest wystgpienie wnioskodawcy
do IOK o zwrot wniosku w systemie.

Kazdemu projektodawcy na kazdym etapie oceny przystuguje prawo pisemnego wystgpienia
do IOK o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych
etapow procedury ubiegania sie o udzielenie dofinansowania.
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W niniejszym rozdziale przedstawione sg podstawowe wymagania wobec wnioskodawcow.
Wszystkie kryteria do spetnienia ktérych zobligowany jest wnioskodawca zawarte sg
w rozdziale 4 regulaminu.

W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiega¢ sie podmioty
wyszczegolnione w SZOOP, {j.:

e Ministerstwo Edukacji Narodowej,

e Osrodek Rozwoju Edukacji (w tym dawny Krajowy Osrodek Wspierania Edukaciji
Zawodowej i Ustawicznej wtgczony z dniem 1 lipca 2016 r. w strukture organizacyjng
Osrodka Rozwoju Edukac;ji),

Instytut Badah Edukacyjnych,

jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne,

stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzgdu terytorialnego,

organizacje pozarzadowe lub zwigzki organizacji pozarzgdowych,

samorzad gospodarczy i zawodowy,

partnerzy spoteczni zgodnie z definicjg przyjeta w PO WER,

jednostki naukowe, w tym instytuty badawcze,

przedsiebiorcy lub pracodawcy,

placowki doskonalenia nauczycieli,

szkoty wyzsze.

Projekty mogg by¢ realizowane samodzielnie przez jednego wnioskodawce Ilub
w partnerstwie.

O dofinansowanie nie moga ubiegac¢ sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z ubiegania
sie 0 dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

Ponadto wnioskodawca musi spetnia¢ warunek okreslony w kryterium dostepu nr 1
weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej (podrozdziat 4.4.1 niniejszego regulaminu),
zgodnie z ktérym beneficjentem projektu jest podmiot publiczny lub niepubliczny
posiadajacy doswiadczenie w tworzeniu materialdw/narzedzi wspierajacych ksztatcenie
w zakresie Podejmowania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej (PDG). Beneficjent
w ostatnich pieciu latach opracowat co najmniej dwa materialy do nauczania PDG w
ksztatceniu zawodowym.

Kryterium ma na celu wytonienie podmiotow, ktére posiadajg stosowne doswiadczenie w
tworzeniu materiatow dydaktycznych/ narzedzi wspomagajgcych nauczanie Podejmowania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG) skierowanych do nauczycieli/uczniéw szkot
prowadzgcych ksztalcenie zawodowe. Poprzez materiaty/narzedzia wspierajgce nauczanie
PDG rozumie sie publikacje zwarte z zakresu PDG, publikacje dla nauczycieli PDG w wers;ji
elektronicznej, materiaty multimedialne z zakresu PDG.

Niespelnienie powyzszego kryterium dostepu bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku
na etapie oceny merytorycznej.

Zgodnie z zapisami SZOOP PO WER grupg docelowg dla projektéw realizowanych w ramach
Dziatania 2.15 PO WER jest szereg wyszczegdlnionych podmiotow z ktérych najbardziej
adekwatnym sg szkoty i placéwki oswiatowe oraz ich organy prowadzace. Taka informacje
nalezy wpisa¢ we wniosku o dofinansowanie. Pamietac jednak nalezy, iz posrednio odbiorcami
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ostatecznymi wsparcia sg rowniez nauczyciele PDG, o ktérych mowa we wskazniku rezultatu
I uczniowie szkot prowadzgcych ksztatcenie zawodowe.

W konkursie dopuszcza sie konstrukcje projektu partnerskiego, o ktérym mowa w art. 33
ustawy wdrozeniowej. W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa wnioskodawca
zobowigzany jest do stosowania przepiséw ustawy wdrozeniowej, SZOOP oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci.

W zwigzku z tym ponizej przedstawione sg wytacznie najwazniejsze informacje dotyczace
partnerstwa.

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej, podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.),
dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw. W szczegolnosci jest zobowigzany do:

e ogfoszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

e uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

e podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacii
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy wdrozeniowej porozumienie lub umowa o partnerstwie nie
mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Zgodnie z zapisami SZOOP w ramach PO WER nie moze zostac rowniez zawarte partnerstwo
obejmujgce podmioty, ktére mogg wywiera¢ na siebie nawzajem dominujgcy wpltyw poprzez
powigzania osobowe istniejgce miedzy tymi podmiotami i tym samym nie majg mozliwosci
nawigzania ze sobg rownoprawnych relacji partnerskich.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wiasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej
i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu
jednostki budzetowej.

W ramach PO WER wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta
jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, co wnioskodawca potwierdza
stosowng informacjg zawartg we wniosku o dofinansowanie.

Powyzsze oznacza, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca skfada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak rownoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo
umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.

W ramach konkursu nie jest dopuszczalna realizacja projektéw w partnerstwie
ponadnarodowym.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinasowanie w ramach PO
WER 2014-2020 spetnienie ww. warunkéow bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia
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dotyczgcego partnerow ztozonego przez wnioskodawce w czesci VIII. O$wiadczenia oraz
dodatkowego oswiadczenia, ztozonego przez poszczegodlnych partnerow (krajowych) w czesci
VIIl. Os$wiadczenia. Przed podpisaniem umowy IOK weryfikuje prawdziwo$é oswiadczen
wnioskodawcy i partneréw tzn. sprawdza prawidtowosé spetnienia wymogow dotyczacych
partnerstwa.

Beneficjent projektu, bedgcy strong umowy o dofinansowanie, petni role partnera wiodgcego.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy réwniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzgdzaniu projektem. Przy czym partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie (okreslonych we wniosku
o dofinansowanie).

Udziat partneréw (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych
lub finansowych) musi by¢ adekwatny do celéw projektu. Realizacja projektu w partnerstwie
powinna mie¢ swoje uzasadnienie merytoryczne — tzn. dzieki wspotpracy podmiotéw
powstanie efekt synergii i wartos¢ dodana, niemozliwa do osiggniecia w przypadku dziatan
podejmowanych indywidualnie.

Pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, zawarta pomiedzy wnioskodawcag
a partnerem musi okresla¢ w szczegolnosci:

przedmiot porozumienia albo umowy;

prawa i obowigzki stron;

zakres i forme udziatu poszczegodinych partneréw w projekcie;

partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu;

e sposbéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partnerdw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

e sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie lub
porozumienie bedzie weryfikowane w zakresie spetnienia ww. wymogow.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw
przez wnioskodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towaréw
lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Beneficjent (partner wiodacy) moze przekazywaé srodki partnerom na finansowanie
ponoszonych przez nich kosztow. Koszty te wynikajg z wykonania zadanh okreslonych we
wniosku.

Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (partnera
wiodacego).

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci
oraz zgodnie z regulaminem konkursu.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem
(partnerem wiodgcym) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla
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projektu rachunku bankowego zaréwno beneficjenta (partnera wiodgcego) jaki i partneréw
projektu.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnosé
za prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (partner wiodgcy), jako strona umowy
o dofinansowanie.

Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu,
zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020
(zatgcznik nr 3 do regulaminu).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w PLN réwnowarto$ci 100 000 EUR* wkiadu publicznego ($rodkéw publicznych)® sg
rozliczane uproszczonymi metodami. W ramach konkursu do rozliczania wydatkéow
obligatoryjne jest wiec stosowanie kwot ryczattowych, gdyz okreslone w kryterium
formalnym nr 4 maksymalne warto$ci projektow dla kazdego z 10 obszardw, nie przekraczajg
ww. kwoty.

Powyzszy warunek stanowi kryterium formalne, ktérego niespetnienie bedzie skutkowato
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej, z zastrzezeniem pkt. 3 podrozdziatu 6.6
ww. Wytycznych.

Kwota ryczaltowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu (jedna kwota
ryczattowa = jedno zadanie).

W przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu czy dziatania
zadeklarowane przez wnioskodawce zostaty zrealizowane i okreSlone w umowie
o dofinansowanie, a wskazniki rezultatu osiggniete. Rozliczenie jest uzaleznione od
zrealizowania danego zadania.

Niewykonanie zadania oznacza brak zaptaty za =zadanie (system O0-1), bowiem
kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiggnietych wskaznikow produktu przyporzadkowanych do poszczegdlnych zadan.

IOK zaleca, aby jedno zadanie w ramach wniosku o dofinasowanie zaktadato
opracowanie jednego e-zasobu (materiatu multimedialnego) z zakresu PDG.

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczaftowych, koszty posrednie sg
kalkulowane zgodnie z podrozdziatem 8.4. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci.

Dla kazdego wskaznika produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelows,
ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego zadania.

4 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzied ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w przypadku projektow pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm.

> W ramach konkursu indywidualni specjaliéci i trenerzy rozumiani sg jako osoby $wiadczace ustugi szkoleniowe
i doradcze w obszarze oswiaty, ktére majg potwierdzong wspotprace, z co najmniej jedng z ww. wymienionych
instytucji systemu wspomagania (BP, PDN, PPP) badz deklarujg nawigzanie takiej wspotpracy.
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

Whioskodawca projektujgc zadania we wniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetniajgc
czesc¢ 4.2 wniosku o dofinansowanie Kwoty ryczattowe powinien okresli¢ dla kazdego z zadan
(kwot ryczattowych) odpowiedni wskaznik dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej (tj. wskazaé
jego nazwe i warto$¢) oraz wskazac, jakie dokumenty bedg potwierdza¢ realizacje
wskaznikow.

Whioskodawca powinien takze zwréci¢ uwage na fakt, iz w zwigzku z obowigzujgcg formutg
realizacji projektu w oparciu o kwoty ryczattowe i dokonywaniu ptatnosci za zrealizowanie
danego zadania i jego wskaznikow (potwierdzonych odpowiednig dokumentacjg), zalecane
jest takie rozplanowanie zadan w harmonogramie wniosku (odpowiednia sekwencyjnosc
zadan), aby zminimalizowa¢ ryzyko utraty ptynnosci finansowe;.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana
kwota bedzie uznana za niekwalifikowalng.

Wskazniki okreslone dla danego zadania powinny spetniaé nastepujgce warunki reguty
CREAM, czyli powinny byc¢:

* Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C-clear),

» Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R-relevant),

» Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E-economic),

» Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informaciji nt. realizacji projektu (A-adequate),
* Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M-monitorable).

Obligatoryjne jest uzasadnienie wszystkich kosztéw skladajacych sie na kwote
ryczaltowa (pod szczegotowym budzetem projektu). Uzasadnienie to powinno potwierdzac
racjonalnos¢ wydatku i koniecznos¢ jego poniesienia. Opis pod szczegétowym budzetem
projektu powinien oprécz uzasadnienia kosztow zawiera¢ zakres kwot ryczattowych, sposob
ich wyliczenia w oparciu o wartoéci poszczegdinych zadan wpisane do szczegoétowego
budzetu projektu oraz informacje, jakie dokumenty bedg stuzyty weryfikacji rzeczywistej
realizacji kazdego z zadan objetych kwotg ryczattowag. Ponadto, z tresci wniosku o
dofinansowanie (w czesci opisowej szczegétowego budzetu) — w sposéb
niepozostawiajgcy watpliwosci — powinno wynikaé, ze wnioskodawca zamierza
rozliczaé projekt kwotami ryczattowymi.

Potwierdzenie realizacji zadan nastepuje na podstawie dokumentacji, ktorej zakres nalezy
okresli¢ na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie, ktory nastepnie zostanie wpisany
do umowy o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie wymienione przez wnioskodawce
dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki
okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym
minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji jednego zadania to:

* recenzje dwoch niezaleznych specjalistow, jednego wiasciwego dla danej branzy
i jednego z zakresu nauczania PDG w danej branzy,

* opinia z przegladu dokonana przez eksperta ds. ksztatcenia zawodowego wytonionego
przez IP PO WER,

* opracowany i upowszechniony e-zaséb do ksztatcenia zawodowego.

Wybor projektéw odbywa sie w trybie konkursowym. Celem konkursu jest wybor do
dofinansowania projektéw, ktére spetniajg kryteria formalne, dostepu okreslone w RPD na
2017 r., ogolne kryteria horyzontalne oraz uzyskaty wymagang liczbe punktéw w ramach
oceny merytorycznej.
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W ramach konkursu okreslono kryteria formalne oraz kryteria dostepu, ktorych niespetnienie
bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku o dofinansowanie. Wniosek, ktory spetni kryteria
formalne i kryteria dostepu bedzie podlegat ocenie spetnienia kryteriéw horyzontalnych oraz
punktowej ocenie merytorycznej.

Proces wyboru projektow sktada sie z etapu weryfikacji formalnej dokonywanej przez
pracownikéw IOK oraz etapu oceny dokonywanej przez czionkéw Komisji Oceny Projektéw
(KOP), w ramach ktérej dokonywana jest ocena formalna oraz ocena merytoryczna. Etap
oceny obejmuje proces ewentualnych negocjacji.

W niniejszym rozdziale |IOK przedstawia procedure oceny wnioskéw o dofinansowanie oraz
kryteria, ktére muszg spetni¢ wnioskodawcy, aby ubiega¢ sie o dofinansowanie. Poszczegdlne
kryteria zaznaczono w ramkach.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, przed etapem oceny spetniania przez projekt kryteriow
formalnych jest on poddawany weryfikacji formalnej, o ktérej mowa w art. 43 ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z Kartg weryfikacji poprawno$ci wniosku w ramach PO WER
stanowigcg zatgcznik nr 4 do regulaminu.

W razie stwierdzenia we wniosku brakow formalnych lub oczywistych omytek, IOK wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku. Dokonana korekta nie moze
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji zapisow wniosku.

Uchybienia ktore podlegajg korektom lub uzupetnieniom mogg dotyczy¢ np. niewypetnienia w
formularzu wniosku pkt 3.4.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje jeden pracownik
IOK. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania Karty weryfikacji poprawnosci
whniosku przez pracownika |OK dokonujgcego weryfikacji.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie¢ w terminie nie pézniejszym niz 14 dni
od daty ztozenia wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogélnych
kryteriéw formalnych.

Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia wniosku
i w zakresie okreslonym przez |IOK wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie korekty/uzupetnienia
i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie w formie, w ktorej
ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

Po uzupetnieniu/korekcie wniosku, pracownik IOK przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci
wniosku dokonuje ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie pézniejszym niz 7 dni od daty
jego ztozenia.

Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku Ilub uzupetnienie/poprawienie wniosku

w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez |IOK skutkuje pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia.

Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalnej
dokonywanej w ramach KOP.

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny spetniania kryteriow wyboru projektow
przez projekty uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.
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IOK powotuje oraz okresla regulamin pracy KOP. W sktad KOP z prawem dokonywania oceny
projektow wchodzg pracownicy IOK oraz eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej. Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektow wynosi nie
mniej niz trzy osoby. Przewodniczacym KOP i zastepcg przewodniczacego KOP sag
pracownicy IOK.

Oceny spetniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriéw wyboru projektéw dokonuje
dwoch czionkow KOP  wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 czitonkéw KOP oraz
obserwatoréw (o ile zostali wskazani).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania czionkéw KOP dokonujgcych oceny
spetniania przez dany projekt poszczegodinych kryteriw wyboru projektow, IOK okresla
w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzgdza liste wszystkich projektdow ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia
ja do wiadomosci czionkom KOP przed podpisaniem przez nich oswiadczenia
0 bezstronnosci.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku czionek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
(zatgcznik nr 7 do regulaminu) oraz oswiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK, zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8
do regulaminu,
b) w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej, zgodne
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do regulaminu.
W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektéw)
mogg uczestniczyc:

a) przedstawiciele ministra (ministréw) wtasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra bgdz
ministrow);

b) przedstawiciele IZ PO WER (z inicjatywy |Z PO WER);

C) przedstawiciele partnerow, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogolnego, w
tym w szczegolnosci partnerow wchodzgcych w sktad KM (przy zachowaniu
zasady bezstronnosci).

Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnoéci (zatgcznik nr 10
do regulaminu).

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym
w skfad KOP z prawem dokonywania oceny projektow, informacje dotyczgce wymogow, ktére
muszg spetniac¢ projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym
w szczegolnosci informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach
konkursu kryteriow wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wigczenia przez 1Z PO WER udostepnionych szkolen
e-learningowych umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach Osi
I PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do skitadu KOP mogg by¢
powotywane wytgcznie osoby, ktére posiadajg wtasciwy certyfikat.

Obowigzek posiadania wtasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach Osi Il
PO WER dotyczy rowniez przewodniczgcego KOP i zastepcy przewodniczgcego KOP.

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektow w ramach KOP, IOK moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny
catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym.
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Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL2014
sg rejestrowane w SL2014, zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

Kazdy projekt, ktéry pozytywnie przeszedt etap weryfikacji poprawnosci wniosku (patrz
podrozdziat 4.1) jest poddawany ocenie formalnej. Obejmuje ona sprawdzenie czy wniosek
spetnia: ogodlne kryteria formalne oraz dwa kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny
formalnej.

Oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez projekty uczestniczace w konkursie
dokonuje dwdch cztonkéw KOP.

Ocena formalna ma charakter ,0-1” i jest dokonywana przy pomocy Karty oceny formalnej,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu. Wniosek, ktory nie spetnia ktoregokolwiek z
kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalne;j
odrzucany jest na etapie oceny formalnej i nie podlega dalszej ocenie. Kryteria formalne
oceniane sg zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
w ramach PO WER 2014-2020 (zatgcznik nr 3 do regulaminu).

W przypadku, gdy wystepujg rozbieznosci w ocenie pomiedzy dwoma oceniajgcymi,
przewodniczacy KOP rozstrzyga te kwestie lub wskazuje na inny sposéb jej rozwigzania.
Decyzja przewodniczgcego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

W przypadku wnioskow, ktore zostaty zweryfikowane pozytywnie (patrz podrozdziat 4.1),
ocena formalna powinna zosta¢ dokonana nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty zakonczenia
naboru wnioskéw, poza nastepujgcymi wyjgtkami:

o wystepujg rozbieznosci w ocenie — termin moze zostac¢ wydtuzony do 30 dni;

o liczba wnioskéw zakwalifikowanych do oceny formalnej jest wieksza niz 200 — w takiej
sytuacji kazda, kolejna dodatkowa pula liczaca od 1 do 200 wnioskow umozliwia
wydtuzenie terminu o maksymalnie 7 dni;

o liczba wnioskéw zakwalifikowanych do oceny formalnej jest wieksza niz 200
i dodatkowo wystepujg rozbieznosci w ocenie — termin moze zosta¢ wydtuzony
o kolejne 7 dni, ale niezalezenie od liczby ztozonych wnioskow nie moze by¢ dtuzszy
niz 44 dni.

W przypadku wnioskéw, ktére podlegaty procedurze uzupetniania lub poprawiania, termin
dokonania oceny formalnej nie moze by¢ dtuzszy niz 21 dni od dnia ztozenia przez
wnioskodawce stosownie skorygowanego wniosku o dofinansowanie. Moze on zostac
wydtuzony do maksymalnie 30 dni, jesli w ocenie wystgpig rozbieznosci.

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date podpisania kart oceny przez obu
oceniajgcych, albo date podpisania karty oceny przez tego z dwdch oceniajgcych, ktory
podpisat jg pézniej, albo date rozstrzygniecia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérych mowa
powyzej, jesli taka sytuacja wystgpi.

Whnioski pozytywnie ocenione w ramach oceny formalnej, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od
terminu jej dokonania, sg przekazywane do oceny merytorycznej, o czym wnioskodawcy sg
informowani pisemnie.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogoinych
kryteriow formalnych lub dwéch kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, IOK
przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.
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Pisemna informacja, o ktérej mowa powyzej zawiera cafg tresé¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze |IOK,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci o0séb
dokonujgcych oceny.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do etapu oceny merytoryczne;.

Kryterium nr 1

Whiosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

Nabér wnioskow bedzie prowadzony w okresie od 31 marca 2017 r. do 15 maja 2017 r.
Whioski ztozone przed dniem uruchomienia naboru i po terminie zamkniecia konkursu bedg
odrzucane na etapie oceny formalnej, na podstawie powyzszego kryterium. Patrz rozdziat 2.3
regulaminu.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ date ztozenia wersji elektronicznej
wniosku w SOWA.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na karcie
oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze
projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie. Jezeli oceniajgcy uzna to
kryterium za spetnione dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt pozostatych kryteriéw
formalnych oraz kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej.

Kryterium nr 2

Whniosek wypetniono w jezyku polskim.
Whnioskodawca powinien wypetni¢ wniosek w jezyku polskim, majgc na uwadze fakt, iz pola
opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie catych
wyrazéw albo ewentualnie skrotéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co

umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce
oceny.

Kryterium nr 3

Whiosek ztozono w formie wskazanej w regulaminie konkursu.

Whniosek musi by¢ ztozony w formie elektronicznej za posrednictwem SOWA zgodnie
Z zapisami niniejszego regulaminu. Patrz rozdziat 2.3 regulaminu.

Kryterium nr 4
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Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN réwnowartosci
100 000 EUR® wkfadu publicznego’ sg rozliczane uproszczonymi metodami, o ktorych
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020.

Whnioskodawca, w ktérego projekcie wartos¢ $rodkéw publicznych nie przekracza
réwnowartosci kwoty 100 000 EUR, zobowigzany jest do rozliczania wydatkow uproszczonymi
metodami. Patrz rozdziat 3.4 regulaminu.

Kryterium weryfikowane na podstawie pkt. 4.2 Kwoty ryczaftowe, pkt. 5.2 wniosku
o dofinansowanie projektu oraz obligatoryjnego pola Uzasadnienie poszczegdinych wydatkéw
wykazanych w szczegotowym budzecie.

Kryterium nr 5

Whioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Kryterium weryfikowane na podstawie oswiadczenia ztozonego przez wnioskodawce w czesci
VIII wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektu partnerskiego, oswiadczenie musi by¢ zlozone rowniez przez osoby
uprawnione po stronie partnera.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie z wytonionymi podmiotami IOK upewnia sie na
podstawie rejestrow czy to kryterium jest spetnione.

Kryterium nr 6

Whnioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wiasciwego
Dziatania/Podziatania PO WER.

Kryterium weryfikowane na podstawie czesci Il wniosku o dofinansowanie oraz SZOOP
dotyczgce danego Dziatania pole Typ beneficjenta.

Powyisza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzied ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm.
7 W ramach konkursu indywidualni specjaliéci i trenerzy rozumiani sg jako osoby $wiadczgce ustugi szkoleniowe
i doradcze w obszarze oswiaty, ktére majg potwierdzong wspétprace, z co najmniej jedng z ww. wymienionych
instytucji systemu wspomagania (BP, PDN, PPP) badz deklarujg nawigzanie takiej wspotpracy.
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Kryterium nr 7

W przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1) wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizaciji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 (o ile dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programoéow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegoétowym Opisie
Osi Priorytetowych PO WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo oraz

3) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze
Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER, tj. przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile
data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Kryterium weryfikowane na podstawie oswiadczenia dotyczgcego partneréow ztozonego przez
wnioskodawce w czesci VIII Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie oraz dodatkowego
oswiadczenia, zlozonego przez poszczegolnych partneréw w czesci VIl Oswiadczenia
wniosku o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy IOK weryfikuje prawdziwos¢ oswiadczen wnioskodawcy
i partnerdéw, tzn. sprawdza prawidtowos¢ spetnienia wymogow dotyczacych partnerstwa.

Kryterium nr 8

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadajg tagczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
Z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od
tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w
ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej
dokonywana jest ocena formalna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg
najwyzsze.

Kryterium weryfikowane na podstawie przedstawionych przez wnioskodawce informacji
potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) odnoszac go do wydatkéw wnioskodawcy — na podstawie
danych posiadanych przez IP — dotyczacych innych realizowanych przez wnioskodawce
projektéw (z uwzglednieniem projektéw zakontraktowanych réwniez w ramach
przedmiotowego konkursu). W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy
(12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartos¢
planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

Informacje dotyczgce potencjatu wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) nalezy wpisaé
w czesci 4.3 wniosku o dofinansowanie. Patrz rozdziat 4.3 Potencjat wnioskodawcy
i partnerow w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 stanowigcej zatgcznik nr 3 do regulaminu.
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Poza ogolnymi kryteriami formalnymi wtasciwymi dla PO WER, IOK na etapie oceny formalne;j
ocenia rowniez spetnienie wybranych kryteriéw dostepu z RPD. Dla przedmiotowego konkursu
sg to nastepujace kryteria:

Kryterium nr 1

Okres realizacji projektow nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy.

Wskazany w kryterium termin 1 roku na realizacje projektéw jest okresem niezbednym dla
opracowania i ewentualnej korekty wypracowanych produktéw, zapewniajgc przy tym
optymalny czas na ich wykorzystanie po tym terminie w ramach dziatah przewidzianych
w Regionalnych Programach Operacyjnych.

Opracowane e-zasoby z zakresu Podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
moga zosta¢ wykorzystane w ramach dziatan przewidzianych w RPO. Zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 wsparcie udzielane w ramach RPO moze
objaé podnoszenie umiejetnosci, kompetencji oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych przez
ucznidw i stuchaczy szkdt lub placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe, ucznidéw lub stuchaczy szko6t ponadgimnazjalnych, szkét lub placowek systemu
oswiaty prowadzacych ksztatcenie ogdlne oraz oséb dorostych zainteresowanych z wtasnej
inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetencji lub kwalifikacji
zawodowych oraz powinno przyczyniac sie m.in. do zwiekszenia dostepu uczniéw, stuchaczy
i nauczycieli do nowoczesnych technik i technologii.

Kryterium weryfikowane na podstawie pkt. 1.7 wniosku o dofinansowanie projektu.

Kryterium nr 2

Maksymalna warto$¢ projektu jest rowna wysokosci alokacji przeznaczonej na dany
obszar:

1) A - administracyjno-ustugowy (I) (275 000 PLN)

2) A - administracyjno-ustugowy (lIl) (250 000 PLN)

3) A - administracyjno-ustugowy (IIl) (125 000 PLN)

4) B - budowlany (350 000 PLN)

5) E — elektryczno-elektroniczny oraz S — artystyczny (300 000 PLN)
6) M — mechaniczny (325 000 PLN)

7 G - goérniczo-hutniczy (175 000 PLN)

8) R — rolniczo-lesny (200 000 PLN)

9) T — turystyczno-gastronomiczny (125 000 PLN)

10) Z - medyczno-spoteczny (375 000 PLN).

Dany projekt obejmuje wytgcznie jeden obszar.®

Kryterium ma na celu wylonienie wytgcznie jednego projektu, najwyzej ocenionego w danej
branzy. Pozwoli to unikng¢ wielokrotnego sfinansowania tych samych e-zasobow.

8 Branze wchodzgce w sktad danego obszaru podano w podrozdziale 1.4 Kwota przeznaczona na konkurs i
podstawowe zasady udzielania dofinansowania.
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Whioski, ktére uzyskaty pozytywna ocene formalng kierowane sg do oceny merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie czy projekt spetnia:

a) wybrane kryteria dostepu,
b) ogodlne kryteria horyzontalne,
C) 0golne kryteria merytoryczne.

Oceny merytorycznej dokonuje dwéch cztonkow KOP przy pomocy Karty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zatgcznik nr 6 do
regulaminu).

W przypadku gdy na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia
ogolnych kryteriow formalnych badz kryteriéw dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na
etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny
formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny
formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena
formalna jest przeprowadzana zgodnie z zapisami podrozdziatu 4.3.

Ponizszy schemat przedstawia poszczegdlne etapy oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie.
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Ocena
merytoryczna
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W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektow,
ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej
wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP jest dokonywana w terminie nie pozniejszym
niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie
formalnej w ramach danego konkursu.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektow maksymalnie o 200, termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP
ocenianych jest od 201 do 400 projektow termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie
wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktore podlegaty
ocenie formalnej w ramach danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie od
liczby projektow ocenianych w ramach KOP.

Kryteria dostepu dotyczg warunkdéw, jakie obligatoryjnie powinien spetniaé wniosek oraz
podmiot aplikujgcy, zeby moc ubiegaé sie o dofinansowanie w danym konkursie. Tresé
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kryteribw dostepu wraz z ich uzasadnieniem jest zawarta w RPD (zatgcznik nr 12 do
niniejszego regulaminu).

Kryterium nr 1

Beneficjentem projektu jest podmiot publiczny lub niepubliczny posiadajacy
doswiadczenie w tworzeniu materiatow/narzedzi wspierajacych ksztatcenie w zakresie
Podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG). Beneficjent w ostatnich
pieciu latach opracowat co najmniej dwa materialy do nauczania PDG w ksztatceniu
zawodowym.

Kryterium ma na celu wytonienie podmiotéw, ktére posiadajg stosowne doswiadczenie
w tworzeniu materiatow dydaktycznych/ narzedzi wspomagajgcych nauczanie Podejmowania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG) skierowanych do nauczycieli/uczniow szkot
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe. Poprzez materiaty/narzedzia wspierajgce nauczanie
PDG rozumie sie publikacje zwarte z zakresu PDG, publikacje dla nauczycieli PDG w wersji
elektronicznej, materiaty multimedialne z zakresu PDG.

Kryterium nr 2

Beneficjent opracuje materiaty multimedialne (e-zasdb) z zakresu Podejmowania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (PDG) dla 1 z ponizej wskazanych 10 obszaréw
wyodrebnionych z klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego. Materiaty te beda
skierowane do nauczycieli PDG i uczniéw szkot prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

1) A — administracyjno-ustugowy (1)

2) A — administracyjno-ustugowy (I1)

3) A — administracyjno-ustugowy (I11)

4) B — budowlany

5) E — elektryczno-elektroniczny oraz S — artystyczny
6) M — mechaniczny

7 G — gorniczo-hutniczy

8) R — rolniczo-lesny

9) T — turystyczno-gastronomiczny

10) Z - medyczno-spoteczny.
Dany projekt obejmuje wytgcznie 1 obszar.

Istotnym problemem ksztatcenia zawodowego jest utrudniony dostep, a w przypadku
niektérych zawoddéw wrecz brak dostepu do odpowiednich materiatéow dydaktycznych
wspomagajgcych nauczanie zawodu.
Opracowanie e-zasobdw dla PDG usprawni proces nauczania efektow ksztatcenia w zakresie
Podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ujetych w podstawie programowe;j
ksztatcenia w zawodach. Zawody ujete w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,
zostaty podzielone na 25 branz, w taki sposob, aby w kazdej z nich znalazty sie zawody
pokrewne, a tym samym odzwierciedlaty jak najlepiej potrzeby danej branzy.
W ramach poszczegdlnych obszaréw nalezy opracowaé wskazang ponizej liczbe e-zasobdw,
rowng liczbie branz do niego przypisanych:
I. A — administracyjno-ustugowy () — 4 e-zasoby (branza fryzjersko-kosmetyczna, branza
chemiczno-ceramiczno-szklarska, branza poligraficzno-fotograficzna, branza drzewno-
meblarska)
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[I. A — administracyjno-ustugowy (Il) — 2 e-zasoby (branza ekonomiczno-administracyjno-
biurowa, branza transportowo-spedycyjno-logistyczna)

lll. A — administracyjno-ustugowy (lll) — 2 e-zasoby (branza skérzano-obuwnicza, branza
wibkienniczo-odziezowa)

IV. B — budowlany — 2 e-zasoby (branza budowlana, branza drogowa i inzynieryjno-
instalacyjna)

V. E — elektryczno-elektroniczny oraz S — artystyczny — 3 e-zasoby (branza elektryczno-
elektroniczna i energetyczna, branza teleinformatyczna, branza artystyczna)

VI. M — mechaniczny — 3 e-zasoby (branza mechaniczna — mechanika precyzyjna, branza
mechaniczna — budowa maszyn, obrobka metali i tworzyw sztucznych, branza motoryzacyjna)
VIl. G — gorniczo-hutniczy — 2 e-zasoby (branza gorniczo-wiertnicza, branza hutniczo-
odlewnicza)

VIIl. R —rolniczo-lesny — 2 e-zasoby (branza lesno-ogrodnicza, branza rolno-hodowlana)

IX. T — turystyczno-gastronomiczny — 2 e-zasoby (branza hotelarsko-gastronomiczno-
turystyczna, branza spozywcza)

X. Z — medyczno-spoteczny — 3 e-zasoby (branza ochrony zdrowia, branza pomocy
spotecznej, branza ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia.

W kazdym z 10 obszaréow wytoniony zostanie wylgcznie jeden najwyzej oceniony projekt.
Pozwoli to unikng¢ wielokrotnego sfinansowania tych samych e-zasobéw w ramach danej
branzy.

Podziat wskazany w kryterium oraz w zatgczniku nr 15 do regulaminu ma na celu zapewnienie
opracowania w konkursie materiatéw multimedialnych (e-zasobdw) z zakresu PDG dla kazdej
z 25 branz i unikniecie podwojnego finansowania.

W przypadku zmian w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego, zasoby opracowane
zgodnie z wyzej opisanym podziatem, bedg mogty by¢ przyporzgdkowane w dowolny sposaob.
Kazdy e-zasob powinien by¢ bowiem zindeksowany celem tatwego wyszukiwania danego
tematu i odniesienia do podstawy programowej ksztatcenia w zawodach.

Kryterium nr 3

Struktura kazdego z materiatéw multimedialnych (e-zasobéw) opracowanego dla danej
branzy musi obejmowacC podziat na moduty, okreslone w regulaminie konkursu,
wchodzace w sktad danej branzy.

Kryterium ma na celu zapewnienie opracowania odpowiedniej liczby modutéw w kazdym e-
zasobie. Podziat 25 branz (tym samym e-zasobdéw) na moduty okreslony zostat w zatgczniku
nr 15 do regulaminu. W kazdym module ujete zostaly zawody o zblizonych lub wspdlnych
umiejetnosciach i kwalifikacjach.

W ramach konkursu kazdy wnioskodawca powinien zaplanowa¢ w ramach wybranego przez
siebie obszaru opracowanie e-zasobdw w liczbie okreslonej powyzej oraz w zatgczniku nr 15
do regulaminu. tgcznie w ramach konkursu planuje sie, ze opracowanych zostanie 25 e-
zasobow.

Do kazdego z 10 obszarow przyporzgdkowano odpowiednie branze. Zawody ujete
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach zostaty podzielone na 25 branz w taki
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sposoéb, aby w kazdej z nich znalazly sie zawody pokrewne, a tym samym odzwierciedlaty jak
najlepiej potrzeby danej branzy.

Struktura kazdego z e-zasobow opracowanego dla danej branzy musi obejmowaé podziat na
moduty. Liczba modutow w danym e-zasobie okreslona zostata w zatgczniku nr 15 do
regulaminu. Podziat ma na celu zapewnienie opracowania odpowiedniej liczby modutéw
w kazdym e-zasobie przy zatozeniu, ze kazdy obszar uwzglednia kolejno podziat na e-zasoby,
moduty i zawody.

Podziat 10 obszaréw na 25 branz (tym samym e-zasobow), tych na 100 modutow, a tych na
zawody okreslony zostat w zatgczniku nr 15 do regulaminu. Wielko$¢ e-zasobu zalezna bedzie
od specyfiki zawoddéw wchodzacych w skifad danej branzy i liczby modutéw.

Kazdy e-zaséb obejmujgcy podziat na moduly, musi stanowi¢ catosciowy materiat
dydaktyczny, nie moze zawiera¢ materiatow i tresci o charakterze reklamowym. Kazdy e-
zasoOb powinien rozpoczynac sie od prezentacji zawartych w nim materiatéw oraz informacii,
jak z nich korzysta¢. Kazdy modut i e-zaséb powinien by¢ nazwany zgodnie z nazwg okreslong
w zatgczniku nr 15 do regulaminu, celem tatwego zidentyfikowania oraz zindeksowany celem
tatwego wyszukiwania.

Kazdy modut zawierat bedzie multimedialne materiaty dzwiekowe, wizualne, interaktywne
i tekstowe lub ich potgczenia.

Kazdy modut musi sie skfada¢ z zestawu elementéw, ktére opisano ponizej ze wskazaniem
wagi, przy zatozeniu ze 1 modut odpowiada wadze 100.

Nazwa elementu modutu |  Waga
Typ 1: Filmy

Film z aktorami i dialogami: wymaga: scenariusza; scenopisu; wyboru
aktora lub zespotu aktoréw; okreslenia rol; zdefiniowania scenografii,
rekwizytow i ruchu w kadrze; etapu ,postprodukcji” — montazu, dodania 20
plansz i napisow itp., czas trwania minimum 2 minuty — maksimum 3 minuty,
funkcja przewijania filmu.

Film/animacja z lektorem: wymaga: scenariusza; specyfikacji filmowanych
obiektow; $ciezka dzwiekowa zawiera tylko nagranie gtosu lektora
i ewentualnie podktad muzyczny, czas trwania minimum 2 minuty —
maksimum 3 minuty, funkcja przewijania filmu.

Film instruktazowy: ilustruje kolejno$¢ czynnoéci wykonywanych w ramach
okreslonej procedury lub kolejne etapy procesu — bez dzwigku, czas trwania 10
minimum 2 minuty — maksimum 3 minuty, funkcja przewijania filmu.

Typ 2: Sekwencje

Sekwencja wideo: ruchomy obraz pokazujgcy elementarny fragment
procesu lub zjawiska, do 10 slajdéw.

Sekwencja audio: zapis (cyfrowy) rzeczywistego efektu dzwiekowego
towarzyszgcego okreslonemu zjawisku np. wypowiedz lektora, dialog 3
aktoréw, - czas trwania do 1,5 minuty.
Sekwencja audio-wideo: potgczenie sekwencji audio i wideo. 5
Typ 3: Animacje i komiksy

Animacja z dzwiekiem: ruchome odwzorowanie zjawisk i procesow
wformacie 2D i 3D zrealizowane za pomocg specjalistycznego
oprogramowania komputerowego — w celu zilustrowania ich istoty 20
i sekwencyjnosci, z dzwigkiem rzeczywistym lub generowanym za pomocg
syntezatora, czas trwania do 1,5 minuty.

Animacja bez dzwieku: ruchome odwzorowanie zjawisk i procesow
w formacie 2D i 3D zrealizowane za pomocg specjalistycznego
oprogramowania komputerowego — w celu zilustrowania ich istoty
i sekwencyjnoséci) bez dzwieku, czas trwania do 1,5 minuty.
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Komiks: graficzne (statyczne) i sekwencyjne odwzorowanie sytuacji
rzeczywistych z elementami dialogu w postaci tekstu; z zachowaniem
odwzorowania emocji postaci, czas trwania do 1,5 minuty.

10

Komiks z dzwiekiem: graficzne (statyczne) i sekwencyjne odwzorowanie
sytuacji rzeczywistych z elementami dialogu w postaci tekstu;
z zachowaniem odwzorowania emocji postaci, z dzwigkiem, czas trwania
do 1,5 minuty.
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Typ 4: Zdjecia, rysunki

Fotografia: odwzorowanie zjawisk, sytuacji i obiektéw za pomocg réznych
technik i urzadzen, np. optycznych, w postaci trwatego pojedynczego
obrazu.

Rysunek: kompozycja linii wykonana na pfaszczyznie, polegajgca na
nanoszeniu na powierzchnie walorow wizualnych przy uzyciu odpowiednich
narzedzi, np. rysunek o charakterze ilustracyjnym, karykatura, dowcip
rysunkowy, kolaz, zagadka rysunkowa (rebus, labirynt, ...).

Schemat: statyczne graficzne odwzorowanie struktury, procesu lub
funkcjonalnosci.

Typ 5: Gra dydaktyczna

Gra dydaktyczna: metoda nauczania wykorzystujgca gre (element
rywalizacji i wspotzawodnictwa) jako forma utatwiajgcg zdobywanie wiedzy
i umiejetnosci, czas interakcji gry do 1 minuty.

20

Typ 6: Dokumenty

Wzorcowe dokumenty tekstowe: mozliwie wierne, graficzne odwzorowanie
rzeczywistej postaci dokumentéw, np. instrukcji, formularzy, drukéw,
archiwaliow, itp.

Dokumenty interaktywne: dokumenty w postaci elektronicznej pozwalajgce
na symulowanie przebiegu procesow poprzez dobieranie — zmiane wartosci
poszczegdlnych parametrow — interakcja do 1 minuty.

Typ 7: Odwotania do istniejacych zasobéw

E-podreczniki (zewnetrzne zasoby edukacyjne w postaci elektroniczne;j,
dostepne w sieciach rozlegtych wytworzone i udostepnione przez instytucje
edukacyjne, recenzowane lub walidowane, np. zasoby powstate w ramach
regionalnych i krajowej sieci tematycznej, podreczniki dopuszczone do
uzytku szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej, kursy dostepne na
stronie internetowej www.koweziu.edu.pl/w Repozytorium kurséw KNO z
podaniem daty dostepu) — odwotanie do strony, max. fgczna waga — 3.

'[yp 8: Zasoby sprawdzajace

Cwiczenia, self-testy, quizy: dedykowane do danego e-zasobu aktywnosci
sprawdzajgce poziom rozumienia i opanowania wiedzy, do zastosowania w
trybie samokontroli lub weryfikacji efektow ksztatcenia. Kazde éwiczenie
sktada sie z 8 do 10 zdan, punktéow lub pytan. Pierwsze pytanie lub zdanie
stanowi przyktad wykonania zadania i zawiera odpowiedz. Wszystkie
¢wiczenia zawierajg funkcje umozliwiajagcg sprawdzenie poprawnosci
wykonania ¢wiczenia oraz mozliwos¢ wielokrotnego powtdrzenia
wykonania ¢wiczenia i jego sprawdzenia, az do momentu wykonania go w
petni poprawnie.

Typ 9: Stownik pojeé dla e-zasobu

Stownik poje¢ dla e-zasobu: zawierat bedzie stownictwo fachowe, ktore
wystepuje w catym e-zasobie.
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Minimalny (obowigzkowy) zestaw elementow w module musi gwarantowac¢ réznorodnosc,
niemniej jednak minimalng zawartos¢ kazdego modutu stanowig:

Minimalna Waga 1 Laczna
Nazwa elementu modutu liczba 9a acz
sztuki waga
sztuk
Film z aktorami i dialogami 1 20 20
Film/animacja z lektorem lub Film 1 10 10
instruktazowy
Dokument interaktywny 1 5 5
Sekwencja audio-wideo 1 5 5
Wzorcowe dokumenty tekstowe 3 3 9
Zasoby sprawdzajgce: ¢wiczenia, self-testy, 10 1 10
quizy
Stownik poje¢ dla e-zasobu 1 1 1
Razem minimalny zestaw 60

Celem osiggniecia wagi 100, dobdr ilosciowy pozostatych elementéw sktadajgcych sie na
modut (tj. elementdéw o tgcznej wadze 40) nalezy do Beneficjenta i zalezy od specyfiki
zawodow dla ktorych jest opracowywany.

Wszystkie elementy skfadajgce sie na dany modut muszg by¢ $cisle zwigzane z problematykg
podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w konkretnej branzy, ktérej dotyczy
dany projekt.

Kryterium nr 4

Materiaty multimedialne (e-zaséb) opracowane w projekcie muszg by¢ zgodne
Z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego.

Opracowane materiaty muszg uwzgledniaé rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
dotyczgce podstawy programowej ksztatcenia w zawodach oraz klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (wydane na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 2a uso oraz na podstawie
art. 24 ust. 1 uso). Materialy te, aby mogty zosta¢ wykorzystane przez szkoty, muszg by¢
zgodne z obowigzujgcym prawem oswiatowym.

Podstawa programowa ksztalcenia w zawodach, okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184 z pdzn. zm.), sktada sie z trzech czesci. Czesc Il
okresla: efekty ksztatcenia wspdine dla wszystkich zawodéw, efekty ksztatcenia wspdlne dla
zawodow w ramach obszaru ksztatcenia stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie
lub grupie zawodow oraz efekty ksztatcenia wiasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionych
w zawodach; w tym m. in. PDG - podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Zgodnie z efektami ksztatcenia w ramach PDG - Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej, uczen:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozréznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsigbiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspolne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;
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7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Kryterium nr 5

Beneficjent opracuje przykladowy scenariusz jednego modutu, o ktérym mowa w
kryterium 3. Szczegotowy scenariusz musi stanowi¢ zatgcznik do wniosku o
dofinansowanie projektu.

Poprawnos¢ materiatdw weryfikowana bedzie na podstawie przykltadowego szczegotowego
scenariusza stanowigcego zatgcznik wniosku o dofinansowanie projektu. Scenariusz musi
zawiera¢ szczegotowy opis zawartosci danego modutu. Opis zawieraé powinien zaréwno
zagadnienia merytoryczne, jak réwniez konstrukcje i zawartos¢ modutu, tj. opis sytuacji
zawodowych z tematyka, liczbg i rodzajem wszystkich planowanych elementéw, scenopisem
wszystkich filmow oraz innych elementéw modutu (bez nagrywania i zatgczania filmow).
W przypadku ¢wiczen nalezy przedstawi¢ jedno pytanie lub zdanie dla kazdego z éwiczen
wraz z odpowiedzig. Beneficient w scenariuszu musi opisa¢ zaréwno minimalny
(obowigzkowy) zestaw elementéw modutu jak réwniez pozostate elementy modutu, wybrane
przez siebie.

Kryterium nr 6

Po opracowaniu w projekcie jednego z modutdw, o ktérych mowa w kryterium 3,
przygotowanego na podstawie przyktadowego scenariusza stanowigcego zatgcznik do
wniosku o dofinansowanie projektu, Beneficjent przekaze opracowany modut do
weryfikacji i akceptacji ekspertom ds. ksztatcenia zawodowego wytonionym przez IP. W
przypadku ewentualnych uwag ekspertéw beneficjent zobowigzany bedzie do
zmodyfikowania opracowanego materiatu, zgodnie z zaleceniami ekspertow oraz
przygotowania pozostatych modutéw zgodnie z zaakceptowanym wzorem.

Brak spetnienia tego wymogu przez beneficjenta bedzie skutkowat rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Kryterium ma na celu zapewnienie wysokiej jakosci produktéw konkursu oraz usprawnienie
dziatan Beneficjenta, jak i koncowego odbioru opracowanych e-zasobdéw przez zespdt
ekspertow.

Beneficjent przekaze pierwszy opracowany modut w formie elektronicznej do IP. Przekazany
przez beneficjenta modut posiada¢ bedzie pozytywne recenzje dwdch niezaleznych
specjalistow, o ktérych mowa w kryterium nr 8.

Eksperci IP w terminie 2 tygodni dokonajg weryfikacji i przekazg zwrotnie beneficjentowi uwagi
celem zmodyfikowania materiatéw. Beneficjent w terminie 2 tygodni zobowigzany jest dokonaé
poprawy modutu i przekaza¢ do IP. Jedli modut nie bedzie najwyzszej jakosci, zaktada sie
ponowne zgtoszenie uwag przez ekspertow IP w terminie 1 tygodnia od otrzymania modutu.
Nastepnie beneficijent w terminie 1 tygodnia zobowigzany bedzie do ostatecznej poprawy
modutu i przekazania do IP. Przewiduje sie dwukrotng procedure modyfikacji pierwszego
modutu przez beneficjenta zgodnie z zaleceniami ekspertéw IP.
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Jesli beneficjent nie podda pierwszego modutu weryfikacji przez ekspertéw IP lub modut mimo
poddania procesowi dwukrotnego zgtoszenia uwag i poprawy nie zostanie zaakceptowany
przez ekspertéw IP, bedzie to skutkowato rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Rolg ekspertow bedzie ocena zgodnoéci produktu z przepisami prawa oswiatowego. Takie
rozwigzanie, poza zapewnieniem jakosci produktéw oraz sprawnosci procesu ich weryfikaciji,
zapewni dostosowanie tresci ksztatcenia zawodowego do potrzeb rynku pracy. Eksperci nie
beda mogli zosta¢ zatrudnieni zaréwno w projektach, jak i w zespole stworzonym przez IP.

Kryterium nr 7

Beneficjent zapewni materiaty metodyczne (wraz z przyktadowymi scenariuszami zajec)
dla nauczycieli korzystajgcych z opracowanego przez niego e-zasobu z zakresu PDG
w szkofach prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

Kryterium zapewni wsparcie nauczycielom korzystajgcym z opracowanych e-zasobdéw na
zajeciach z zakresu Podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Jako materiaty
metodyczne (wraz z przyktadowymi scenariuszami zaje¢) dla nauczycieli korzystajgcych z e-
zasobu z zakresu PDG w szkotach prowadzgcych ksztatcenie zawodowe nalezy rozumieé
przewodnik dla nauczyciela w wersji elektronicznej, zawierajgcy scenariusze zajec¢ oraz testy
sprawdzajgce. Przewodnik stanowit bedzie minimum 30 stron maszynopisu, przy czym za 1
strone przyjmuje sie 1 800 znakdw ze spacjami.

Kryterium nr 8

Wszystkie opracowane materiaty (multimedialne i metodyczne) muszg uzyskaé
pozytywne recenzje dwoch niezaleznych specjalistéw: jednego wtasciwego dla danej
branzy i jednego z zakresu nauczania PDG w danej branzy. W przypadku nieuzyskania
dwéch pozytywnych recenzji Beneficjent zobowigzany jest do modyfikacji materiatow
zgodnie z uwagami specjalistow.

Kryterium ma na celu weryfikacje poprawnosci opracowanych materiatdw oraz wskazanie
zapiséw wymagajgcych ewentualnej korekty.

Specjalisci wytaniani bedg przez Beneficjentow, przy czym osoby te nie mogg byé zwigzane
stosunkiem pracy z Beneficjentem, jak rowniez nie mogg by¢ autorami opracowywanych przez
Beneficjentow e-zasobow.

Przez specjalistow wlasciwych dla danej branzy nalezy rozumieé przedstawicieli otoczenia
spoteczno-gospodarczego szkét i placowek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w danej
branzy lub osoby wykonujgce zawdd nalezacy do tej branzy (posiadajgcy co najmniegj
dwuletnie doswiadczenie w danym zawodzie/danej branzy).

Przez specjalistdw wtasciwych dla nauczania PDG w danej branzy nalezy rozumiec
nauczycieli prowadzgcych zajecia z zakresu Podejmowania i prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej w co najmniej jednym z zawodow nalezgcych do danej branzy.

Przez przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét i placéwek prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe nalezy rozumie¢ pracodawcow, organizacje pracodawcow,
przedsiebiorcéw, organizacje przedsiebiorcow, szkoty wyzsze, wiasciwych dla danej branzy.
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Kryterium nr 9

Po opracowaniu w projekcie materiatow (multimedialnych i metodycznych) do PDG oraz
uwzglednieniu wnioskéw ptyngcych z recenzji, o ktéorych mowa w kryterium nr 8,
Beneficjent zobowigzany jest poddaé opracowane materiaty przegladowi, ktérego
dokonajg eksperci ds. ksztatcenia zawodowego wytonieni przez IP. W przypadku
ewentualnych uwag ekspertow Beneficjent zobowigzany jest do zmodyfikowania
opracowanych materiatéw zgodnie z zaleceniami ekspertow (walidacja produktu). Brak
spetnienia tego wymogu przez beneficjenta bedzie skutkowat rozwigzaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Przegladu dokonajg eksperci ds. ksztatcenia zawodowego wytonieni przez IP w odrebnym
trybie.

Beneficjenci sg zobowigzani do umieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji
poddania opracowanych materiatéw przeglgdowi (walidacji) oraz uwzglednienia wnioskéw
ptynacych z przeglgdu. Jednoczesnie Beneficjenci muszg zobowigzacé sie do zaplanowania w
harmonogramie projektu ww. dziatan. Przeglad trafnosci rozwigzan wszystkich materiatéw dla
PDG wypracowanych przez Beneficjenta w ramach projektu jest niezbedny dla zapewnienia
wysokiej jakosci oraz weryfikacji ich zgodnosci z prawem oswiatowym.

Beneficjent najpdzniej w terminie 2 miesigce przed terminem zakonhczenia realizacji projektu
przekaze wszystkie opracowane w projekcie produkty w formie elektronicznej do IP, a w
przypadku materiatdbw metodycznych réwniez w formie drukowanej, celem poddania
przeglgdowi przez ekspertow IP. Przekazane materiaty posiada¢ bedg pozytywne recenzje
dwdch niezaleznych specjalistow, o ktérych mowa w kryterium nr 8. Eksperci IP w terminie 2
tygodni od otrzymania materiatéw dokonajg ich weryfikacji i przekazg zwrotnie beneficjentowi
zalecenia celem zmodyfikowania materiatdbw. Nastepnie beneficjent dokona poprawy
materiatow w terminie dwoch tygodni i przekaze je do IP. Jesli materiaty nie bedag najwyzszej
jakosci, zaktada sie ponowne zgtoszenie uwag przez ekspertéow IP w terminie 1 tygodnia od
otrzymania materiatéw. Nastepnie beneficjent w terminie 1 tygodnia zobowigzany bedzie do
ostatecznej poprawy materiatow i przekazania ich do IP.

Przewiduje sie dwukrotng procedure modyfikacji materiatdw przez beneficjenta zgodnie
z zaleceniami ekspertow IP, tak by najpézniej 1 tydzien przed zakonczeniem realizacji projektu
materiaty byty zaakceptowane przez ekspertow IP. Zakonczenie procesu zatwierdzania przez
ekspertéow IP produktéw nie moze nastgpi¢ pdzniej niz na 1 tydzien przed zakornczeniem
realizacji projektu.

Jesli beneficjent nie podda produktow przegladowi przez ekspertow IP, lub produkty mimo
poddania dwukrotnemu przeglgdowi nie zostang zaakceptowane przez ekspertow IP, bedzie
to skutkowato rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Eksperci nie bedg mogli zosta¢ zatrudnieni zaréwno w projektach, jak i w zespole stworzonym
przez IP.

Kryterium nr 10
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Wszystkie materiaty multimedialne (e-zasoby) opracowane zostang zgodnie ze
standardami i rozwigzaniami informatycznymi zastosowanymi w projekcie ,e-podreczniki
do ksztalcenia ogélnego” (ORE). Standardy i rozwigzania bedg stanowi¢ zatgcznik do
regulaminu konkursu.

Standardy i rozwigzania informatyczne okreslone zostaty w nastepujgcych dokumentach:

Dokumentacja formatu zrédtowego epXML (zatgcznik nr 14 a do regulaminu),
Dokumentacja formatu zrodtowego epCollXML (zatgcznik nr 14 b do regulaminu),
Repozytorium tresci audiowizualnych (zatgcznik nr 14 ¢ do regulaminu),
Zaawansowane alternatywy statyczne WOMI (zatgcznik nr 14 d do regulaminu),
Dokumentacja techniczna dla programistow WOMI (zatgcznik nr 14 e do regulaminu),
Dokumentacja formatéw zrédtowych zadan interaktywnych (zatgcznik nr 14 f do
regulaminu).

ogkwnE

Kryterium ma na celu zapewnienie jakosci technicznej i technologicznej opracowanych
materiatow tak, by korzystanie z zasobéw mozliwe byto na réznych urzadzeniach korncowych
uzytkownikdéw.

Materialy przygotowane przez beneficjentéw nie moga wykraczaé poza obstugiwane
przez platforme formaty.

Moduty nalezy przygotowa¢ w formie zrédiowych plikéw XML zgodnie z dokumentem
,Dokumentacja formatu zrédtowego epXML”. Zrédtowe pliki XML modutu zawierajg m.in.
metadane modutu (np. tytut, licencje, autoréow) oraz tre$¢ modutu wraz z referencjami do
elementéw multimedialnych i interaktywnych wykorzystywanych w danym module.

Powigzania pomiedzy modutami wchodzgcymi w skfad e-zasobu oraz metadane samego e-
zasobu (m.in. tytut, licencje, autoréw) nalezy przygotowac¢ w formie pliku epCollXML zgodnie
z dokumentem ,Dokumentacja formatu zrédtowego epCollXML”.

Dla elementéw modutu, ktorych typy wskazano powyzej (kryterium dostepu nr 3), nalezy
przygotowac pliki zrodtowe, stosujgc nastepujgce zasady:

¢ Filmy, animacje, sekwencje wideo i sekwencje audio-wideo, komiksy (typ 1, 2 i 3)
nalezy przygotowac w formie plikéw wideo, stosujgc wymagania techniczne wskazane
w dokumencie ,Repozytorium tresci audiowizualnych”. Dla urzgdzen i dla wersji e-
zasobdéw, w ktérych nie mozna wyswietlic filmu (np. wersje off-line), nalezy
przygotowa¢ wersje alternatywng kazdego elementu w postaci pliku graficznego lub
zaawansowanej alternatywy zgodnej z dokumentem ,Zaawansowane alternatywy
statyczne WOMI”.

e Sekwencje audio (typ 2) nalezy przygotowa¢ w formie plikéw audio, stosujgc
wymagania techniczne wskazane w dokumencie ,Repozytorium tresci
audiowizualnych”. Dla urzadzen i dla wersji e-zasobdw, w ktérych nie mozna odtworzy¢
dzwieku (np. wersje off-line), nalezy przygotowa¢ wersje alternatywng kazdego
elementu w postaci zaawansowanej alternatywy zgodnej z dokumentem
,Zaawansowane alternatywy statyczne WOMI".

e Zdjecia, fotografie, rysunki, schematy (typ 4) nalezy przygotowaé¢ w formie plikow
graficznych, stosujgc wymagania techniczne wskazane w dokumencie ,Repozytorium
tresci audiowizualnych”. Dla urzadzen i dla wersji e-zasobdéw, w ktorych dana grafika
zaprezentowana w ograniczonej rozdzielczosci moze by¢ nieczytelna, nalezy
przygotowac¢ takze wersje alternatywng tej grafiki w postaci odrebnego pliku
graficznego lub zaawansowanej alternatywy zgodnej z dokumentem ,Zaawansowane
alternatywy statyczne WOMI”.
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Gry dydaktyczne (typ 5) nalezy przygotowac jako gry jednoosobowe w formie aplikacji
JavaScript zgodnie z dokumentem ,Dokumentacja techniczna dla programistow
WOMI”.

Wzorcowe dokumenty tekstowe i dokumenty interaktywne (typ 6) — nalezy przygotowac
jako pliki dokumentéw (np. PDF), ktére zostang osadzone w tresci modutéw w formie
zatgcznikbw do pobrania przez uzytkownika, lub ewentualnie w formie plikéw
graficznych (patrz wyzej). Nie nalezy tworzyé plikéw do pobrania wiekszych niz
kilkadziesigt MB, ze wzgledu na ograniczenia starszych urzadzen i mozliwe wolniejsze
tacze z Internetem uzytkownikdéw.

Odwotania do istniejacych zasobéw (typ 7) tworzy sie w formie odnosnikéw
osadzanych bezposrednio w tresci zrodtowego pliku XML modutu.

Zasoby sprawdzajgce (typ 8) nalezy przygotowac¢ w formie réznych rodzajéw zadanh
interaktywnych zgodnie z dokumentem ,Dokumentacja formatow Zrédtowych zadan
interaktywnych”. Beneficjent musi korzystac jedynie z przedstawionego tam katalogu
¢wiczen, gdyz tylko one mozliwe sg w chwili obecnej do zamieszczenia na platformie.
Dla urzadzen i dla wersji e-zasobdw, w ktérych nie mozna zaprezentowac zadania
interaktywnego (np. wersje off-line), nalezy przygotowac wersje alternatywng kazdego
elementu w postaci zaawansowanej alternatywy zgodnej z dokumentem
.Zaawansowane alternatywy statyczne WOMI” lub w formie alternatywnej wersji
zadania umieszczonej w zrodiowym pliku XML modutu (element ,ep:alternatives”)
zgodnie z dokumentem ,Dokumentacja formatu zrédtowego epXML”.

Stowniki pojec (typ 9) — wybrane stownictwo nalezy w zrodtowym pliku XML modutu
oznaczy¢ jako "pojecia" (element ,ep:concept’ lub ,cnxml:definition”) oraz uzupetnic¢
metadane tych elementow zgodnie z dokumentem ,Dokumentacja formatu zrédtowego
epXML”. Na tej podstawie platforma automatycznie wygeneruje stowniki zawierajgce
odpowiednio oznaczone pojecia wystepujgce w tresci modutdw.

Materiaty powinny by¢ jakos$ci zrodtowej, ktdra pozwoli na ich konwersje do roznych formatow
z perspektywy urzgdzen, na ktérych bedg odtwarzane e-zasoby (rézne urzgdzenia stacjonarne
i mobilne).

Beneficjent przygotowuje tres¢ i opis techniczny modutéw, natomiast layout modutu w réznych
formatach wyjsciowych (on-line, off-line) jest zapewniany przez platforme. Beneficjent zapewni
odpowiedni dobér multimediow, odpowiednig ilos¢ tekstu, jego proporcje w stosunku do zdjec,
filmow etc. System nawigacji réwniez zapewnia platforma, natomiast Beneficjent powinien
zadba¢, aby poszczegdlne strony modutu nie byty zbyt dtugie (tym samym meczace dla
uzytkownika).

Funkcjonalnosci takie jak:

E-zasoby powinny by¢ w cato$ci obstugiwane przez przegladarki internetowe,
E-zasoby nie powinny wymagac¢ dodatkowego instalowania oprogramowania,
E-zasoby powinny by¢ obstugiwane przez dowolny system operacyjny (np. Microsoft
Windows, Linux, Mac OS),
E-zasoby powinny dziata¢ na urzgdzeniach mobilnych (takich jak smartfon i tablet),
stacjonarnych (komputer PC, notebook) oraz e-czytnikach (e-ink reader) niezaleznie
od zaimplementowanego na nich systemu operacyjnego,
E-zasoby powinny automatycznie dostosowywac sie do rozmiaru i rozdzielczoSci
ekranu urzgdzenia uzytkownika (responsywnos¢),
E-zasoby dla tatwosci korzystania z nich powinny mie¢ mozliwos¢ dostepu zarowno w
trybie on-line poprzez potgczenie z Internetem jak i off-line, tj. bez podigczenia do
Internetu,
E-zasoby powinny mie¢ zapewniong wyszukiwarke dowolnej tresci przy uzyciu
kluczowych stéw, fragmentéw tekstu, itp.
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sg zapewniane przez platforme epodreczniki.pl wzgledem wszystkich plikéw/modutow
przygotowanych zgodnie ze specyfikacjg techniczng. Warto zauwazyc¢, ze dotychczasowe
wersje off-line e-podrecznikéw nie zawierajg m.in. filméw, poniewaz ich rozmiar uniemozliwia
pobranie kompletnego podrecznika na urzadzenie uzytkownika. Dlatego wazne, aby
Beneficjent zapewnit, aby wytwarzane przez niego elementy multimedialne i interaktywne,
ktére nie mogg by¢ wprost wyswietlone w wersji innej niz on-line (np. w PDF), zawieraly wersje
(np. opisy) alternatywne zgodne ze specyfikacjg techniczna.

Beneficjent przygotuje wszystkie e-zasoby w dziatajgcym na platformie srodowisku edycyjnym
w celu weryfikacji technicznej przygotowanych plikéw, a takze w celu udostepnienia ekspertom
wersiji (tresci i wygladu) przygotowanych materiatow dydaktycznych. Po uzyskaniu ostatecznej
akceptacji IP (w tym przekazaniu praw autorskich), przygotowane e-zasoby zostang
zamieszczone udostepnione uzytkownikom (uczniom i nauczycielom). Dodatkowo, jako back-
up, Beneficjent przekaze przygotowane pliki w formatach zrédtowych na nosnikach danych.

Dla kazdego elementu multimedialnego i interaktywnego, zgodnie z dokumentacjg nalezy
przygotowac zestaw metadanych opisujgcych dany element — m.in.:

o tytuk;

e autor — imie i nazwisko (lub nazwa) autora elementu;

¢ licencja — wskazanie licencji (wraz z wersjg) danego zasobu, np. ,CC BY 1.0”, ,CC BY
NC 3.0”, ,CC BY SA 4.0%;

o dodatkowe informacje licencyjne — opcjonalne rozszerzenie informacji o licenciji;
pozwala np. doprecyzowac pola eksploatacji wybranej licenciji;

¢ odniesienie do punktu podstawy programowe;j

o tekst alternatywny — zastepcza tre$¢ tekstowa elementu do wykorzystania
w sytuacjach, gdy nie jest mozliwe uzycie podstawowej wersji elementu, m.in.
w czytnikach dla uzytkownikéw z dysfunkcjg wzroku;

e stowa kluczowe — zestaw stéw i fraz utatwiajgcych wyszukanie danego elementu na
platformie.

Na etapie oceny projektu kryterium dostepu: ,Wszystkie materiaty multimedialne (e-zasoby)
opracowane zostang zgodnie ze standardami i rozwigzaniami informatycznymi
zastosowanymi w projekcie ,e-podreczniki do ksztatcenia ogdlnego” (ORE). Standardy
i rozwigzania bedg stanowi¢ zatgcznik do Regulaminu konkursu” bedzie oceniane na
podstawie deklaracji zawartej w tresci wniosku. Na etapie realizacji projektu kryterium zostanie
uznane za spetnione, jesli wszystkie przygotowane przez Beneficjenta e-zasoby znajdg sie
w ostatecznym ksztatcie na platformie epodreczniki.pl

Kryterium nr 11

Beneficjent gwarantuje, ze wszystkie materiaty multimedialne i metodyczne wytworzone
w projekcie zostang opublikowane na licencjach Creative Commons Uznanie Autorstwa
lub innych, kompatybilnych wolnych licencjach. W przypadku utworéw, do ktérych
majgtkowe prawa autorskie nie wygasty, a autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na
uwolnienie, beneficjent udostepni je na zasadach okreslonych w ustawie dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666, z pozn. zm.)
w tym w ramach wyjatku edukacyjnego.

Kryterium ma na celu zapewnienie zainteresowanym osobom dostepu do wypracowanych e-

zasobow bez ograniczen, takze w sposob bezptatny. W tym celu zasoby zostang
zamieszczone na platformie dedykowanej cyfrowym zasobom edukacyjnym — epodreczniki.pl.
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W ramach konkursu obowigzuje kryterium dostepu wskazujgce, ze beneficjent powinien
zagwarantowa¢, ze wszystkie tresci i multimedia wytworzone w projekcie zostang
opublikowane na licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa lub innej, kompatybilnej
wolnej licencji. Kryterium zostato wprowadzone w celu zapewnienia réwnego dostepu
do zasobow wypracowanych w ramach interwencji wszystkim zainteresowanym podmiotom.
Stanowi ono réwniez gwarancje, ze zasoby wytworzone w ramach projektu bedg mozliwe
do wykorzystania bez zadnych ograniczen. Oznacza to, ze na beneficjencie cigzy obowigzek
zapewnienia dostepnosci wszystkich zasobdéw tworzgcych dany e-materiat dydaktyczny oraz
udostepnienia wytworzonych e-materiatdw szerokiemu gronu odbiorcow. Beneficjent zostat
zobowigzany do zastosowania w odniesieniu do ww. zakresu licencji Creative Commons
Uznanie Autorstwa.

W przypadku otrzymania dofinansowania, na mocy umowy zawartej pomiedzy Instytucjg
Posredniczgca a beneficjentem, obowigzek udostepniania utworéw na podstawie wolnych
licencji (w tym licencji CC) zostaje przeniesiony na Instytucje Posredniczacg, jako podmiot,
ktory uzyskuje do nich autorskie prawa majgtkowe. Instytucja Posredniczgca udziela nastepnie
licencji na rzecz beneficjenta, ktéra powinna byé¢ licencjg niewytaczng, co umozliwi IP
udzielanie dalszych wolnych licencji innym podmiotom. IP ma mozliwo$é wyboru dowolnej
licencji oraz swobodnego ksztaltowania p6l eksploatacii. Zastosowanie wolnej licencji Creative
Commons Uznanie Autorstwa w tym przypadku wigze sie z przyjeciem okreslonych w niej pol
eksploatacji danego utworu obejmujgcych jego komercyjne i niekomercyjne wykorzystanie,
tworzenie i rozpowszechnianie jego kopii w catosci lub we fragmentach oraz tworzenie
i rozpowszechnianie utworéw zaleznych.

Kryterium nr 12

Beneficjent zapewni na wszystkich etapach opracowywania e-zasobow udziat osoby lub
os6b posiadajgcych doswiadczenie w technicznym opracowaniu zasobdéw cyfrowych,
spetniajgcych co najmniej standardy i rozwigzania informatyczne, o ktérych mowa w
kryterium nr 10 i nr 13.

Kryterium ma na celu zapewnienie udziatu w pracach na kazdym etapie tworzenia e-zasobdw,
osoby/oséb, posiadajgcych doswiadczenie w tworzeniu zasobdéw cyfrowych, ktérych poziom
techniczny spetnia, co najmniej standardy i rozwigzania informatyczne, o ktérych mowa w
kryteriach nr 10 i 13.

Kryterium nr 13

E-zasoby bedg zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, o ktérej mowa w
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020. E-zasoby bedag spetniaty standardy WCAG 2.0., w szczegdlnosci wymogi
okreslone w § 19 rozporzadzania Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.

Wszystkie materiaty multimedialne (e-zasoby) zostang opracowane zgodnie ze standardami
dla dostepnos$ci tresci internetowych (WCAG 2.0).
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Standard WCAG dotyczy dostepnosci materiatow dla oséb niepetnosprawnych i jest zbiorem
zasad jakimi nalezy sie kierowac¢ opracowujgc materiaty multimedialne, tak aby efekt byt
maksymalnie dostepny dla oséb z dysfunkcjami. WCAG zawiera rekomendacje podzielone na
cztery grupy: percepcja, funkcjonalnos¢, zrozumiatosé, rzetelnosc. Funkcjonalnos¢ oznacza
satysfakcje koncowego odbiorcy z fatwego korzystania z zasobu. Zrozumiato$¢ oznacza, ze
koncowy uzytkownik rozumie komunikaty zawarte w zasobie. Rzetelnos¢ oznacza, ze tresc
zamieszczona w zasobie jest wiarygodna i jest poprawnie interpretowana przez wielu
odbiorcow koncowych.

Koncepcja uniwersalnego projektowania, okreslona zostata w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.

Koncepcja uniwersalnego projektowania to projektowanie produktéw w taki sposdb, by byty
uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 wskazujg, aby wszystkie tworzone w projektach
wspoffinansowanych ze srodkow UE zasoby cyfrowe (w tym materialy multimedialne byty
zgodne z § 19 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526, z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym: W systemie
teleinformatycznym (...) nalezy zapewnic spetnienie przez ten system wymagan Web Content
Accessibility Guidelines (WCAG 2.0), z uwzglednieniem poziomu AA, okreslonych
w zafgczniku nr 4 do rozporzgdzenia”.

Opracowujac elementy e-zasobéw nalezy pamietaé, by byly one stworzone
w dostepnej formie, w szczegdlnosci nalezy unika¢ skanéw dokumentéw papierowych —
nalezy udostepniac¢ wersje plikéw w postaci umozliwiajgcej przeszukiwanie tresci, np. ,PDF”,
~Word”, ktére pozwalajg na odczytanie dokumentow przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg
wzroku.

Kryterium nr 14

Beneficjent posiada do$wiadczenie w przygotowaniu e-zasobdéw edukacyjnych.
Spetnienie kryterium oznacza posiadanie doswiadczenia w opracowaniu co najmniej pieciu
materiatdbw multimedialnych (e-zasobow) dla celéw edukacyjnych lub jednej platformy e-

learningowej wraz z materiatami dydaktycznymi do nauczania w szkoftach i placowkach
systemu oswiaty, na studiach wyzszych lub na réznego rodzaju kursach i szkoleniach.

Ogodlne kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez Komitet
Monitorujgcy w toku realizacji Programu w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizaciji
strategicznych celéw na poziomie catego PO WER.

Kryterium nr 1
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Projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji i zakresu projektu.

Kryterium nr 2

Projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum).

Kryterium nr 3

Projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami i zasadg
zrébwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym.

Kryterium nr 4
Projekt jest zgodny ze SZOOP PO WER.

Kryterium nr 5

Projekt jest zgodny z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER®.

Ocena spetniania kryteriow horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”
albo ,nie”. Spemienie kazdego z kryteriow horyzontalnych jest konieczne do przyznania
dofinansowania.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtaSciwymi zasadami
unijnymi (w tym zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawno$ciami i zasadg zréwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem
unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej oceniajgcy jest zobowigzany traktowaé
roztgcznie. W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum
(tj. nie otrzymat min. 3 punktéw), nie oznacza to automatycznie zaznaczenia przez
oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwoch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym
dotyczgcym zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Jezeli oceniajgcy uzna ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych za niespetnione, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony.

Jezeli oceniajgcy uzna ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych za warunkowo spetnione
uzasadnienie oceny warunkowej - o ile projekt moze zosta¢ skierowany przez oceniajgcego
do negocjacji - zawieranie jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres
negocjacji.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych, bezwarunkowo przyznajgc punkty w poszczegolnych kategoriach oceny.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriow
dostepu albo kryteriow horyzontalnych, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje o zakohczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze

9 Cel szczegétowy PO WER: Zwiekszenie wykorzystania zmodernizowanych tresci, narzedzi i zasoboéw
wspierajgcych proces ksztafcenia zawodowego.
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zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,
o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Pisemna informacja, zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikbéw, z zastrzezeniem, ze I0OK, przekazujgc
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Pisemna informacja, zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zalgcznikow, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujgc
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Ogdlne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci
wnioskodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach
PO WER. Ogolne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do
wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu.

Ocena spetniania kryteriow merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0
do 100 punktéw oraz niezaleznie przez dwoch cztonkow KOP wybranych w drodze losowania.

Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajagcych co najmniej 60% punktéw za spetnianie
poszczegolnych kryteriow.

Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze bezwarunkowo
przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100 z przypisanymi
maksymalnymi oraz minimalnymi wagami punktowymi (60%):

L.p. Nazwa kryterium Liczba pkt.
Max/Min

1. Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji projektu (w tym = 10/6
wskaznikéw dotyczgcych wtasciwego celu szczegétowego PO WER)
oraz sposobu ich pomiaru.

2. Adekwatno$¢ doboru grupy docelowej do wiasciwego celu 15/9
szczegotowego PO WER oraz jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy, w
tym opis:

- istotnych cech uczestnikdw (oséb lub podmiotow), ktdrzy zostang
objeci wsparciem;

- potrzeb i oczekiwan uczestnikdw projektu w kontekscie wsparcia,
ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu;

- barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

- sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym kryteriéw rekrutac;i i
kwestii zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

3. Spéjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz | 20/12
trafno$¢ doboru i opisu tych zadan w tym opis:

- uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

- planowanego sposobu realizacji zadan;
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- sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami;

- wartosci wskaznikow realizacji wtasciwego celu szczegétowego PO
WER lub innych wskaznikow okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, ktére zostang osiggniete w ramach zadan;

- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o
ile dotyczy);

- uzasadnienia wyboru partnerow do realizacji poszczegodlnych zadan
(o ile dotyczy) oraz trafnos¢ doboru wskaznikoéw dla rozliczenia kwot
ryczattowych i dokumentow potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile
dotyczy).

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy),
w tym w szczegdlnosci:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy) i
sposobu jego wykorzystania w ramach projektu (kluczowych osdb,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowanej funkcji w projekcie);

- potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw lokalowych
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu;

- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu wnioskodawca i
partnerzy (o ile dotyczy).

Adekwatno$¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i
partnerow (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu, w tym
uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o
ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z
uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i
partnerow (o ile dotyczy) prowadzonej:

1) w obszarze wsparcia projektu,

2) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt,
oraz

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyé realizacja
projektu,

oraz wskazanie instytucji, ktére mogg potwierdzi¢ potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).

Adekwatnos$¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu zadah w
projekcie.

Prawidtowosc¢ sporzadzenia budzetu projektu, w tym:

- kwalifikowalno$¢ wydatkow,

- niezbedno$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow,
- racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkéw projektu,

- poprawnos¢ uzasadnienia wydatkdw w ramach kwot ryczattowych
(o ile dotyczy),

- zgodnos$¢ ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w
regulaminie.
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W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene.

Istnieje mozliwos¢ dokonania warunkowej oceny spetniania kryteriw merytorycznych
i skierowania projektu do negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie dotyczgcym
warunkowo dokonanej oceny. W przypadku, gdy wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania ogdéinych
kryteridw merytorycznych oraz oceniajgcy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia
dane kryterium badz kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktow
za spetnianie danego kryterium merytorycznego bgdz danych kryteriow merytorycznych,
oceniajgcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujgc ten fakt na karcie oceny
merytoryczne;j.

Oceniajacy moze warunkowo przyzna¢ maksymalnie dodatkowe dwa punkty za
spetnianie danego kryterium merytorycznego.

Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

- zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

- zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.

Whiosek, ktéry otrzymat bezwarunkowo minimum 60% punktow za kazde z ww. kryteriow
merytorycznych podlega ocenie pod katem spetnienia kryteriow premiujgcych (o ile dotyczy).

W przypadku gdy:

e wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo uzyskat przynajmniej 60% punktéw za
spetnienie kazdego ogdlnego kryterium merytorycznego oraz

e warunkowo przyznat okreslong liczbe punktow za spetnienie danego kryterium
merytorycznego badz danych kryteriow merytorycznych,

oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujg ten fakt w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie

IOK wysyta wytgcznie do wnioskodawcéw, ktérych projekty skierowane zostaty do negocjacii
oraz umozliwig maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie, pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjac;ji.

Pismo, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart oceny
w postaci zatgcznikow, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje,
zachowuje zasade anonimowosci 0sob dokonujgcych oceny.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez
nich kartach oceny.

Negocjacje projektdow sg przeprowadzane przez pracownikéw IOK powotanych do sktadu
KOP. Mogg to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy IOK powotani
do sktadu KOP, ktorzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektdow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim przypadku
0 sporzgdzeniu protokotu) sporzgdza sie podpisywany przez obie strony protokdt ustalen.
Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajgcy jego pdézniejsze odtworzenie.
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Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy
uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie
warunkowo uznanych za spetnione kryteriow horyzontalnych za niespetnione lub przyznanie
mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny, liczby punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwiocznie przewodniczgcemu KOP albo innegj
osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie
spetniania kryteriow dostepu, kryteriow horyzontalnych Ilub kryteriow premiujgcych
oraz czy projekty skierowane zostaty do negocjac;ji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo
podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja jest dokumentowana
w protokole z prac KOP.

W przypadku wnioskéw, ktére zostaty skierowane do negocjacji, IOK wysyta do wiasciwych
wnioskodawcéw pismo informujgce o mozliwosci ich podjecia wraz z kopiami wypetnionych
kart oceny z zachowaniem anonimowosci 0séb jej dokonujgcych.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny, przewodniczagcy KOP moze je rozstrzygng¢ albo podjgé
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja jest dokumentowana w protokole z prac
KOP.

Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone korekty, wskazane przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu, lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien
dotyczgcych okreslonych zapiséw we wniosku, ktére zgodnie z przekazanymi im kartami
oceny wymagajg wyjasnienia, negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym. Oznacza to, ze
dane kryterium horyzontalne, ktére zostato warunkowo uznane za spetnione jest niespetnione
lub zostata przyznana mniejsza liczba punkéw w odniesieniu do tych ogdlnych kryteriow
merytorycznych, ktére oceniajgcy zakwestionowali, zgodnie z kartg oceny.

Po zakonczeniu negocjacji, przewodniczacy KOP albo osoba przez niego upowazniona
oblicza srednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogélne kryteria merytoryczne. Wynik
podawany jest z doktadnoscig do dwdoch miejsc po przecinku. Maksymalna mozliwa do
uzyskania srednia liczba punktow za spetnianie kryteriow merytorycznych wynosi 100.

Sposoéb ustalania wynikéw oceny merytorycznej

Ocena Sposéb ustalenia wyniku

1. | jesli wniosek jest kierowany do negocjacji tylko przez | wynik jest srednig arytmetyczng
jednego oceniajgcego wyliczang z sumy punktow,
ktore wniosek uzyskat w wyniku
negocjaciji oraz punktéw
przyznanych przez drugiego
oceniajgcego, ktory nie
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skierowat do

negocjacji;

projektu

jesli wniosek uzyskat od obu oceniajgcych co najmniej
60% punktéw za spetnienie poszczegdlnych kryteriow
oceny merytorycznej i roznica w ogolnej liczbie
przyznanych przez nich punktéow jest mniejsza niz 30
punktéw

wynik jest srednig arytmetycznag
z sumy punktéw, ktére wniosek
uzyskat za spetnienie ogolnych
kryteriow merytorycznych od
obu oceniajgcych;

jesli wniosek uzyskat od obu oceniajgcych mniej niz
60 punktow

wynik jest srednig arytmetycznag
z sumy punktow, ktore wniosek
uzyskat za spetnienie ogoéinych
kryteriow merytorycznych od
obu oceniajgcych;

jesli wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat co
najmniej 60% punktow za spetnienie poszczegdlnych
kryteriow oceny merytorycznej i zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania, a drugi
oceniajgcy przyznat mniej niz 60% punktéw w co
najmniej jednym punkcie oceny i nie zostat przez
niego rekomendowany do dofinansowania

wniosek jest
trzeciej  oceny;
przeprowadzana przed
skierowaniem  projektu  do
ewentualnych negocjacji; trzeci
oceniajgcy wybierany w drodze
losowania

kierowany do
jest ona

jesli wniosek od kazdego z oceniajgcych uzyskat

j-w

bezwarunkowo co najmniej 60% punktow za
spetnienie  poszczegdlnych kryteriow  oceny
merytorycznej i roznica w ogolnej liczbie przyznanych
przez nich punktéw wynosi co najmniej 30 punktéw

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzgca
ocene projektu stanowi: W przypadku pkt. 4, $rednia arytmetyczna punktéw ogétem za
spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny
jednego z dwoch oceniajgcych, ktora jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, co do
decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt nie jest
rekomendowany do dofinansowania.

W przypadku pkt. 5, sSrednia arytmetyczna punktdw ogodtem za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch
oceniajgcych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktow przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami
punktow przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng
i wigzgcg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktow ogotem za spetnianie
ogdlnych kryteriow merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wigkszg liczbe punktow.

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow
zgodnie z pkt. 4.5 KOP przygotowuje liste wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie
w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow.
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O kolejnosci projektow na liscie decyduje liczba punktow przyznana danemu projektowi
bezwarunkowo albo liczba punktow przyznana danemu projektowi w wyniku negocjac;ji.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, projekt moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajgcych,
ktoérego ocena brana jest pod uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz otrzymat najwyzszg liczbe punktow
w ramach danego obszaru ksztatcenia zawodowego

Lista projektow, wskazuje, ktére projekty:
a) zostaty ocenione pozytywnie;

b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej i nie zostaty wybrane do dofinansowania.

Zatwierdzenie listy, przez IOK konczy ocene merytoryczng poszczegodlnych projektow, ktdrych
ocena nie zostata zakonczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej jednego z:
kryteriow dostepu albo kryteriow horyzontalnych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania
albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci
whniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Pisemna informacja zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart
oceny, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowej oraz na portalu liste projektéw, ktore uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, z wyréznieniem projektu wybranego do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny projektu dokonanej w trybie konkursowym, wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku
w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru projektéw.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie
wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

46



Zgodnie z art. 55 pkt. 2 ustawy wdrozeniowej oraz trescig zawartych porozumien w sprawie
realizacji PO WER instytucja, ktéra rozpatruje protest jest IP PO WER — Ministerstwo Edukaciji
Narodowej, petnigce takze funkcje IOK.

IOK dokonuje rozpatrzenia protestu na podstawie art. 57 ustawy wdrozeniowej, w terminie
I zakresie opisanym w tym przepisie oraz kolejnych przepisach ustawy wdrozeniowe;j.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia
pracownikéw, doreczeh i sposobu obliczania terminéw.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest ponowne
sprawdzenie ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarowno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania,
okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej IOK pisemnie informuje wnioskodawce
0 negatywnym wyniku oceny projektu. Pismo informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu.

Whnioskodawca moze wniesé protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informaciji
0 negatywnym wyniku oceny projektu.

Instytucjg, do ktdérej wnoszony jest protest jest Instytucja Posredniczgca - Ministerstwo
Edukacji Narodowej.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IP PO WER na adres siedziby:

Departament Funduszy Strukturalnych
Ministerstwo Edukacji Narodowej

al. J. Ch. Szucha 25,

00-918 Warszawa

Protest zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy wdrozeniowej jest wnoszony do 10K, ktéra dokonywata
oceny wniosku o dofinansowanie projektu, w terminie 14 dni od doreczenia informacji
0 negatywnym wyniku oceny, o ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. Protest
powinien spetnia¢ wymogi formalne okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, zgodnie
z ktérym protest musi zawierac:

a) oznaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

47



d) wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy Ilub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
Z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, w przypadku wniesienia protestu
niespetniajgcego wymogow formalnych wymienionych w pkt. 1 lub zawierajgcego oczywiste
omytki, IP PO WER wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w terminie 7
dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgczenie w odniesieniu do wymogéw formalnych
okreslonych w ppkt. a-c i f.

Wezwanie, o ktérym mowa, wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu, o ktérym mowa
w art. 57 ustawy wdrozeniowej, tj. 30 dni liczgc od dnia otrzymania protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie,
o ktorym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, lub jego brak.

Protest zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej jest rozpatrywany przez IP PO WER w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia wptywu do IP PO WER.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegodlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze byé
przedtuzony, o czym wtasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc tgcznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Pisma dotyczgce procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu
wnioskodawca powinien poinformowac¢ o tym fakcie IP PO WER - zastosowanie ma art. 41
kpa. W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci zlozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyczgcych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce.

W wyniku rozpatrzenia protestu IP PO WER zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j
moze:

a) uwzglednic protest

W przypadku uwzglednienia protestu IP PO WER kieruje projekt do wtasciwego etapu oceny
albo umieszcza go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzglednic protestu.

W przypadku nieuwzglednienia protestu IP PO WER informuje o mozliwosci wniesienia skargi
do wojewodzkiego sgdu administracyjnego.

IP PO WER informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegoélnosci:
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a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy
wdrozeniowe;.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowej,
tj. protest, ktéry nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych
oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania, o
ktorej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Informacja, o ktérej mowa w ww. pkt. 1, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowe;.

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu
protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia. Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng
dokumentacje w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacje
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia.
Nie podlega rozpatrzeniu skarga:

a) wniesiona po terminie;

b) niekompletna;

C) wniesiona bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie.
1. W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

a) uwzgledni¢ skarge stwierdzajac, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposOb naruszajgcy prawo,
przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez IP PO WER,;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujgc
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez IP PO WER,;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

IP PO WER w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu
skargi przez sad administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy
I informuje wnioskodawce o jego wynikach.
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Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje
mozliwos¢ wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego
Sadu Administracyjnego przez:

a) wnioskodawce,
b) IP PO WER

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg
oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdw w ramach dziatania:

a) wiasciwa instytucja, do ktérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujgc o tym na pismie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy wdrozeniowej;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposOb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy
do ponownego rozpatrzenia.

2. W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 §
2 pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art.152
ustawy.

Po otrzymaniu przez beneficjenta pisma informujgcego o przyjeciu wniosku do realizacji lub
zakonczenia negocjacji prowadzonych z IOK, wnioskodawca na wezwanie MEN, w terminie
14 dni od otrzymania informacji w tej sprawie, skfada wszystkie wymagane dokumenty
(zatgczniki) niezbedne do podpisania umowy.

Wymagane dokumenty niezbedne do podpisania umowy to:

e wypis z organu rejestrowego dotyczgcy wnioskodawcy lub kopia wypisu
(poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong
do reprezentowania wnioskodawcy);

e oswiadczenie beneficjenta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdéw oraz optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy ( nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych);

e petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (zatgcznik
wymagany, gdy umowa bedzie podpisywana przez osobely nieposiadajgce
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statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub, gdy z innych
dokumentdéw wynika, ze sg uprawnionymi do podpisania umowy);

e umowe/porozumienie o partnerstwie spetniajgcg wymagania okreslone w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowej (o ile dotyczy);

e 2 egzemplarze podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania
wnioskodawcy (i partneréw, o ile dotyczy) wniosku o dofinansowanie o sumie
kontrolnej: tozsamej z wnioskiem przyjetym do realizacji;

o 2 egzemplarze o$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT — zgodnie ze wzorem
zatgcznika nr 3 do wzoru umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 11 do regulaminu );

o 2 egzemplarze harmonogramu pfatnosci — sporzadzonego zgodnie ze wzorem
zatgcznika nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 11 do regulaminu);

e 2 egzemplarze wypetionego wniosku o nadanie dostepu dla osoby upowaznione;j
przez beneficjenta do obstugi SL2014, zgodnie z wzorem Zatgcznika nr 5 do
Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

e informacje zawierajgcg dane dotyczace rachunku bankowego, na ktéry beda
przekazywane transze dofinansowania, zawierajgcg: nazwe wilasciciela rachunku
nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

Dokumenty wymagajace podpiséw ze strony wnioskodawcy, powinny zosta¢ podpisane przez
osobe/y upowaznione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy.

Zabezpieczeniem nalezytego  wykonania  zobowigzan  wynikajgcych z  umowy
o dofinansowanie, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161), jest sktadany przez wnioskodawce weksel
in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

Weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco nalezy ztozy¢ nie
pbézniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie.
Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
wniosku o ptatno$¢ pod warunkiem wniesienia ww. zabezpieczenia.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek wnioskodawcy
po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatno$é¢ w
projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia
egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

Dofinansowanie jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie projektu w Ramach
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Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 (zatgcznik nr 11 do
regulaminu). W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byc¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez beneficjenta lub partnerow.

Whioskodawca sporzgdza harmonogram pfatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL 2014.

Harmonogram pfatnosci moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez IOK i nie wymaga formy aneksu do umowy. 10K akceptuje
lub odrzuca zmiane harmonogramu pfatnosci w SL 2014 w terminie 10 dni roboczych od jej
otrzymania.

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy nie mogg przeznaczac otrzymanych transz dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

Whnioskodawca przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem bgdz pomiedzy
partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego
wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci i terminie okreslonym
w pierwszym wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc,
w ktérym beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych
transz dofinansowania. Beneficjent odwiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢
o kwacie poniesionych w ramach projektu wydatkéw bezposrednich i posrednich w zwigzku
Z realizacjg kwot ryczattowych oraz informuje o przebiegu postepu rzeczowego Projektu.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

a) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie pfatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 75), przy czym IOK zobowigzuje sie do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zweryfikowania przez nig wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania;

b) w zakresie sSrodkéw stanowigcych dofinansowanie ze sSrodkéw krajowych w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w pkt. a.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

a) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do
powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczegodlnosci oszustwa,

b) postep rzeczowy projektu odbiega od harmonogramu realizacji projektu
okreslonego we wniosku w stopniu zagrazajgcym osiggnieciu wskaznikow,

c) beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji Projektu w kolejnym
okresie rozliczeniowym,
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IOK informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL 2014 lub pisemnie, jezeli z powodow
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL 2014, o zawieszeniu biegu terminu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnosc.

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy nierownym
traktowaniem wnioskodawcéw, chyba Ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na
portalu informacje o zmianie regulaminu, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin,
od ktérego zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

- niewytonienie kandydatéw na ekspertow lub ekspertow niezbednych do
oceny wnioskow,

- ogtoszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego regulaminu.
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Zatacznik nr 1 - Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu
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Zatacznik nr 11 - Wz6r umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
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Zalacznik nr 13 - Zestawienia standardu i ceny rynkowych wybranych wydatkéw w ramach
PO WER

Zatacznik nr 14a - Dokumentacja formatu zrédtowego epXML

Zatacznik nr 14b - Dokumentacja formatu zrédtowego epColl XML

Zalacznik nr 14 ¢ - Repozytorium tresci audiowizualnych

Zatacznik nr 14 d - Zaawansowane alternatywy statyczne WOMI

Zatacznik nr 14 e - Dokumentacja techniczna dla programistéw WOMI
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