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POSTEPOWANIE NR 3/ALO SUS

l. ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres, dane kontaktowe:
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej
ul. Noakowskiego 10 lokal nr 1

00-666 Warszawa,

NIP: 525-17-26-659,

REGON: 012433534,

e-mail: rafal.auch-szkoda@ceo.org.pl

telefon: (22) 875 85 40 wew. 109

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest swiadczenie ustug, w zakresie organizacji szkolen
(ustugi zwigzane z zakwaterowaniem, wyzywieniem i udostepnieniem sal warsztatowych) dla
uczestnikéw studidw podyplomowych ALO SUS realizowanych w Siedlcach.

2. Przedmiot zapytania ofertowego jest realizowany w ramach projektu ,Zapewnienie
dyrektorom i innym osobom petnigcym funkcje kierownicze w mazowieckich szkotach
i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie przywddztwa edukacyjnego
w ksztatceniu kompetencji kluczowych ucznidéw poprzez system placdwek doskonalenia
nauczycieli”, ktéry jest wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet
II: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 Wysoka
jakosc¢ systemu o$wiaty.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
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4. Szkolenia dla uczestnikdw studidw podyplomowych ALO SUS realizowanych w Siedlcach
w roku 2018r. zostaty podzielone w nastepujacy sposoéb:

. Termin Termin Termin

Lp. Nazwa grupy Llczl:!a , pierwszego | drugiego trzeciego
uczestnikow . . .

zjazdu zjazdu zjazdu
1. A4 18 23-25.02 13-15.04 15-17.06
2. E1l 18 23-25.02 13-15.04 15-17.06
3. Al12 18 02-04.03 20-22.04 27-29.06
4, D5 18 09-11.03 27-29.04 04-06.07
5. E5 18 09-11.03 27-29.04 04-06.07
6. Al19 18 16-18.03 18-20.05 07-09.09
7. D8 18 16-18.03 18-20.05 07-09.09

5. Zamdwienie podzielono na nastepujace czesci. Oferty mozna sktada¢ w ramach nastepujacych
czesci:

Czesé 1 — szkolenia dla grup:

Liczba Termin Termin Termin
Nazwa grupy uczestnikéw pierwszego | drugiego | trzeciego
zjazdu zjazdu zjazdu
A4 18 23-25.02 | 13-15.04 | 15-17.06
Cze$¢ 2 — szkolenia dla grup:
Liczba Termin Termin Termin
Nazwa grupy ., . | pierwszego | drugiego | trzeciego
uczestnikow zjazdu zjazdu zjazdu
El 18 23-25.02 | 13-15.04 | 15-17.06
Cze$¢ 3 — szkolenia dla grup:
Liczba Termin Termin Termin
Nazwa grupy uczestnikéw pierwszego | drugiego | trzeciego
zjazdu zjazdu zjazdu
Al2 18 02-04.03 | 20-22.04 | 27-29.06
Czes¢ 4 — szkolenia dla grup:
Liczba Termin Termin Termin
Nazwa grupy uczestnikéw pierwszego | drugiego | trzeciego
zjazdu zjazdu zjazdu
D5 18 09-11.03 | 27-29.04 | 04-06.07
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Czesé 5 — szkolenia dla grup:

. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P ] & .g & R &
zjazdu zjazdu zjazdu
E5 18 09-11.03 27-29.04 | 04-06.07
Czesé 6 — szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . 8 .g & . &
zjazdu zjazdu zjazdu
A19 18 16-18.03 18-20.05 | 07-09.09
Czes¢ 7 — szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . g .g 8 . &
zjazdu zjazdu zjazdu
D8 18 16-18.03 18-20.05 | 07-09.09

6. Przedmiot zapytania ofertowego jest okreslony we Wspdlnotowym Stowniku Zaméwien jako
CPV:

CPV - 55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
CPV - 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV —-55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
CPV - 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci zamdéwienia. Wykonawca jest
zobowigzany jednoznacznie okresli¢ w formularzu oferty zakres skfadanej oferty poprzez
uzupetnienie (wypetnienie) czesci formularza w takim zakresie, w jakim Wykonawca sktada
oferte — w przypadku gdy nie bedzie mozna jednoznacznie ustali¢ w zakresie danej czesci, czy
Wykonawca sktada oferte na tg czes¢ Zapytania ofertowego, Zamawiajgcy odrzuci taka oferte
(w zakresie ww. czesci) jako niezgodng z trescig niniejszego Zapytania Ofertowego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
9. Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
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11. Zamawiajacy odrzuci oferty jako niezgodne z trescig niniejszego Zapytania Ofertowego,
oferujace zrealizowanie zamdwienia w dniach innych niz terminy podane w przedmiocie
zapytania ofertowego dla danej czesci.

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zapytania ofertowego bedzie realizowany w terminach:

Termin Termin Termin
Lp. Czesc pierwszego | drugiego | trzeciego
zjazdu zjazdu zjazdu
1. Czesc 1 23-25.02 | 13-15.04 | 15-17.06
2. Czesc 2 23-25.02 13-15.04 | 15-17.06
3. Czesc¢ 3 02-04.03 | 20-22.04 | 27-29.06
4, Czesé 4 09-11.03 27-29.04 | 04-06.07
5. Czes$c¢ 5 09-11.03 | 27-29.04 | 04-06.07
6. Czesé 6 16-18.03 | 18-20.05 | 07-09.09
7. Czesc 7 16-18.03 | 18-20.05 | 07-09.09

V. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW WRAZ Z WYKAZEM OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Opisane ponizej warunki udziatu w postepowaniu dotycza wszystkich czesci zaméwienia.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) posiadajg doswiadczenie w zakresie:

realizacji ustug organizacji spotkan lub szkoleA lub konferencji tzn. wykazg nalezyte
zrealizowanie w okresie 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustug
organizacji spotkan lub szkolen lub konferencji, z ktérych kazda byta o wartosci nie mniejszej
niz 10 000, 00 zt brutto (a w przypadku, jezeli wartos¢ ustugi zostata w umowie wyrazona
w walucie obcej—réwnowartos¢ 10 000, 00 zt brutto wg Sredniego kursu NBP z dnia wykonania
zamowienia) i polegata na zorganizowaniu dla co najmniej 20 oséb noclegdéw, wyzywienia i sal
szkoleniowych, warsztatowych lub konferencyjnych wraz z wyposazeniem;

2) dysponujg potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia tj. dysponuja
obiektem hotelarskim lub innym obiektem, w ktérym sg Swiadczone ustugi hotelarskie (miejsce
w ktérym s$wiadczony bedzie przedmiot zamdwienia — serwowane bedzie catodzienne
wyzywienie, udostepniona sala konferencyjna z petnym wyposazeniem (o powierzchni co
najmniej 25 m2), ustugi noclegowe, bezptatny dostep do Internetu dla uczestnikow)
posiadajgcym kategorie co najmniej 3 gwiazdek w rozumieniu rozporzadzenia Ministra
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Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych
obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006r. Nr 22 poz. 169
z pdzn. zm.) lub spetniajgcym wymogi dla 3 gwiazdek, o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu,

Ww. obiekt musi by¢ réwniez obiektem przystosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych
i musi zapewnic¢ ustuge noclegowa dla nie mniej niz 20 oséb w pokojach 1 lub 2 osobowych;

3) nie pozostajg w stanie likwidacji lub upadtosci.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym i w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania:

1) Podpisany i wypetniony wykaz sporzadzony wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego, w ktérym Wykonawca wykaze nalezyte zrealizowanie w okresie 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustug w zakresie okreslonym w ust. 1 pkt
1.

W celu potwierdzenia nalezytego wykonania ustug wykazanych w ww. wykazie Wykonawca,
ktorego oferta, uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw w kryterium oceny ofert (oferta najwyzej
oceniona), dostarczy na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie kazdej z wymienionych ustug w ww. wykazie,
np. referencje.

2) Podpisane i wypetnione oswiadczenie sporzagdzone wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego, w ktérym Wykonawca wykaze, ze dysponuje obiektem, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 2.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca dysponuje ww. obiektem Wykonawca, ktérego oferta,
uzyskata najwyiszg ilos¢ punktéw w kryterium oceny ofert (oferta najwyzej oceniona),
dostarczy na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego kopie
decyzji o nadaniu obiektowi kategorii co najmniej 3 gwiazdek (jezeli obiekt jest
skategoryzowany) albo enumeratywnie sporzadzony wykaz potwierdzajacy, ze obiekt spetnia
wymagania, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, o ktédrym mowa w ust. 1 pkt 2;

3) Podpisane os$wiadczenie wykonawcy wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego. Na podstawie ww. oswiadczenia z postepowania bedg wykluczone
osoby lub podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lezy poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast ww. dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 4 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie ww. dokumentdéw, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo osdéb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdrej
dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty, o ktdrych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5) Podpisany i wypetniony Formularz oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do zapytania
ofertowego.

VI. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania w przypadku:

1) nie zataczenia przez Wykonawce wraz z ofertg okreslong w ust. 2 pkt 5 lub na zgdanie
Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2
pkt 1-4,

2) nie wykazania przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu, o ktérych mowa
w rozdziale V ust. 1;

3) ztozenia oferty lub innych oswiadczen oraz dokumentéw wymaganych trescig niniejszego
zapytania ofertowego podpisanych przez osobe(y) nieupowazniong(e) do reprezentacji
Wykonawcy — brak petnomocnictwa;

4) gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w zakresie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych badz innych oczywistych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert
z przedmiotem zapytania ofertowego;

5) wystgpienia powigzan osobowo-kapitatowych, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 pkt 3;
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po zastosowaniu procedury, o ktérej mowa w ust. 2.

2. W przypadku niezataczenia lub ztozenia wymaganych dokumentéw i/lub oswiadczen,
o ktérych mowa w ww. rozdziale V ust. 2 pkt 1-4 oraz ust. 1 pkt 4) lub petnomocnictwa (ust. 1
pkt 3) albo zatgczenia ich w sposdb wadliwy (niezgodny z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego) Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupetnienia
ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie. W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy
W wyznaczonym terminie brakujacych dokumentéw lub dostarczone dokumenty bedg
wadliwe (niezgodno$¢ z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego) Zamawiajgcy
wykluczy takiego Wykonawce z dalszego udziatu z postepowania. Oferta zas Wykonawcy
wykluczonego z postepowania zostanie uznana za oferte odrzucona.

VII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym, w jezyku polskim, w formie pisemne;j.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie
przez Wykonawce warunkdow udziatu w postepowaniu oraz potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia z postepowania. Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Dokumenty sporzgdzone w jezykach obcych muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk
polski.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem.

5. Na kopercie powinna widnie¢ nazwa, adres Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz nastepujgce
oznaczenie: ,,Zapytanie ofertowe nr 3/ALO SUS”.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
a wszystkie jej strony parafowane. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej
oferte, oswiadczenia, dokumenty nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do
oferty nalezy dotgczy¢ takze stosowne petnomocnictwo.

7. Oferta musi by¢ spieta w sposob trwaty, uniemozliwiajgcy przypadkowe zdekompletowanie.

8. Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed
terminem sktadania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym. Powiadomienie
powinno by¢ opatrzone napisem: ,Zapytanie ofertowe nr 3/ALO SUS” oraz petng nazwa
i adresem Wykonawcy i oznaczone dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. Do
wniosku o zmiane lub wycofanie oferty wykonawca dotacza stosowne dokumenty,
potwierdzajace, ze wniosek o zmiane lub wycofanie zostat podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wykonawcy.
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10. Oferta zostanie sporzgdzona na Formularzu Ofertowy, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego.

11. W ofercie Wykonawca okresli cene brutto za realizacje zamdwienia wg tresci Formularza
Oferty (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

12. Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte przez Zamawiajgcego.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte w formie papierowej nalezy ztozy¢ w siedzibie gtéwnej Fundacji Centrum Edukacji
Obywatelskiej w Warszawie, ul. Noakowskiego 10/1, 00-666 Warszawa (w sekretariacie), do
dnia 27 grudnia 2017 r. do godz. 14:00.

2. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda w ofercie, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego, cene
brutto za wykonanie zamdwienia i ceny jednostkowe brutto za elementy skfadowe
zamowienia.

2. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich opfat
i podatkow (takze od towardw i ustug). Cena musi byé podana w ztotych polskich.

3. Wszystkie ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania umowy
i nie beda podlegaty zmianom.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY, UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow:

L.p. Kryterium Waga Punkty
1. Cena 70% 70
5 O(.iltiag’rosc od dvyorca PKP SiedIce do 10% 10
miejsca szkolenia
Fartneray
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3. Przestrzen wspdlna dla uczestnikéw 5% 5

4, Aspekty spoteczne 5% 5

5. Proponowane menu 10% 10
Razem 100% 100

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde
kryterium, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (bez zaokraglen) i wybierze oferte
z najwyzszg liczbg punktéw ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych wykluczeniu i odrzuceniu, stosujac
ponizsze wzory:

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium odlegto$¢ od dworca PKP + Punkty
za kryterium Przestrzen wspdlna dla uczestnikdw + Punkty za kryterium Aspekty spoteczne + Punkty za
kryterium Proponowane menu.

KRYTERIUM: CENA

Dla kazdej pozycji (pkt 1-6) w ponizszej tabeli punkty w kryterium cena zostang przyznane
wg nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena

brutto w danej pozycji
X(1-6)= x liczba pkt. odpowiednia dla danej pozyciji
cena brutto ocenianej oferty

w danej pozycji

L.p. Nr .. Przedmiot M?ksymalna
pozycji liczba pkt

Cena za godzine za wynajem sali warsztatowej dla 18 os.

1. xt z petnym wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu 10
zamodwienia)

2. X2 Cena za $niadanie dla 1 osoby 5

3. x3 Cena za obiad dla 1 osoby 10

4, x4 Cena za kolacje dla 1 osoby 5

5. x° Cena przerwe kawowg dla 1 osoby 5

6. & Cena noclegu dlal osoby 35

’.1r|ri:~rr,"
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Punkty w kryterium ,,Cena” zostang zsumowane w ramach poszczegdélnych pozycji.

Wykonawca przewiduje maksymalne stawki za poszczegdlne pozycje wynikajgce z mozliwosci
sfinansowania poszczegélnego kosztu w ramach realizacji Projektu z ktdrego finansowane jest
zamoéwienie:

Lp. Nazwa pozycji Maslfcs:‘/::‘ll(zlna
1 Godzin.a wyna.jmu sali wars.ztatowej’dl.a 1? 0s. z petnym wyposazeniem 40 7t
(zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia)
2. | Sniadanie dla 1 osoby 15 zt
3. | Obiad dla 1 osoby 35zt
4. | Kolacja dla 1 osoby 20 zt
5. | Przerwa kawowa dla 1 osoby 15 zt
6. | Nocleg dlal osoby 135 zt

Oferta, w ktorej ww. stawka jednostkowa danej pozycji zostanie przekroczona zostanie odrzucona
jako niezgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca w ramach kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktow.

KRYTERIUM: ODLEGtOSC OD DWORCA PKP SIEDLCE DO MIEJSCA SZKOLENIA

W kryterium ,Odlegtos¢ od Dworca PKP Siedlce do miejsca szkolenia” Wykonawca moze uzyskac
maksymalnie 10 punktow.

Punkty za kryterium zostang obliczone wedtug wzoru:

najmniejsza zaoferowana odlegtos¢ miejsca szkolenia od Dworca PKP

Siedlce x 10
X= ,
odlegtos¢ miejsca szkolenia od Dworca PKP Siedlce wynikajgca z oferty punktow
badanej

Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie Google maps — wyznacz trase pieszo pomiedzy miejscem
szkolenia wskazanym w ofercie a Dworcem PKP Siedlce. Do wyznaczenia trasy pieszo nalezy jako:
pierwszg pozycje wpisac¢ adres miejsca szkolenia, natomiast jako drugg pozycje wpisaé: Dworzec PKP
Siedlce, pl. Zdanowskiego 1. W przypadku, gdy aplikacja Google maps wskazuje wiecej niz jedna trase,
nalezy wybrac trase najkrotsza. Jednostkg miary bedzie metr.
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W przypadku przekroczenia odlegtosci 5 km od Dworca PKP Siedlce Zamawiajacy odrzuci taka oferte
jako niezgodng z trescig niniejszego Zapytania ofertowego.

KRYTERIUM: PRZESTRZEN WSPOLNA DLA UCZESTNIKOW

W przypadku kryterium "Przestrzen wspdlna dla uczestnikdw" Zamawiajacy przyzna punkty
Wykonawcy, ktéry udostepni uczestnikom spotkania przestrzen do sieciowania, wspétpracy i miejsca
dogodnego do rekreacji oraz wzajemnej, swobodnej komunikacji miedzy uczestnikami po zakorczeniu
czesci szkoleniowej spotkania.

W  kryterium ,Przestrzen wspdlna dla uczestnikéw” Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie
5 punktow.

W celu wykazania dysponowania takg przestrzeniag Wykonawca dotgczy do oferty dokumentacje
w postaci zdje¢, badz linku do strony, na ktérej znajduja sie zdjecia ww. przestrzeni. Zdjecia powinny
przedstawiaé ww. przestrzen w sposéb nie pozostawiajgcy watpliwosci co do jej powierzchni
i wyposazenia (np. krzesta, kanapy, stoty, gniazdka sieciowe itp.).

Punkty za kryterium zostang obliczone wedtug wzoru:
X= X'+ X*+ X?

W ramach ww. Kryterium Wykonawca otrzyma punkty wg ponizszych podkryteridow:

L.p. | Numer Warunki przyznania punktéw Liczba punktéw
pozycji
1 X1 Mlejsce dlo §|edzen|a dla co najmniej 15 uczestnikéw 0-3 pkt
jednoczesnie — 3 pkt
5 X2 Do.ste[:? C.iO gniazdek sieciowych (dostep do Internetu) co 0-1 pkt
najmniej 2
3. X3 Miejsce wewnatrz budynku 0-1 pkt

Przestrzen wspdlna dla uczestnikdw nie moze byé tym samym miejscem, w ktérym bedg podawane
positki.

KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE

W przypadku kryterium "Aspekty spoteczne" Zamawiajgcy przyzna 5 punktéw kazdemu Wykonawcy,
ktory zobowigze sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia (wzér zobowigzania, ktore nalezy zatgczyé
do oferty stanowi zatgcznik nr 7) zatrudnié¢ na umowe o prace w rozumieniu Kodeksu Pracy co najmniej
1 osobe bedacg cztonkiem grupy spotecznie zmarginalizowanej tj. np. osoby niepetnosprawne;
bezrobotne, osoby do 30 roku zycia i po ukonczeniu 50 roku zycia, poszukujgce pracy a obecnie bedace
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bez zatrudnienia; cztonkowie mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia
6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017
r. poz. 823 z pézn. zm.).

Ww. zatrudnienie nastgpi na okres co najmniej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Ww. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do
wykazania Zamawiajgcemu, za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych ww. zatrudnienia, nie
pozniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy jest réwniez uprawniony do
kontroli ww. zatrudnienia w trakcie realizacji umowy zas Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego jest
zobowigzany wykazac¢ trwaniu ww. stosunku pracy.

W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w ww. terminie okolicznosci, o ktérych mowa
w dwéch poprzednich akapitach Zamawiajgcy jest uprawniony odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy
w terminie 14 dni od uptywu ww. terminu. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego
z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 000,00 zt.

KRYTERIUM: PROPONOWANE MENU

Wykonawca, ktéry do oferty zatgczy proponowane menu na 1-dniowe szkolenie (zaktadajgce: bufet
$niadaniowy, obiad, kolacje oraz przerwe kawowg wraz z gramaturg oferowanych potraw), ktore
stanowi¢ bedzie wzorcowe menu w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej
i zawarcia umowy z ww. Wykonawcg. W ramach ww. kryterium Wykonawca otrzyma punkty wg
ponizszych podkryteriow:

Liczba
L.p. W ki i kto X
p arunki przyznania punktéw punktow
1 Gramatura potraw, napojow, przekasek wyzsza niz min. wskazana w Opisie 0-1 pkt

przedmiotu zamowienia (1 pkt)

Zaproponowanie w catodziennym menu kilku porcji owocéw lub warzyw (kazda
propozycja porcji liczona oddzielnie np. sok przy $niadaniu, owoce sezonowe

2. | przy przerwie kawowej (powyzej 2 rodzajéw wskazanych jako min. w OPZ), 0-3 pkt
suréwka do obiadu, satata na kolacje liczone s3 jako 4 porcje); 1-2 porcje — 1
pkt, 2-3 porcji — 2 pkt, 4 i wiecej porcji — 3 pkt

Wykorzystanie w menu produktéw z certyfikatem Sprawiedliwego Handlu Fair-
Trade lub réwnowaznego np. kawy

Wykorzystanie w menu produktéw lokalnych i ekologicznych, sezonowych od
4. | regionalnych producentéw i realizatoréw, co najmniej 2 produkty — 1 pkt, 3-4 0-3 pkt
produkty — 2 pkt, 5 i wiecej produktow — 3 pkt

Proponowanie w menu produktow petnoziarnistych i zbozowych np. pieczywo,
5. | kasze, makarony, co najmniej 3-krotnie w ciggu dnia — 1 pkt, 4-krotnie 0-2 pkt
i wiecej w ciggu dnia — 2 pkt

0-1 pkt
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W przypadku kryterium "Proponowane Menu" Zamawiajgcy przyzna max. 10 punktéow kazdemu
Wykonawcy, ktéry w proponowanym przez siebie menu spetni powyzsze warunki.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
1. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéory uzyska najwyiszg ilos¢ punktow
w ww. kryteriach oceny ofert.

3. Wybér najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajgcej
sie z pracownikdéw lub wspdtpracownikéw Zamawiajgcego.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

5. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych badz innych oczywistych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert
z przedmiotem zapytania ofertowego Wykonawca bedzie zobligowany do wyrazenia zgody na
poprawienie tych omytek. W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi
zgody na poprawienie ww. omytek zostanie wykluczony z postepowania.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena.

7. Owynikach postepowania Zamawiajgcy zawiadomi droga elektroniczng niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty przed uptywem terminu skfadania ofert.

8. Zawarcie umowy nastgpi w terminie do 14 dni roboczych od daty wyboru najkorzystniejszej
oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawca, ktérego
oferte wybrano jako najkorzystniejszg. W przypadku gdy w/w negocjacje nie przyniosg efektu,
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie.

10. Jezelifirma, ktdrej oferta zostanie wybrana, uchylac bedzie sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ kolejng oferte (najkorzystniejszg w ww. kryteriach oceny ofert) z posrdd
pozostatych ofert.

11. W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe nie zostanie ztozona zadna
wazna oferta Zamawiajgcy uniewazni postepowanie zainicjowane niniejszym zapytaniem
ofertowym. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty, wykluczenia
Z postepowania, uniewaznienia postepowania) nie przystuguje odwotanie.
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XIl.INNE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie znajdujg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowaé na adres e-mail:
rafal.auch-szkoda@ceo.org.pl. Zamawiajacy bedzie odpowiadaé¢ na poszczegdlne pytania
w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania pytania.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek
z ofert, odwotania postepowania badz jego uniewaznienia w catosci lub
w czesci bez podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych
warunki udziatu w postepowaniu, oraz wyjasnien dotyczgcych stawki VAT.

5. Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Fundacje Centrum Edukacji Obywatelskiej (nie
rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu
— do dnia uptywu terminu sktadania ofert, odwotania postepowania lub niewybrania oferty,
odstgpienia od udzielenia zamodwienia bez podania przyczyny oraz mozliwos¢ negocjacji
przedstawionych warunkéw oferty z wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejsza.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w obiekcie
udostepnianym przez Wykonawce w celu stwierdzenia jakosci opisanych warunkéw.

Xll.  ZAtACZNIKI:

Szczegbtowy opis przedmiotu zapytania ofertowego;
Wzdér wykazu — doswiadczenie Wykonawcy;

W?zdr oswiadczenia o dysponowaniu obiektem;

W?zdr oswiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe;
Wzdér Formularza oferty;

WzdAr umowy;

Wz4r zobowigzania do zatrudnienia osoby z grupy spotecznie zmarginalizowanej;

O N o v A~ w N R

Wz6r szczegdtowego formularza zamodwienia/protokotu odbioru.
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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamoéwienie podzielono na nastepujace czesci:

1. Czes¢ 1 — szkolenia dla grup:

. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P ] & .g & R &
zjazdu zjazdu zjazdu
A4 18 23-25.02 13-15.04 | 15-17.06
2.  Czesc 2 —szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . 8 .g & . &
zjazdu zjazdu zjazdu
El 18 23-25.02 13-15.04 | 15-17.06
3.  Czesc 3 —szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . 8 .g & . &
zjazdu zjazdu zjazdu
Al12 18 02-04.03 | 20-22.04 | 27-29.06
4. Czesc 4 — szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P ] g 'g g R &
zjazdu zjazdu zjazdu
D5 18 09-11.03 | 27-29.04 | 04-06.07
5.  Czesc¢ 5 —szkolenia dla grup:
. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . g .g & . &
zjazdu zjazdu zjazdu
D5 18 09-11.03 | 27-29.04 | 04-06.07
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6.  Czesc 6 —szkolenia dla grup:

. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P ] & .g & R &
zjazdu zjazdu zjazdu

Al19 18 16-18.03 18-20.05 | 07-09.09

7.  Czesc¢ 7 —szkolenia dla grup:

. Termin Termin Termin
Nazwa gru Liczba ierwszego | drugiego | trzeciego
grupy uczestnikow P . & .g 8 . &
zjazdu zjazdu zjazdu

D8 18 16-18.03 18-20.05 | 07-09.09

Opis przedmiotu zamoéwienia jest tozsamy dla wszystkich cze$ci zamdéwienia.

Szczegoétowe warunki realizacji zamowienia:

1. Ostateczne okreslenie doktadnej liczby oséb korzystajgcych z ustug Wykonawcy (w tym
ostateczna liczba uczestnikdw spotkania) zostanie potwierdzone i przekazane przez
Zamawiajgcego drogq mailowg na adres opiekuna szkolenia po stronie Wykonawcy najpdzniej
4 dni przed terminem danego szkolenia — do godz. 16:30. Liczba oséb korzystajgca z noclegu,
wyzywienia, itp. zostane podania na formularzu realizacji szkolenia.

Zamawiajacy przewiduje, ze nie wszyscy uczestnicy spotkania bedg korzystali z noclegu oraz
$niadania i kolacji.

2. Najpézniej na 3 dni robocze przed kazdym szkoleniem Wykonawca przesyta, do akceptacji
przez przedstawiciela Zamawiajgcego, menu na szkolenie, ktore zostanie przygotowane na
podstawie proponowanego wzorcowego menu zatgczonego do oferty. Jezeli Propozycja nie
zostanie zaakceptowana, Wykonawca ma 1 dzien na przestanie menu uwzgledniajgcego
wszystkie uwagi Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zamdwienia o nie wiecej niz 50% lub
zwiekszenia o nie wiecej niz 10% na 4 dni przed szkoleniem. Zwiekszenie zamodwienia nie
stanowi istotnej zmiany umowy w sprawie udzielenia zamdwienia i nie wymaga sporzadzenia
aneksu do zawartej umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo do bezkosztowej anulacji zamdwienia na 7 dni przed planowanym
terminem spotkania.

5. Do sktadania ofert zapraszamy przedstawicieli obiektéw w odlegtosci do 5 km od Dworca PKP
Siedlce, prowadzacych dziatalnos¢ zgodna z opisanym zapytaniem.

Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie Google maps — wyznacz trase pieszo pomiedzy
miejscem szkolenia wskazanym w ofercie a Dworcem PKP Siedlce. Do wyznaczenia trasy pieszo
nalezy jako: pierwszg pozycje wpisa¢ adres miejsca szkolenia, natomiast jako drugg pozycje
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wpisacé: Dworzec PKP Siedlce, pl. Zdanowskiego 1. W przypadku, gdy aplikacja Google maps
wskazuje wiecej niz jedng trase, nalezy wybrac trase najkrotsza.

W przypadku przekroczenia odlegtosci 5 km od Dworca PKP Siedlce Zamawiajgcy odrzuci taka
oferte jako niezgodng z trescig niniejszego Zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy zapewni obstuge, ktéra bedzie informowac uczestnikdw o przypisanej im grupie
szkoleniowej i lokalizacji sali szkoleniowej, w ktérej dana grupa ma zajecia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku zmiany sposobu wykonania oferty (w tym
zmiany podwykonawcy) zmiana ta bedzie podlegac kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

8. Obiekty musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

I.  STANDARD OBIEKTU:

Hotel/Osrodek szkoleniowy spetniajgcy wymagania kategorii co najmniej 3 gwiazdki, w rozumieniu
przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.
z 2006r. Nr 22 poz. 169 z pdin. zm.), ktére jest obiektem przystosowanym do potrzeb oséb
niepetnosprawnych oraz ktéry ma mozliwos¢, w ramach prowadzonej dziatalnosci: serwowac
uczestnikom szkolen catodzienne wyzywienie, udostepnic sale konferencyjne z petnym wyposazeniem,
Swiadczy¢ ustugi noclegowe.

Hotel/Osrodek szkoleniowy na terenie m. Siedlce usytuowany w odlegtosci nie dalszej niz
5 km od Dworca PKP Siedlce. Ponadto Hotel/Osrodek szkoleniowy powinien posiadaé zaplecze
konferencyjne oraz zapewnia¢ bezptatny dostep do Internetu.

Wykonawca zapewni sale warsztatowe, pokoje, toalety, jadalnie oraz inne pomieszczenia
dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych, w tym w szczegdlnosci przestrzen gastronomiczng,
sanitarng oraz miejsce na obiad i kolacje dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Przestrzen
obiektu musi by¢ przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych z dostepem pozbawionym barier
architektonicznych: windy pozwalajagce na przejazd co najmniej jednego wédzka inwalidzkiego
(Zamawiajgcy nie dopuszcza przemieszczania osdb niepetnosprawnych windami towarowymi),
platformy/podjazdy, brak progéw oraz schodéw utrudniajgcych osobom niepetnosprawnym dostep do
budynku, sal warsztatowych, czesci cateringowej, sanitarnej, szatni oraz miejsca organizacji
obiadu/kolacji.

W trakcie trwania spotkania w obiekcie nie mogg by¢ przeprowadzane prace remontowe i inne gtosne
prace zaktdcajgce proces dydaktyczny.
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Il. ZAKWATEROWANIE

1. Zakwaterowanie i wymeldowanie uczestnikow szkolenia — Obiekt ma umozliwi¢ uczestnikom
wprowadzenie sie do pokoju od godziny 10.00 pierwszego dnia szkolenia lub zapewnic¢ szatnie
lub miejsce na przechowanie bagazu, gdzie uczestnicy mogg przechowaé bagaz w trakcie
trwania szkolenia a przed zameldowaniem sie do pokoju. Pokdj musi by¢ jednak dostepny dla
uczestnikdw szkolen nie pdzniej niz o godz. 13.00. Wymeldowanie ostatniego dnia szkolenia
do godz. 13.00. W przypadku przedtuzenia programu pobytu Wykonawca zapewni
uczestnikom szkolenia nieodptatnie szatnie.

2. Standard pokoi — W kazdym pokoju powinna znajdowac sie tazienka (peten wezet sanitarny),
toaleta, TV-Sat, telefon, bezptatny Internet bezprzewodowy, woda mineralna, butelkowana,
gazowana i niegazowana. W pokojach powinny znajdowaé sie co najmniej: stolik, wieszak
scienny na odziez wierzchnig, lampka nocna, oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep do
co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy.

Obiekt zapewni zakwaterowanie dla wszystkich uczestnikow szkolen w pokojach
2 lub 1l-osobowych. Ostateczna liczba osdb korzystajgca z noclegu zostanie wskazana przez
Zamawiajgcego przed kazdym szkoleniem.

Pokoje 2-osobowe muszg mie¢ powierzchnie minimum 12 m2, za$ pokoje 1-osobowe
o powierzchni minimum 9 m2. W pokojach 2-osobowych muszg znajdowa¢ sie dwa oddzielne
tézka.

Nocleg musi by¢ zapewniony w obiekcie, w ktéorym bedzie prowadzone szkolenie.

I1l. SALE KONFERENCYJNE

1. Sale warsztatowe: o pojemnosci min. 25 o0séb o powierzchni co najmniej 25 m?
w ustawieniu krzeset w podkowe, bez stotéw. Sale warsztatowe powinny by¢ klimatyzowane
(klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury). Sale powinny by¢ dostepne do dyspozycji
Zamawiajgcego w terminach okreslonym w niniejszym OPZ kazdego dnia w godzinach
7.30-19:30 (koniecznos¢ dostepu do sal warsztatowych minimum 0,5h przed rozpoczeciem
zaje¢ i 0,5h po ich zakonczeniu ).

2. Wyposazenie sali warsztatowej: krzesta dla uczestnikdw szkolenia, rzutnik multimedialny
z ekranem, flipchart, bezptatny dostep do Internetu bezprzewodowego (dla min. 18 osdb
w tym samym czasie), dostep do gniazd 220V — dla min. 5 uczestnikdw, komputer laptop
z zainstalowanym oprogramowaniem MS Office 2007 (lub nowszym) i dostepem do Internetu;
pilot prezentera umozliwiajgcy przerzucanie slajdéw wyposazony we wskaznik laserowy;
dostep do swiatta dziennego, sto6t dla trenera, sprawna klimatyzacja; mozliwosé podtaczenia
komputera do rzutnika; wtasciwe oswietlenie sal; wentylacja. Sprzet konferencyjny jest
wliczony w wynajem sali konferencyjnej.

3. Na potrzeby odbywajacych sie spotkan i warsztatow Wykonawca wydzieli do dyspozycji
Zamawiajgcego bezptatnie szatnie.
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4. Wykonawca zapewni obstuge organizacyjno-techniczng szkolenia polegajacg na zapewnieniu
statego nadzoru i opieki co najmniej 1 osoby do obstugi spotkania. Osoba ta bedzie
odpowiedzialna za przygotowanie sal do zaje¢, zainstalowanie sprzetu multimedialnego
i sprawdzenie jego stanu technicznego, a takzie zagwarantuje, aby ewentualna ustuga
gastronomiczna w czasie przerw przebiegata sprawnie i zgodnie z umowg (profesjonalnymi
standardami) oraz obstugg sprzatajgcg. Wykonawca przed kazdym spotkaniem przekaze
Zamawiajgcemu numer telefonu komdrkowego takiej osoby, z zastrzezeniem, ze bedzie on
wykorzystywany tylko w celu kontaktowania sie z t3 osobg w trakcie spotkania i do celéw
zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego przebiegu spotkania.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ bezawaryjnosé dziatania wszystkich urzadzen (opieka
techniczna). W przypadku awarii urzgdzenia Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ obstuge
techniczng, ktéra przystgpi do natychmiastowego usuniecia awarii i niezwtocznie usunie jej
skutki, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg dalszg realizacje wydarzenia (poprzez usuniecie
awarii lub wymiane wadliwego sprzetu na sprzet o co najmniej tozsamych parametrach,
sprawny i pozbawiony wad).

6. Wykonawca zapewni miejsce na umieszczanie roll-upéw i baneréw reklamowych, materiatéw
informacyjno-promocyjnych w ogdlnie dostepnym miejscu w hotelu oraz przed salami
warsztatowymi oraz umozliwi oznakowanie drogi do recepcji i sal, w ktorych bedg odbywac sie
wydarzenia.

7. Wykonawca zapewni oznaczenie obiektu, w ktérym zostanie zorganizowane spotkanie,
zgodnie z zasadami promocji i oznakowania projektéw w Programie Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwdj. Wzory materiatdw informacyjnych w wersji elektronicznej zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w ciggu 14 dni od podpisania umowy. Zasady
promocji i oznakowania projektow w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj
dostepne s3 na stronie internetowej https://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

8. W salach musi by¢ mozliwosé swobodnego poruszania sie oraz wstawienia dodatkowego
stolika dla trenera.

9. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w bezpiecznym miejscu (np. na sali szkoleniowej)
przesytek od Zamawiajgcego (materiaty szkoleniowe) i przekazania je trenerom przed
szkoleniem, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zapewni mozliwos¢ organizacji recepcji przed kazdg salg konferencyjng (recepcja
sktada sie z co najmniej 2 stotow i 4 krzeset).

11. Pracownicy recepcji Wykonawcy s3g zobowigzani informowac uczestnikdw spotkania
o przydziale do sal zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego.
IV. WYZYWIENIE

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikdw szkolenia,
przy czym jest zobowigzany zapewnié¢ inne menu w kazdym dniu trwania szkolenia. Wykonawca
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zapewni sale jadalng, ktéra pomiesci wszystkich uczestnikdédw spotkania jednoczesnie. Miejsce
wydawania positkéw musi znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie odbywac sie
szkolenie, w oddzielnym pomieszczeniu niz sale, w ktérych bedzie odbywac sie czes¢ dydaktyczna
szkolenia.

Uczestnicy korzystajagcy z noclegu bedg korzystaé z catodziennego wyzywienia podczas
3-dniowego szkolenia w formie: 2 x $niadania, 3 x obiad, 2 x kolacja (7 positkéw), przerwa kawowa.

Uczestnicy niekorzystajacy z noclegu beda korzysta¢ z wyzywienia podczas 3-dniowego szkolenia
w formie: 3 x obiad, przerwa kawowa.

Szczegdty dotyczace wyzywienia (menu) uzgodni z Wykonawcg wskazany przez Zamawiajacego
pracownik, lub inna osoba wskazana przez niego, do 4 dni przed terminem szkolenia.

Ostateczne wymogi dotyczace liczby positkbw oraz godziny serwowania positkow zostang
uzgodnione przez Strony na cztery dni robocze przed terminem szkolenia, uwzgledniajac
przewidziany harmonogram szkolenia.

Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jakie Wykonawca
powinien zapewni¢ w swojej ofercie. Pracownik Zamawiajgcego nie pdézniej niz w kolejnym dniu
roboczym akceptuje przekazane menu. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie zaakceptuje podanego
menu (np. z powodu niespetnienia wymogdéw okreslonych w OPZ) Wykonawca w ciggu jednego dnia
zaproponuje menu z uwzglednieniem wszystkich uwag Zamawiajacego.

Wyzywienie podczas 3-dniowego szkolenia sktada sie z nastepujacych rodzajéw positkéw:
1. Dla uczestnika korzystajacego z noclegu:

1.1. $niadanie x 2
1.2. obiad w formie stotu szwedzkiego lub zasiadany x 3
1.3. kolacja w formie stotu szwedzkiego lub zasiadana x 2

1.4. przerwa kawowa x 3

2.  Dla uczestnika niekorzystajacego z noclegu:
2.1.obiad w formie stotu szwedzkiego lub zasiadany x 3

2.2.przerwa kawowa x 3
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Wykaz rodzaju positkéw oraz minimalna gramatura

L.p. Nazwa j-m. minimalna
gramatura/na osobe

1. Zupa Litr 0,20

2. Porcja miesa, ryby, dania wegetarianiskiego gr. 200

3. Ziemniaki pieczone gr. 150

4, Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron gr. 150

5. Przystawki zimne gr. 50

6. Surowki gr. 150

7. Satatki gr. 150

8. Warzywa gotowane gr. 150

9. Przekaski zimne (kazda z przekasek) gr. 50

10. | Przekaski gorace gr. 200

3. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania — wymogi
minimalne:

3.1. $niadania obejmujacego:

a.

Partnarzy.

Swiezo parzona kawa podana w termosach (po 0,2 | na osobe), herbata
w saszetkach po 1 saszetce i 0,2 | wrzatku na kazdg osobe, wybdr herbat o smakach
—min. 3 rodzaje (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa, mieta)
dodatki do kawy i herbaty (cukier brgzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna w
plasterkach) po 10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana) — po 0,5 | na
osobe;

potrawy na ciepto — co najmniej trzy do wyboru po 200 g/os. (np. jajecznica na masle,
paréwki na ciepto, nalesniki na ciepto);

bufet zimny po 50 g/os., w tym: asortyment pieczywa (pszenne, zytnie), seréw, wedlin,
krojone warzywa (papryka, pomidory, ogorki), twardg, ptatki kukurydziane, mleko, jogurty
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d. bufet deserowy do wyboru: ciasto lub ciastka (np. szarlotka, ciasto drozdzowe
z kruszonkg, ciasta domowe, owoce sezonowe), owoce.

3.2. przerwy kawowej zgodnie z ramowym programem szkolenia, obejmujacej:

a. Swiezo parzona kawa podana w termosach (po 0,2 | na osobe), herbata
w saszetkach po 1 saszetce i 0,2 | wrzatku na kazdg osobe, wybor herbat o smakach (np.
cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa, mieta) dodatki do kawy
i herbaty (cukier brgzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna w plasterkach) po 10
ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana) — po 0,5 | na osobe.;

b. 2 rodzaje kruchych ciasteczek — w ilosciach wystarczajgcych dla wszystkich uczestnikow
spotkania;

c. 1rodzaj owocéw sezonowych — w ilosciach wystarczajgcych dla wszystkich uczestnikéw
spotkania.

3.3. obiad w formie bufetu szwedzkiego lub zasiadany:
3.3.1. obiad w formie bufetu dnia

a. zupa — wegetarianska po 200 ml/os (np. pomidorowa, ogdrkowa, krem
z pieczarek z grzankami, krem z groszku z grzankami);

b. dania gtéwne — co najmniej trzy do wyboru — w tym jedno wegetarianskie, jedno
rybne, jedno miesne po 200 g/os (np. filety z mintaja w sosie, kurczak smazony,
wieprzowina duszona, zrazy wotowe, filety z dorsza, zraziki z szynki, wotowina
marynowana, piersi z kurczaka, szynka wieprzowa, filety z indyka);

c. dodatki po 150 g/os. (np.: ryz, ziemniaki, jarzyny, suréwki, warzywa gotowane,
warzywa na parze, puree ziemniaczane);

d. kawa lub herbata — po 0,25 | na osobe kazdego rodzaju napoju, dodatki do kawy
i herbaty (cukier brgzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna
w plasterkach) po 10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana) — po
0,3 | na osobe.

3.3.2. obiad w formie zasiadanej

a. zupa — wegetarianska 1 porcja co najmniej 200 ml/os (np. pomidorowa,
ogérkowa, krem z pieczarek z grzankami, krem z groszku z grzankami);

b. daniagtéwne—1 porcja po 200 g/os (np. filety z mintaja w sosie, kurczak smazony,
wieprzowina duszona, zrazy wotowe, filety z dorsza, zraziki z szynki, wotowina
marynowana, piersi z kurczaka, szynka wieprzowa, filety z indyka);

c. dodatki po 150 g/os. (np.: ryz, ziemniaki, jarzyny, suréwki, warzywa gotowane,
warzywa ha parze, puree ziemniaczane);

d. kawa, herbata — po 0,25 | na osobe kazdego rodzaju napoju, dodatki do kawy
i herbaty (cukier brazowy i bialy, Smietanka do kawy, mleko, cytryna
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w plasterkach) po 10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana), — po
0,3 I na osobe.

3.4. Kolacja w formie stotu szwedzkiego lub zasiadana
3.4.1. Kolacja w formie bufetu dnia

a. bufet goracy (przekaski gorgce min. 3 rodzaje, dodatki) — 1 porcja co najmniej 200
g/os. (np. filety rybne, filety z indyka, karkdéwka, piers z kurczaka szynka
wieprzowa, wieprzowina duszona, zrazy wotowe;

b. dodatki po 150 g/os. (np.: ryz, ziemniaki, jarzyny, suréwki, warzywa gotowane,
warzywa na parze, puree ziemniaczane);

c. kawa, herbata — po 0,25 | na osobe kazdego rodzaju napoju, dodatki do kawy
i herbaty (cukier brazowy i bialy, Smietanka do kawy, mleko, cytryna
w plasterkach) po 10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana)
—po 0,3 I na osobe.

3.4.2. Kolacja zasiadana

a. danie gtéwne — 1 porcja po 200 g/os (np.: tosos zapiekany, medalion wieprzowy
w sosie, filety z mintaja, w sosie, kurczak smazony, wieprzowina duszona, zrazy
wotowe, filety z dorsza, zraziki z szynki, wofowina marynowana, piersi
z kurczaka, szynka wieprzowa, filety z indyka);

b. dodatki po 150 g/os. (np.: ryz, ziemniaki, jarzyny, suréwki, warzywa gotowane,
warzywa na parze, puree ziemniaczane);

c. kawa, herbata — po 0,25 | na osobe kazdego rodzaju napoju, dodatki do kawy
i herbaty (cukier brgzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna
w plasterkach) po 10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana)
—po 0,3 I na osobe.

4. W trakcie positkow Wykonawca zapewni bezptatng obstuge niezbedng do regularnego
uzupetniania potraw dla uczestnikow.

5. Jakos$¢ serwowanych potraw powinna charakteryzowac sie estetykg podania. Obstuga powinna
sktada¢ sie z wykwalifikowanych kelnerek/kelneréw ubranych w stosowne do okazji stroje.
Wymagana jest przez Organizatora stata obecnos$¢ kelnerek/kelneréw w wyznaczonych godzinach
Swiadczenia ustugi. Obowigzek biezgcej dbatosci obstugi o czystosé i porzadek na stotach (w tym
m.in. usuwanie zabrudzonych naczyn, zanieczyszczen, itd.).

6. Miejsce wydawania i spozywania positkdbw oraz serwowania przerw kawowych powinno
znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktorym bedg odbywaty sie szkolenia lub konferencje,
w oddzielnym pomieszczeniu niz sale szkoleniowe lub konferencyjne, w poblizu sal szkoleniowych
lub konferencyjnych, w ktérych organizowane jest wydarzenie. Zamawiajacy zastrzega, aby
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zaréwno positki, jak i przerwy kawowe byly serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym
wytgcznie dla uczestnikdw szkolenia lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem
konsumpcyjnym dla uczestnikdéw szkolenia.

Jesli zaistnieje potrzeba Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé dania wegetarianskie. Liczba
wegetarian bedzie podana nie pdzniej niz 4 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze szkolen.
Przez wegetarianizm rozumiemy wytaczenie z diety miesa (w tym ryb i owocéw morza). Positki
wegetarianskie powinny odpowiada¢ gramaturg positkom miesnym.

Jesdli zaistnieje potrzeba Wykonawca zapewni wyzywienie dla oséb o specjalnych potrzebach (np.
dieta bezglutenowa) max. 8 % uczestnikéw. Liczba osdb o specjalnych potrzebach bedzie podana
nie poézniej niz 4 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze szkolen. Positki dla osdéb
o specjalnych potrzebach powinny odpowiadac gramaturg positkom miesnym.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowac inne menu w kaidym dniu trwania wydarzenia.
Catodzienny jadtospis powinien uwzglednia¢ produkty ze wszystkich grup: produkty zbozowe,
warzywa i owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajgce petnowartosciowego biatka
(zasada urozmaicenia).

Sposob realizacji ustug zywieniowych — Wykonawca jest zobowigzany:

a. przygotowa¢ miejsca serwowania positkdw, utrzymaé je na biezgco w czystosci
w trakcie serwowania wyzywienia i w czasie przerw pomiedzy positkami oraz uprzatnac je po
zakonczeniu wydarzenia;

b. zrealizowac¢ wszystkie positki z wykorzystaniem serwisu wielorazowego uzytku, zapewnic
zastawe stotowag niezbedng do serwowania positkdéw i korzystania z przerwy kawowej
w zakresie gwarantujagcym wszystkim uczestnikom skorzystanie z zastawy w trakcie
wydarzenia, w tym jej biezgce uzupetnianie;

c. wyposazy¢ wszystkie stoty wykorzystywane do serwowania wyzywienia w czyste obrusy (uzyte
obrusy muszg by¢ nieuszkodzone oraz wyprasowane);

d. wyposazy¢ wszystkie stoty wykorzystywane do serwowania wyzywienia w serwetki.
e. terminowo przygotowac positki zgodnie z ostatecznym zakresem ustug.

Menu powinno zostac stworzone na bazie lokalnych i ekologicznych produktéw od regionalnych
producentéw i realizatoréw, z uwzglednieniem owocéw sezonowych.

Sala, w ktdrej bedg podawane positki, nie moze posiada¢ zadnych barier architektonicznych,
utrudniajgcych poruszanie sie osobom niepetnosprawnym.

Wykonawca zapewni odpowiednig do spozycia temperature dan cieptych w momencie podania
ich do spozycia uczestnikom szkolen. Positki muszg by¢ serwowane estetycznie.
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V. UStUGI DODATKOWE

1. W razie potrzeby Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie materiatow i publikacji
nalezacych do Zamawiajacego pomiedzy szkoleniami.

2. W razie potrzeby Wykonawca udostepni osobom prowadzgcym szkolenie kopiarki xero oraz
komputer z dostepem do drukarki i Internetu wedtug cennika Wykonawcy (dodatkowa optata
nie przewidziana w ramach niniejszego przedmiotu zamoéwienia).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej (w trakcie realizacji umowy)
w obiekcie, celem sprawdzenia wypetniania warunkéw umowy.

V. RAMOWY HARMONOGRAM SPOTKANIA

Dzien 1
Godziny Temat sesji
09:00 —10:00 | Rejestracja uczestnikow
10:00-11.30 | Sesjal-1,55h
11:30-12:00 | Przerwa kawowa
12:00-14:00 | Sesjall—2h
14:00 - 15:00 | Obiad
15:00-17:00 | Sesjalll—2h
17:00-17:30 Przerwa
17:30—-19.00 | SesjalV—-1,5h
19:00 - 20:00 | Kolacja
Dzien 2
Godziny Temat sesji

09:00 - 11:00 Sesjal—-2h

11:00-11:30 Przerwa kawowa

11:30-13:30 Sesjall—2h

13:30-14:30 Obiad

14:30 - 16:00 Sesjalll-1,5h

16:00 — 16:30 Przerwa

16:30 - 18:00 Sesjalv—-15h

18:00 — 19:00 Kolacja
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Dzien 3

Godziny Temat sesji
08:00-10:00 | Sesjal—2h
10:00 - 10:30 | Przerwa kawowa
10:30-12:30 | Sesjall—2h
12:30-13:30 | Obiad
13:30-15:00 | Sesjall=1,5h
15:00 —15:30 | Przerwa
15:30-17:00 | SesjalV—-1,5h

Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian w zakresie przewidzianych godzin szkolenia.
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Zatacznik nr 2 — Wzér wykazu — doswiadczenie Wykonawcy

WYKAZ CO NAJMNIEJ 3 USLUG NALEZYCIE ZREALIZOWANYCH W OKRESIE 2 LAT PRZED UPLYWEM
TERMINU SKtADANIA OFERT

Nazwa i adres

L. Termin zamawiajgcego, imie
. ... Wartosé w . . .
1 Rodzaj i zakres zamoéwienia w o wykonania i nazwisko oraz telefon
tym liczba uczestnikéw zamowienia (rok, osoby mogace;j
(brutto)

miesiac, dzien) potwierdzic rzetelne

wykonie ustugi

podpis osoby/oséb/ upowaznionych

Partnarzy.

Collegium reteph 5 - \Jj
Civitas s 4, 1 L&ﬁ.l

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek

doskoralenia nauczyciell realizowany jest w ramach Frogramu Oparacgnege Wisdzm Edukacja Aozwd| 2014-2020 wepofinansowanego 2 Srodkdw Euro-
peiskiegn Funduszu Spolecznegn w ramach coalania 2.70 - Wysoka jakost systomu odwiaty,
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Zatacznik nr 3 Wz6r oswiadczenia o dysponowaniu obiektem

OSWIADCZENIE

Oferuje realizacje przedmiotu zamdéwienia w obiekcie:

(nazwa i adres obiektu)

Ww. obiekt*:

— posiada kategorie co najmniej 3 gwiazdek w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektédw hotelarskich i innych obiektédw, w ktdrych s3
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169 z pdzn. zm.);

— spetnia wymogi dla 3 gwiazdek, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdow,
w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006r. Nr 22 poz. 169 z pdzn. zm.).

—  Ww. obiekt $wiadczy ustugi catodziennego wyzywienia, udostepnienia sal konferencyjnych
z petnym wyposazeniem (w zaleznosci od liczby czesci zamdwienia, w ktérych sktadana jest
oferta**), bezptatnego dostep do Internetu, miejsc noclegowych (dla wszystkich uczestnikow
spotkania przewidzianych w czesci zamdwienia, w ktérej sktadana jest oferta**) w pokojach 2 lub
1-osobowych oraz jest przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku sktadania oferty na kilka czesci zamoéwienia obiekt jest wyposazony w taka liczbe sal
warsztatowych i miejsc noclegowych, ktdéra zagwarantuje realizacje zaplanowanych ustug w ramach
sktadanych czesci

podpis osoby/osdb/ upowaznionych

Partnarzy.

Collegium reteph 5 - \Jj
Civitas s 4, 1 L&ﬁ.l

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Zatacznik nr 4 Wzér oswiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY(Q) c.veeeereeerierie ettt ettt e e st r e stees et ere et es et ese st sesteserestesessesensstesessesarsesansrnns

oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis osoby/osdb/ upowaznionych

Partnarzy.

Collegium redepoghl — A J
: T f= M|

Civitas

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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i Europejskie CENTRUM EDUKAC]I
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Zatacznik nr 5

POSTEPOWANIE NR 3/ALO SUS

PoLsko-AMERVKANSKA Europejski Fundusz Spoteczny
Fumpacia WorLnodc

@ Unia Europejska

FORMULARZ OFERTY

Fundacja Centrum Edukacji
Obywatelskiej

ul. Noakowskiego 10 lokal nr 1,
00-666 Warszawa,
NIP: 525-17-26-659,

REGON: 012433534

Nazwa /firma/ Wykonawcy:

Adres:

Kod pocztowy:

Miejscowos¢: Telefon:
Poczta elektroniczna/e-mail/: Faks:
NIP: REGON:

Odpowiadajac na zaproszenie do wziecia udzialu w postepowaniu prowadzonym zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci na ustugi w zakresie organizacji spotkan i konferencji (ustugi zwigzane
z zakwaterowaniem, wyzywieniem i udostepnieniem sal warsztatowych) oferujemy przyjecie do
wykonania w/w zamowienie na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego w tym w szczegdlnosci zatgcznikiem
nr 1 Opis przedmiotu zamowienia oraz Zatacznikiem nr 6 Wzér umowy. Nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki zawarte w w/w dokumentach.

Partnarzy.

Collegium
Civitas

Projeid re FOWRDE 10000-00-301 017 pi. Zapewnibenie dyrekdoroem | inrpm. asobom gresml goym
lach wesparcia sekoleniown-coradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtaloaniu kam

daskonal enia naucsytiell realizowany |ast w ramach Frogramu Operacgnego Wisdzm Bdukaga Anawd| 2014-2020 wspodfinansowanego 2u Sradiow Euro-

priskiogn Funduszu Spolecinegn w ramach doatania 210 - Wysoka jalodt systomu odwiaty,

furkcie kerownicoes w mazowieckch seimlach | proocssio-
petangl Hucoorsydh uconitw popres sysiem placteak
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Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 1 (Opis
przedmiotu zamdwienia) do zapytania ofertowego na nastepujgcych warunkach:

Ceny jednostkowe:
Czesc1
L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa
Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os.
z petnym wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb
taczny koszt realizacji czesci 1 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnarzy.

Collegium reap ¥ - \ J
Civitas T e g ) | t 1 |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Unia Europejska

Europejskie CENTRUM EDUKAC]I jski
'OLSKO-AMERYVKANSKA Fund 5
Wiedza Edukacja Rozwoj ~ OBYWATELSKIE] : SH e et Europejski Fundusz Spoteczny
Czesc 2
P Cena jednostkowa | Cena jednostkowa
Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia)

Sniadanie dla 1 osoby

Obiad dla 1 osoby

Kolacja dla 1 osoby

Przerwa kawowa dla 1 osoby

Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja

Kwota netto

Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb

taczny koszt realizacji czesci 2 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Parirarzy.
Collegium S ]
Civitas = A

Projeid re FOWRDE 10000-00-301 017 pi.  Zapesnienie dyreldoroem | inrmm asobom gl
lach wesparcia sekoleniown-coradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtaloaniu kam

I

L

furkcie kerownicoes w mazowieckch seimlach | proocssio-
petangl Hucoorsydh uconitw popres sysiem placteak

doskoralenia nauczyciell realizowany jest w ramach Frogramu Oparacgnege Wisdzm Edukacja Aozwd| 2014-2020 wepofinansowanego 2 Srodkdw Euro-
peiskiegn Funduszu Spolecznegn w ramach coalania 2.70 - Wysoka jakost systomu odwiaty,
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Cze$é 3

L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa

Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb

taczny koszt realizacji czesci 3 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnarzy.

Collegium reap ¥ - v
Civitas e ) = | t i |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Czesc 4

L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa

Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb
taczny koszt realizacji czesci 4 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnery.

Collegium reap ¥ - v
Civitas e ) = | t i |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Cze$é5

L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa

Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb
taczny koszt realizacji czesci 5 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnery.

Collegium reap ¥ - v
Civitas e ) = | t i |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Cze$€ 6

L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa

Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb
taczny koszt realizacji czesci 6 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnery.

Collegium reap ¥ - v
Civitas e ) = | t i |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Czesc 7

L Cena jednostkowa | Cena jednostkowa

Element sktadowy zaméwienia:
netto brutto

Godzina wynajmu sali warsztatowej dla 18 os. z petnym
wyposazeniem (zgodnie z Opisem Przedmiotu
zamowienia)
Sniadanie dla 1 osoby
Obiad dla 1 osoby
Kolacja dla 1 osoby
Przerwa kawowa dla 1 osoby
Nocleg dla 1 osoby

Razem dla 1 osoby

Pozycja Kwota netto Kwota brutto

taczny koszt szkolenia dla 18 oséb
taczny koszt realizacji czesci 7 zamdwienia (18
0s6b, 1 sala warsztatowa)

Partnery.

Collegium reap ¥ - v
Civitas e ) = | t i |

Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek
daskoralenta nauczytielF realizowany jest w amach Frogramu Operacgnego Wisdza Bdukacja Aoawd| 2014-2020 wepidfinansowanego 2e Sradidw Euro-
peskingn Fundusnu Spolecimagn w ramach coalania 210 - Wysoka jakosd systomu ofwiay.
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Oswiadczamy, ze sktadamy oferte na zamowienie w czesci/czesciach w zakresie w jakim wypetnilismy
ww. kosztorysy.

Oswiadczamy, ze nie znajdujemy sie w stanie likwidacji lub upadtosci.

Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

Oswiadczamy, ze wszystkie ustugi swiadczone bedy w obiekcie wskazanym w tresci oswiadczenia
o dysponowaniu obiektem stanowigcym zatgcznik nr 2 do oferty.

Oswiadczam, ze przedmiot zaméwienia wykonam samodzielnie/przy udziale podwykonawcy.*

* niepotrzebne skresli¢

**W przypadku realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcy wpisac jego petne dane i dotgczyc
odpis z CEIDG

Odlegtos¢ od ww. obiektu od Dworca PKP Siedlce (obliczona wg instrukcji okreslonej w tresci zapytania
ofertowego - rozdziat XI) wynosi ......ccceeveeeennnen. metréw.

Oferujemy udostepnienie uczestnikom szkolen przestrzeni wspdlnej w ww. obiekcie*:

*zaznaczy¢ "X" wtasciwe
**zatgczyc¢ zdjecie lub link do strony ze zdjeciem gdy zaznaczono powyzej "TAK"

Oferowana przez nas przestrzen wspdlna dla wszystkich uczestnikéw szkolenia posiada:

Zaznaczy¢ wiasciwe

L.p. Warunki przyznania punktow jedli TAK

Miejsce do siedzenia dla co najmniej 15 uczestnikéw
jednoczesnie

2. | Dostep do gniazdek sieciowych co najmniej 2

3. | Miejsce wewnatrz budynku

Partnarzy.

Collegium u'ﬁ!r;jf - ||T|I
Civitas -t 4 1
Projeid nr POWROE 10000-00-3001 01 7 pt. . Zapmsnienie dyreldorom | innym asobom peinlgoym funkcge kerosnicoe w mazowieckch ssholach | provdssio-
lach wesparcia sekoleniown-doradcregn w malresh prowodztwa ecukacyinego w ksrtalteniu kampetend] Huczosydh uconidw popries system placteek

doskoralenia nauczyciell realizowany jest w ramach Frogramu Oparacgnege Wisdzm Edukacja Aozwd| 2014-2020 wepofinansowanego 2 Srodkdw Euro-
peiskiegn Funduszu Spolecznegn w ramach coalania 2.70 - Wysoka jakost systomu odwiaty,
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Zdjecia czesci wspdlnej i/lub link do strony internetowej ze zdjeciami czesci wspdlnej stanowig
zatgcznik nr 5 do oferty**

Zatgczam przyktadowe 1 dniowe menu*:

*zaznaczy¢ "X" wtasciwe
Wzorcowe menu stanowi zatacznik nr 6 do oferty.**
** zataczy¢ gdy zaznaczono powyzej "TAK"

Oferuje zatrudnienie osoby na umowe o prace przez okres realizacji zamdwienia osoby bedacej
cztonkiem grupy spotecznie zmarginalizowanej*:

*zaznaczy¢ "X" wtasciwe

Zobowigzanie do zatrudnienia osoby z grupy spotecznie marginalizowanej stanowi zatgcznik
nr 7 do oferty.**

** zataczy¢ gdy zaznaczono powyzej "TAK"

Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia w terminie okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego, w czesci/ w czeSciach, w ktdérych ztozona jest oferta.

Zobowigzujemy sie w przypadku dokonania wyboru naszej oferty do stawienia sie w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego celem podpisania umowy.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

ZALACZNIKI:

1. Wykaz ustug nalezycie zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert

2. Oswiadczenie o dysponowaniu obiektem
3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

4. Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji o dziatalnosci

gospodarczej
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5. Zdjecia czesci wspdlnej i/lub link do strony internetowej ze zdjeciami czesci wspdlnej* **
6. Proponowane menu 1-dniowego szkolenia ($niadanie, obiad, kolacja, przerwa kawowa)***

7. Zobowigzanie do zatrudnienia osoby z grupy spotecznie marginalizowanej***

podpis osoby/osdb/ upowaznionych

*** jezeli dotyczyZatacznik nr 6 — Wzér umowy

UMOWA NR ..o,

zawarta w Warszawie W dniu .....occeeeeeeeeeeeeveneeieeeenenn

pomiedzy:

Fundacjg Centrum Edukacji Obywatelskiej z siedzibg w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10, wpisang
do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych
Zaktadow Opieki Zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie.
Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: KRS 0000052758
zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i Dziatan: NIP 525-17-26-659 i o numerze REGON
012433534 reprezentowang przez:

............................................................................................................ , zwang dalej Wykonawcg wpisang do
Rejestru Przedsiebiorcow/Stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej* prowadzonego przez Sad Rejonowy dla

................................................................................ W eteteriereetessenesresrestessesessssessassesassessessassasessessessssssseseseeens 330
GOSPOdArCzy e Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod
NE e e eaeraerans o kapitale zaktadowym w WySOKOSCI ...ccccecevreirreneinririereeeene. ztotych,
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I. Postanowienia ogdlne

81

1. Zamawiajgcy realizuje projekt ,Zapewnienie dyrektorom i innym osobom petnigcym funkcje
kierownicze w mazowieckich szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego
w zakresie przywddztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych uczniow
poprzez system placowek doskonalenia nauczycieli”, ktéry jest wspétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwodj, Priorytet Il: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.

2. Niniejszg3 umowe zawarto w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci obowigzujgca w przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej 50
000 zt netto.

3. Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku zastosowania przez Zamawiajgcego trybu
konkurencyjnego i wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o ZAPYTANIE OFERTOWE NR
...................................... z dnia ...ceeeeeeeeeeeeeeeee. .o Wraz z Opisem przedmiotu zamodwienia
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz oferte Wykonawcy z dnia ......ccccccueuvneneee.
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Il. Przedmiot umowy, oswiadczenia oraz prawa i obowigzki stron

§2

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji szkolen (ustugi zwigzane
z zakwaterowaniem, wyzywieniem i udostepnieniem sal warsztatowych) dla uczestnikow
studiéw podyplomowych ALO SUS realizowanych w Siedlcach.

2. Szczegdétowy zakres ustug odpowiada wymaganiom okresSlonym przez Zamawiajgcego
w Ofercie Wykonawcy z dnia:............. stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy oraz Opisie
Przedmiotu Zamodwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamodwienia
w czesci lub w catosci w zakresie wartosciowym lub ilosciowym, a Wykonawca oswiadcza, ze
nie bedzie wnosit z tego tytutu zadnych roszczen w tym za utracone korzysci. llosci
zamoéwionych ustug bedg wynikac z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajacego.

4. Umowa zostata zawarta na czas okreslony do dnia .......cccceeeeecveverinene
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§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie i Srodki
materialne oraz urzadzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej
wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie, na piSmie, informowaé Zamawiajgcego
o wszelkich okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiert umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
przez niego w zwigzku z zawarciem umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku zmiany sposobu wykonania oferty (w tym zmiany
podwykonawcy) zmiana ta bedzie podlegac kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zatrudni¢ na umowe o prace w rozumieniu Kodeksu Pracy co
najmniej 1 osobe bedacy cztonkiem grupy spotfecznie zmarginalizowanej tj. np. osoby
niepetnosprawne; bezrobotne, osoby do 30 roku zycia i po ukonczeniu 50 roku zycia,
poszukujgce pracy a obecnie bedace bez zatrudnienia; cztonkowie mniejszosci narodowych
i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823 z pézn. zm.).

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykazania Zamawiajgcemu, za pomocg dowolnych srodkéow
dowodowych zatrudnienie osoby, o ktérej mowa w ust. 4, nie pdzniej niz w terminie 5 dni od
dnia zawarcia umowy. Ww. zatrudnienie nastgpi na okres nie krotszy niz okres realizacji
niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do kontroli ww. zatrudnienia w trakcie realizacji umowy za$
Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego zobowigzuje sie poddaé ww. kontroli i wykazaé
trwanie ww. stosunku pracy.

lll. Realizacja umowy

§4
1. Zamawiajacy bedzie zlecat wykonanie ustugi sukcesywnie, wedtug swoich potrzeb.
2. Kazidorazowe zaméwienie ustugi nastgpi wedtug ponizszych zasad:

1) Pracownik Zamawiajgcego i Wykonawca uzgodnig telefonicznie (bgdz mailowo) szczegoty
dotyczace realizacji szkolenia stanowigce ostateczny zakres ustugi.

2) Po uzgodnieniu telefonicznym terminu i zakresu $wiadczenia ustugi pracownik
Zamawiajgcego przesle Wykonawcy Formularz Zamdwienia, okreslajagcy ostateczne
wymogi m.in. dotyczace liczby uczestnikéw, liczby wymaganych sal warsztatowych, liczby
positkdw, liczby wegetarian/osdb o specjalnych potrzebach zywieniowych oraz godziny
serwowania positkbw, na 4 dni przed planowanym terminem wydarzenia za
posrednictwem e-maila, stanowigcego ostateczny zakres ustugi, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do umowy.
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3) Wykonawca przesle na adres mailowy Pracownika Zamawiajacego potwierdzenie
otrzymania Formularza Zamoéwienia wraz z proponowanym menu na caty okres trwania
wydarzenia, nie pdziniej niz w nastepnym dniu roboczym liczac od dnia otrzymania
Formularza Zaméwienia

4) Pracownik Zamawiajgcego nie pdzniej niz w kolejnym dniu roboczym akceptuje przekazane
menu lub wprowadza poprawki. W przypadku zgtoszenia poprawek Wykonawca
uwzglednia wszystkie uwagi Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ (do 50 % zamdwienia) lub zwiekszy¢ (do 10% zamodwienia) ilosci
poszczegdlnych ustug okreslonych w zatgcznikach nr 1 i 2 do umowy (prognozowany zakres
ustug), a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielanie zaméwien do maksymalnych
ilosci wskazanych w ww. zatgcznikach w tym roszczenie za utracone korzysci. Ostateczny zakres
ustug okreslony w ust. 2 pkt 2 stanowi podstawe do realizacji zamdéwienia przez Wykonawce
w ilosciach poszczegdlnych ustug okreslonych w tym zakresie. W przypadku zwiekszenia, badz
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych ustug cena jednostkowa za te ustugi nie bedzie wieksza niz
ta wskazana przez Wykonawce w ofercie.

4. Strony zgodnie ustalajg, Ze wzajemna korespondencja oraz kontakty pomiedzy nimi odbywac
sie beda poprzez wyznaczone osoby, przy czym jako podstawowy sposdb kontaktéw roboczych
strony ustalajg e-mail.

5. Za kontakty robocze w rozumieniu niniejszej umowy nie uwaza sie kontaktdw majacych na
celu:

1) informacji o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na realizacje umowy,

2) informacji o opéznieniach i ich przyczynach.

6. Korespondencja o charakterze innym niz robocza powinna byé przekazywana w formie
pisemnej na adresy stron wskazane w tresci umowy.

7. Strony postanawiajg, ze z ramienia Wykonawcy osobami uprawnionymi do kontaktéw
z Zamawiajagcym beda: ....ccccceeeininiirrceee e ;€-mMaill v

8. Strony postanawiaja, ze z ramienia Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktéw
z Wykonawcg bedg: ....ccoeeeeeeveenens e-mail: oo,

9. Zmiana oso6b, o ktérych mowa w ust. 7 i 8, nie powoduje zmiany umowy. Zmiana nastepuje
poprzez pisemne oswiadczenie ztozone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby
lub 0séb powotanych do bezposrednich kontaktéw w celu realizacji Przedmiotu umowy.

10. Wszelkie kontakty inne niz robocze, w tym korespondencja, o ktérej mowa w § 4 ust 5,
wymagajg formy pisemnej i nalezy je wysta¢ pocztg na nizej wskazane adresy stron:

a. Zamawiajacy: Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej, ul. Noakowskiego 10/1,
00-666 Warszawa

b. WYKONAWCEA: ..o e
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Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania
pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.

IV. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci.

§5

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci zgodnej =z faktyczng iloscia
i rodzajem zamdwionych przez Zamawiajgcego i zrealizowanych ustug oraz nastepujgcych
stawek jednostkowych za realizacje ustug:

a) cena brutto za 1 godzine najmu sali warsztatowej wraz z wyposazeniem

i przygotowaniem, mieszczgcej co najmniej 25 0SOb: ...cieiceiieie s zt
(STOWNIE: et );

b) jednostkowa cena brutto za Sniadanie dla 1 0SObDY: ....ccceiriveireece e zt
(STOWNIE: ettt );

c) jednostkowa cena brutto za obiad dla 1 0S0bY: ..o zt
(STOWNIE: et );

d) jednostkowa cena brutto za kolacje dla 1 0S0bY: .ccovceieieiceieecece e, 28
(STOWNIE: ettt );

e) jednostkowa cena brutto za przerwe kawowg dla 1 0s0by: .....cccceeeieieieveccecve e, 24
(STOWNIE: et );

f) jednostkowa cena brutto za nocleg dla uczestnika szkolenia w pokoju jedno- lub
AWUOSODOWYIM: ottt ettt st sttt e et et et et eaeete et ste e sesessassessesesansasessesse st s zt
(STOWNIE: oo );

2. Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.

3. Z zastrzezeniem § 6 ust. 10 i 11, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za realizacje
poszczegdlnego zamoéwienia w wysokosci stanowigcej sume iloczyndw cen jednostkowych
zamoéwionych ustug, o ktdrych mowa w ust. 1 oraz faktycznej ilosci zrealizowanych ustug przez
Wykonawce, o ile nie bedzie ona nizsza niz 80% zamdwionych ustug zgodnie z § 4.

4. W przypadku, gdy ilos¢ realizowanych przez Wykonawce ustug bedzie nizsza o wiecej niz 20 %
w stosunku do zamoéwionych ustug zgodnie z § 4 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci 80% zamodwienia zgodnie z § 4.

5. Woykonawca wystawi fakture po kazdym zrealizowanym szkoleniu.

6. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury, nie wczesniej niz po podpisaniu
protokotu odbioru bez zastrzezen przez osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do jego
podpisania.

7. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze czesci sktadowych zakupionych

ustug.
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8. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po doreczeniu przez Wykonawce
i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego faktury, przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWCY, NI ettt

9. Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

10. W przypadku ztozenia przez Wykonawce rachunku przed potwierdzeniem wykonania
czynnosci, o ktéorym mowa w ust. 5, Wykonawcy nie przystugujg odsetki za zwtoke.

11. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze wynagrodzenie z tytutu niniejszej Umowy jest
wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

V. Odpowiedzialnos¢.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych w przypadku
niedotrzymania terminu wykonania ustug zaméwionych przez Zamawiajgcego:

a. kwote w wysokosci 1% wartosci danej ustugi okreslonej w ostatecznym zakresie ustug
— za kazde rozpoczete 20 minut opdznienia w realizacji ustugi w stosunku do ramowego
harmonogramem spotkania/szkolenia, o ktérym mowa w zatgczniku nr 5 do umowy;

b. w przypadku gdy ww. opdZnienie przekroczy 60 minut kwote w wysokosci 5 % wartosci
danej ustugi okreslonej w ostatecznym zakresie ustug — za kazde kolejne 10 minut
opdznienia w realizacji ustugi w stosunku do ramowego harmonogramu
spotkania/szkolenia, o ktérym mowa w zataczniku nr 5 do umowy.

2. Za nienalezyte wykonanie kazdorazowego zamdwienia, o ktérym mowa w §4, bedzie uznane
stwierdzenie przez Zamawiajgcego brakow/wad jakosciowych lub ilosciowych $wiadczonych
ustug, takich jak:

a. niespetnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr
1, wymogodw okreslonych dla miejsca swiadczenia ustugi, a w szczegdlnosci: standardu
i wyposazenia obiektu, w tym standardu i wyposazenia pokoi oraz sal warsztatowych oraz
innych istotnych dla szkolenia sprzetdw a takze niedostosowania obiektu dla potrzeb oséb
niepetnosprawnych;

b. niespetnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik
nr 1, wymogow dla ustug polegajacych na zapewnieniu wyzywienia, a w szczegdlnosci:
brakéw w zakresie sktadnikdw ustalonego menu (w tym menu wzorcowe stanowigce
zatgcznik do Oferty Wykonawcy), zastrzezen w zakresie Swiezosci serwowanych
produktow, wygladu i kultury obstugi lub wygladu i czystosci zastawy stotowe;j.

3. Za niewykonanie kazdorazowego zamodwienia o ktorym mowa w §4, bedzie uznane
stwierdzenie przez Zamawiajgcego:

a. niezapewnienie w danym terminie wystarczajgcej liczby pokoi oraz positkow, zgodnie ze
ztozonym przez Zamawiajgcego Zamowieniem (ostateczny zakres ustug);
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b. niezapewnienie w danym terminie wystarczajgcej liczby sal z wyposazeniem, zgodnie ze
ztozonym przez Zamawiajgcego Zamowieniem (ostateczny zakres ustug).

4. W przypadku zaoferowania przez Wykonawce ustug w sposéb niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy - nienalezyte wykonanie umowy,
o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15%
wartosci danej ustugi za kazdy zaistniaty przypadek niezgodnosci.

5. W przypadku niewykonania przez Wykonawce zamoéwionych przez Zamawiajgcego ustug
w terminie okreslonym w zamowieniu (ostateczny zakres ustug) o ktéorym mowa w §2 i §4,
skutkujgcego brakiem mozliwosci skorzystania z zamdéwionych ustug przez Zamawiajacego
— niewykonanie umowy, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty
kary umownej w wysokosci 50% wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za realizacje
danego zamdwienia a Zamawiajacy jest uprawniony do powierzenia realizacji ww. ustugi innej
osobie/podmiotowi trzeciemu. W przypadku gdy koszt realizacji ww. ustugi przez podmiot
trzeci bedzie wyzszy niz koszt realizacji ustugi przez Wykonawce, Wykonawca dodatkowo jest
zobowigzany oprécz ww. kary umownej pokry¢ réznice pomiedzy ww. kosztami - dodatkowa
kara umowna.

6. Zamawiajacy dokona potracenia naliczonych i naleznych mu kar z ptatnosci faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce.

7. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych, w przypadku, gdy wielko$é¢ szkody
przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

8. Dwukrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie ust. 1-5, stanowi podstawe do
rozwigzania przez Zamawiajacego Umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy.

9. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgace
nastepstwem dziatania sity wyzszej. Dla celéw umowy sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne
zewnetrzne w stosunku do powotujacego sie na nig podmiotu, niemozliwe do przewidzenia
(prawdopodobienstwo jego zajscia w danej sytuacji uznano za nikte), za$ jego skutki sg
niemozliwe do zapobiezenia; jako site wyzszg traktuje sie katastrofalne dziatania przyrody (np.
niezwykte mrozy, powddz) oraz akty witadzy ustawodawczej i wykonawczej (np.
wywtaszczenie), jak tez niektére zaburzenia zycia zbiorowego (np. zamieszki uliczne).

10. Zamawiajgcy ma prawo do bezkosztowej anulacji kazdego zamdwienia na 7 dni przed
planowanym spotkaniem/szkoleniem.

11. W przypadku odwotania przez Zamawiajgcego zamodwienia z uchybieniem terminu, o ktérym
mowa w ust. 10 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za realizacje zamowienia na
nastepujacych warunkach:

a. odwotanie zamdwienia w terminie 6-5 dni przed szkoleniem —30 % wartosci zamdwienia
o ktéorym mowa w §4,

b. odwotanie zamdéwienia w terminie 4-3 dni przed szkoleniem —50 % wartosci zamdwienia
o ktéorym mowa w §4;
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c. odwotanie zaméwienia w terminie 2-1 dni przed szkoleniem — 80 % wartosci
kazdorazowego zamdwienia o ktérym mowa w §4;

d. odwotanie zamdéwienia w terminie szkolenia — 100 % wartosci kazdorazowego
zamoéwienia o ktérym mowa w §4.

VL. Rozwiazanie i odstgpienie od umowy

87

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym niniejszej Umowy
w nastepujgcych sytuacjach:

1) jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu niniejszej Umowy bez uzasadnionych
przyczyn oraz nie kontynuuje dziatan pomimo pisemnego wezwania,

2) zaprzestania realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce,

3) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce, ztozenia wobec niego wniosku
o ogtoszenie upadtosci, gdy wobec Wykonawcy zostato wszczete postepowanie likwidacyjne,
gdy Wykonawca pozostaje pod zarzgdem komisarycznym, zawiesit swojg dziatalnosé lub jest
strong postepowan o podobnym charakterze,

4) gdy realizacja Projektu zostanie z jakichkolwiek przyczyn wstrzymana lub zawieszona przez
Instytucje Posredniczaca,

5) Instytucja Posredniczgca rozwigze z Zamawiajgcym umowe o dofinansowanie Projektu,

6) Zamawiajgcy rozwigze umowe o dofinansowanie Projektu z Instytucjg Posredniczacy
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego

7) dwukrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie § 6 ust. 1-5;

8) zinnych przyczyn niz okreslone w pkt. 1-7) jezeli Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot
Umowy w sposdb niezgodny z postanowieniami Umowy lub naruszajacy interes
Zamawiajgcego i nie zmieni sposobu jej wykonywania w terminie wyznaczonym
W pisemnym wezwaniu wystosowanym przez Zamawiajgcego.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢é od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. Wykonawca ma prawo zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania czesci umowy.

3. W przypadku braku udokumentowania Zamawiajgcemu przez Wykonawcg w terminie 5 dni od
dnia zawarcia umowy faktu zatrudnienia na umowe o prace w rozumieniu Kodeksu Pracy co
najmniej 1 osoby bedgcej cztonkiem grupy spotecznie zmarginalizowanej tj. np. osoby
niepetnosprawne; bezrobotne, osoby do 30 zycia roku zycia i po ukonczeniu 50 roku zycia,
poszukujgce pracy a obecnie bedgce bez zatrudnienia; cztonkowie mniejszosci narodowych
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i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823 z pdzn. zm.), Zamawiajacy jest
uprawniony odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy w terminie 14 dni od uptywu ww. terminu.

4. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy zgodnie z ust. 3,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 000,00 zt.

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastgpi¢ wytgcznie za zgoda obu Stron i pod rygorem
niewaznosci wymagaja formy pisemne;j.

6. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze stron z miesiecznym terminem wypowiedzenia.

VIL. Postanowienia konncowe.

§8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamodwienia ustug, nieprzewidzianych w Opisie
Przedmiotu Zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. W takim przypadku Strony
uzgodnig warunki $wiadczenia ustug w ramach odrebnie zawartej umowy.

2. Wykonawca nie ma prawa obcigzy¢ Zamawiajgcego za ustugi dodatkowe, nieobjete przedmiotem
umowy, takie jak np.: minbar, pay-tv, restauracja i bar hotelowy, room servis, pranie, prasowanie,
odptatny Internet i telefon. Uregulowanie zobowigzan z tego tytutu bedzie spoczywato na osobie
korzystajacej z noclegu.

3. Niewazno$¢ ktoregokolwiek zapisu umowy nie powoduje niewaznosci catej umowy.
W przypadku, gdy ktérykolwiek z zapisdw umowy zostanie prawomocnie uznany za niewazny,
w jego miejsce stosuje sie odpowiedni przepis polskiego prawa powszechnie obowigzujgcego.

4. Strony zgodnie postanawiajg, iz wszelkie ustalenia i uzgodnienia dokonane przez Strony, jesli byty
poczynione miedzy nimi przed zawarciem umowy a dotyczyly stosunku prawnego powstatego
wskutek zawarcia umowy, o ile nie znalazty sie w tresci umowy, z chwilg podpisania umowy traca
moc.

5. Zafaczniki do umowy stanowig jej integralng czesé.
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1. Wykonawca zobowigzuje sie poddaé kontroli oraz audytowi w zakresie realizowanej Umowy,
dokonywanej przez Zamawiajgcego lub instytucje do tego uprawnione kontrolujgce realizacje
Projektu, o ktérym mowa w § 1. niniejszej Umowy, w szczegdlnosci Instytucje Posredniczacg oraz
udostepni¢ tym podmiotom wszelkg dokumentacje zwigzang z realizowang Umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Przedmiotu
Umowy w sposdb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych zwigzanych
z realizacjg Umowy i Projektu, przez okres co najmniej 3 lat od dnia wejscia w zycie niniejszej umowy.

§10

Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Wszelkie ewentualne spory powstate na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny
wiasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

§12

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia;
2. Oferta Wykonawcy

3. Formularz Zaméwienia

4. Wz6r Protokotu odbioru

5. Ramowy harmonogram szkolenia
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Zatacznik nr 7- Zobowigzanie do zatrudnienia osoby z grupy spotecznie zmarginalizowanej

N A TP2= o To e [ o 1T 1 0 1Y/ - | TP , wiasciciel
o] o 1T=] U OO w przypadku uznania mojej
oferty za najkorzystniejszg i podpisania umowy z Fundacjg Centrum Edukacji Obywatelskie]
zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia zatrudnié na umowe o prace w rozumieniu
Kodeksu Pracy co najmniej 1 osobe bedacg cztonkiem grupy spotecznie zmarginalizowanej tj. np. osoby
niepetnosprawne; bezrobotne, osoby do 30 zycia roku zycia i po ukorficzeniu 50 roku zycia, poszukujace
pracy a obecnie bedace bez zatrudnienia; cztonkowie mniejszosci narodowych i etnicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823 z pdzn. zm.).

Zobowigzuje sie tym samym do wykazania Zamawiajagcemu, za pomocg dowolnych $rodkéw
dowodowych ww. zatrudnienia, nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy.

Jestem Swiadomy, ze w przypadku nie wykazania w ww. terminie okolicznosci, o ktérych mowa
w dwdch poprzednich akapitach, Zamawiajgcy jest uprawniony odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy
w terminie 14 dni od uptywu ww. terminu. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
10 000,00 zt.

/podpis osoby/osdb/ upowaznionej
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Zatacznik nr 8 — wzdr szczegétowego formularza zaméwienia/protokotu odbioru

Szczegdtowy formularz zamdéwienia na szkolenie realizowane w terminie ..................

llosé Uwagi/Zastrzezenia

Lp. Przedmiot zamdwienia

1 dzien 2 dzien 3 dzien

1. | Liczba sal warsztatowych

2. | Liczba uczestnikdw spotkania

3. | Liczba oséb korzystajgca z noclegu

4. | Liczba $niadan

5. | Liczba obiadéw

6. | Liczba kolacji

Data i podpis osoby/osdb/
upowaznionych

Przedmiot zamoéwienia zostat/nie zostat* zrealizowany w sposéb prawidtowy.

Data i podpis osoby/oséb/
upowaznionych

*niepotrzebne skresli¢
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