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Wiedza Edukacja Rozwoj

Rzeczpospolita Unia Europejska [

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zakupu: Swiadczenie ustug wsparcia technicznego w ramach
umow cywilno-prawnych na potrzeby Instytucji Posredniczacej Ministerstwa
Edukacji Narodowej.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 2 —
Projekt umowy.

2. ZamoOwienie zostato podzielone na 2 czesci:

1)
2)

czes¢ | — wsparcie techniczno-organizacyjne Instytucji Posredniczacej
MEN;
czes¢ Il — wsparcie techniczno-organizacyjne zespotu do spraw

opracowania modelu ksztatcenia ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na jedng lub dwie czesci.
Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ oferte na jedna lub wiecej czesci zamowienia.

3. Zamowienie bedzie zrealizowane:

1)

2)

w czesci | — wsparcie techniczno-organizacyjne Instytucji Posredniczgcej
MEN — nie dtuzej niz przez okres 10 miesiecy, liczac od dnia zawarcia
umowy;

w czedci Il — wsparcie techniczno-organizacyjne zespotu do spraw
opracowania modelu ksztatcenia ucznibw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi - od dnia zawarcia umowy i nie dtuzej niz do dnia 31
pazdziernika 2018 r.

4. Inne szczegotowe wymagania Zamawiajgcego:

Aspekty spoteczne:

1) Zamawiajagcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow
spotecznych przy realizacji zamoéwienia. W szczegdélnosci, Wykonawca
zobowigzuje sie, ze osoby uczestniczace w wykonaniu ustugi, niezaleznie czy
zaangazowane przez niego bezposrednio, czy tez przez jego podwykonawce,
beda:

a) zatrudnione na podstawie umowy o prace lub

b) beda swiadczyty ustugi w oparciu o0 umowy cywilnoprawne i jednoczesnie

bedg nalezaty do jednej z dwoch kategorii osob:

- osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace
(Dz. U.z 2016 r., poz. 2046, ze zm.),

1z17



Europejskie o
E ki Fundusz Spoteczn *
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejsKirundusz spoteczny o x

- osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 roku o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22017 r., poz. 1065, ze zm.).
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2) Wykonawca ztozy oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy. W przypadku zmiany oséb lub osoby
wykonujacej czynnosci w stosunku do o0sOb wskazanych w zatgczniku,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dokonania
zmiany, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe zastepujgca
czynno$ci i sposobu wypetniania aspektow spotecznych. Zmiana taka jest
mozliwa tylko w wypadku, gdy osoba zastepujgca bedzie wypetniata
ktérykolwiek z wymaganych aspektow spotecznych.

3) Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce
wymagan dotyczacych zatrudniania wskazanych w ust. 1 na kazdym etapie
realizacji umowy. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca nie pézniej niz
wciggu 3 dni roboczych udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji
zamoéwienia oséb/osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i przedtozy do wgladu kopie
dokumentéw, o kitdére zawnioskuje Zamawiajgcy. Kopie dokumentéw
Wykonawca przedtozy w sposOb nienaruszajgcy ustawy o ochronie danych
osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia
wymogow wskazanych w ust. 1.

4) W przypadku osoby realizujagcej przedmiot zamowienia osobiscie, bez
angazowania do tego innych osob, obowigzek wypetnienia aspektow
spotecznych nie ma zastosowania.

»  Warunkiem realizacji zamowienia:

/7

% w czesci Il jest posiadanie przez Wykonawce wyksztatcenia
wyzszego pedagogicznego lub psychologicznego (osoba do
wsparcia  techniczno-organizacyjnego  zespotu do  spraw
opracowania modelu ksztatcenia ucznibw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi). Wykonawca jest zobowigzany do
dotgczenia do oferty kopii dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie niezbednego wymagania w zakresie wyksztatcenia;

% w czesci | i Il jest korzystanie z petni praw publicznych.
Wykonawca jest zobowigzany do dotgczenia do oferty
o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych;

% w czesci I i Il jest nieskazanie prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie zawrze¢ umowe (w czedci | lub
w czesci [l zaméwienia) na wzorze Zamawiajgcego, stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.
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Oferty (dotyczy czesci | i Il zaméwienia) mozna ztozy¢é w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30 marca 2018 r. do godz. 9:00, w wersji elektronicznej na
e-mail: katarzyna.haba-kowalewska@men.qov.pl

Oferty otrzymane po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.

Do oceny ofert stosowane bedg nastepujgce kryteria:

Dotyczy czesci | - wsparcie techniczno-organizacyjne Instytucji Posredniczgcej

MEN:

cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia — 20 %
doswiadczenie w pracy biurowej — 20 %

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej — 20%

doswiadczenie w przygotowaniu baz danych (tworzenie i aktualizowanie)
- 20%

umiejetnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze — 10%

doswiadczenie w pracy w zespole — 10%

a) Cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia.

Punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=C./ Co x 100 pkt x 20%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokrggleniem do
dwdch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania,
tj.:
—utamek, w ktorym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5
zaokragli¢ nalezy w dét,
—utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub rowna 5
zaokragli¢ nalezy w gore.

b) kryterium ,,Doswiadczenie w pracy biurowej” weryfikowane bedzie na

podstawie ztozonych wraz z oferta kopii dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie niezbednego wymagania w zakresie doswiadczenia: $wiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakresow obowigzkow, opisdw stanowisk
pracy, referenciji, itp.
Punkty zostang przyznane wg ponizszych zasad:

* powyzej 3 lat—5 lat — 10 pkt,

* powyzej 5 lat—10 lat — 15 pkt;

* powyzej 10 lat — 20 pkt
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Z wyzej wymienionych dokumentéw musi wynika¢, ze Wykonawca nabyt
doswiadczenie w pracy biurowej i przepracowat wskazang powyzej liczbe lat.
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W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy dokumenty, z ktérych bedzie wynikato, ze
posiada doswiadczenie w pracy biurowej ponizej dwoch lat, oferta zostanie
odrzucona jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.

c) kryterium ,Doswiadczenie w pracy w administracji publicznej”’
weryfikowane bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg przez Wykonawce
kopii dokumentow: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakreséw
obowigzkow, opisow stanowisk pracy, referencii, itp.

Punkty zostang przyznane wg zasady:
Posiada doswiadczenie — 20 pkt
Nie posiada doswiadczenia — 0 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

d) kryterium ,,Doswiadczenie w przygotowaniu baz danych (tworzenie
i aktualizowanie)” weryfikowane bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg
przez Wykonawce dokumentéw: oswiadczenia lub referencji.

Punkty zostang przyznane wg zasady:

Posiada doswiadczenie — 20 pkt
Nie posiada doswiadczenia — 0 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

e) kryterium ,,Umiejetnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze” weryfikowane
bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg przez Wykonawce dokumentéw:
np. dyplomu, certyfikatu lub oswiadczenia Wykonawcy.

Punkty zostang przyznane wg zasady:
Posiada umiejetnos¢ szybkiego pisania — 10 pkt
Nie posiada umiejetnosci szybkiego pisania — 0 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 10 pkt

f) kryterium ,,Doswiadczenie w pracy w zespole” minimum 1 rok, weryfikowane
bedzie na podstawie ztozenia wraz z ofertg przez Wykonawce dokumentow, np.
opisu stanowiska, referencji lub oswiadczenia Wykonawcy.

Punkty zostang przyznane wg zasady:
Posiada doswiadczenie — 10 pkt
Nie posiada do$wiadczenia — 0 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 10 pkt
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taczna liczba punktéw, jakg moze otrzymaé Wykonawca stanowi sume punktéw
w kryteriach:

»Cena brutto oferty”, ,Doswiadczenie w pracy biurowej”, ,,Doswiadczenie
w pracy w administracji publicznej”, ,,Doswiadczenie w przygotowaniu baz
danych (tworzenie i aktualizowanie)”, ,,Umiejetnos¢ szybkiego pisania na
klawiaturze”, ,,Doswiadczenie w pracy w zespole” wg wzoru:

L=C+DB+DAP+DBD+UPK+DZ
L = liczba punktéw przyznanych ofercie

C = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Cena brutto oferty za realizacje
catego przedmiotu zaméwienia”,

DB = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Doswiadczenie w pracy biurowe;j”,

DAP = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Doswiadczenie w pracy
w administracji publicznej”,

DBD = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Doswiadczenie w przygotowaniu
baz danych (tworzenie i aktualizowanie)”,

UPK = liczba przyznanych punktéw w kryterium ,Umiejetno$¢ szybkiego pisania
na klawiaturze”,

DZ = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Do$wiadczenie w pracy w zespole”.

W przypadku ztozenia ofert z takg samg ceng i uzyskania jednakowej liczby
punktébw w pozostatych kryteriach, przez co najmniej dwoch Wykonawcéw,
zostang oni poproszeni o ponowne ztozenie oferty cenowej. W takim przypadku
zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza cene.

Dotyczy czesci Il — wsparcie techniczno-organizacyjne zespotu do spraw
opracowania modelu ksztatcenia ucznibw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi:

- cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia — 20 %

- znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1 — 20%

- doswiadczenie w pracy biurowej — 20 %

- umiejetnosé przygotowywania prezentacji w programie Power Point —
20 %

- doswiadczenie w pracy w zespole — 20%

a) Cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia.

Punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=C./ Co x 100 pkt x 20%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej
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W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [EESiY

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokrggleniem do
dwdch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania,
tj.:
— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5
zaokragli¢ nalezy w dét,
— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wigksza lub rowna 5
zaokragli¢ nalezy w gore.

b) kryterium ,,Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1” weryfikowane
bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg przez Wykonawce dokumentéw:
certyfikatu lub oswiadczenia.

Punkty zostang przyznane wg zasady:
Posiada znajomosc¢ jezyka — 20 pkt
Nie posiada znajomosci jezyka — 0 pkt
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

c) kryterium ,,Doswiadczenie w pracy biurowej’ weryfikowane bedzie na
podstawie ztozonych wraz z ofertg kopii dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie niezbednego wymagania w zakresie doswiadczenia: Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakresow obowigzkdw, opisdw stanowisk
pracy, referencji, itp.

Punkty zostang przyznane wg ponizszych zasad:
* powyzej 3 lat -5 lat — 10 pkt,
* powyzej5lat—10 lat — 15 pkt;
* powyzej 10 lat — 20 pkt

Z wyzej wymienionych dokumentéw musi wynikaé, ze Wykonawca nabyt
doswiadczenie w pracy biurowej i przepracowat wskazang powyzej liczbe lat.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy dokumenty, z ktérych bedzie wynikato, ze
posiada doswiadczenie w pracy biurowej ponizej dwoch lat, oferta zostanie
odrzucona jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.

d) kryterium ,,Umiejetnos¢ przygotowywania prezentacji w programie Power
Point” weryfikowane bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg przez
Wykonawce dokumentéw: oswiadczenia Wykonawcy, opisu stanowiska.

Punkty zostang przyznane wg zasady:

Posiada umiejetnos¢ — 20 pkt
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W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

e)kryterium ,,Doswiadczenie w pracy w zespole” minimum 1 rok, weryfikowane
bedzie na podstawie ztozonych wraz z ofertg przez Wykonawce dokumentow,
np. opisu stanowiska, referencji lub oswiadczenia Wykonawcy.

Punkty zostang przyznane wg zasady:

Posiada doswiadczenie — 20 pkt
Nie posiada do$wiadczenia — 0 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt

taczna liczba punktéw, jakg moze otrzymaé Wykonawca stanowi sume punktéw
w kryteriach:

»Cena brutto oferty”, ,,Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1”,

.,Doswiadczenie w pracy biurowej”’, ,Umiejethnos¢ przygotowywania
prezentacji w programie Power Point”, ,Doswiadczenie w pracy w zespole”
Wg Wzoru:

L=C+AB1+DB+UPP+DZ

L = liczba punktéw przyznanych ofercie

C = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Cena brutto oferty za realizacje
catego przedmiotu zaméwienia”,

AB1 = liczba przyznanych punktéw w kryterium ,Znajomos$¢ jezyka angielskiego na
poziomie B1”

DB = liczba przyznanych punktéw w kryterium ,Doswiadczenie w pracy biurowej”,

UPP = liczba przyznanych punktow w kryterium ,Umiejetnosé przygotowywania
prezentacji w programie Power Point”

DZ = liczba przyznanych punktéw w kryterium ,Doswiadczenie w pracy w zespole”.

W przypadku ztozenia ofert z takg samg ceng i uzyskania jednakowej liczby
punktébw w pozostatych kryteriach, przez co najmniej dwoch Wykonawcéw,
zostang oni poproszeni o ponowne ztozenie oferty cenowej. W takim przypadku
zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza cene.

8. Wykonawca w ramach oferty (dotyczy czesci | i Il zamowienia) sktada wypetniony
Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego,
nie jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70' Kodeksu Cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

10. Ponadto oferta musi zawieraé:

» Dokumenty wskazane w kryteriach (dotyczy czesci | i Il zamowienia);
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+  Zyciorys/CV;

» Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie doswiadczenia zawodowego

» Oswiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych

» Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

» Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw postepowania zakupowego.

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.
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Zatacznik nr 1

Formularz ofertowy

Nazwa i adres WYKONAWCY: .......cccceeiiiiiimiriimssnnsss s s sssss s s s sssss snnsnnns

NIP/PESEL: ...oooiiiiieiciccmississsssssssssssss s s sssssss s ssms s s s ssn s s sasssmna s sasssmensesssnnessnsssnnnnnsssnnnnns
Adres, na ktory Zamawiajacy powinien przesyta¢ ewentualng korespondencije:

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajaCym: .......cccceucemrrnrmernsemssssnsssssanssesans
Numer telefonu: (**) ...ccocccmmrrrinsisissnnees ; Numer faksu: (**) .oviiviiissemmmnnnmssssssssnssennns
L= 1 = T

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Czes¢ | — wsparcie techniczno-organizacyjne Instytucji Posredniczacej MEN

. Maksymalna CENA CALKOWITA BRUTTO
L.p. Stawka za 1 godzine brutto liczba godzin

A B C=AxB

L P P ztotych 1300 | e ztotych
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Czesc¢ Il — wsparcie techniczno-organizacyjne zespotu do spraw opracowania
modelu ksztatcenia uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

. Maksymalna CENA CALKOWITA BRUTTO
L.p. Stawka za 1 godzine brutto liczba godzin
A B C=AxB
P ztotych 640 | ztotych

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do Zztozenia niniejszej oferty w imieniu
Wykonawcy.

(miejscowosc, data)

(imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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UMOWA nr MEN/2018/DFS/....

Zawartaw dniu .......coooeiiiiiiiiien, 2018 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy
al. J.Ch. Szucha 25, NIP 701-001-56-10 zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
reprezentowanym przez:

Pana .....cccoocmmnnn — Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Funduszy
Strukturalnych w Ministerstwie Edukacji Narodowej,

a Panig/Panem .................ccccceee , zamieszkatg/zamieszkatym przy ul. ........ 10 PR
W, , kod pocztowy ................ , PESEL ..ccoeieenn zwang/zwanym dalej
~Wykonawcg”

0 nastepujacej tresci:

§1
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi:

» polegajacej na wsparciu techniczno-organizacyjnym IP MEN, w tym m.in. :

a) pomocy techniczno-organizacyjnej przy konkursach ogtaszanych przez
IP MEN,

b) dziataniach zwigzanych z: naborem kandydatéw na ekspertéw IP MEN,
wyborem ekspertéw, kontaktem z ekspertami, jak rowniez czynnosciach
organizacyjnych zwigzanymi z komunikacjg z ww. ekspertami,

c) wykonywaniu zadan powigzanych z czynnosciami realizowanymi przez
ekspertéw, w tym m.in. weryfikacjg produktéw wytworzonych w ramach
projektow konkursowych,

d) przygotowywaniu i wysytaniu dokumentéw sporzgdzanych przez IP
MEN,

e) skanowaniu dokumentow sporzgdzanych przez IP MEN,

f) przygotowywaniu baz adresowych na potrzeby IP MEN (dotyczy czesci
| zamowienia);

* polegajacej na wsparciu techniczno-organizacyjnym zespotu do spraw
opracowania modelu ksztatcenia ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (dalej jako ,zesp6t’), w szczegdlnosci do:

a) prowadzenia biezgcej korespondencji zwigzanej z pracami zespotu,

b) prowadzenia spraw organizacyjnych zwigzanych z przygotowaniem

posiedzen zespotu i spotkan podzespotdw,

c) przygotowywania materiatdbw na potrzeby pracy zespotu,

d) rozliczanie kosztow pracy zespotu i opisywanie dokumentéw
ksiegowych,

e) dokumentowanie pracy zespotu, w tym sporzadzanie sprawozdan
z posiedzen zespotu,

f) kontaktowania sie z zewnetrznymi instytucjami i wewnetrznymi
komérkami ministerstwa w celach zwigzanych z praca zespotu,

g) wykonywaniu inne czynno$ci zwigzanych z obstugg prac zespotu
(dotyczy czesci Il zamoéwienia).
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Realizacja umowy zawartej przez Strony bedzie trwata:
* nie diuzej niz przez okres 10 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy
(dotyczy czesci | zamowienia);
» od dnia zawarcia umowy i nie dtuzej niz do dnia 31 pazdziernika 2018 r.
(dotyczy czesci Il zamowienia).
. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ przedmiot umowy z zachowaniem
najwyzszej starannosci.
. Wykonawca w trakcie realizacji umowy zobowigzuje sie niezwtocznie uwzgledniaé
zgtaszane przez Zamawiajgcego uwagi dotyczace realizacji ustugi.

§2
(dotyczy czesci | i Il zamowienia)
. Za swiadczong ustuge Strony ustalajg swiadczenie pieniezne w tgcznej wysokosci
nie wyzszej niz:
LU zt  (stownie: . ztotych) brutto, obliczone
w nastepujacy sposéb: maksymalnie 1300 godzin $swiadczenia ustugi x
......... zt brutto za 1 godzine $wiadczenie ustugi (dotyczy czesci |
zamoOwienia);

S e zt (stownie: ......ccueeeeeee. ztotych) brutto, obliczone w nastepujacy
sposoOb: maksymalnie 640 godzin Swiadczenia ustugi X ............... zt brutto
za 1 godzine $wiadczenie ustugi (dotyczy czesci Il zamowienia).

Swiadczenie pieniezne, wskazane w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia
Wykonawcy z tytutu wykonania umowy.

. W przypadku niewyczerpania kwoty pienieznej, o kitérej mowa w § 2 ust. 1,
Wykonawca zrzeka sie roszczen odszkodowawczych z tego tytutu.

Swiadczenie pieniezne bedzie ptatne w czesciach, za kazdy miesigc kalendarzowy
wykonywania umowy, zwany dalej ,okresem rozliczeniowym”, po przedstawieniu
przez Wykonawce ewidencji godzin, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy (do prowadzenia ewidencji godzin zobowigzany jest Wykonawca) oraz po
pisemnym potwierdzeniu prawidtowosci wykonania ustugi przez Zamawiajacego,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Ewidencja godzin wskazana w ust. 4 obejmuje okres jednego miesigca
kalendarzowego, bez wzgledu na dzien rozpoczecia wykonywania zlecenia.
Wskazywana jest w niej liczba godzin przeznaczonych przez Wykonawce kazdego
dnia na wykonywanie ustugi stanowigcej przedmiot umowy. W petnym miesigcu
kalendarzowym Wykonawca moze przepracowa¢ maksymalnie 130 godzin
(dotyczy czesci | zamowienia) / maksymalnie 80 godzin (dotyczy czesci Il
zamowienia).

. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania ewidencji godzin w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:

» katarzyna.haba-kowalewska@men.gov.pl najp6zniej ostatniego dnia
roboczego miesigca, ktérego dotyczy ewidencja godzin (dotyczy czesci |
zamoOwienia);

* anita.pachucka@men.gov.pl najpbézniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktérego dotyczy ewidencja godzin (dotyczy czesci |l
zamowienia).
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Dane zawarte w ewidencji godzin podlegajg kontroli i sg kazdorazowo
akceptowane przez Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong. W razie
watpliwosci zwigzanych z danymi wskazanymi przez Wykonawce w ewidenciji,
Zamawiajgcy niezwtocznie skontaktuje sie z Wykonawcag w celu ich wyjasnienia.
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Podstawg do wystawienia rachunku i zaptaty Swiadczenia pienieznego bedzie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego ewidencja godzin wraz z podpisanym przez
Zamawiajgcego protokotem odbioru rozliczanej ww. ewidencjg godzin ustugi,
potwierdzajgcym nalezyte i prawidtowe wykonanie ustugi okreslonej w § 1 ust. 1.

Zapfata $wiadczenia pienieznego opisanego w ust. 1, obliczonego przy
zastosowaniu zapiséw niniejszego paragrafu, nastgpi przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego i w petni odzwierciedlajgcego stan
faktyczny rachunku.

Jako dzien zaptaty swiadczenia pienieznego Strony ustalajg dzien obcigzenia przez
bank rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajgcych
z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie
pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze wykonanie ustugi jest finansowane ze sSrodkow
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020.

§3

(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)

. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspekiéw spotecznych

przy realizacji zaméwienia. W szczegélnosci, wykonawca zobowigzuje sie, ze
osoby uczestniczgce w wykonaniu ustugi, niezaleznie czy zaangazowane przez
niego bezposrednio, czy tez przez jego podwykonawce, beda:

1) zatrudnione na podstawie umowy o prace lub

2) beda Swiadczyly ustugi w oparciu o umowy cywilnoprawne i jednoczesnie
beda nalezaty do jednej z dwéch kategorii 0osob:

a) osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0Ob niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 2046, ze zm.),

b) osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22017 r., poz. 1065, ze zm.).

Wykonawca ztozy oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy. W przypadku zmiany osob lub osoby
wykonujacej czynnosci w stosunku do 0oséb wskazanych w zatgczniku, Wykonawca
zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pdzniej
niz w terminie 3 dni roboczych od dokonania zmiany, wraz z podaniem zakresu
wykonywanych przez osobe zastepujacg czynnosci i sposobu wypetniania
aspektoéw spotecznych. Zmiana taka jest mozliwa tylko w wypadku, gdy osoba
zastepujgca bedzie wypetniata ktérykolwiek z wymaganych aspektow spotecznych.
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Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania wskazanych w ust. 1 na kazdym etapie realizacji umowy.
Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych
udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji zamdwienia os6b/osoby, o ktorych
mowa w ust. 1 i przedtozy do wgladu kopie dokumentéw, o ktére zawnioskuje
Zamawiajgcy. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposéb nienaruszajacy
ustawy o ochronie danych osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktre nie sg niezbedne
do potwierdzenia wymogow wskazanych w ust. 1.

W przypadku osoby realizujgcej przedmiot zamowienia osobiscie, bez
angazowania do tego innych oséb, obowigzek wypetnienia aspektow spotecznych
nie ma zastosowania.

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [EESiY

§4
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
W przypadku niewykonania w catosci lub w czesci umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz
Zamawiajgcego w wysokosci 3% maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonej w §
2ust. 1, 1. ........ zt (stownie: ............. zlotych ........... /100).

W przypadku nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokosci 2% maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 2 ust.
1 za kazde naruszenie, tj. ....... zt (stownie: .............. ztotych ......... /100).

W przypadku niewykonania umowy lub jej czesci w terminie Zamawiajgcemu
przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci 1% maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonej w § 2 ust. 1, {j. ......... zt (stownie: ................ ztotych
............. /100) za kazdy dzien opOznienia.

W przypadku opéznienia w wykonaniu umowy lub jej czesci, przekraczajacego
5 dni, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu, z zachowaniem prawa do kary umownej w wysokosci 10%
maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonej w § 2 ust. 1, {j. ........... zt (stownie:
........... ztotych ...../100).

Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu.

Kary umowne mogg by¢ potracone z naleznego Wykonawcy $wiadczenia
pienieznego, na co Wykonawca wyraza zgode. W przypadku niedokonania
potrgcenia kara umowna jest ptatna w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci
przedmiotu Umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng
badz szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary
umowne, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan
uzupetniajgcych na zasadach ogdinych Kodeksu cywilnego.

§5

(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innej osobie bez pisemnej

zgody Zamawiajgcego. W przypadku zgody Zamawiajgcego, osoba realizujgca
zamoOwienie ze strony Wykonawcy musi spetni¢ kryteria okreslone w zapytaniu
ofertowym i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriéw.
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2. W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic.

§6
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
1. Wykonawca bedzie realizowat ustuge w siedzibie Zamawiajgcego albo poza nig,
w innym miejscu, zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajgcy ma prawo do kontrolowania postepu w wykonywaniu ustugi objetej
umowa.
§7

(dotyczy czesci | i Il zamowienia)
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§8
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
Spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzuja
sie rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich
niepowodzenia, przed sgdem powszechnym wtasciwym miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
(dotyczy czesci | i Il zamodwienia)
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — w dwéch dla
Zamawiajgcego i w jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

1. ewidencja godzin,

2. protokot odbioru ustugi,

3. oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych.

Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:

dziat 750 rozdziat 75001 § 4178 — ........... ztoraz § 4179 —........... zt

skiadki: § 4118 - ........ zt, §4128 - ........... zt, §4119- .............. zt, §4129 - .......... zt
nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego 17.2.1.5.2.

kod projektu (jesli dotyczy) PW-600-07-000-00

Pomoc Techniczna PO WER dla Instytucji Posredniczacej MEN na rok 2017-2018
POWR.06.01.00-00-0201/16
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr MEN/2018/DFS/........

zdnia .............. 2018 r.
EWIDENCJA GODZIN
........................... (imie i nazwisko)

DATA GODZINA GODZINA LICZBA CZYNNOSCI PODPIS
ROZPOCZECIA ZAKONCZENIA GODZIN | WYKONANE W
WYKONYWANIA | WYKONYWANIA CZASIE
USLUGI USLUGI REALIZACJI

USLUGI
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Zatagcznik nr 2
do Umowy nr MEN/2018/DFS/.........
zdnia ....ceceee.. 2018 r.

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Zamawiajacy: Wykonawca:
Ministerstwo Edukacji Narodowej

oM~

Protokét sporzadzono w dniu ....................

Protokot dotyczy odbioru ustugi polegajacej na: .........ccevevenennn.

Okres realizacji ustugi: .........ccceveriiieenennnnen

Liczba przepracowanych godzin ...........ccooiiiiiiiiiiininn,

Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi objetej umowg bez uwag i stwierdza,
ze ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zakresem okreslonym w umowie
(TAK/NIE)*.

Uwagi Zamawiajgcego**

Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie rachunku/faktury przez
Wykonawce za wykonang ustuge.

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz poadpis
przedstawiciela Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic.

** - wypetni¢ wytgcznie przy zaznaczeniu opcji ,NIE”
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Zatgcznik nr 3
do Umowy nr MEN/2018/DFS/.........
zdnia ..cccceeee... 2018r.

Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych

Oswiadczam, ze osoba skierowana do realizacji ustugi polegajgcej na wsparciu
techniczno-organizacyjnym zespotu do spraw opracowania modelu ksztatcenia
ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi spetnia wymogi w zakresie realizacji
aspektédw spotecznych.

W przypadku osoby realizujgcej przedmiot zamoéwienia osobiscie, bez
angazowania do tego innych oséb, obowigzek dotyczacy aspektow spotecznych
hie ma zastosowania.

Do realizacji zaméwienia zostanie skierowana (dotyczy takze podwykonawcy)
nastepujgca osoba:

Zakres wykonywanych | Sposéb wypetniania aspektow

L.p. . .
[t Tkt czynnosci* spotecznych**

1 2 3 4

1.

2.

* Nalezy wskazac osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi.

** Nalezy podac¢ czy osoba skierowana do wykonywania wskazanych w kolumnie
2 czynnosci bedzie $wiadczyta je na podstawie umowy o prace lub czy nalezy do
kategorii 0séb niepetnosprawnych lub bezrobotnych.

Uwaga!

W przypadku zmiany osoby wykonujacej czynnosci w stosunku
do ww. tabeli Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu
Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez nig czynnosci i sposobu
wypetniania aspektéw spotecznych. Zmiana taka jest mozliwa tylko w wypadku, gdy osoba
zastepujgca bedzie wypetniata ktérykolwiek z wymaganych aspektow spotecznych.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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