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MINISTERSTWO EDUKAC]JI NARODOWE]
DEPARTAMENT FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

ZAPYTANIE OFERTOWE
na opracowanie, wykonanie oraz dostarczenie materiatéw promocyjnych
na potrzeby IP MEN
1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia objetego niniejszym zapytaniem ofertowym (dalej jako ,zapytanie”) jest
opracowanie, wykonanie oraz dostarczenie do siedziby Ministerstwa Edukacji Narodowej materiatow
promocyjnych na potrzeby IP MEN, zgodnie ze Szczegétowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia oraz
z Formularzem Cenowym, stanowigcymi zatgczniki do zapytania (zatgczniki nr 1 i 2 do Istotnych
Postanowien Umowy (dalej ,IPU”).

2. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania catosci przedmiotu umowy w terminie nie dtuzszym niz 40
dni roboczych od daty podpisania umowy, zgodnie z § 3 IPU (zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Warunki ptatnosci:

Zgodnie z § 4 IPU (zatgcznik nr 1 do zapytania).

4. Termin i sposob skladania ofert:

Oferte mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.03.2019 r. do godziny 12.00 droga
elektroniczng na adres e-mail: ewa.lotyszonok@men.gov.pl

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Ewa
totyszonok, tel. 22-34-74-294, e-mail: ewa.lotyszonok@men.gov.pl

Nie bedg podlegaty ocenie oferty, ktére nie odpowiadajg wymogom niniejszego zapytania,
w szczegolnosci: oferty, ktére zawierajg btedy w obliczeniu ceny (z zastrzezeniem oczywistych
omytek), oferty ztozone po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwej formie, oferty ktérych tres¢ nie
odpowiada tresci zapytania. Oferte niepodlegajgcg ocenie uznaje sie za odrzucona.

5. Do oceny oferty stosowane bedzie nastepujace kryterium:

Cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zaméwienia — 100 %

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia, rowniez te wprost
niewymienione.
Ceny nalezy okresli¢ z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglania, tj.:
— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,
— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy
w gore.
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Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z zamodwieniem, z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéow. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich. Cena zostanie ustalona na
okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 pkt.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7. Inne szczeg6towe wymagania Zamawiajacego:

Wykonanie zamdwienia zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zamowienia (zatgcznik nr 1 do
IPU).

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie jest
aukcja ani przetargiem w rozumieniu art. 70° Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zatgczeniu:
1. Klauzula informacyjna,
2. Istotne postanawiania umowy.
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Klauzula informacyjna — zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji Narodowej;
= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej: Ministerstwo
Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, adres e-mail: inspektor@men.gov.pl;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o dokonanie zakupu;
=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zapytania ofertowego, na ich wniosek. W zakresie obstugi informatycznej zebrane
dane osobowe bedag przetwarzane przez Centrum Informatyczne Edukacji — jednostke podlegtg
Ministrowi Edukacji Narodowe.
] Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng Ministerstwa
Edukacji Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;
=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o dokonanie zakupu;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Istotne postanowienia umowy

UMOWA Nr MEN/2019/DFSl...

Zawarta w dniu .........coceieiiiinn, 2019 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy al. J.Ch. Szucha
25, NIP 701-001-56-10, zwanym dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

Pana ... — Dpyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Funduszy
Strukturalnych w MEN,

................................................................................. zsiedzibgw ................oeeeeveeeeeee, , NIP
............... ,REGON .................cceeeeeeneo.. ZWanNa/ym dalej ,Wykonawcg” reprezentowanym przez:

Umowa zostaje zawarta na podstawie postepowania o dokonanie drobnego zakupu, na podstawie art. 4
pkt 8 oraz art. 6a ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

§1.

[Przedmiot umowy]

1. Przedmiot umowy (zwany dalej rowniez ,zamoéwieniem”) obejmuje opracowanie, wykonanie oraz
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego materiatdbw promocyjnych (zwanych dalej rowniez
sproduktami” lub ,materiatami”’) zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Przedmiotu Zamdéwienia,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy oraz z Formularzem Cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2
do Umowy.

2. Materiaty promocyjne dostarczone przez Wykonawce w ramach niniejszej Umowy bedg tozsame
z zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego wizualizacjami, o ktérych mowa § 5 ust. 1 Umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczone produkty stanowig jego wytgczng wiasnos¢, sg fabrycznie
nowe, nieuzywane i wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych oraz nie toczy sie zadne
postepowanie, ktérego przedmiotem bylby przedmiot umowy, nie sg one obcigzone zastawem,
zastawem rejestrowym ani zastawem skarbowym ani Zzadnymi innymi ograniczonymi prawami
rzeczowymi, a takze odpowiadajg przeznaczeniu wynikajgcemu z Umowy i sg zgodne z dostarczong
dokumentacjg oraz spetniajg wymogi w zakresie bezpieczenstwa wynikajace z obowigzujgcych
przepisow.

4. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wprowadzenia do obrotu zaoferowanych produktéw
bedacych przedmiotem Umowy.

5. Materiaty promocyjne stanowigce przedmiot zamodwienia spefniajg wymogi w zakresie
bezpieczenstwa wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw, w tym jezeli dotyczy ich ustawa z dnia 30
sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 1226, ze zm.) muszg spetiac
wymogi w zakresie bezpieczenstwa wynikajgce z tej ustawy oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy
oraz posiada¢ odpowiednie oznaczenie.

6. Zawarte w materiatach substancje chemiczne nie mogg stanowi¢ zagrozenia dla uzytkownikéw lub
0s6b trzecich podczas przewidywanego okresu ich uzytkowania.

§2.
[Klauzule spoteczne]

1. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania w ramach realizacji przedmiotowego
zamowienia aspektéw spotecznych przy realizacji zaméwienia. W szczegolnosci, Wykonawca
zobowigzuje sie, ze przez caty okres realizacji przedmiotu umowy (z zastrzezeniem ust. 4) co najmniej
jedna osoba skierowana do wykonania lub obstugi zamoéwienia (np. czynnosci biurowe,
administracyjne, wsparcie, itp.) stanowigcego przedmiot Umowy niezaleznie od tego, czy bedzie
zatrudniona przez niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce:

a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917, ze zm.)

lub
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b) bedzie nalezata do jednej z dwdch kategorii osob:

— osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 511, ze
zm.),

— osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265, ze zm.).

Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie oséb wskazanych w lit. b w oparciu 0 umowe cywilnoprawng
lub umowe o prace.

Wykonawca nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy ztozy
pisemne o$wiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do
umowy oraz udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji ustugi osoby/oséb, o ktérych mowa w ust.
1 przedktadajgc do wglagdu kopie odpowiednich dokumentéw, w szczegdlnosci kopie uméw, na
podstawie ktérych zatrudnia te osobe/osoby i/lub dokumenty potwierdzajgce niepetnosprawnosé lub
potwierdzajgce, ze zatrudniony byt bezrobotnym. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w
spos6b nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktére nie sg
niezbedne do potwierdzenia wymogoéw wskazanych w ust. 1.

W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 osoby/oséb, Wykonawca nie
pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do
pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez
osobe zastepujgcg czynnosci i zlozenia do wgladu Zamawiajgcemu kopii dokumentow
potwierdzajgcych wypetnianie aspektéw spotecznych (kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w
sSposo6b nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych). Zmiana osoby wskazanej zgodnie
z ust. 2 jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal bedzie wypetniat
wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w ust. 1.

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg/ami wskazang/ymi zgodnie z ust. 2,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pézniej niz w
terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 10 dni
roboczych od rozwigzania umowy/umoéw dopetni wymogow zwigzanych z wypetnieniem aspektow
spotecznych, o ktorych mowa w ust. 1 i niezwtocznie poinformuje o tym w formie pisemnej
Zamawiajgcego, oraz przedtozy do wgladu Zamawiajagcemu kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wypetnianie aspektéw spotecznych. Kopie dokumentow Wykonawca przedtozy w sposob
nienaruszajgcy przepisow o ochronie danych osobowych.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 wymagajg pisemnego potwierdzenia przez Zamawiajgcego
w zakresie spetnienia aspektéow spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
aspektow spotecznych wskazanych w ust. 1 na kazdym etapie realizacji umowy. Na zgdanie
Zamawiajgcego, Wykonawca nie poOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych udokumentuje fakt
uczestniczenia w realizacji ustugi osoby/osob, o ktorych mowa w ust. 1 i przediozy do wgladu kopie
odpowiednich dokumentéw, o ktére zawnioskuje Zamawiajgcy. Kopie dokumentéw Wykonawca
przedtozy w sposob nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych.

W przypadku osoby prowadzgcej indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza, realizujgcej zakres
zamoéwienia okreslony w § 1 osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek dotyczacy
aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 nie ma zastosowania. W powyzszej sytuacji,
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy ztozy
oswiadczenie, ze przedmiot zamowienia realizuje osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb.

§3.

[Termin]

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania catosci przedmiotu Umowy w terminie nie dtuzszym niz
40 dni roboczych od daty podpisania umowy.

Termin wykonania przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, nie obejmuje procedury odbioru
produktéw przez Zamawiajgcego, o ktorej mowa w § 5 ust. 9 (tj. okresu od dnia dostarczenia
przedmiotu Umowy Zamawiajgcemu do dnia podpisania protokotu odbioru albo zgtoszenia przez
Zamawiajgcego zastrzezen).

§4.
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[Wynagrodzenie]

Strony uzgadniajg, ze za prawidtowe wykonanie zamoéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
catkowite w kwocie ...................... (stownie: ..o 00/100) ztotych brutto, zgodnie
z Formularzem Cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i optaty towarzyszgce wykonaniu
Umowy, jakie mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg zamdwienia, w tym koszty optat celnych, podatek
od towaréw i ustug, ubezpieczenie, koszty transportu, roztadunku i wniesienia przedmiotu Umowy
do siedziby Zamawiajgcego, koszty gwarancji, koszty wymiany wadliwego przedmiotu Umowy na
wolny od wad, koszty obioru i dostarczenia elementéw podlegajgcych wymianie gwarancyjnej, inne
czynnosci zwigzane z wykonaniem zamdwienia, etc.

Zaptata wynagrodzenia za realizacje przedmiotu Umowy nastgpi na podstawie prawidiowo
wystawionej faktury VAT po wykonaniu przedmiotu Umowy, potwierdzonego protokotem odbioru, o
ktéorym mowa w § 5, podpisanym przez Strony.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT uwzgledniajgcej ceny jednostkowe,
zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Zaptata faktury/rachunku dokonana bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z
zatgczonym do niej protokotem odbioru podpisanym przez Strony. Za termin dokonania ptatnosci
uwaza sie date wprowadzenia ptatnosci przez Zamawiajgcego do systemu bankowosci
elektronicznej.

Fakture VAT nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu, po podpisaniu przez Strony protokotu odbioru, na
adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, Departament Funduszy Strukturalnych, Al. J. Ch. Szucha
25, 00-918 Warszawa.

§ 5.

[Realizacja umowy]

Przedmiot Umowy bedzie realizowany zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

a) przed przystgpieniem do produkcji docelowej materiatdbw objetych przedmiotem Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekt graficzny materiatow, tzw.
wizualizacje produktdow, prezentujgcg rowniez umieszczenie logotypu na produktach.
Wizualizacja zostanie przestana Zamawiajgcemu na adres mailowy wskazany w § 5 ust. 14, w
terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy,

b) w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania wizualizacji Zamawiajgcy dokona akceptacii
wizualizacji albo zgtosi do niej uwagi,

c) w przypadku zgtoszenia uwag do wizualizacji, Wykonawca wprowadzi zgtoszone przez
Zamawiajgcego uwagi i ponownie przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji poprawiong
wizualizacje, nie péznej niz w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od
Zamawiajgcego,

d) w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego dalszych uwag do wizualizacji, postanowienia lit.
b i c stosuje sie odpowiednio, jednak nie wiecej niz dwukrotnie.

Proces technologiczny zwigzany z naniesieniem wskazanego przez Zamawiajgcego wzoru

graficznego (logotypu) nie moze narusza¢ gwarancji producenta udzielanej na przedmiot Umowy.

O planowanym terminie dostawy przedmiotu Umowy Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego nie

pozniej niz na 1 dzien roboczy przed dostawa.

Miejscem dostawy przedmiotu Umowy przez Wykonawce bedzie miejsce wskazane w siedzibie

Zamawiajgcego, w Ministerstwie Edukacji Narodowej przy al. J. Ch. Szucha 25 w Warszawie.

Wraz z przedmiotem Umowy Wykonawca dostarczy niezbedne dokumenty zwigzane

z przedmiotem Umowy, tj. karty gwarancyjne oraz instrukcje obstugi w jezyku polskim.

Wykonawca dokona czynnosci zwigzanych z dostawg przedmiotu Umowy w dni robocze

Zamawiajgcego, w godzinach od 9:00 do 15:00, chyba ze Zamawiajgcy na pismie lub mailowo wyrazi

zgode na dostawe w innych godzinach lub dniach.

Sposob transportu oraz opakowanie przedmiotu Umowy musi zapewnia¢ zabezpieczenie przed

uszkodzeniami. Za szkody powstate w trakcie transportu odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.

Po dostarczeniu materiatdbw promocyjnych zgodnie z Umowa, wyznaczeni przedstawiciele

Zamawiajgcego, o ktorych mowa w ust. 14, sprawdzg ich zgodnos¢ z Umowg pod wzgledem

ilosciowym i jako$ciowym.

W terminie do 5 dni roboczych od dnia przedstawienia przez Wykonawce zaméwienia do odbioru

Zamawiajgcy dokona odbioru poprzez podpisanie protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi Zatgcznik
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nr 3 do Umowy lub zgtosi zastrzezenia uzasadniajgc odmowe dokonania odbioru zamdwienia.
Zamawiajgcy ma prawo odmowi¢ odbioru zaméwienia w szczegodlnosci w przypadku stwierdzenia
wad w przedmiocie Umowy lub niekompletnosci dostawy.

Protokdt odbioru powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) date i miejsce jego sporzadzenia,

2) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezen do wykonania przedmiotu
umowy, w tym o braku albo o istnieniu wad przedmiotu Umowy lub nieterminowym wykonaniu
zamoéwienia.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen dotyczgcych odbioru zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest do ich usunigcia na wiasny koszt i ryzyko oraz dostarczenia materiatow
promocyjnych do ponownego odbioru w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia
zastrzezen. W takim przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie
do postanowien niniejszego paragrafu.

Nieobecnos¢ osoby upowaznionej do czynnosci odbiorczych ze strony Wykonawcy nie wstrzymuje
czynnosci odbiorczych i upowaznia do dokonania przez Zamawiajgcego odbioru jednostronnego.
Strony uzgadniajg, ze w razie uchylania sie przez Wykonawce od podpisania protokotu odbioru w
terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania, Strony, z uplywem tego terminu, uznajg tre$¢
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego protokotu za zaakceptowany przez Wykonawce.

Strony wyznaczajg nastepujacych przedstawicieli upowaznionych do wspotpracy w zakresie realizacii
przedmiotu zaméwienia:

ze strony Zamawiajgcego:

Zmiana przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 14, nie stanowi zmiany Umowy, lecz dla swej
skuteczno$ci wymaga pisemnego lub e-mailowego powiadomienia drugiej strony Umowy.

§6.

[Gwarancja]

Wykonawca udziela gwarancji ha przedmiot Umowy na okres 12 miesiecy liczgc od daty podpisania
protokotu odbioru, o ktérym mowa § 5 ust. 9 lub 11.

W przypadku stwierdzenia wady przedmiotu Umowy w okresie gwarancji, Wykonawca zobowigzany
jest, w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia, do wymiany wadliwego przedmiotu
Umowy na nowy, wolny od wad.

W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji wady w naniesionym logo polegajgcej
W szczegolnosci na: Scieraniu sie, rozmazywaniu, zmianie koloréow, bgdz stwierdzenia niemozliwosci
lub trudnosci prawidtowego odczytania, Wykonawca zobowigzany jest, w terminie do 5 dni roboczych
od otrzymania zgtoszenia, do wymiany wadliwego przedmiotu Umowy na nowy, wolny od wad.
Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z korzystaniem z uprawnien gwarancyjnych,
w tym nie ponosi kosztéw z tytutu dostarczenia Wykonawcy wadliwych produktow i kosztéw dostawy
do siedziby Zamawiajgcego materiatéw wolnych od wad.

Na wszystkie materiaty promocyjne objete przedmiotem Umowy, wymienione w wyniku obowigzkéw
gwaranta, okres gwarancji biegnie na nowo od daty dostarczenia Zamawiajgcemu materiatow
promocyjnych wolnych od wad.

Uprawnienia wynikajgce z udzielonej gwarancji nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Wykonawca odpowiada z tytutu rekojmi za wady na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym z
zastrzezeniem, ze okres rekojmi jest rowny okresowi gwaranciji.
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§7.

[Kary umowne i odstgpienie od umowy]
W przypadku niewykonania w catosci lub w czesci umowy lub jej wczesniejszego rozwigzania przez
ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci 10% kwoty ustalonej w § 4 ust. 1.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5%
kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 za kazde naruszenie.
W przypadku op6znienia Wykonawcy w terminie wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1 % wartosci niezrealizowanej w terminie czesci dostawy,
za kazdy rozpoczety dzien roboczy ponad termin wskazany w § 3 ust. 1.
W przypadku wcze$niejszego rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn niezawinionych
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz
Zamawiajgcego w wysokosci 15% kwoty ustalonej w § 3 ust. 1.
W przypadku opd6znienia Wykonawcy w terminie przestania projektu graficznego, tzw. wizualizaciji,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% catkowitego wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia ponad termin wskazany w
§5ust. 1lit. aic.
W przypadku opdznienia Wykonawcy w terminie wymiany wadliwego przedmiotu Umowy na nowy,
wolny od wad, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% catkowitego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia ponad
termin wskazany w § 6 ust. 2i 3.
Wykonawca nie odpowiada za opdznienie powstate z winy Zamawiajgcego lub z powodu dziatania
sity wyzszej.
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy (bez wyznaczania dodatkowego terminu), jezeli
Wykonaweca nie wykona nalezycie Umowy w terminie, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1. Prawo odstgpienia
przystuguje Zamawiajgcemu w ciggu 30 dni od dnia powstania przedmiotowego uprawnienia.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy (lub od czesci Umowy) na podstawie ust.
8 lub z innych przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca, zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust 1.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu bezpieczenstwu panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
0 powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od Umowy w innych przypadkach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym lub innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.
Kary umowne podlegajg sumowaniu.
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia. Zamawiajgcy moze potrgci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigcg
réwnowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci¢ Wykonawcy.
W przypadku braku potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, kary umowne bedag
ptatne przez Wykonawce w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Wykonawce
wezwania do zaptaty.
Niezaleznie od kar umownych okreslonych w Umowie, Stronom przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogdinych Kodeksu cywilnego.

§8.

[Zmiany umowy]

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym lub
innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
Dopuszcza sie rozwigzanie Umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem Stron.

Zamawiajgcy jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym w
przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce jego zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
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umowy.
§9.
[Podwykonawcy]

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ zakres rzeczowy, objety niniejszg umowa:

a) przy udziale podwykonawcow w nastepujagcym zakresie — .................... ,

b) osobiscie w zakresie: ....................

Wykonawca zawrze umowy z podwykonawcami na zakres wskazany w ust. 1 pkt a.

Ewentualne rozszerzanie zakresu Podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 1 jest mozliwe

wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

Warunki wspétpracy miedzy Wykonawcg a Podwykonawcami:

a) powierzenie do realizacji zaméwienia dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), dopuszczalna
jest wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego;

b) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzat(li) wykonania catosci lub cze$ci powierzonych jemu (im) prac
dalszym Podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego pisemng zgode na
takie powierzenie.

W kazdym przypadku korzystania ze swiadczenn Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi petng

odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(éw), jak za wtasne dziatania

lub zaniechania.

§ 10.
[Postanowienia kocowe]

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy na rzecz
0s0b trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. W przypadku braku porozumienia pomiedzy Stronami sgdem wtasciwym do rozstrzygania sporéw
bedzie sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowa stanowi catkowite porozumienie pomiedzy Stronami odnosnie spraw w nigj
unormowanych i nie ma innych warunkdw, ustnych lub pisemnych, niz zawarte w Umowie.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowg =zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Wszelkie zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

6. Pisma przestane na adresy stron okres$lone w komparycji Umowy uwaza sie za skutecznie
doreczone chyba, Ze strony poinformujg sie w formie pisemnej lub e-mailowej o zmianie adresu.

7. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy Wykonawca

Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1: Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia;

2) Zatgcznik nr 2: Formularz Cenowy;

3) Zatgcznik nr 3: Protokot Odbioru;

4) Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych.
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Zatacznik nr 1
do Umowy nr MEN/2019/DFS/...
zdnia ....ccccooveene 2019r.

Opis przedmiotu zaméwienia
Wykonanie i dostawa materialéw konferencyjnych

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie oraz dostarczenie nastepujgcych materiatow:
1) dtugopis - 200 sztuk,
2) notes - 200 sztuk,
3) teczka - 200 sztuk,
4) pendrive - 200 sztuk,

Zdjecia materiatow pogladowe

DLUGOPIS - sztuk 200

1) diugopis metalowy w kolorze niebieskim,

2) dtugosé 13 cm (+/- 2 cm),

3) chwyt do trzymania i obrecz w kolorze srebrnym,

4) klip rowny w kolorze srebrnym,

5) wkiad wymienny z ostro zakonczong cienko piszgcg koncéwkg (grubosé linii pisania 0,5 albo
0,7 mm -). Wktad wypetniony tuszem niebieskim olejnym. Zmiana kolorystyki dtugopisu
wymaga akceptacji Zamawiajgcego,

6) nadruk: na obudowie dtugopisu grawerowanie (logotypy UE, POWER oraz MEN).

NOTES - sztuk 200

Opis:
1) Notatnik w twardej oprawie z elastyczng gumka chronigcg wnetrze.
2) Papier kremowy chamois w kratke o gramaturze 70 g/m2
3) Wymiary 13 x 21 cm (+/- 2 cm)
4) Kolor oktadki notatnika: niebieski
5) Min. 60 — max. 80 kartek, tasiemka do zaznaczanie ostatniej zapisanej strony.

10
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6) nadruk: na oktadce (logotypy UE, POWER oraz MEN)
7) kolor gumki chronigcej wnetrze: w kolorze okfadki.

TECZKA - sztuk 200

teczka o formacie A4,

szerokosc¢: ok. 235 mm, wysokosé: ok. 320 mm,

grzbiet: ok. 8 mm (pojemnos¢ ok. 150 kartek A4),

materiat: polipropylen nowej generacji,

kolor: zewnatrz: niebieski,

zamkniecie: na gumke (z metalowym kétkiem/klipem),

wymagania dodatkowe: naklejona naklejka (wymiary ok.: 20mm x 100mm, rodzaj druku 4+0)
przygotowana i przyklejona przez Wykonawce wedlug wzoru przestanego przez
Zamawiajgcego, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

SrEUS
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1) pendrive 16 GB port USB 3.0,

2) logotypy grawerowane po obu stronach,

3) obudowa plastikowa lub metalowo/plastikowa: kolor niebieski,
4) smycz w kolorze niebieskim/granatowym/czarnym,

5) pakowane w pudetko-kartonik

D

—

*opatrzone obowigzujgcymi logotypami zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programoéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiegg Identyfikacji
Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spojnosci na lata 2014-2020

12
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Zatgcznik nr 2
do Umowy nr MEN/2019/DFS/...
zdnia ... 2019r.

FORMULARZ CENOWY

Ubiegajac sie 0 zamowienie polegajgce na opracowaniu, wykonaniu oraz dostarczeniu do siedziby MEN
materiatdw promocyjnych na potrzeby IP MEN, zobowigzuje sie do zrealizowania zamdéwienia wedtug
cen podanych w ponizszej tabeli:

Rodzaj materiatu . Cena jednostkowa BRI [P
e Es @ Liczba sztuk St B w PLN
p yjneg BrE
1. DLUGOPIS 200
2 NOTES 200
s. TECZKA 200
4. PENDRIVE 200

RAZEM (D1+D2+D3+D4)

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia, rowniez te wprost
niewymienione.
Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglania, tj.:

— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,

— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w

gore.

Podana cena musi obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z ustugg, z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich. Cena zostanie ustalona na okres
obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

(miejscowos$¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

13
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Zatgcznik nr 3
do Umowy nr MEN/2019/DFS/...
zdnia ....ccoceeeeene 2019r.

Miejscowosc, data

PROTOKOL ODBIORU
Miejsce dokonania Data dokonania
odbioru: odbioru:
Przedstawiciel ze stror_1y Wykonawcy (imig i Nazwa i adres Wykonawcy
nazwisko)
PrzedstaW|c'|eI ze §trony Zamawiajgcego (imie Nazwa i adres Zamawiajacego
i nazwisko)

Strony potwierdzajg wykonanie nizej wymienionego zakresu przedmiotu Umowy:

Lp. Nazwa Liczba Uwagi
(szt.)

1.

2.

t.aczna warto$¢ zrealizowanej ustugi:

Potwierdzenie kompletnosci dostawy:
e Tak*

0 NIBY — ZASHZEZENIA ..o

Potwierdzenie zgodnosci jakosci materiatdw znajdujgcych sie w przyjmowanej dostawie

Zz wymogami Umowy:
e Zgodne*

o Niezgodne* — zastrzezZenia ...........co.veiiiiiiiii i

Data dostarczenia przedmiotu umowy: .......................
Wykonawca dotrzymat terminu okreslonego umowa:

e Tak*

O Nie* — ZaStrZzezZenia ...

14
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Koncowy wynik odbioru:

e Pozytywny*
o NegatyWny* - ZastrZeZEeNIa. ... ..o.vueii i

Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody Wykonawcy na wystawienia faktury VAT za wykonanie
Umowy.

(Pieczec¢ i podpis Przedstawiciela (Pieczec i podpis Przedstawiciela
Zamawiajgcego) Wykonawcy)

Protokot sporzgdzono w 3 egz. z przeznaczeniem:
- dla Wykonawcy 1 egz.,
- dla Zamawiajgcego 2 egz.

* - niepotrzebne skresli¢

15
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Zatgcznik nr 4
do Umowy nr MEN/2019/DFS/...
zdnia ....ccoceeeeene 2019r.

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE REALIZACJI ASPEKTOW SPOLECZNYCH

Oswiadczam, ze nizej wymieniona/e osoba/osoby skierowane do wykonania lub obstugi zaméwienia
stanowigcego przedmiot Umowy spetnial/ja wymogi w zakresie realizacji aspektéw spotecznych
wskazane w § 2 ust. 1 umowy:

Lp. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci*
1 2
1.
2.
Uwaga!

W przypadku gdy dojdzie do zmiany powyzej wskazanej/nych osoby/oséb , Wykonawca nie pézniej niz
w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia
tego faktu Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe zastepujgca
czynnos$ci i ztozenia do wgladu Zamawiajacemu kopii dokumentéw potwierdzajgcych wypetnianie
aspektow spotecznych (kopie dokumentéow Wykonawca przedtozy w sposob nienaruszajgcy przepisow
o ochronie danych osobowych). Zmiana osoby jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany
Wykonawca nadal bedzie wypetniat wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w § 2
ust. 1 umowy.

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg/ami powyzej wskazang/ymi, Wykonawca
zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie p6zniej niz w terminie 5 dni
roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie p6zniej niz w ciggu 10 dni roboczych od
rozwigzania umowy/umow dopetni wymogow zwigzanych z wypetnieniem aspektéw spotecznych, o
ktérych mowa w § 2 ust. 1 umowy i niezwtocznie poinformuje o tym w formie pisemnej Zamawiajgcego,
oraz przedtozy do wgladu Zamawiajgcemu kopie dokumentow potwierdzajgcych wypetnianie aspektow
spotecznych. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposob nienaruszajgcy przepiséw o ochronie
danych osobowych.

(migjscowo$c, data) (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

16



