Zatacznik nr 12 do Regulaminu konkursu

Procedury wspoétpracy beneficjentow konkursowych z ekspertami projektu
pozakonkursowego pn. ,,Tworzenie e-materiatow dydaktycznych do

I"

ksztatcenia ogdlnego — etap lll” realizowanego przez Osrodek Rozwoju

Edukacji w Warszawie

Celem projektu pozakonkursowego pn. ,Tworzenie e-materiatdw dydaktycznych do ksztatcenia
ogoblnego — etap Ill”, realizowanego w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie (ORE), w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020 bedzie zwiekszenie mozliwosci
wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w nauczaniu przedmiotowym, w tym
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

W wyniku dziatan prowadzonych w ramach pierwszego i drugiego projektu pozakonkursowego
pn. , Tworzenie e-materiatéw dydaktycznych do ksztatcenia ogdlnego” zostat m.in. stworzony system
zarzadzania jakoscig, w tym procedury nadzoru merytorycznego i odbioru opracowanych
w projektach konkursowych e-materiatéw dydaktycznych do ksztatcenia ogdlnego, ktdry zostat
dostosowany do procedur nadzoru merytorycznego i odbioru e-materiatdw do nauki jezykdéw obcych
nowozytnych.

Procedury nadzoru merytorycznego i odbioru opracowanych w projektach konkursowych
ostatecznych wersji e-materiatéw dydaktycznych bedg skoncentrowane na monitorowaniu jakosci
wykonania e-materiatéw dydaktycznych przy wdrazaniu niezbednych korekt i modyfikacji, w celu ich
ostatecznego udostepnienia na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej epodreczniki.pl (ZPE).

System zarzadzania jako$cig umozliwi odebranie i udostepnienie na ww. platformie, zarzgdzanej
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej (MEN), zgodnych z przyjetg Koncepcjg e-materiatow
dydaktycznych do nauki jezykow obcych nowozytnych, zatozeniami istandardami, tgcznie 3447
e-materiatéw dydaktycznych w szesciu obszarach:

Obszar |: Jezyk angielski | (szkota podstawowa: klasy | —Ill i klasy IV — VIII oraz szkota
ponadpodstawowa: liceum/technikum w zakresie podstawowym i rozszerzonym).

Obszar II: Jezyk niemiecki | (szkota podstawowa: klasy | —IIl i klasy IV — VIl oraz szkota
ponadpodstawowa: liceum/technikum w zakresie podstawowym i rozszerzonym).

Obszar Ill: Jezyk francuski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

Obszar IV: Jezyk wioski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

Obszar V: Jezyk hiszpanski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

Obszar VI: Jezyk rosyjski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.
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Wykazy e-materiatéw dydaktycznych do nauki jezykéw obcych nowozytnych zawierajgce zakresy
tematyczne e-materiatéw do ww. jezykdw, w odniesieniu do ww. sze$¢ obszardow i z podziatem na
jezyki obce nauczane jako pierwsze i jako drugie. wraz ze wskazanymi zasobami, w tym multimediami
zdefiniowanymi w Koncepcji e-materiatow dydaktycznych do nauki jezykdw obcych nowozytnych, s3
zatacznikami do dokumentacji konkursowej. Co do zasady zakresy tematyczne e-materiatéw
okreslone w ww. wykazach nie mogg ulega¢ zmianom. Dopuszcza sie zmiany w zakresie rodzajéw
multimediéw tylko po wczesniejszym uzgodnieniu z ekspertami merytorycznymi Osrodka Rozwoju
Edukacji.

Beneficjenci konkursowi bedg mogli konsultowac zakres rodzajow multimedidw poszczegdlnych e-
materiatdw dydaktycznych z ekspertami merytorycznymi ORE w okresie realizacji ww. Il etapu
projektu pozakonkursowego realizowanego w ORE.

Opracowywane wersje e-materiatéw dydaktycznych wraz z ewentualnymi pytaniami do ekspertéw
zamieszczane beda na ww. platformie.

Zgodnie z jednym z kryteriéw dostepu kazdy beneficjent konkursowy jest zobowigzany utworzyc
zespot gwarantujgcy sprawny przebieg prac nad opracowaniem e-materiatdw. Zespdt musi byé
ztozony z autoréw, metodykow, redaktoréw, korektorow, grafikow komputerowych, fotoedytoréw,
informatykow, specjalistow w zakresie WCAG, a takze tworzenia e-materiatéw w sposéb uniwersalny
uwzgledniajacy potrzeby ucznidw z rdéinymi rodzajami niepetnosprawnosci i obstugi prawnej
w zakresie prawa autorskiego. Ponadto, cztonkowie zespotu bedg rowniez odpowiedzialni za korekte
jezykowa i stylistyczng przygotowanych e-materiatéw. Cztonkowie zespotu muszg by¢ jednoczesnie
twdrcami e-materiatéw i pracowac nad ich utworzeniem az do momentu ich ostatecznej akceptacji
i przyjecia przez OsSrodek Rozwoju Edukacji. Nazwiska autoréw, metodykédw i recenzentéw
e-materiatéw po stronie beneficjentdow konkursowych bedg umieszczane pod kazdym e-materiatem
i podawane do wiadomosci zespotu projektu w ORE. Réwniez opublikowane na platformie
e-materialy zawiera¢ bedg nazwiska autoréw i recenzentéw. Lista autoréw i metodykéw
e-materiatéw dydaktycznych do poszczegdlnych przedmiotéw, zostanie przekazana do ORE
po rozpoczeciu realizacji projektéw konkursowych.

Beneficjenci konkursowi bedy zobowigzani do odpowiedniego opisania i ,otagowania” nowo
powstajgcych e-materiatéw dydaktycznych do kazdego z ww. jezykdéw obcych, w celu odpowiedniego
przyporzadkowania oraz przypisania tresci i multimediéw do zapisdw wtasciwego wariantu
obowigzujacej podstawy programowej w zakresie danego jezyka obcego. Konieczne bedzie tez
wskazanie odniesienia i powigzan do poszczegdlnych kompetencji kluczowych, zgodnie z klasyfikacja
kompetencji wedtug Zalecen Rady z dnia 22 maja 2018 r. w sprawie kompetencji kluczowych w
procesie uczenia sie przez cate zycie (2018/C 189/C); Komisja Europejska (2018b).
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1. MONITOROWANIE JAKOSCI WYKONANIA NOWYCH E-MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH DO
KSZTALCENIA OGOLNEGO W CELU ICH OSTATECZNEGO UDOSTEPNIENIA NA
ZINTEGROWANEJ PLATFORMIE EDUKACYJNEJ

Procedura ta okresla tryb wspdtpracy beneficjentéw konkursowych z ekspertami ORE, w okresie
realizacji ww. projektu pozakonkursowego ORE, tj. od momentu przekazania pierwszej partii nowych
e-materiatéw dydaktycznych, do momentu odbioru ostatecznych wersji nowych e-materiatéw
dydaktycznych, uwzgledniajgcych rekomendacje oraz wszystkie wskazéwki i wytyczne ekspertow
merytorycznych ORE, w tym wymagania WCAG 2.1. na poziomie AA oraz wymagania funkcjonalne
i techniczno-graficzne.

W kolejnych miesigcach realizacji projektéw, beneficjenci konkursowi sg zobowigzani do
przekazywania sukcesywnie kolejnych partii ostatecznych wersji e-materiatéw celem ich biezgcej
weryfikacji przez ekspertéw projektu pozakonkursowego. Beneficjenci konkursowi zobowigzani sg do
opracowania i przekazania do Osrodka Rozwoju Edukacji kompletnych e-materiatéw dydaktycznych
do nauki jezykdw obcych zgodnie z harmonogramem:

- minimum 10% e-materiatéw z kazdego obszaru do korca 4 miesigca od rozpoczecia realizacji
projektu;
- kolejne 30% e-materiatéw z kazdego obszaru do korica 10 miesigca od rozpoczecia realizacji
projektu;
- kolejne 30% e-materiatéw z kazdego obszaru do korca 14 miesigca od rozpoczecia realizacji
projektu;
- kolejne 30% e-materiatow z kazdego obszaru do korica 18 miesigca od rozpoczecia realizacji
projektu.

Bedzie to proces ciggly polegajacy na weryfikacji, zgtaszaniu uwag i zatwierdzaniu ostatecznych wersji
e-materiatéw przez ekspertéw projektu pozakonkursowego ORE. W przypadku znaczacego
obcigzenia pracg ekspertow ORE, mozliwa jest modyfikacja ustalonego harmonogramu
przekazywania i oceny e-materiatow.

Proces zakonczy sie odbiorem i udostepnieniem przez Osrodek Rozwoju Edukacji na Zintegrowanej
Platformie Edukacyjnej epodreczniki.pl (ZPE), ostatecznych wersji nowych e-materiatéw
dydaktycznych w poszczegdlnych obszarach:

- Obszar I: Jezyk angielski | (szkota podstawowa: klasy | —lIl i klasy IV — VIII oraz szkota
ponadpodstawowa: liceum/technikum w zakresie podstawowym i rozszerzonym).

- Obszar Il: Jezyk niemiecki | (szkota podstawowa: klasy | —lll i klasy IV — VIII oraz szkofa
ponadpodstawowa: liceum/technikum w zakresie podstawowym i rozszerzonym).

- Obszar lll: Jezyk francuski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

- Obszar IV: Jezyk witoski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.
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- Obszar V: Jezyk hiszpanski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

- Obszar VI: Jezyk rosyjski Il (szkota podstawowa klasy VII — VIII oraz szkota ponadpodstawowa:
liceum/technikum.

Terminy odbioru ostatecznych wersji e-materiatdw uzaleznione sg od daty podpisania umoéw

o dofinansowanie realizacji projektéw konkursowych.

Aby nowy e-materiat dydaktyczny uzyskat ocene pozytywng (zostat zatwierdzony) musi spetniac
standardy:

- merytoryczno-dydaktyczny dla e-materiatéw dydaktycznych do nauki jezykéw obcych nowozytnych;
- funkcjonalny dla e-materiatéw dydaktycznych do nauki jezykdw obcych nowozytnych;

- techniczno-graficzny dla e-materiatéw dydaktycznych do nauki jezykéw obcych nowozytnych;
standard i

- oraz kryteria oceny spetfnienia standardu dostepnosci WCAG e-materiatéw

dydaktycznych do nauki jezykéw obcych nowozytnych.

Na etapie odbioru e-materiatéw dydaktycznych do nauki jezykéw obcych nowozytnych, ocena pod
katem spetniania wytycznych WCAG 2.1 na poziomie AA (standard dostepnosci) bedzie dokonana na
probie e-materiatéw z kazdego jezyka. Dazeniem projektu pozakonkursowego w ORE jest objecie
wszystkich e-materiatéw dydaktycznych oceng pod katem spetniania standardu dostepnosci, tak aby
spetniaty one wymagania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Na etapie odbioru ostatecznych wersji e-materiatéw dopuszcza sie dwukrotng ocene negatywng
w ramach kazdego z ww. standardéw (z mozliwoscig dokonania przez beneficjentéw konkursowych
drobnych korekt/ modyfikacji po kolejnych uwagach zespotu ekspertéw w ORE obejmujgcych mi.in.
btedy jezykowe, stylistyczne czy ortograficzne).
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Lp. | Osoba wykonujaca Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
1 Beneficjent konkursowy | Nie pdzZniej niz do konca ostatniego dnia Na biezgco.

' — osoba/y miesigca realizacji projektu konkursowego, Przekazywanie partiami
wyznaczona/e do okreslonego w kryterium dostepu nr 9 kompletnych wersji
kontaktow z ekspertami | przekazanie, poprzez zamieszczenie na ZPE, e-materiatow zgodnie
projektu kompletnych wersji e-materiatéw z harmonogramem
pozakonkursowego dydaktycznych, ktére sg zgodne z Wykazem e- realizacji projektow

materiatow dydaktycznych do nauki jezyka konkursowych oraz
obcego nauczanego jako jezyk pierwszy oraz zgodnie z uzgodnionym
Wykazem e-materiatow dydaktycznych do nauki | z ekspertami projektu
jezyka obcego, nauczanego jako drugi oraz pozakonkursowego
Koncepcjq e-materiatéw dydaktycznych do harmonogramem.
nauki jezykéw obcych nowozytnych i
standardami bedacymi zatgcznikami do
dokumentacji konkursowe;j.
Przekazujac wykonany e-materiat do oceny
ekspertom ORE, beneficjent konkursowy
zobowigzany jest do potwierdzenia zgodnosci
jego zawartosci z ww. wykazem e-materiatéw.
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Ekspert ds. wspétpracy
z beneficjentami
konkursowymi i/lub
Gtowny ekspert
merytoryczny po
stronie projektu
pozakonkursowego

Weryfikacja e-materiatéw dydaktycznych wraz
z pytaniami do ekspertow.

Przekazanie wskazéwek do wtasciwego
eksperta/ ekspertow projektu
pozakonkursowego.

Na biezqco*.

Eksperci merytoryczni
ds. poszczegdlnych
jezykdw nowozytnych
po stronie projektu
pozakonkursowego

Analiza zgodnosci wykonania e-materiatow

dydaktycznych z:

- Standardem merytoryczno-dydaktycznym dla
e-materiatow dydaktycznych do nauki jezykow
obcych nowozytnych

- Koncepcjq e-materiatéw dydaktycznych do

nauki jezykéw obcych nowozytnych;

-Wykazem e-materiatow dydaktycznych do

nauki jezyka obcego nauczanego jako jezyk

pierwszy oraz Wykazem e-materiatow
dydaktycznych do nauki jezyka obcego,
nauczanego jako drugi.

W razie niezgodnosci wykonania z przyjetymi:

ww. koncepcjg i/ lub standardem i/lub ww.

wykazem e-materiatow dydaktycznych -
zgtaszanie uwag beneficjentowi konkursowemu.

Na biezgco*.

Czas na ocene -
uzalezniony od liczby
e-materiatow
przekazanych
jednorazowo do oceny
i ustalony na etapie
uzgadniania
harmonogramu

z poszczegdlnymi
beneficjentami
konkursowymi.

Informatycy ds.
integrowania e-
materiatéw pod
wzgledem
technologicznym po
stronie projektu
pozakonkursowego

Analiza zgodnosci wykonania e-materiatéw
dydaktycznych ze standardem funkcjonalny dla
nowych e-materiatéw dydaktycznych do
ksztatcenia ogdlnego i techniczno-graficznym
dla e-materiatéw dydaktycznych do ksztatcenia
ogdlnego.

W razie niezgodnosci wykonania z przyjetymi
standardami - zgtaszanie uwag beneficjentowi
konkursowemu.

Na biezgco*.

Czas na oceng -
uzalezniony od liczby
e-materiatéw
przekazanych
jednorazowo do oceny
i ustalony na etapie
uzgadniania
harmonogramu

z poszczegdlnymi
beneficjentami
konkursowymi.

Eksperci ds. oceny e-
materiatéw pod katem
WCAG 2.1 po stronie
projektu
pozakonkursowego

Analiza zgodnosci wykonania e-materiatow
dydaktycznych ze standardem i kryteriami
oceny spetnienia standardu dostepnosci WCAG
e-materiatéw dydaktycznych do ksztatcenia
ogdlnego.

Ocena pod katem spetniania wytycznych WCAG
2.1 na poziomie AA (ww. standard dostepnosci)
bedzie dokonana na prébie e-materiatow

z kazdego przedmiotu.

W razie niezgodnosci wykonania z przyjetym
standardem - zgfaszanie uwag beneficjentowi
konkursowemu.

Na biezgco*.

Czas na ocene -
uzalezniony od liczby
e-materiatéw
przekazanych
jednorazowo do oceny
i ustalony na etapie
uzgadniania
harmonogramu

z poszczegolnymi
beneficjentami
konkursowymi.
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Gtowny ekspert
merytoryczny po
stronie projektu
pozakonkursowego

Analiza zgodnosci wykonania e-materiatéw
dydaktycznych z przyjetg ww. koncepcja i/ lub
standardami. Prowadzenie negocjacji i
rozstrzyganie sporéw pomiedzy beneficjentami
konkursowymi a ekspertami projektu
pozakonkursowego ORE.

Na biezgco*.

W przypadku braku
rozstrzygniecia sporu
pomiedzy beneficjentami
konkursowymi

a ekspertami projektu
ORE, istnieje mozliwos¢
zlecenia dodatkowej
opinii ekspertowi

zewnetrznemu.
Ekspert. ds. wspotpracy | Biezgca wspotpraca z beneficjentami Na bieiaco*.
z beneficjentami konkursowymi. Weryfikacja merytoryczna
konkursowymi wprowadzanych zmian przez beneficjentow
konkursowych. Przekazywanie uwag
i wskazowek.
Beneficjent konkursowy | Wprowadzenie zgtoszonych przez ekspertéw Na biezgco.

projektu pozakonkursowego ORE korekt

i modyfikacji e-materiatéw dydaktycznych,
poprawa btedow.

Przekazanie na ZPE poprawionych, zgodnych
z ww. koncepcja i standardami, wersji e-
materiatéw dydaktycznych do ponowne;j
weryfikacji i akceptacji przez ekspertéw
projektu pozakonkursowego.

Nie pdzniej niz

w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania
uwag.

W przypadku
koniecznosci
wprowadzenia
czasochtonnych
poprawek do bazowego
multimedium, czas
realizacji poprawek
bedzie na biezgco
uzgadniany z ekspertem
ds. wspotpracy

z beneficjentami
konkursowymi i /lub
gtéwnym ekspertem
merytorycznym projektu
pozakonkursowego.

W przypadku probleméw
z dziataniem platformy,
po uzgodnieniu

z informatykiem

ds. integrowania
e-materiatéw pod
wzgledem
technologicznym,
beneficjent bedzie magt
przekazac e-materiaty do
ORE w inny sposéb.
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Eksperci merytoryczni

Weryfikacja i zatwierdzanie poprawionych

Na biezqco*.

ORE

ostatecznych wersji nowych e-materiatéw
dydaktycznych w celu potwierdzenia ich
publikacji.

S projektu wersji e-materiatow dydaktycznych. Czas na ocene -
pozakonkursowego, W wypadku uwag nalezy powrdcic¢ do punktu 8. | yzalezniony od liczby
Informatyk ds. Na etapie odbioru ostatecznych wersji e-materiatow
integrowania e-materiatow dopuszcza sie dwukrotng ocene przekazanych do oceny
e-materiatéw pod negatywng w ramach kazdego z wymienionych | j ystalony na etapie
wzgledem standardéw (z mozliwoscig dokonania przez uzgadniania
technologicznym, beneficjentéw konkursowych drobnych korekt/ | harmonogramu
Eksperci ds. oceny e- modyfikacji po kolejnych uwagach zespotu z poszczegdlnymi
materiatéw pod katem ekspertow w ORE obejmujgcych mi.in. btedy beneficjentami
WCAG 2.1 jezykowe, stylistyczne czy ortograficzne). konkursowymi.

10 Gtowny ekspert Weryfikacja zmian wprowadzonych przez Na biezgco*.

" | merytoryczny po beneficjentéw konkursowych do ostatecznych
stronie projektu wersji e-materiatéw dydaktycznych.
pozakonkursowego W razie uwag nalezy powrdcic¢ do punktu 9.
i/lub Ekspert ds. Na etapie odbioru ostatecznych wersji
wspotpracy z e-materiatéw dopuszcza sie dwukrotng ocene
beneficjentami negatywng w ramach kazdego z wymienionych
konkursowymi standarddéw (z mozliwoscig dokonania przez
beneficjentow konkursowych drobnych korekt/
modyfikacji po kolejnych uwagach zespotu
ekspertow w ORE, obejmujgcych mi.in. btedy
jezykowe, stylistyczne czy ortograficzne).
11 Kierownik Akceptacja procesu odbioru ostatecznych wersji | W miare mozliwosci na
" | merytoryczny nowych e-materiatéw dydaktycznych w celu ich | biezgco*.
publikacji.
12 Gtowny ekspert Przekazanie informacji do Instytucji W miare mozliwosci na
" | merytoryczny po Posredniczacej MEN o dokonaniu odbioru biezgco*.
stronie projektu ostatecznych wersji e-materiatow
pozakonkursowego dydaktycznych.
i/lub Ekspert ds. Poinformowanie IP w MEN o braku
wspotpracy z zatwierdzenia ostatecznej wersji danego
beneficjentami e-materiatu.
konkursowymi
13 Informatyk ds. Weryfikacja poprawnosci zamieszczenia Na biezgco*.
" | integrowania e-materiatéw na ZPE, a nastepnie udostepnienie
e-materiatow po e-materiatow dydaktycznych na Zintegrowane;j
stronie projektu Platformie Edukacyjnej epodreczniki.pl
pozakonkursowego
ORE
14, Wicedyrektor/ Dyrektor | Zatwierdzenie protokotéw odbioru Na koniec realizacji

projektu
pozakonkursowego ORE

W okresie realizacji projektu pozakonkursowego ORE.
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