MINISTERSTWO EDUKAC]JI NARODOWE]
DEPARTAMENT FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

Warszawa, 28 lipca 2020 r.
DFS-WKP.811.18.2020.1K

Pani

Marzenna Habib

p.o. Dyrektora

Osrodek Rozwoju Edukacii

Szanowna Pani Dyrektor,

dziatajgc w imieniu Instytucji Posredniczacej (IP), na mocy porozumienia
zawartego w dniu 30 stycznia 2015 r., wraz z kolejnymi aneksami, pomiedzy
Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Ministrem Edukacji Narodowej,
powierzajgcego Ministrowi Edukacji Narodowej realizacje Dziatan 2.10, 2.11,
2.13, 2.14 i 2.15 w Il Osi Priorytetowej, w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., 818),
zwanej dalej ustawg wdrozeniowg, wzywam do ziozenia do Instytucji
Posredniczgcej PO WER w Ministerstwie Edukacji Narodowej, tj. Departamentu
Funduszy Strukturalnych (al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa) wniosku o
dofinasowanie projektu grantowego przyjmowanego w trybie nadzwyczajnym
pt.. Wsparcie  placowek  doskonalenia  nauczycieli i  bibliotek
pedagogicznych w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i
wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosé w ramach
Dziatania 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty, w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania niniejszego wezwania, w celu
dokonania wyboru projektu do dofinasowania, o ktérym mowa w art. 48 ust. 5
ustawy.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢é do IP w formie dokumentu
elektronicznego, za posrednictwem Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych
(SOWA), na obowigzujgcym formularzu, ktérego wzoér jest dostepny pod
adresem: https://sowa.efs.gov.pl/Wzory-dokumentow. Za date ztozenia wniosku
uznaje sie date ztozenia wersji elektronicznej wniosku w SOWA. Whniosek
ztozony za posrednictwem SOWA nie jest podpisywany. Ztozenie wniosku w
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ww. Sposdb oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg oswiadczen zawartych
w czesci VIII wniosku. Dla przedmiotowego projektu zostat zatozony nabor w
SOWA pod numerem: POWR.02.10.00-1P.02-00-008/20.

Zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowej, w razie stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie oczywistych omytek i/lub brakéw w zakresie warunkéw
formalnych, IP wzywa Wnioskodawce do poprawienia oczywistych omytek lub
uzupetnienia wniosku. Pismo informujgce o koniecznosci korekty wniosku
wysytane jest drogg elektroniczng za pomocg SOWA, a wniosek zostaje
zwrocony w SOWA do Whnioskodawcy. Wnioskodawca zobowigzany jest
do wprowadzenia odpowiednich zmian we wniosku o dofinansowanie w
terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji. Termin okreslony powyzej liczy sie
od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania drogg elektroniczng w
SOWA.

Komunikacja pomiedzy IP a Wnioskodawcg odbywa sie drogg elektroniczng
za posrednictwem systemu SOWA. Terminy liczone sg od dnia nastepnego po
dniu wystania informacji. Wyjatek stanowi przekazanie do IP dokumentow
niezbednych do podpisania umowy w wersji papierowej. Wnioski, pisma i inne
informacje zlozone w innej formie niz wskazana nie bedg rozpatrywane.
Whnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia dotyczgcego
swiadomosci  skutkbw niezachowania wskazanej formy komunikacji.
Oswiadczenie dotyczgce s$wiadomosci skutkdw niezachowania wskazanej
formy komunikacji ujete jest w czesci VIl wniosku o dofinansowanie. Sktadajgc
wniosek w SOWA Whnioskodawca potwierdza tre$¢ oswiadczenia.

Nalezy podkresli¢, ze wniosek o dofinansowanie ww. projektu musi uzyskac¢
akceptacje departamentu nadzorujgcego jego realizacje pod wzgledem
merytorycznym tj., Departament Podrecznikow, Programéw i Innowacji w
MEN. Zatozenia projektu muszg by¢ zgodne z zapisami fiszki projektowej oraz z
kierunkiem polityki panstwa w obszarze objetym dziataniami projektu.
Akceptacja wtasciwego departamentu MEN powinna zosta¢ ztozona
do Departamentu Funduszy Strukturalnych MEN.

Whniosek o dofinasowanie projektu musi by¢ zgodny z zapisami fiszki projektu
przyjmowanego w trybie nadzwyczajnym (w zatgczeniu) zatwierdzonej 24 lipca
2020 r. pismem Pani Matgorzaty Jarosinskiej-Jedynak, Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej (znak: DZF-VI11.7610.82.2020.BP). Jednoczesnie, zgodnie z
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ww. pismem, informuje, ze wniosek o dofinansowanie nalezy dostosowac do
ostatecznej wersji fiszki, ktéra zostanie zatwierdzona przez Instytucji
Zarzadzajgcej PO WER po zasiegnieciu opinii Komitetu Monitorujgcego PO
WER.

Ztozony wniosek o dofinansowanie podlega ocenie merytorycznej dokonywane;j
przez dwéch pracownikéw Instytucji Posredniczacej w terminie nie dtuzszym niz
3 dni robocze od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie, przy pomocy Karty
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER
wybieranego w trybie nadzwyczajnym (w zatgczeniu). Wniosek o
dofinansowanie moze zosta¢ skierowany do negocjacji. Wnioskodawca
przystepuje do negocjacji w terminie wyznaczonym przez IP. Negocjacje sg
prowadzone przez pracownikow IP w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od
dnia zakonczenia oceny merytorycznej. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie
wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny merytorycznej oraz ewentualne
dodatkowe kwestie wskazane przez IP. Weryfikacji spetnienia przez projekt
warunkow okreslonych w procesie negocjacji stuzy kryterium oceny.
Weryfikacja kryterium jest dokonywana przez jednego pracownika DFS przy
pomocy Karty weryfikacji kryterium konczgcego negocjacje wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO WER wybieranego w trybie
nadzwyczajnym (w zatgczeniu).

Jezeli w trakcie negocjaciji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez osobe kierujgcg witasciwg komorkag
instytucji, w ktorej jest oceniany wniosek lub inne zmiany wynikajgce z ustalen
dokonanych podczas negocjacji

lub

b) witasciwa instytucja nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien
dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub osobe kierujgcg wtasciwg komérkg instytucji, w
ktorej jest oceniany wniosek lub

c) do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany nie wynikajgce z kart oceny
merytorycznej lub uwag osoby kierujgcej wtasciwg komorkg instytuciji, w ktorej
jest oceniany wniosek, lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjaciji,
negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym.
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Z negocjacji prowadzonych w formie ustnej sporzgdza sie protokdt ustalen
zawierajgcy opis przebiegu negocjacji, umozliwiajgcy jego poédzniejsze
odtworzenie. Przewidywany termin dokonania ostatecznej oceny (ocena
merytoryczna i negocjacje) to 2 tygodnie od ztozenia pierwszej wersji wniosku
o dofinasowanie projektu w IP. Na kazdym etapie oceny wniosek moze zosta¢
zwrécony do Whnioskodawcy w celu uzupetnienia w nim brakéw w zakresie
warunkéw formalnych oraz poprawienia oczywistych omytek.

Dokumenty, ktére nalezy obligatoryjnie uwzgledni¢ przy sporzgdzaniu wniosku
o dofinasowanie projektu to:

e Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
WER wybieranego w trybie nadzwyczajnym - w zatgczeniu;

e Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 wraz z listg
sprawdzajgca do whniosku o dofinansowanie
(https://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc/1);

e Instrukcje uzytkownika Systemu Obstugi Whnioskow Aplikacyjnych SOWA
(https://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc/1),

e Ogolne kryteria wyboru projektéw konkursowych i pozakonkursowych oraz
systematyka kryteriow obowigzujgcych w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 stanowigce zatgcznik do
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych PO WER 2014-2020 - w
zatgczeniu,

o fiszka projektu grantowego przyjmowanego w trybie nadzwyczajnym pn.
Wsparcie placowek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w
realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w
prowadzeniu ksztatcenia na odlegfos¢ — w zataczeniu,

e Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w_ Zzakresie kwalifikowalnoS$ci
wydatkéw w ramach Europejskieqo Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskieqgo Funduszu Spoteczneqo oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.,

e Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO
WER (marzec 2019 r.) — w zatgczeniu,
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e Minimalny zakres procedur dotyczgcych realizacji projektu grantowego.

Ponadto we wniosku o dofinasowanie projektu w czesci Uzasadnienie
poszczegolnych wydatkow wykazanych w szczegofowym budzecie prosze
0 zawarcie uzasadnien do wydatkdw wykazanych w budzecie projektu
wraz ze wskazaniem numeru pozycji budzetowej. Opis powinien zawierac
rowniez informacje o zastosowanym sposobie oszacowania kosztow, a takze
kalkulacje kosztoéw, ktore umozliwia porownanie wskazanych stawek z
zestawieniem standardu i cen rynkowych okreslonych przez |1Z i oraz cenami
obowigzujgcymi na rynku.

W zwigzku z zaleceniami pokontrolnymi Instytucji Zarzgdzajgcej PO WER z
kontroli nr 16/POWER/2018 IP zwraca szczego6lng uwage na koniecznos¢:

e precyzyjnego okreslenia zakresow obowigzkéw osob wchodzgcych w
sktad personelu projektu, ze wskazaniem konkretnych
dziatan/produktow, za ktérych wykonanie sg odpowiedzialne;

e okreslenia optymalnego wymiaru czasu pracy oraz okresu
zaangazowania kazdej z osob, biorgc pod uwage przestoje w realizaciji
czesci zadan projektowych oraz okresowg zmiennosc¢ intensywnosci
realizacji zadan;

e racjonalnego oszacowania liczby zatrudnianego personelu wzgledem
zakresu zadan oraz przy uwzglednieniu zakresu zlecanych ustug. Nie
jest mozliwe dublowanie sie pozycji kosztowych;

e potwierdzenia racjonalnosci wynagrodzen personelu projektu w oparciu
o stawki faktycznie stosowane u beneficjenta w ramach dziatalnosci poza
projektowej (na podstawie listy ptac), a w przypadku braku takich stawek
— W oparciu o stawki rynkowe. W zwigzku z powyzszym sg Panstwo
zobowigzani do przekazania wraz z wnioskiem o dofinansowanie
zanonimizowanej listy ptac ze wskazaniem stawek oraz nazw stanowisk.
W przypadku braku adekwatnego stanowiska w jednostce zobowigzuje
sie do przekazania dokumentoéw potwierdzajgcych dokonanie rozeznania
rynku.

Po otrzymaniu przez Wnioskodawce pisma informujgcego o wybraniu projektu
do dofinansowania, Wnioskodawca na wezwanie MEN, w terminie okreslonym
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w pidmie, sktada wszystkie wymagane dokumenty (zatgczniki) niezbedne do
podpisania decyzji o powierzeniu do realizacji projektu, tj.:

2 egzemplarze podpisanego przez osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy wniosku o dofinansowanie o sumie
kontrolnej zgodne z wnioskiem przyjetym do realizacji;

2 egzemplarze oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT;

2 egzemplarze harmonogramu ptatnosci;

2 egzemplarze wypetnionego wniosku o nadanie dostepu dla
osoby/osdb upowaznionej/nych przez beneficjenta lub beneficjenta i
partneréw do obstugi SL2014,

informacja w zakresie rodzajéw zamowien, przy udzielaniu ktorych
Beneficjent zobowigzuje sie uwzgledniac¢ aspekty spoteczne;
oswiadczenie wnioskodawcy zawierajgce dane koordynatora projektu.

Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione
do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy.

Jednoczesnie informuje, Zze Beneficjent nie moze zalicza¢ do kosztow
uzyskania przychodéw w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej odpisow ztytutu zuzycia Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane ze srodkow PO WER
lub jakichkolwiek innych srodkéw publicznych (o ile dotyczy).

Z powazaniem,

Marek Lewinski
Dyrektor

Departament Funduszy Strukturalnych

Do wiadomosci: Pani Alina Sarnecka, Dyrektor Departament Podrecznikow,
Programéw i Innowacji w MEN
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