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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge doradztwa prawnego w zakresie prawa autorskiego dla Instytucji Posredniczacej
MEIN

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga doradztwa prawnego w zakresie prawa autorskiego dla Instytuciji
Posredniczacej MEiN,

Szczegoty dotyczgce zamowienia zawarto w zatgcznikach do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy informuje, ze wykonanie ustugi jest finansowane ze $rodkéw Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/22 pt. Pomoc
techniczna PO WER dla Instytucji Posredniczacej MEN na rok 2023).

2. Termin wykonania zaméwienia:

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2023 r. lub do wczesniejszego
momentu wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje przedmiotowych ustug.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat w momencie realizac;ji
zamowienia 1 osobg, ktoéra bedzie uczestniczy¢é w realizacji zamoOwienia, spetniajgcg wszystkie ponizsze
wymagania:

a) posiadanie uprawnienh radcy prawnego albo adwokata,

b) posiadanie minimum 5-letniego doswiadczenia w swiadczeniu ustug prawnych w zakresie prawa autorskiego,
w okresie ostatnich siedmiu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) dyspozycyjnosc,

d) umiejetnos¢ analizy i syntezy informaciji,

e) komunikatywnos¢.

W zwigzku z powyzszymi wymaganiami, Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenia poprzez uzupetnienie tabeli
~Wymagania dot. osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia” zawartej w Zatgczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Wykonawca ztozy réwniez dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku w zakresie posiadania przez osobe
skierowang do wykonania zamowienia minimum 5-letniego do$wiadczenia w $wiadczeniu ustug prawnych w
zakresie prawa autorskiego, w okresie ostatnich siedmiu lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumentami, o ktérych mowa w poprzednim zdaniu sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmioty, na rzecz ktérych ustugi byty wykonane (a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych — sg
wykonywane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych, referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone
przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do
wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Okres doswiadczenia wylicza sie sumujgc okresy doswiadczenia danego rodzaju, liczac od poczgtkowego
terminu udziatu danej osoby w realizacji umowy / zamdwienia / zadania do momentu, gdy ta osoba zakonczyta w
nim swéj udziat z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy doswiadczenia z r6znych uméw / zamowien / zadan nachodzg
na siebie / pokrywajg sie w tym samym czasie, dla obliczenia okresu doswiadczenia okres ten jest liczony
jednokrotnie.
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Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawce do zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia dokumentow niekompletnych, zwierajacych btedy lub budzgcych watpliwosci Zamawiajgcego lub do
udzielenia wyjasnien dotyczacych zlozonych dokumentéw lub tresci oferty.

4. Warunki ptatnosci:

Zgodnie z § 4 Istotnych postanowienn umowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

5. Termin i sposéb sktadania ofert:

Oferte mozna zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia_03.02.2023 r. do godziny 12.00 w wers;ji
elektronicznej na adres mailowy: anita.pachucka@mein.gov.pl

6. Do oceny oferty stosowane beda nastepujace kryteria:

a) Cena brutto oferty za realizacje calego przedmiotu zamoéwienia — waga 60 %
b) Potencjal zespotu — waga 40 %

1. Przy dokonywaniu oceny Zamawiajgcy przyzna punkty we wskazany nizej sposéb:

a)dla kryterium ,cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zaméwienia” punkty zostang
przyznane wg wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt x 60%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
Co, = cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia, rowniez te wprost niewymienione.
Ceny nalezy okresli¢ z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania, tj.:

— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dot,

— utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.
Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z ustugg z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich. Cena zostanie ustalona na caty okres obowigzywania
umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng cena musi takze uwzgledni¢ koszty i obcigzenia
wystepujgce po stronie Zamawiajgcego, w tym zaliczki i/lub sktadki przekazywane innym podmiotom.
Zamawiajgcy nie bedzie ponosit Zzadnych dodatkowych kosztéw iopfat w zwigzku z realizacjg przedmiotu

umowy.

Cene oferty nalezy przedstawi¢ w ofercie przygotowanej na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.

b) dla kryterium ,,potencjat zespotu” punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujacymi zatozeniami

Punkty za kryterium ,potencjat zespotu” zostang przyznane na podstawie wypetnionego formularza
ofertowego. Zamawiajgcy przyzna wykonawcy 20 punktéw za kazdg dodatkowg osobe ponad osobe
wskazang w ramach warunku udziatu w postepowaniu. Wykonawca moze wskazaé maksymalnie 2
dodatkowe osoby posiadajgce doswiadczenie w obszarze prawa autorskiego. Jezeli wykonawca wskaze
te samg osobe w ramach wykazania warunku udziatu w postepowaniu i powota sie na jej kwalifikacje w
ramach tego kryterium, w takiej sytuacji zamawiajgcy nie przyzna punktéw za takg osobe w ramach
kryterium.



2.

3.

Punkty za kryterium ,potencjat zespotu” zostang przyznane zgodnie z zasada, ze jezeli wykonawca skieruje
do realizacji zaméwienia:

1) dodatkowg osobe posiadajgcg minimum 10 lat doswiadczenia w Swiadczeniu ustug prawnych w
zakresie prawa autorskiego - Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 20 pkt;

2) dodatkowg osobe posiadajgcg minimum 2 lata doswiadczenia w $wiadczeniu ustug prawnych w
zakresie prawa autorskiego w obszarze edukacji - Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy 20 pki.

W przypadku braku deklaracji Zamawiajgcy przyzna 0 pkt w przedmiotowym kryterium.

W przypadku wskazania przez Wykonawce jednej - tej samej osoby w pkt 1-2, posiadajgcej wymagane
doswiadczenie w obu powyzszych punktach, Zamawiajgcy przyzna punkty jednokrotnie, tj. 20 pkt i uzna,
ze osoba ta spetnia wymaganie, o ktérym mowa w pkt 1.

W przypadku wskazania przez Wykonawce wiekszej liczby oséb niz jedna posiadajgcych tozsame
doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1-2 powyzej, Zamawiajgcy przyzna punkty jednokrotnie, tj. 20 pkt i
zaliczy do udziatu w realizacji zamowienia osobe wskazang w formularzu ofertowym jako pierwsza na liscie.

W przypadku wskazania przez Wykonawce wiekszej liczby oséb niz jedna posiadajgcych doswiadczenie,
o ktéorym mowa w pkt 1-2 powyzej, Zamawiajacy przyzna punkty jednokrotnie, tj. 20 pkt i zaliczy do udziatu
w realizacji zaméwienia osobe z wykazanym wiekszym doswiadczeniem.

W zwigzku z powyzszym kryterium, Wykonawca uzupeini tabele zawartg w formularzu ofertowym, ztozy
stosowne oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium.

Dokumentami o ktérych mowa w poprzednim zdaniu sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmioty, na rzecz ktorych ustugi byty wykonane (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych — sg
wykonywane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych, referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wykaz, oSwiadczenia
lub inne ztoZzone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie
bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Okres doswiadczenia wylicza sie sumujgc okresy doswiadczenia danego rodzaju, liczac od poczgtkowego
terminu udzialu danej osoby w realizacji umowy / zamdéwienia / zadania do momentu, gdy ta osoba
zakonczyta w nim swéj udziat z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy dodwiadczenia z réznych umoéw /
zamoéwien / zadan nachodzg na siebie / pokrywajg sie w tym samym czasie, dla obliczenia okresu
doswiadczenia okres ten jest liczony jednokrotnie.

W przedmiotowym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwigekszg liczbe punktow — S

S=C+P

gdzie:

S - suma punktéw przyznana ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena brutto oferty za realizacje catego
przedmiotu zaméwienia”,

P - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,potencjat zespotu”.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie zaoferowanej ceny.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
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7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
8. Inne szczegbétlowe wymagania Zamawiajacego:

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow spofecznych przy realizacji zamowienia,
zgodnie z § 3 Istotnych postanowien umowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

W przypadku osoby fizycznej, realizujgcej przedmiot zamowienia osobiscie, bez angazowania do tego innych
0s6b, obowigzek dotyczgcy aspektéow spotecznych nie ma zastosowania.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:

Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg odbywa sie wylgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej
(adres mailowy wskazany w punkcie 5 Zapytania)

10. Informacje dodatkowe:

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie jest aukcjg ani
przetargiem w rozumieniu art. 70! Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamowien publicznych. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zatgczeniu:
1. Klauzula informacyjna
2. Istotne postanowienia umowy,
3. Opis przedmiotu zamoéwienia,
4. Formularz ofertowy.

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018, str. 2)




Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
z 23.05.2018, str. 2), dalej ,RODO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukac;ji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-
529 Warszawa,

= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji i Nauki: Ministerstwo
Edukaciji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail: inspektor@mein.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO celem
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona, osoby, ktére bedg obecne podczas otwarcia ofert oraz
wszystkie osoby, ktére zapoznajg sie z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MEIN,
na podstawie wlasciwych przepiséw. W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane osobowe
beda przetwarzane przez Centrum Informatyczne Edukaciji — jednostke podlegta Ministrowi Edukac;i
i Nauki;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng Ministerstwa
Edukaciji i Nauki przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w oparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.
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