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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi wsparcia techniczno-
organizacyjnego dla Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji i Nauki (dalej ,IP

MEiN”).

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi wsparcia techniczno-
organizacyjnego dla IP MEiN od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2023 r. lub do
wczesniejszego momentu wyczerpania $Srodkéw przeznaczonych na realizacje
przedmiotowe] ustugi, w maksymalnym wymiarze 100 godzin miesiecznie. Godziny z
danego miesigca nie mogg przechodzi¢ na kolejny miesigc. £acznie maksymalnie 1 000

godzin.

W ramach umowy Wykonawca bedzie realizowat nastepujace ustugi polegajacej na

wsparciu techniczno-organizacyjnym IP MEIN, w tym m.in.:

a) pomoc techniczno-organizacyjng przy konkursach ogtaszanych przez IP MEiN,

b) biezacaobstuga administracyjno-biurowa, technicznaiarchiwizacyjna projektow
realizowanych przez IP MEIN (przygotowywanie i wysytanie dokumentoéw,
skanowanie dokumentdw, przygotowywanie baz adresowych, porzadkowanie
dokumentacji),

c) zadania zwigzane z weryfikacja zrealizowanych projektow w zakresie
dotyczgcym przeniesienia praw autorskich i/lub licencji do produktéw projektu,
tj. weryfikacja przekazanej listy produktéw wytworzonych w ramach projektu z
przekazanym nosnikiem danych,

d) wspotpracazekspertami P MEiN (przygotowanie uméw, zamowien, protokotow
odbioru, biezace kontakty),

e) wykonywanie zadan w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych
(w tym przygotowanie zaproszen, list obecnosci, materiatdw na spotkania,

konferencje itp.).

Wykonawca bedzie realizowat ustuge w siedzibie Zamawiajgcego albo poza nig, w innym
miejscu, zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajagcy ma prawo do kontrolowania postepu w wykonywaniu ustugi objetej

umowa.
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6. Wymagania niezbedne.
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WYMAGANIA NIEZBEDNE

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
NIEZBEDNE

e wyksztatcenie: minimum srednie

Kopie dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie wymagania w zakresie
wyksztatcenia

minimum 2 lata

e doswiadczenie w pracy biurowej:

Kopie dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie wymagania w zakresie
doswiadczenia: Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakres
obowigzkéw, opis stanowisk pracy,
referencje, itp.

e znajomos¢ programéw Word,
Excel

Osdwiadczenie kandydata/certyfikaty z
ukonczonego szkolenia

e korzystanie z petni praw
publicznych

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw
publicznych

e nieskazanie prawomocnym
wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe’

Oswiadczenie o nieskazaniu
prawomocnym wyrokiem za umysline
przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

e Zyciorys/CV;

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Marek Lewinski
Dyrektor
/ - podpisano cyfrowo/




